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1. Introduccio

D'acord amb el que s'estableix en la normativa vigent en matéria de subvencions publiques, les
entitats beneficiaries estan obligades a justificar I'aplicacié dels fons percebuts davant I'0rgan
concedent. En este sentit, I'ordre 7/2021, d'1 d'agost, de la Conselleria d'Educacid, Cultura i
Esport disposa que a estes ajudes els és aplicable la Llei 1/2015, de 6 de febrer, de la Generalitat,
d'Hisenda Publica, del Sector Public Instrumental i de Subvencions i, en els preceptes que siga
aplicable, la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions, i el Reial decret
887/2006, de 21 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament general de subvencions.

El present Manual d'Instruccions comprén les bases generals de justificacié de les subvencions
anuals concedides per la Conselleria d'Educacié, Cultura, Universitats i Ocupacio, dirigides a
municipis de la Comunitat Valenciana per a la realitzacié d'activitats extraescolars i
complementaries dirigides a la seua poblacid escolar d'entre 3 i 18 anys.

Este Manual constituix, per tant, la guia basica que conté les regles a les quals hauran d'atindre's
les entitats beneficiaries de les subvencions per a justificar els diferents gastos produits amb
motiu de la realitzacié dels programes subvencionats amb carrec a les convocatories
respectives.

Es recull, en primer lloc, la normativa reguladora de les subvencions, indicant igualment
I'aplicable en aquells suposits d'incorrecta justificaciéo que puguen donar lloc al reintegrament
de tot o part d'esta.

Aixi mateix, es recullen les instruccions generals per a la presentacié de la documentacié i
imputacié dels gastos realitzats en I'execucié dels programes subvencionats a les partides
incloses en els diferents conceptes de gasto autoritzats.

1-1. Gastos imputables

Els gastos subvencionables de conformitat amb el que s'estableix en I'article 7 de I'ordre
25/2021, d'1 d'agost, reguladora de les bases d'estes ajudes, i I'article tercer de la convocatoria,
son els seglients:

GASTOS SUBVENCIONABLES
a) Els gastos corrents i de funcionament que | Caracteristiques:
de manera indubtable estiguen relacionats | - Béns fungibles

directament amb I'activitat subvencionada i | - Duracid inferior a I'exercici economic
que es realitzen en el periode comprés en la | - Gastos previsiblement reiteratius
convocatoria de la present subvencid - No inventariables

b) Els gastos de personal que de manera indubtable estiguen relacionats directament amb
I'activitat subvencionada i que es realitzen en el periode comprés en la convocatoria de la
present subvencié

c) Els gastos de desplagament (s'exclouen els gastos de restauracié i allotjament)
directament relacionats amb les activitats extraescolars subvencionades (Decret 7/2023, de
27 de gener, del Consell).

d) Els gastos de contractacio de servicis per a la realitzacio de les activitats subvencionades.
Es considerara gasto realitzat el que ha sigut pagat efectivament, amb anterioritat a la
finalitzacid del termini determinat en la corresponent convocatoria.
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GASTOS EXCLOSOS
- Gastos inventariables: per exemple, dispositius electronics i qualsevol element amb una
duracid superior a 1 any.
- Els que no tinguen relacio directa amb I'activitat subvencionada

1.2. Obligacions dels beneficiaris

Les entitats beneficiaries estan obligades a:

- Presentar la documentacid justificativa segons les instruccions i els terminis que
s'especifiquen en la corresponent convocatoria i la resolucié de concessid.

- Sotmetre's a les actuacions de comprovacié i control de les ajudes aportant quanta
informacié li siga requerida a tal fi.

- Comunicar la sol-licitud o obtencid d'altres subvencions, ajudes, ingressos o recursos que
financen les activitats subvencionades.

- Comunicar qualsevol alteracio de les condicions que van fonamentar la concessié de I'ajuda,
sol-licitant la seua autoritzacid.

- Conservar els documents justificatius de les activitats subvencionades.

- Adoptar les mesures de difusio establides en la normativa vigent i donar adequada publicitat
sobre la procedéncia dels fons publics rebuts.

- Registrar adequadament en la seua comptabilitat els gastos i inversions objecte de |'ajuda.
- Procedir al reintegrament dels fons en el cas de revocacié de I'ajuda o minoracié per
deficiéncies en la justificacié i/o realitzacié de les activitats subvencionades.

2. Normativa reguladora

- La Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.

- El Reial decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament de la Llei General de
Subvencions.

- LaLlei 1/2015, de 6 de febrer, de la Generalitat d'Hisenda Publica del Sector Public Instrumental
i de Subvencions.

- L'Ordre 25/2021, d'1 d'agost, de la Conselleria d'Educacié, Investigacio, Cultura i Esport, per la
qual s'aproven les bases reguladores de les subvencions destinades a municipis de la Comunitat
Valenciana per a la realitzacié d'activitats extraescolars, complementaries, culturals i esportives
dirigides a la seua poblacid escolar entre tres i dihuit anys.

- La Resolucio de la Conselleria d'Educacié, Cultura, Universitats i Ocupacio, per la qual es
convoquen subvencions destinades a municipis de la Comunitat Valenciana per a la realitzacié
d'activitats extraescolars, complementaries, culturals i esportives dirigides a la seua poblacié
escolar entre tres i dihuit anys.
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3. Instruccions generals per a la justificacio

L'acreditacio de I'aplicacié de les subvencions als fins per als quals va ser concedida es dura a
terme a través del compte justificatiu.

3.1.1. Termini maxim de presentacio:

El termini de presentacié de la justificacié de les subvencions s'establira en la resolucié de
concessié de subvencio.

3.1.2. Lloc de presentacid

La documentacio justificativa s'aportara per via telematica en el termini indicat, a través del
mateix tramit telematic de la sol-licitud, en |'apartat de justificacié:

Tramit telematic per a aportar documentacio

S'haura d'accedir amb el certificat electronic utilitzat per a fer la sol-licitud i seleccionar en
I'Apartat D: Dades de I'expedient el numero EDEXAY/2024/.

Tots els documents hauran de presentar-se en format pdf, no seran valides fotografies
d'aquests.

Qualsevol problema relacionat amb I'accés al tramit telematic (java, navegadors, certificats...),
s'atendra en el correu electronic: generalitat en red@gva.es

3.1.3. Acreditacio
L'acreditacio es dura a terme a través del compte justificatiu, que constara de:

a) Memoria explicativa de les activitats que s'han dut a terme i que reculla I'execucié de
cada una de les activitats subvencionades segons el projecte presentat en la sol-licitud.
Este document és imprescindible per a presentar la justificacié. Haura d'omplir-se i
firmar-se pel representant de I'ajuntament.

La memoria haura de desglossar i identificar clarament cada una de les activitats
realitzades, que hauran de coincidir amb les programades segons el projecte presentat
al costat de la sollicitud de I'ajuda. Per a cada una de les activitats realitzades i incloses
en la memoria haura d'informar-se si es tracta d'una activitat complementaria o
extraescolar, amb indicacié del caracter gratuit o no d'esta, i I'import cobrat a cada
participant si I'activitat no ha sigut gratuita. A més, haura d'indicar-se el cost de cada
activitat i, en el seu cas, el tipus de servicis contractats per al desenrotllament de les
activitats, les referencies de les factures i justificants de pagament associats, aixi com la
data de realitzacié de I'activitat.

La memoria haura d'incloure el nombre de participants en cada activitat i el global del
projecte, descriure els objectius aconseguits en la realitzacié de les activitats, I'avaluacio
del resultat d'estes i, en el seu cas, els canvis produits en relacié amb qué es preveu en
el projecte inicial i la justificacié d'estos canvis.


https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=18542
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La informacid facilitada a través de la memoria d'execucioé s'utilitzara per a valorar Ia
conformitat del pressupost executat amb el gasto subvencionable indicat en la Resolucié
de Concessio de |'ajuda, aixi com l'avaluacié de la utilitat de la concessié de I'ajuda.

La memoria haura de ser firmada pel representant de |'entitat beneficiaria.
Es pot descarregar un model orientatiu de la memoria des de la pagina web de la
subvencid. Es necessari I'aportacié d'este model perqué la justificacié siga considerada

com a correcta:

Enllac al model orientatiu de la memoria justificativa

Compte justificatiu:
Comprén tots els gastos incorreguts en la realitzacié de les activitats. Estos gastos es
justifiquen mitjancant la presentacié de les factures i els justificants de pagament

d'estes.

Es responsabilitat del declarant I'exacta veracitat d'estos documents i directa
correspondéncia amb les activitats presentades.

Per a la presentacié del compte justificatiu s'utilitzaran els models d'annex publicats en
la pagina web de la subvencid, els quals es detallen a continuacid:

https://ceice.gva.es/va/web/madres-padres-alumnos/subvencions-ajuntaments

1: Annexos que s'han de presentar obligatoriament:

- ANNEX I: MODEL DE JUSTIFICACIO DE SUBVENCIONS PER ALS MUNICIPIS

Este document és imprescindible per a presentar la justificacid. Haura d'omplir-se i
firmar-se pel representant de I'ajuntament, tenint caracter de certificacio.

Les quantitats imputades en I'apartat D hauran de coincidir amb les registrades en la
resta dels annexos presentats.

Es pot descarregar I'annex | en aguest enllac.

- ANNEX I-A: ALTRES AJUDES REBUDES PER AL PROJECTE

Este document és imprescindible per a presentar la justificacid. Haura d'omplir-se i
firmar-se pel representant de I'ajuntament, tenint caracter de certificacio.

COM OMPLIR-HO
Apartat A: Haura d'informar-se el nom de I'ajuntament i el CIF.



https://ceice.gva.es/documents/161863075/381187234/180676_BI+MODELO+DE+MEMORIA+JUSTIFICATIVA+DEL+PROYECTO.pdf/662f4a5a-83e5-8c12-7ec7-7401e4c01b64?t=1718093719481
https://ceice.gva.es/documents/161863075/381187234/180676_BI+MODELO+DE+MEMORIA+JUSTIFICATIVA+DEL+PROYECTO.pdf/662f4a5a-83e5-8c12-7ec7-7401e4c01b64?t=1718093719481
https://ceice.gva.es/va/web/madres-padres-alumnos/subvencions-ajuntaments
https://ceice.gva.es/documents/161863075/361061065/180369_ANNEX+I+MUNICIPIS.pdf/9747db2d-c59a-252e-df04-ce92df0529e0?t=1655798104370
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S'informara, en cada u dels camps respectius, el cost total del
projecte, la subvencio rebuda de la Conselleria d'Educacid, Cultura,
Universitats i Ocupacié i, en el seu cas, altres ingressos i/o
subvencions rebudes per al financament del projecte. Si no s'ha rebut
cap tipus d'ingrés a més de l'ajuda de la Conselleria, este camp
Apartat B: s'informara amb un 0.

En el cas de si haver rebut altres ingressos, en les files inferiors
s'informara cada u dels organismes dels quals s'haja rebut, I'import i
en quina activitat ha sigut aplicat, fent referencia al codi pel qual esta
identificada |'activitat en el projecte.

L'annex haura de ser firmat i segellat pel representant de I'ajuntament

Es pot descarregar I'annex I-A en aquest enllac.

- ANNEX II: FINANCAMENT D'ACTIVITATS

Este document és imprescindible per a presentar la justificacid. Haura d'omplir-se i
firmar-se pel representant de I'ajuntament, tenint caracter de certificacio.

COM OMPLIR-HO
Apartat A: Haura d'informar-se el nom de I'ajuntament i el CIF.
Per a cada una de les activitats subvencionades s'informaran
els segilients camps:
- Nom de l'activitat: Ha d'identificar-se de la mateixa forma
en que es va fer en el projecte i la memoria d'activitats
presentats.
- Realitzada per (Nom de l'entitat o empresa): Nom de
I'empresa que ha realitzat [|'activitat, en el cas de
subcontractacié d'esta o de I'entitat beneficiaria si I'ha
realitzada directament.
Apartat B: - Cost de I'activitat: El cost total de I'activitat.
- Nombre de participants: El nimero de total de participants
en l'activitat.
- Caracter de l'activitat per als destinataris: Si ha suposat un
cost per al destinatari (en este cas caldra informar el preu
unitari) o si, per contra, l'activitat ha sigut completament
gratuita.
- Ingressos totals obtinguts dels destinataris de I'activitat: Si
els destinataris han hagut d'abonar un preu per realitzar
I'activitat, indicar l'import total obtingut.
Apartat C: L'annex haura de ser firmat i segellat pels representants de
I'ajuntament, tal com s'indica al peu de firma.

Es pot descarregar I'annex Il en aguest enllac.


https://ceice.gva.es/documents/161863075/361061065/180370_ANNEX+I-A+MUNICIPIS.pdf/723b130f-4ef6-c29b-8c1d-dc2357c3836d?t=1655798105287
https://ceice.gva.es/documents/161863075/174648474/180540+ANNEX+II+MUNICIPIS+finan%C3%A7ament+activitats.pdf/9cc3e362-94a1-cf45-5f87-d02e9d5e779c?t=1675945430443
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2: Annexos que s'han de presentar en cas d'haver imputat gastos del tipus corresponent:

- ANNEX-B1: GASTPS DE MATERIAL FUNGIBLE | FUNCIONAMENT

COM OMPLIR-HO
Apartat A: Haura d'informar-se el nom de I'ajuntament i el CIF.

Per a cada una de les activitats subvencionades s'informaran

els seglients camps:

- Nom de l'activitat: Ha d'identificar-se de la mateixa forma

en qué es va fer en el projecte i la memoria d'activitats

presentats.

- Data de la factura: Data en la qual es va expedir la factura.

- Numero de factura: Numero de referéncia de la factura.

- NIF Proveidor: CIF en cas de tractar-se d'una empresa.

- Nom del proveidor: Nom de |I'empresa o persona que ha

realitzat I'activitat.

- Import: L'import cobrat pel proveidor.

- Data de pagament: Data del pagament efectiu de l'import.
L'annex haura de ser firmat i segellat pels representants de
I'ajuntament, tal com s'indica al peu de firma. La firma actua com a
certificacid i declaracié responsable que les dades informades sén
certes i que l'activitat s'ha realitzat degudament.

Apartat B:

Apartat C:

Es pot descarregar I'annex |-B1 en aquest enllac.

- ANNEX I-B2: DESPESES DE PERSONAL CONTRACTAT

COM OMPLIR-HO

Apartat A: Haura d'informar-se el nom de I'ajuntament i el CIF.
Per a cada una de les activitats subvencionades s'informaran els
seguents camps:

- Nom de I'activitat: Ha d'identificar-se de la mateixa forma en que

es va fer en el projecte i la memoria d'activitats presentats.

- DNI del contractat/a.

- Cognoms i nom del contractat/a.

- Import de la ndOmina: Haura d'imputar-se la part proporcional de

Apartat B: la nomina, segons el temps emprat pel contractat/a en
I'activitat concreta.
- Data de pagament: Data del pagament efectiu de la nomina.
- Gastos de I'Ajuntament: Els imports aportats per |'ajuntament
per a cotitzacions de la SS i IRPF.
- Data de pagament: Data del pagament efectiu de les aportacions
de SS i IRPF per part de I'ajuntament.
L'annex haura de ser firmat i segellat pels representants de
I'ajuntament, tal com s'indica al peu de firma. La firma actua com a
Apartat C:

certificacid i declaracid responsable que les dades informades sén
certes i que l'activitat s'ha realitzat degudament.

Documentacio justificativa del pagament a adjuntar:



https://ceice.gva.es/documents/161863075/361061065/180371+ANNEX+I-B1+MUNICIPIS.pdf/fba80be6-ec3c-45ac-cd87-a06b473d5a87?t=1655798105780

DIRECCIO GENERAL D’INNOVACIO | INCLUSIO EDUCATIVA Av. de Campanar, 32

SUBDIRECCIO GENERAL D’INNOVACIO | QUALITAT EDUCATIVA 46015 VALENCIA
Tel.:96 197 07 38

- Nomines del personal contractat en la qual es reflectisca I'import proporcional al
temps emprat en |'activitat imputada.

- Justificants bancaris de I'abonament de les ndmines comptabilitzades.

- Certificat del representant de l'entitat de la relaciéd de persones imputades a la
realitzacié de les activitats i relacié d'hores dedicades al mateix.

- Ha d'aportar-se una descripcié general del treball realitzat en el desenrotllament de
les activitats pel personal imputat.

- Butlletins de cotitzacié TC1 i TC2 del personal contractat per a justificar el pagament
de la quota de la Seguretat Social. S'identificara, mitjancant subratllat en el TC2, als
treballadors imputats, de manera que siguen facilment localitzables.

- Acreditacid del pagament de I'lRPF del personal contractat mitjancant document de
liquidacié corresponent o transferencia bancaria.

Es pot descarregar I'annex |-B2 en aquest enllac.

ANNEX I-B3: GASTOS DE DESPLACAMENT

COM OMPLIR-HO

Apartat A: Haura d'informar-se el nom de I'ajuntament i el CIF.

Per a cada una de les activitats subvencionades s'informaran els
seguents camps:
- Nom de l'activitat: Ha d'identificar-se de la mateixa forma
en que es va fer en el projecte i la memoria d'activitats
presentats.
- Data de I'activitat: Data en qué es va realitzar |'activitat de
I'origen del desplagament.
- Nimero de justificant: Referéncia del justificant aportat com

Apartat B: a gasto de desplagcament.
- Cognoms i nom de la persona que ha originat els gastos de
desplacament.
- DNI del desplagat/a.
- Import del gasto de desplagament: S'indicara la base
imposable del gasto, I'lVA i el total del gasto.
- Data de pagament: Data de I'abonament efectiu del gasto
de desplagament.
L'annex haura de ser firmat i segellat pels representants de
I'ajuntament, tal com s'indica al peu de firma. La firma actua com a
Apartat C:

certificacid i declaracié responsable que les dades informades sén
certes i que l'activitat s'ha realitzat degudament.

Documentacio justificativa del pagament a adjuntar:

- Els imports corresponents a quilometratge que es justifiquen se subvencionaran
prenent com a referéncia I'import establit pel mateix concepte en el Decret 7/2023,
de 27 de gener, del Consell, pel qual es modifica el Decret 24/1997, d'11 de febrer,
sobre indemnitzacions per rad del servei i gratificacions per serveis extraordinaris
(DOGV 9524, 01.02.2023).



https://ceice.gva.es/documents/161863075/361061065/180372+ANNEX+I-B2+MUNICIPS.pdf/b014698d-b4ee-fc78-e377-847288cba790?t=1655798106255
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- Han de justificar-se presentant factures o qualsevol document equivalent que
acredite que efectivament s'ha realitzat este desplagament i identificant I'activitat
gue ha generat este gasto de desplacament.

Es pot descarregar I'annex |-B3 en aquest enllac.

- ANNEX I-B4: GASTOS DE CONTRACTACIO DE SERVICIS

COM EMPLENAR-HO
Apartat A: Haura d'informar-se el nom de I'ajuntament i el CIF.

Per a cada una de les activitats subvencionades s'informaran els
seguents camps:

- Nom de l'activitat: Ha d'identificar-se de la mateixa forma en que es
va fer en el projecte i la memoria d'activitats presentats.

- Data de la factura: Data en la qual es va expedir la factura.

Apartat B: - Numero de factura: Numero de referencia de la factura.

- NIF / CIF: CIF en cas de tractar-se d'una empresa.

- Nom de I'empresa o del ponent: Nom de I'empresa o persona que
ha realitzat |'activitat.

- Import: L'import cobrat pel proveidor.

- Data de pagament: Data del pagament efectiu de l'import.

L'annex haura de ser firmat i segellat pels representants de
['ajuntament, tal com s'indica al peu de firma. La firma actua com a
certificacid i declaracié responsable que les dades informades sén
certes i que l'activitat s'ha realitzat degudament.

Apartat C:

Es pot descarregar I'annex I-B4 en aquest enllac.

En els annexos del compte justificatiu, els justificants de gastos s'agruparan per
apartats i subapartats del projecte presentat en la sol-licitud, i es fara constar la
referéncia que té en la sol-licitud I'activitat a la qual s'imputa i es numeraran tots els
documents presentats.

Quedaran exclosos els justificants de gastps on no conste i siga plenament
identificable |'activitat concreta que ho ha generat, amb indicacié del lloc, data i horari
de realitzacio.

c) Una altra documentacio per a presentar:

- Documentacié que acredite que s'ha incorporat de manera visible en el material que
s'utilitze per a la difusié dels programes subvencionats, el logotip de la Conselleria que
subvenciona les activitats, amb la finalitat de poder identificar I'origen de la subvencid.

Tal com s'indica en I'apartat 5.3 de la resolucié de convocatoria, I'entitat beneficiaria
haura de fer constar expressa i clarament visible en tot imprés o publicitat que faga
referéncia a les activitats subvencionades la procedéncia del finangament, juntament
amb el logo de la conselleria que subvenciona les activitats


https://ceice.gva.es/documents/161863075/361061065/180373+ANNEX+I-B3+MUNICIPIS.pdf/d191e0ed-a8fe-c05e-3682-1a44927e475c?t=1655798106751
https://ceice.gva.es/documents/161863075/361061065/180374+ANNEX+I-B4+MUNICIPIS.pdf/02a9358e-6c52-fc56-0d0a-875d4eefa512?t=1655798107172
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- Certificats de trobar-se al corrent de les obligacions tributaries, amb la Seguretat Social
i la Generalitat Valenciana, en el cas de no haver autoritzat la seua consulta al
departament de la Conselleria d’Educacié, Cultura, Universitats i Ocupacié encarregat
de la tramitacié d'estes ajudes.

- En cas que es tracte d'un compte no donat encara d'alta en la GVA o s'haja produit
algun canvi en el compte o en les dades d'esta, caldra seguir aquest procediment:

ALTA DE COMPTES BANCARIS
Sera necessari donar d'alta el nou compte (o modificat en alguna de les seues dades) a través
del sistema PROPER, amb el certificat electronic de la presidenta o del president de I'AMPA
com a persona juridica, representant de I'entitat, o amb el certificat digital de la persona que
represente a la persona juridica que haura d'haver-se registrat préviament en el Registre de
Representants de la Generalitat.
Es realitzara a través del segiient enllag :
PROPER: Procediment per a tramitar les altes, modificacions i baixes de les domiciliacions
bancaries (domiciliacié bancaria). Tramit automatitzat. - GVA.ES - Generalitat Valenciana
(En clicar sobre I'enllag alhora que es manté premuda la tecla CONTROL, accedira directament
a l'assistent de tramitacié que li anira guiant en el procés).
Una vegada realitzat el tramit a través del sistema PROPER, obtindra un resguard o justificant
que haura d'enviar per correu electronic a I'adrega participaciosocial @gva.es, juntament amb
la copia de les dades incorporades en PROPER i el document en el qual conste la titularitat del
compte.

3.2. Requisits formals de les factures i justificants de pagament

3.2.1. Factures

Les factures o rebuts originals compliran els requisits establits en els apartats corresponents en
la resolucié de convocatoria.

Requisits que ha de complir cada factura:

- Numero i, en el seu cas, serie.

- Data d'expedicio.

- Nom i cognoms, o raé social, de I'expedidor.

- Nom i cognoms, o rad social, del destinatari (I'entitat beneficiaria de la subvencio).

- NIF de I'expedidor.

- NIF del destinatari (I'entitat beneficiaria de la subvencid).

- Domicili de I'expedidor.

- Domicili del destinatari (I'entitat beneficiaria de la subvencio).

- Descripcié detallada de I'operacié realitzada, incloent-hi I'import unitari sense impost de
I'operacio, aixi com qualsevol rebaixa que no estiga inclosa en este import unitari.

- Si esta gravada amb IVA: base imposable, tipus d'IVA aplicat, quota tributaria i import total
de l'operacio.

- En el cas que l'operacié que es documenta en una factura estiga exempta d'IVA, una
referéncia als preceptes corresponents de la normativa amb la indicacié que I'operacio esta
exempta.
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- Lloc i dates d'emissio i pagament (en este punt, s'exigira que les dates de pagament estiguen
compreses dins del termini establit).

- Si esta subjecta a retencié de I'IRPF: tipus de retencidé aplicada, quota resultant i import a
pagar.

- Quan en una factura figura una retencié de I'IRPF, el seu pagament s'acredita mitjancant la
presentacioé de la declaracié i resum anual de retencions i ingressos a compte de |'Impost
sobre la Renda de les Persones Fisiques (IRPF) (models 110 i 190) degudament segellats per
I'Agéncia Tributaria o I'entitat bancaria col-laboradora.

- En el cas de pagament en efectiu, s'exigira que en la factura figure el vaig rebre amb la firma
i el segell de I'emissor d'esta, aixi com la identificacié personal del firmant.

- Forma de pagament de la factura: metal:lic, xec o mitja electronic.

No es tindran en compte com a justificants del gasto aquelles factures que no estiguen
incloses en la relacid de gastos imputades en I'Annex I-A, o no coincidisquen exactament amb
les referencies assenyalades en ell.

Les factures han d'estar emeses a nom de |'entitat beneficiaria de I'ajuda.

Ni els albarans ni les factura proforma serveixen com a justificant del gasto en cap cas.

Les factures o justificants, presentats telematicament, hauran de reunir els requisits previstos
en la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié del registre
comptable de factures en el sector public.

3.2.2. Factures simplificades

La factura simplificada o tiquet haura d'incloure el nom social de I'entitat beneficiaria i el seu
CIF, aixi com el desglossament dels articles o servicis adquirits, per a justificar que el pagament
ha sigut efectivament realitzat per I'entitat com a contraprestacié al gasto incorregut en el
desenrotllament de I'activitat subvencionada.

En el cas de no ser possible la mecanitzacio d'estes dades per part de I'empresa o persona que
ofereix el servici o proveix l'article, haura d'expedir un rebut del pagament amb les
caracteristiques indicades en el seglient apartat.

3.2.3. Justificants de pagament

Els documents justificatius hauran de ser presentats en format pdf. No seran valides fotografies
de la pantalla de 'ordinador o de qualsevol altre document.

Qualsevol gasto i pagament que s'impute haura de ser clarament identificable amb I'activitat
gue ha sigut objecte de la subvencid i relacionada en I'annex de gastos corresponent.

La data dels justificants dels gastos haura d'estar compresa des del 24 de juny de 2024 fins al
termini concedit en la resolucid per a la justificacio dels gastos de les activitats, tenint en compte
que les activitats que han generat el gasto han d'haver-se realitzat en el periode indicat en
I'apartat resolutiu 1.3 de la convocatoria; és a dir, entre el 24 de juny de 2024 i I'1 de juliol de
2025.

A continuacio, fem un repas general dels requisits dels diferents mitjans de pagament. Tenint
en compte els condicionants particulars dels ajuntaments com a administracié publica, cal
recordar que quan el pagament es justifique per mitja d'un document comptable de
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I'ajuntament, este ha de ser el document comptable de pagament efectiu, degudament firmat i
comptabilitzat, no qualsevol anterior en el procediment comptable, com la disposicié o
I'obligacié de pagament.

Requisits que ha de complir cada justificant de pagament:

- Cada factura ha de portar associat inequivocament el seu justificant de pagament.

- El titular del compte bancari en la qual es realitze el carrec de |'operacié (la transferéncia, el
deute domiciliari, el pagament amb targeta, etc.) ha de ser I'entitat beneficiaria de I'ajuda.

- En tots els justificants de pagament ha de figurar el concepte i la referéncia a la factura que
suporta el gasto.

- Els documents bancaris (extractes, rebuts de domiciliacid, etc.) han d'estar segellats per
I'entitat bancaria.

- Si es presenta com a justificant un certificat bancari en substitucid de I'extracte del compte
corrent, este certificat ha de contindre tots els elements exigits per a verificar el pagament de

la factura.
- La rad social de I'entitat beneficiaria com a titular del compte.
- La direccid fiscal de la teua empresa
- Cada justificant de - L'IBAN i BIC del compte de I'entitat beneficiaria, com a ordenant.
pagament haura d'anar | - L'import de la transferéncia.
numerat i associat - La data de la transferéncia
inequivocament amb la | - El concepte de la transferencia amb identificacié de la referéncia
factura i activitat a la de la factura que suporta el gasto.
qual s'imputa el gasto. - El nom i cognoms de I'empresa o persona beneficiaria, amb el
Haura d'incloure: seu CIF o NIF.
- L'IBAN i BIC de I'empresa o persona beneficiaria.
- No s'admetran justificants de pagament emesos amb el nom
d'altres persones o entitats.

PAGAMENT PER TRANSFERENCIA:

Sempre que siga possible, és millor utilitzar la transferéncia bancaria com a forma de
pagament. Facilitara els tramits necessaris per a I'abonament de la subvencid.

- Resguard de l'entitat bancaria de l'ordre de transferencia
realitzada.

- Extracte del compte corrent en el qual figure el carrec de la
transferencia realitzada (segellat per I'entitat bancaria).

NOTA: Esta documentacio pot substituir-se per un certificat (o un altre titol similar) emés per
I'entitat bancaria que continga:

- El titular i el nimero del compte en la qual es carrega la transferéncia.

- L'ordenant de la transferéncia.

- El/la beneficiari/a.

- El concepte pel qual es realitza la transferéncia.

- L'import i la data de |'operacio.

- PAGAMENT PER TARGETA:

- Factura simplificada (antic tiquet de compra en el qual figure el
pagament amb targeta i el nom i CIF de I'entitat beneficiaria).

Es justificara mitjancant: | - Resguard del pagament amb targeta.

- Extracte del compte on figure el carrec del pagament amb
targeta.

Es justificara mitjancant:
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NOTA: Esta documentacio pot substituir-se per un certificat (o un altre titol similar) emés per
I'entitat bancaria que continga:

- El titular i el nUmero del compte en la qual es carrega el pagament de la targeta.

- L'ordenant de la transferencia.

- El/la beneficiari/a.

- El concepte pel qual es realitza la factura.

- Dades que identifiquen la factura corresponent.

- La data i I'import pagat amb la targeta.

- PAGAMENT PER DOMICILIACIO BANCARIA:

- Notificacid bancaria del deute.

- Extracte del compte corrent on figure el carrec de la domiciliacid.
NOTA: Esta documentacio pot substituir-se per un certificat (o un altre titol similar) emés per
I'entitat bancaria que continga:

- El titular i el ndmero del compte en la qual es carrega el deute.

- L'ordenant del deute.

- El/la beneficiari/a.

- El concepte pel qual es realitza el deute.

- L'import i la data de |'operacié.

- PAGAMENT AMB XEC NOMINAL:

- Copia del xec emés a nom del proveidor que emet la factura o
document equivalent.

- Extracte del compte corrent on figure el carrec del xec.

- Certificat de I'entitat bancaria en la qual conste el nimero del
xec, el seu import, identificacid6 de qui el cobra i data del
cobrament.

NOTA: No cal presentar I'extracte del compte corrent si el certificat de I'entitat bancaria inclou
també la identificacid del nimero del compte en la qual s'haja carregat el xec i del titular
d'esta (que ha de ser sempre |'entitat beneficiaria).

- No son valids els xecs al portador.

- PAGAMENT EN EFECTIU:

Es justificara mitjancant:

Es justificara mitjancant:

- Nom de I'empresa o
persona que oferix el servici
o proveidor, amb el seu CIF o
NIF.

- Ndmero de la factura que
sosté el gasto, data d'emissio
i concepte del gasto.

- Un rebut, en el qual haura

- Per a justificar els . .
) de reflectir-se la seglient

pagaments en efectiu dels

. informacid:
gastos incorreguts, s'hauran - Import, desglossat en base
de presentar algun dels imposable i IVA.
seglients documents: - Nom de I'entitat
beneficiaria com a pagadora
del gasto.

- Les cartes de pagament subscrites o validades per organs
competents o entitats autoritzats per a rebre el pagament.
- Certificacions acreditatives de l'ingrés.

3.2.4. justificants de pagament de gastos en linia
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Quan el pagament s'haja efectuat en linia, sera necessari que en els documents que justifiquen
eixe pagament figure el nom i el CIF de I'entitat beneficiaria, el concepte del gasto i la data en
que es produix. No seran valids els pagaments realitzats en els quals no conste documentalment
que l'entitat en la qual revertix el gasto és |'entitat beneficiaria.

4. Reintegrament

Segons l'article catorzé de la Resolucio per la qual es convoquen les ajudes, en els seglients
casos:

- Incompliment de I'obligacioé de justificacié.

- Obtindre la subvencié sense reunir les condicions requerides.

- Incompliment de la finalitat per a la qual va ser concedida la subvencid.

- Incompliment de les condicions imposades a les entitats beneficiaries amb motiu de la
concessié de la subvencié.

- Tots aquells casos que estableix I'article 37 de la LGS. 2.

Sera procedent el reintegrament de les quantitats percebudes i I'exigéncia de l'interés de
demora des del moment del pagament de la subvencié o, en el seu cas, la revocacio de la
subvencid.

5. Pla de control

Segons l'article denové de la Resolucié per la qual es convoquen les ajudes, la Direccié General
d'Innovacid i Inclusié Educativa ha elaborat un Pla de Control mitjancant el qual es dura a terme
una revisié d'un 10% de I'import concedit.

Per a aix0, mitjancant un procediment de seleccid aleatori, es requerira la documentacio
necessaria a les entitats seleccionades, fins a completar I'import minim indicat.

L'execucio del Pla de Control abastara:

a) Comprovacié administrativa i de qualitat.
b) Comprovacié de mostres de risc.
c) Comprovacio sobre el terreny.

Les entitats beneficiaries tenen |'obligacié de conservar i aportar, en el seu cas, tota la
documentacio requerida, que podra incloure:

- Qualsevol document (fotografia del desenrotllament de I'activitat, part d'assisténcia, etc.)
que verifique |'efectiva realitzacio i les dates d'execucié de les activitats subvencionades.

- Extracte o copia certificada del registre comptable o d'ingrés on s'informe I'ajuda rebudai la
documentacié que ho suporte, identificant-se indubtablement I'entitat beneficiaria.

- Extracte o copia certificada del registre comptable de gasto de l'activitat subvencionada
requerida i la documentacié que ho suporte, identificant-se clarament I'activitat, la data de
gasto, la factura corresponent i I'entitat beneficiaria.

- Aportacio del material grafic (fullets, cartells, triptics, amb els logos autoritzats), fotografies
de les activitats o material utilitzat en I'avaluacio (qliestionaris, informes de resultats), llistat
d'assistents i altres que es consideren oportuns.

- Documentacié que acredite que s'ha incorporat de manera visible en el material que
s'utilitze per a la difusid dels programes subvencionats, el logotip de la Conselleria que
subvenciona les activitats amb la finalitat de poder identificar I'origen de la subvencid.
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- Qualsevol altra documentacidé que es considere necessaria per a la correcta verificacié de
I'aplicaci6 de Il'import concedit en I'efectiva i correcta execucidé de les activitats
subvencionades.

El Pla de Control esta publicat en la pagina web de les subvencions, a la qual es pot accedir en
aquest enllac.
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