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1. Introducci6

Una vegada publicada la resolucié de la Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport, per la
qual es convoquen subvencions destinades a municipis de la Comunitat Valenciana per
a la realitzacio d'activitats extraescolars i complementaries dirigides a la seua poblacié
escolar d'entre tres i dihuit anys, posem a la disposicié de les entitats interessades en
sol-liciteu aquestes ajudes aquesta guia del procés de sol-licitud.

Es recull, en primer lloc, la normativa reguladora de les subvencions i les instruccions
generals per a la presentacié de la documentacié necessaria al costat de la sol-licitud,
aixi com els requisits que les entitats han de complir per a poder accedir a aquestes
ajudes.

En el cos del manual es van desenvolupant els diferents aspectes que incideixen en quée
la sol-licitud siga correctament presentada i que les activitats programades en el
projecte presentat complisquen amb els requisits assenyalats en la convocatoria,
imprescindibles perqué la sol-licitud siga admesa i I'ajuda concedida.

Les activitats subvencionades han de realitzar-se exclusivament en el periode marcat
per la convocatoria: entre el 24 de juny de 2023 i I'1 de juliol de 2024.

Es molt important tindre en compte que, com en la convocatoria anterior, és
imprescindible que totes les activitats programades es realitzen en els centres
educatius del municipi. Només en cas que un municipi no compte amb centre educatiu
en la poblacié, podra programar les activitats en espais municipals adequats per a aixo,
prévia comunicacié en el projecte presentat al costat de la sol-licitud.

De la mateixa manera, en la programacio d'activitats haura de contemplar-se el requisit
de la convocatoria de programar activitats que faciliten la conciliacié familiar durant
els periodes de reduccid de I'horari lectiu dels mesos de setembre i juny, aixi com en
els periodes de vacances escolars. Es necessari programar activitats almenys en un
d'aquests periodes.

Les activitats programades han d'estar adscrites a alguna de les dues categories
possibles (complementaries o extraescolars) i complir amb les especificacions
assenyalades en els Decrets 252/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de
I'organitzacid i el funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments
d'Educacié Secundaria Obligatoria, Batxillerat i Formacié Professional; i 253/2019, de 29
de novembre, del Consell, de regulacio de I'organitzacié i el funcionament dels centres
publics que imparteixen ensenyaments d'Educacié Infantil o d'Educacid Primaria.

Al costat d'aquest manual s'ha publicat un altre manual amb instruccions per a la
justificacié de les ajudes concedides. A més de la necessaria lectura del text de la
convocatoria, és molt convenient també la lectura prévia a la sol-licitud dels dos manuals
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perque aix0 proporcionara una millor perspectiva a I'hora de programar les activitats,
elaborar el projecte a presentar i fer el seguiment de despeses i justificants dels
mateixos durant el procés d'execucid de les activitats, la qual cosa ajudara a reduir el
nombre de reintegraments i minoracions que produeix una inadequada gestid i
justificacio de les ajudes.

1.1. Despeses imputables

Les despeses subvencionables de conformitat amb el que s'estableix en I'article 7 de I'ordre
25/2021, d'1 d'agost, reguladora de les bases d'aquestes ajudes, i l'article tercer de la
convocatoria, sén els seglients:

DESPESES SUBVENCIONABLES
a) Les despeses corrents i de funcionament | Caracteristiques:
que de manera indubtable estiguen | - Béns fungibles
relacionats directament amb [I'activitat | - Duracié inferior a I'exercici economic
subvencionada i que es realitzen en el | - Despeses previsiblement reiteratives
periode comprés en la convocatoria de la | - No inventariables
present subvencié
b) Les despeses de personal que de manera indubtable estiguen relacionats directament
amb I'activitat subvencionada i que es realitzen en el periode comprés en la convocatoria
de la present subvencio
c) Les despeses de desplagament (s'exclouen les despeses de restauracio i allotjament)
directament relacionats amb les activitats extraescolars subvencionades (Decret 7/2023, de
27 de gener, del Consell).
d) Les despeses de contractacié de serveis per a la realitzaci6 de les activitats
subvencionades.
Es considerara despesa realitzada el que ha sigut pagat efectivament, amb anterioritat a la
finalitzacié del termini determinat en la corresponent convocatoria.

DESPESES EXCLOSES

- Despeses inventariables: per exemple, dispositius electronics i qualsevol element amb una
duracié superior a 1 any.
- Els que no tinguen relacioé directa amb I'activitat subvencionada

1.2. Requisits dels sol-licitants

Les entitats sol-licitants han de complir els segiients requisits:

- Municipi de la Comunitat Valenciana que tinga poblacié empadronada a data de publicacid
de la convocatoria amb edat compresa entre els 3 i els 18 anys, segons I'INE.

- Complir els requisits de l'article 13 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de
subvencions.

- Estar al corrent de I'obligacié de rendir comptes anuals davant la Sindicatura de Comptes
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1.3. Compte bancari

A més d'aquests requisits que marca la convocatoria, és imprescindible que I'ajuntament
dispose d'un compte bancari donat d'alta en la Generalitat Valenciana. Aquest nimero
de compte s'informara en la sol-licitud de la subvencio. Si el compte no esta donada
d'alta encara o ha patit alguna modificacid en les seues dades, haura d'activar-se en la
base de dades de la Generalitat Valenciana, seguint les seglients instruccions:

ALTA DE COMPTES BANCARIS
Sera necessari donar d'alta el nou compte (o modificada en algun de les seues dades) a través
del sistema PROPER, amb el certificat electronic de I'entitat sol-licitant com a persona juridica
Es realitzara a través del segiient enllac:
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=1&idioma=es&idProcGuc=2264
8&idCatGuc=PR&login=c
(En clicar sobre I'enllag alhora que es manté premuda la tecla CONTROL, accedira directament
a l'assistent de tramitacid que li anira guiant en el procés).
Una vegada realitzat el tramit a través del sistema PROPER, obtindra un resguard o justificant
que haura d'enviar per correu electronic a I'adreca participaciosocial@gva.es, juntament amb
la copia de les dades incorporades en PROPER i el document en el qual conste la titularitat del
compte.

2. Normativa reqguladora

- La Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.

- El Reial decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament de la Llei
General de Subvencions.

- La Llei 1/2015, de 6 de febrer, de la Generalitat d'Hisenda Publica del Sector Public
Instrumental i de Subvencions.

- L'Ordre 25/2021, d'1 d'agost, de la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport, per la qual
s'aproven les bases reguladores per a la concessié de subvencions destinades a
municipis de la Comunitat Valenciana per a la realitzacié d'activitats extraescolars,
complementaries, culturals i esportives dirigides a la seua poblacié escolar entre tres i
dihuit anys.

- La Resolucié de la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport, per la qual es convoquen
subvencions destinades a municipis de la Comunitat Valenciana per a la realitzacié
d'activitats extraescolars i complementaries dirigides a la seua poblacié escolar entre
tres i dihuit anys.
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3. Instruccions generals per a la sol-licitud

La sol-licitud de les ajudes es dura a terme mitjangant el procediment i els documents
indicats en la convocatoria.
3.1. Termini maxim de sol-licitud

El termini per a la presentacié per via telematica de les sol-licituds sera de 15 dies
habils a comptar des de I'endema de la publicacié de la present resolucié en el DOGV.

3.2. Lloc de presentacio

La sol-licitud, al costat de la documentacio requerida, s'aportara per via telematica en el
termini indicat, a través del segiient enllag:

- Tramit telematic sol:licitud subvencid

S'haura d'accedir amb el sistema d'identificacié i signatura electronica acceptats en la
seu electronica de la Generalitat.

Tots els documents hauran de presentar-se en format pdf, no seran valides fotografies
d'aquests.

Qualsevol problema relacionat amb I'accés al tramit telematic (java, navegadors,
certificats...), s'atendra en el correu electronic: generalitat en red@gva.es

3.3. Tramitacio6 de la sol-licitud

La presentacié de la sol-licitud porta implicita I'acceptacié de les bases reguladores. La
sol-licitud es dura a terme a través de la segiient documentacié, que haura d'estar
signada digitalment per la/el representant de I'entitat:

a) Sol-licitud: A ella s'accedeix mitjancant el tramit telematic proveit en
I'enlla¢ del punt 3.2. d'aquest manual. En el moment d'accedir al tramit
telematic i emplenar la sol-licitud, cal tindre en compte els seglients punts:

- S'ha d'accedir al tramit telematic amb el Certificat digital de persona
juridica de l'entitat. La resta de les interaccions i comunicacions
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telematiques amb I'drgan gestor de les ajudes haura de realitzar-se amb el
mateix certificat utilitzat per al tramit de sol-licitud. No s'admetran les
sol-licituds presentades amb qualsevol altre certificat digital.

- Totes les notificacions, tal com indica la convocatoria de les ajudes, es
realitzen a través de la pagina web de la subvencid. No obstant aixo, en
el moment de la publicacié de qualsevol notificacié que obri un nou termini
en la tramitacid, s'envia un correu electronic, de caracter merament
informatiu, a cada entitat interessada perque accedisque a la notificacid
publicada en la pagina web. Per tant, és essencial que |I'adreca de correu
electronic de contacte que emplenen en la sollicitud siga correcta,
completament operativa i consultada per lI'entitat amb la suficient
fregliéncia.

- Per questions de tractament informatic, s'aconsella acurtar en la mesura
del possible el nom de l'entitat, utilitzant només aquelles paraules que la
identifiquen inconfusiblement.

- Després d'emplenar l'imprés telematic de sol-licitud, s'accedira a una nova
pantalla (“Criteris valorables quantificables”) on caldra informar I'import de
I'ajuda sol-licitada, en el camp indicat per a aixo.

Concesidn, en régimen de concurrencia competitiva, de subvenciones a los municipios de la Comunidad Valenciana, para la realizacion de actividades extrae...

v 2 3 “ 5
Debesaber D Belenar ) Documentar ) Regiter ) Guadyr )

Rellenar los formularios
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Concesion, en régimen de concurrencia competitiva, de subvenciones a los municipios de la Comu
Completa el formulario

% GENERALITAT CRITERIOS VALORABLES CUANTIFICABLES
\\ VALENCIANA

Importe solcitada

b) Documentacid que s'ha d'aportar al costat de la sol-licitud:

1. Declaraciéo responsable de no concérrer en l'entitat sollicitant les
circumstancies assenyalades en |'article 13 de la Llei 38/2003.

2. Acreditacio d'estar al corrent en les obligacions tributaries i amb la seguretat
social (en el cas de no haver marcat la casella d'autoritzacié expressa per a la
seua consulta en la sol-licitud).

3. Resolucio o acord de I'6rgan municipal competent en el que se
sol-licitava I'ajuda. En l'acord també ha de figurar I'import total de I'ajuda
sol-licitada.

4. Projecte amb la programacio a realitzar durant el periode comprés entre
el 24 de juny de 2023 i 1'1 de juliol de 2024.

El projecte haura de seguir I'estructura que recull el model disponible en la
pagina web de la subvencid. Es pot obtindre en el segiient enllag:

- Model orientatiu del projecte d'activitats

Com es mostra en el model, el projecte haura d'incloure els segilients apartats:

- Linia basica de I'activitat (si es tracta d'una activitat extraescolar o complementaria.
En I'apartat corresponent d'aquest manual s'expliquen les caracteristiques de les
unes i les altres)



https://ceice.gva.es/documents/161863075/359056434/20220615_Projecte.pdf/41273231-b2da-1c26-2e08-98ba39827e8a?t=1655298139917

GENERALITAT DIRECCIO GENERAL D’INNOVACIO EDUCATIVA | ORDENACIO Av. de Campanar, 32

% VALENCIANA SOTSDIRECCIO GENERAL D’'INNOVACIO | QUALITAT EDUCATIVA 46015 VALENCIA
W Tel.:96 197 07 38

Conselleria d’'Educacid,

Investigacié, Cultura i Esport

- Nom de I'activitat
- Objectius que es pretén aconseguir amb ['activitat
- Edat dels alumnes als qui va dirigida |'activitat

- Temporitzacio de I'execucié de I'activitat (data d'inici, data final, horari)

- Pressupost de I'activitat

5. Pressupost desglossat de les activitats. Al costat del projecte cal
presentar una relacié amb cadascuna de les activitats programades i el seu cost
previst. Cadascuna de les activitats haura d'anar identificada amb un codi que
posteriorment s'incloura en els annexos de justificacid perqué cada despesa
estiga inequivocament associat amb |'activitat que ho produeix.

4. Caracteristiques de les activitats extraescolars i de les activitats

complementaries

Es molt important la correcta adscripcié de les activitats programades en el projecte
presentat a la seua linia corresponent; és a dir, si es tracta d'una activitat
complementaria o, per contra, d'una activitat extraescolar.

4.1.

Activitats complementaries

El seu objectiu és completar o complementar el curriculum educatiu.

Es realitzen durant I'horari escolar dels centres, d'acord amb la programacié
curricular.

Tenen un caracter diferenciat de les propiament lectives. No poden suposar una
duplicitat o solapament amb les activitats lectives.

El seu desenvolupament deu esta d'acord amb el Projecte Educatiu del centre i estar
connectades amb els objectius proposats per a cada etapa, cicle, curs i nivell; a més
d'estar incloses dins de les programacions d'aula.

Entre les seues
caracteristiques
estan incloses:

- Son obligatories per a I'alumnat i formen part del curriculum.

- Poden ser avaluables.

- Han de realitzar-se dins d'horari lectiu de permanéncia obligada. El seu
inici o finalitzacié ha de produir-se dins de la jornada escolar, encara que
no es desenvolupe la totalitat de I'activitat dins d'aquesta.

- Aquestes activitats seran, amb caracter general, gratuites. En tot cas, mai
poden tindre caracter lucratiu.

- En cas de no ser gratuites, es garantira que cap alumna o alumne quede
exclos de la seua participacid per motius economics o de qualsevol altre
tipus.

- Han d'haver sigut establides pel centre i recollides en les programacions
ila PGA.

4.2. Activitats extraescolars
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- Agquestes activitats sén voluntaries i no formen part del curriculum; és a dir, no poden
contindre ensenyaments inclosos en les programacions didactiques del curs.

- No poden ser avaluables a efectes academics de I'alumnat.

- Poden realitzar-se tant dins de la jornada escolar, sempre fora de I'horari lectiu, com
totalment fora de la jornada escolar.

- Agquestes activitats mai poden tindre caracter lucratiu.

- Quan es desenvolupen dins de la jornada escolar, pero fora de I'horari lectiu, seran
d'oferta obligada per al centre quan aixi ho determine la Conselleria d'Educacid,
Cultura i Esport que, en aqueix cas, establira les mesures necessaries per a garantir
qgue cap alumne o alumna quede exclos per motius economics.

- Les activitats extraescolars anara de la jornada escolar podran contribuir a la
conciliacié de la vida laboral i familiar de la comunitat educativa.

- Les activitats extraescolars incloses en la jornada escolar seran establides pel centre
educatiu i incloses en la seua programacié general anual.

5. Obligacions de les entitats subvencionades

Les entitats subvencionades han de complir les segiients obligacions:

Complir les obligacions que s'estableixen en els articles 14 i 15 de la Llei 38/2003, de 17 de
novembre, general de subvencions, i els articles 159 i seglients de la Llei 1/2015, de 6 de
febrer, de la Generalitat, d'Hisenda Publica, del Sector Public Instrumental i de Subvencions.
Acreditar els requisits exigits per a tindre accés a la subvencié.

Dissenyar i organitzar un programa d'activitats extraescolars i complementaries dirigides a
la seua poblacié escolar d'entre 3 i 18 anys, el qual haura de garantir la inclusio i la igualtat
d'oportunitats de conformitat amb les competencies educatives dels municipis que no
impliquen duplicitat amb I'Administracié autonomica.

Complir I'objectiu, executar el projecte i realitzar |'activitat en la forma, condicions i el termini
establit per a I'ajuda.

Justificar davant la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport el compliment dels requisits i les
condicions, aixi com la realitzacié de I'activitat i el compliment de la finalitat que determinen
la concessid o el gaudi de la subvencid. Per a aix0, és necessari que I'entitat conserve qualsevol
documentacié (actes, fotografies, llistat d'assistents) de la qual es puga desprendre
fefaentment la realitzaci6 material de ['activitat en el termini indicat, ja que aquesta
documentacio pot ser requerida en qualsevol moment per I'administracié concedent.
Sotmetre's a les actuacions de comprovacié que efectuara aquesta conselleria
materialitzades en el pla de control, aixi com a qualsevol altra de comprovacié i control
financer que puguen realitzar els organs de control competents, tant nacionals com
comunitaris, i aportar tota la informacié que li siga requerida en I'exercici de les actuacions
anteriors.

Comunicar a aquesta conselleria I'obtencié d'altres subvencions, ajudes, ingressos o
recursos que financen les activitats subvencionades. Aquesta comunicacio s'haura d'efectuar
tan prompte com es conega i, en tot cas, amb anterioritat a la justificacié de |'aplicacié donada
als fons percebuts.

Conservar els documents justificatius de l'aplicacid dels fons rebuts, incloent-hi els
documents electronics, mentre puguen ser objecte de les actuacions de comprovacio i
control.
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Adoptar les mesures de difusié contingudes en I'apartat 4 de I'article 18 de la LGS. Haura de
constar expressament en tot imprés o publicitat que faca referéncia a les actuacions
subvencionades per la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport, la procedéncia del
finangament.

Procedir al reintegrament dels fons percebuts en els suposits previstos en I'article 37 de la
LGS.

6. Difusio de les activitats subvencionades

Tal com s'indica en I'apartat 5.3 de la resolucié de convocatoria, I'entitat beneficiaria haura de
fer constar expressa i clarament visible en tot imprés o publicitat que faca referencia a les
activitats subvencionades la procedéencia del financament, juntament amb el seglient logo:

% GENERALITAT | ToTS

VALENCIANA | veu
\\* Conselleria d'Educacié,

Cultura | Esport

El logo pot descarregar-se en aquest enllac

7. Esmena de sol-licituds

Una vegada acabat el termini de sol-licituds i revisades aquestes, es requerira a totes aquelles entitats
sol-licitants en les sol-licituds de les quals s'hagen trobat incidéncies perqué esmenen aquestes en el
termini de deu dies.

https://ceice.gva.es/va/web/madres-padres-alumnos/subvencions-ajuntaments

La documentacié requerida es presentara en el termini indicat a través del seglient tramit telematic:

Tramit telematic per a aportar documentacio

S'haura d'accedir amb el certificat electronic utilitzat per a fer la sol-licitud i seleccionar en I'Apartat D:
Dades de l'expedient el nimero EDEXAY/2023/-- adjudicat a la sol-licitud.

El nimero d'expedient s'envia automaticament al correu informat en la sol-licitud per a notificacions.

Tots els documents hauran de presentar-se en format pdf, no seran valides fotografies d'aquests.
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https://presidencia.gva.es/estatico/identitat-gva/assets/downloads/gv_distintivo_con_conselleria_educaci%C3%B3n_cultura_deporte.zip
https://ceice.gva.es/va/web/madres-padres-alumnos/subvencions-ajuntaments
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=18542

