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1. TRÁMITE TELEMÁTICO PARA PRESENTAR LA SOLICITUD

1.1. ¿Cómo se accede al trámite telemático de la solicitud?
La presentación telemática de la solicitud se hará, en las condiciones establecidas en la
convocatoria, a través del enlace 

habilitado desde lo procedimiento publicado, en cada caso:

http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=  2  1  002  &version=amp  

Unona vez se haya accedido al trámite correspondiente de presentación de la solicitud y siempre
que se haga dentro del plazo, el asistente de tramitación irá guiando los pasos a realizar.

1.º PASO) DEBE SABER:  presenta una explicación previa de los pasos a seguir. Una vez leída esta
información básica se puede iniciar la tramitación pulsando sobre ‘Comenzar >’ al pie de la página.

2° PASO) RELLENAR:  en este paso, se presenta la lista de todos los formularios a completar para
poder registrar la solicitud. 
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1.2. FORMULARIOS GENERALES DE SOLICITUD DE SUBVENCIÓN

La  iconografía va  indicando cuáles  sueño obligatorios  y  cuáles  no,  así  como cuáles  ya  se  han
realizado.

Para pasar de un formulario al siguiente, se pulsará sobre la acción ‘Enviar’  en la esquina superior
derecha de cada página.

Así,  se  irá  actualizando  el  estado  de  los  formularios  para  indicar  cuáles  se  ha  completado,
cambiando el estado:

miedo: 

Además, hay formularios que requerirán una firma previa :
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1.2.1. FORMULARIO 1: SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCIÓN

En el apartado A se recogen los datos de la entidad solicitante, es decir, la entidad receptora de la
ayuda.  Los datos marcados cono un asterisco sueño obligatorios.

Los campos que muestran una lupa, permitan escoger el valor de una lista que se despliega al
pulsar la lupa. 

 
En el apartado B se muestran los datos de quien presenta la solicitud en representación
de la entidad del apartado A. Dichos datos se obtienen del certificado o el sistema cono el
que se haya accedido al trámite y no podrán ser modificados.

En el apartado C, los datos para las notificaciones telemáticas sueño importantes puesto
que serán los que se utilicen para cualquier  acto de notificación que quito  a cabo la
administración.
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En el apartado E, será importante prestar atención a la opción que se marca puesto que no solo
ante un cambio en la cuenta sino también en la denominación fiscal del solicitante, será necesario
adjuntar lo modelo de domiciliación bancaria a la solicitud.
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Este primero formulario, requiere de una firma explícita, antes de completar lo resto de
formularios y registrar la solicitud.
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1.2.2. FORMULARIO 2: SELECCIÓN DE FORMULARIOS

En esta segunda página, se muestra la lista que incluye:

• Referencia a aquella documentación que se solicita adjuntar a la solicitud y
para  la  que  se  dispone  de  uno  modelo  de  documento  publicado  en  el
procedimiento. 

1.2.3. FORMULARIO PARA ANEXAR OTRA DOCUMENTACIÓN 

lo caso de la subvención que noes ocupa, se muestran los enlaces para poder adjuntar
aquellos modelos de documentos que se han publicado en el apartado del procedimiento
‘Impresos Asociados’.

1.2.4. REGISTRO Y FINALIZACIÓN DEL TRÁMITE

Antes de registrar la solicitud se muestra un resumen de la información proporcionada
hasta lo momento y se informa de que se revise ya que una vez registrada no se podrá
modificar. 
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2. TRÁMITE  TELEMÁTICO  PARA  APORTAR  DOCUMENTACIÓN
(solamente para subsanaciones y alegaciones)

A diferencia del trámite telemático de solicitud, éste no depende de la ayuda concreta, se
un trámite telemático, único y común para todas las ayudas de la consellería a Educación,
Cultura y Deporto para las que se usa SUGUS como aplicación interna de gestión. 

2.1. ¿Cómo se accede a l trámite telemático para aportar documentación?

Se uno trámite asociado al siguiente procedimiento publicado en la Guía Cerca:

http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=18542

Se accede a través de lenlace enmarcado en rojo en la imagen: 

2.2. ¿Cómo funciona?

Una vez se accede, se deberán seguir los pasos del asistente:

Al iniciar una ‘Nueva tramitación’, el primero paso siempre se leer las instrucciones:
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después se pasa a cumplimentar lo formulario de datos generales

que tiene lo siguiente aspecto:
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El propio trámite, al introducir los datos identificativos de la entidad solicitante, detecta los
expediento s abiertos para el NIF indicado y los presenta en una lista, como se muestra
en la imagen. Será obligatorio seleccionar uno, caso contrarío, no se podrá continuar cono
el trámite.
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