Gestié d'FCT en ITACA

(En castellano mas adelante)

La gestio de la FCT a ITACA té algunes particularitats que justifiquen la creacié d'una guia especifica. En
este manual s'expliquen breument les quiestions més significatives a tindre en compte. Des de Centre>Menu
principal>Grupo>Seleccionar grup pestanya Gestié FCT s'accedix a la pantalla que permet gestionar la

matricula i I'accés a FCT dels alumnes del grup.
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Com interpretar la pantalla.
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-Apareixen llistats TOTS els alumnes del grup, inclds els que no estan matriculats de FCT o els que ja la

tenen aprovada.

-Columna “Hores pendents” - Per a cada alumne, calcula les hores pendents de superar respecte al total



d'hores del cicle formatiu sense tindre en compte les hores de la FCT i el Projecte si és un cicle superior. Les
hores pendents es mostren en color taronja. En el cas que les hores pendents siguen zero (I'alumne ha
aprovat tots els moduls sense tindre en compte I'FCT i el Projecte ), el nombre d'hores pendents es mostrara

en color verd.

-Columna “Accés FCT” - Esta columna oferix el resultat del calcul automatic de I'accés a FCT de I'alumne.

Posara Sl unicament quan I'alumne tinga 0 hores pendents.

-Columna “Decisié Eq Docent” - Posara:

Pendent — Si no s'han polsat els botons Permetre/No permetre FCT
S| — Quan s'ha polsat el boté Permetre FCT
NO — Quan s'ha polsat el boté NO Permetre FCT

-Columna “Accedix FCT” - Posara

S| — Quan I'alumne té 0 hores pendents o s'ha polsat el boté Permetre FCT

NO — Quan l'alumne té hores pendents i no s'han polsat el boté Permetre FCT

-Columna “Matriculat” - Indica si I'alumne esta matriculat.

-Columna “Avaluacié” - Si l'alumne ha sigut qualificat en el present curs escolar de la FCT, indicara

I'avaluacié en qué ha sigut qualificat.

-Columna “NOTA” - Mostra I'iltima nota que tinga I'alumne en la FCT, inclosa la rendncia a convocatoria i

I'exempcio. Pot ser d'este curs o de cursos passats. Si mai ha tingut qualificacié, mostra un guio (-)

-Bot6 “Permetre_FCT” - Permet I'accés a la FCT als alumnes seleccionats. Si algun d'ells t& més de 240

hores pendents, sol-licita que l'usuari confirme que esta segur de permetre-li I'accés.

-Botdé “No permetre FCT” - En el cas que I'alumne tinga hores pendents I'equip docent pot no permetre

l'accés a FCT als alumnes seleccionats polsant este boté.

-Botd “Matricular FCT” - Permet matricular de la FCT a un alumne des d'esta pantalla. Per a aixd s'ha de

seleccionar I'alumne posicionant-se sobre ell.

-Dates_d'Inici i Fi de periode FCT — Estes dates, que no sén obligatories, s'han d'omplir per a indicar
UNICAMENT l'inici i fi del primer periode de realitzaci6 de la FCT, que generalment coincidix amb el moment
en qué la major part del grup estiga realitzant les practiques. Durant este periode no estara disponible per a
marcar la casella de “Classe impartida pel titular” ni des del modul de secretaria ni des del modul docent. A
més, durant eixe periode les hores del grup no seran comptabilitzades als informes mensuals per a I'FSE



Per al cas de FPB amb Unitats Formatives de FCT, en la pantalla es visualitzara una linia per cada unitat

formativa i una altra per a la FCT. Per tant cada alumne apareix 3 vegades.
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L'accés a I'FCT es fa per a la matricula de I'alumne. No és possible permetre-ho de forma diferenciada per a

cada unitat formativa o FCT total.
Permetre I'accés a FCT des de la matricula de I'alumne:

En el cas que el sistema no responga des de la pantalla de Gestié de FCT, és possible permetre I'accés a

FCT des de la matricula de I'alumne. Este procediment pot utilitzar-se en casos excepcionals.
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2.- Polsar el boté Canviar continguts matriculats:
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Gestion de FCT en ITACA

La gestion de la FCT en ITACA tiene algunas particularidades que justifican la creacién de una guia
especifica. En este manual se explican brevemente las cuestiones mas significativas a tener en cuenta.
Desde Centro>Menu principal>Grupo>Seleccionar grupo pestafa Gestién FCT accede a la pantalla que

permite gestionar la matricula y el acceso a FCT de los alumnos del grupo.
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Coémo interpretar la pantalla.
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- Aparecen listados TODOS los alumnos del grupo, incluso los que no estan matriculados de FCT o los

que ya la tienen aprobada.

- Columna “Horas pendientes” - Para cada alumno, calcula las horas pendientes de superar respecto al

total de horas del ciclo formativo sin tener en cuenta las horas de la FCT y el Proyecto si es un ciclo



superior. Las horas pendientes se muestran en color naranja. En caso de que las horas pendientes sean
cero (el alumno ha aprobado todos los modulos sin tener en cuenta la FCT y el Proyecto), el numero de

horas pendientes se mostrara en color verde.

- Columna “Acceso FCT” - Esta columna ofrece el resultado del calculo automatico del acceso a FCT del

alumno. Pondra Sl unicamente cuando el alumno tenga 0 horas pendientes.
- Columna “Decisiéon Eq Docente” - Pondra:

Pendiente — Si no se han pulsado los botones Permitir/No permitir FCT

S| — Cuando se ha pulsado el botén Permitir FCT

NO — Cuando se ha pulsado el botén NO Permitir FCT

- Columna “Accede FCT” - Pondra

S| — Cuando el alumno tiene 0 horas pendientes o se ha pulsado el botén Permitir FCT

NO — Cuando el alumno tiene horas pendientes y no se han pulsado el boton Permitir FCT

- Columna “Matriculado” - Indica si el alumno esta matriculado.

- Columna “Evaluacién” - Si el alumno ha sido calificado en el presente curso escolar de la FCT, indicara

la evaluacién en la que ha sido calificado.

- Columna “NOTA” - Muestra la Ultima nota que tenga el alumno en la FCT, incluida la renuncia a

convocatoria y la exencion. Puede ser de este curso o de cursos pasados. Si nunca ha tenido calificacion,

muestra un guioén (-)

- Botén “Permitir FCT” - Permite el acceso a la FCT a los alumnos seleccionados. Si alguno de ellos tiene

mas de 240 horas pendientes, solicita que el usuario confirme que estd seguro de permitirle el acceso.

- Boton “No permitir FCT” - En caso de que el alumno tenga horas pendientes el equipo docente puede no

permitir el acceso a FCT a los alumnos seleccionados pulsando este boton.

- Boton “Matricular FCT” - Permite matricular de la FCT a un alumno desde esta pantalla. Para ello se

debe seleccionar al alumno posicionandose sobre él.

- Fechas de Inicio y Fin de periodo FCT — Estas fechas, que no son obligatorias, se deben cumplimentar

para indicar UNICAMENTE el inicio y fin del primer periodo de realizacién de la FCT, que generalmente
coincide con el momento en que la mayor parte del grupo esté realizando las practicas. Durante este

periodo no estara disponible para marcar el check de “Clase impartida por el titular’ ni desde el moédulo de
secretaria ni desde el mddulo docente. Ademas durante ese periodo las horas del grupo no seran

contabilizadas en los informes mensuales para el FSE.



Para el caso de FPB con Unidades Formativas de FCT, en la pantalla se visualizara una linea por cada

unidad formativa y otra para la FCT. Por tanto cada alumno aparece 3 veces.
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El acceso a la FCT se hace para la matricula del alumno. No es posible permitirlo de forma diferenciada

para cada unidad formativa o FCT total.
Permitir el acceso a FCT desde la matricula del alumno:

En caso de que el sistema no responda desde la pantalla de Gestién de FCT, es posible permitir el acceso a

FCT desde la matricula del alumno. Este procedimiento puede utilizarse en casos excepcionales.
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2.- Pulsar el boton Cambiar contenidos matriculados:
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3.- Desde Ajustes de modulos pulsar “Permitir cursar FCT”
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