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INSTRUCCIONS PER A LA REALITZACIO I LA JUSTIFICACIO DEL PROCES DE CONVERSIO
D’AULES EN ESPAIS TECNOLOGICS.

Per a facilitar la realitzacié i justificacié del procés de conversié d’aules en espais tecnologics
des de la Direccié General d’FP i ERE es dicten les instruccions segients.

1. Terminis que cal tindre en compte per a la conversié d’aula en espai de tecnologia
aplicada

e Periode d’execucié d’actuacié: de I'1 setembre de 2020 al 31 de desembre de 2021
e Documentacié comptable: fins al 15 gener de 2022
e Memoria: fins al 15 febrer de 2022

2. Procediment d’identificacié de les factures

En cadascuna de les factures originals i préviament a la realitzacié de la compulsa, s’estampara
el segell que es replica a continuacié. La copia compulsada es remetrd a la DG juntament amb
tota la documentacié de I'expedient.

El format requerit i que cada centre haura d’adquirir per al segell d’'imputacié és:

Import imputable a I'operacié “PCT extraordinari”: € (percentatge sobre el
total de la despesa: %) despesa financada pel Ministeri d’Educacié i Formacié
Professional i per la Unié Europea- NextGenerationEU (repartiment de 2020) en el marc del
Mecanisme del Pla de recuperacid, transformacié i resiliéncia.

Els dos apartats que cal omplir en el segell sén:

- En l'apartat “import imputable” s’indicard I'import total de la factura.
- En l'apartat “percentatge sobre el total de la despesa” s’indicarda el 100 % d’aquesta
factura.

En cas que hi haja algun cas en qué la totalitat de la factura no siga imputable al projecte,
caldra consultar-ho amb la Direccié General.

3. Documentacié comptable que s’ha de remetre a la Direccié General

Tota la documentacié comptable que s’indica s’haurd de remetre a la Direccié General de
Formacié Professional i ERE, per mitjad de I'adreca electronica innovatec@gva.es; 'original
quedarad sota custdodia de la persona responsable de la secretaria del centre beneficiari.

- NUmero d’expedient: Aquest nimero d’expedient haurda de contindre el codi del centre
i un nUmero d’ordre.

- Copia compulsada dels pressupostos sollicitats.

- Escrit justificativ de falta de proposta si és el cas.

- Copia compulsada de cadascuna de les factures.
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- Certificat del secretari/aria del centre beneficiari de I'acord del Consell Social o Consell
Escolar de seleccié i aprovacié de la despesa.

- Informe d’adjudicacié de la proposta seleccionada amb justificacié d’aquesta.

- Full d’Excel resum degudament omplit.

4. Nombre minim d’ofertes que he de presentar per a I’execucié de contracte

Com a minim s’han de presentar tres ofertes i justificar I'oferta que ha sigut seleccionada. En el
cas que només hagem obtingut resposta d’alguna, s’haura d’adjuntar el comprovant de
I'enviament de sol-licitud i justificar el que ha ocorregut.

En el cas que només hi haja un proveidor que dispose del material, I'equipament o altres recursos
que necessitem per a I'aula ATECA, s’haura de justificar en la memoria.

5. Contingut minim de la memoéria

> ldentificacié del centre
e Nom, codi, localitzacié, ensenyaments
> Descripcié de I'aula
e Elements que la integren i la interrelacié entre ells
e Transformacié realitzada
Imatges de I'abans i després de la intervencié
e Imatge de cada tipologia de despeses
> Descripcié del projecte
e Obijectius
v" Promoure metodologies actives

v' Fomentar el treball multidisciplinari
v' Potenciar les competéncies professionals, personals i socials de I'alumnat
v" Augmentar les competéncies professionals del professorat.

v Digitalitzacié de la formacié professional.
> Imatge de la placa publicitaria

6. Justificacié de cada despesa

Tant en ITACA com en la memoéria s’haurd de justificar i vincular cada despesa amb els objectius
del projecte.

7. Justificant de pagament de les despeses

El document bancari valid a I'efecte de justificacié ha de contindre almenys els segients camps
minims: ldentificacié i nUmero de compte de I'ordenant; identificacié i nimero de compte del
beneficiari: informacié que garantisca la pista d’auditoria i que faga referéncia al document de

despesa; camp de “data valor” i camp d’“import”.

8. Despeses directes i serveis

Consultada la Subdireccié General d’'Ordenacié i Innovacié de la Formacié Professional del
Ministeri d’Educacié i Formacié Professional, no obstant el que es disposa en la Resolucié de 14
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juliol de 2021 de la Conselleria d’Educacié, Cultura i Esport, se’'ns ha comunicat que si es poden
incloure obres d’adaptacid, connectivitat i equipament.

Aixi mateix, recordem que no es pot adquirir a un mateix proveidor per import major a
14.950,00 euros sense IVA, per tractar-se contractes menors segons la Llei de Contractes de
I'Estat

9. Problematica per causes imputables al subministrament

Consultada, aixi mateix, a la Subdireccié General d'Ordenacié i Innovacié de la Formacié
Professional del Ministeri d'Educacié i Formacié Professional, tot element que hauria de formar
part de la conversié de I'aula en espai de tecnologia aplicada si no estd fisicament en el mateix
abans del 31 de desembre 2021, no podrd formar part de I'equipament d'aquesta. Per tant,
el centre haurd de seleccionar un component diferent per substituir a I'anterior.

10. Millora de I'acUstica i la il-luminacié de I'aula intervinguda

Consultada, també, la Subdireccié General d’'Ordenacié i Innovacié de la Formacié Professional
del Ministeri d’Educacié i Formacié Professional, es podrd millorar I'acustica i la il-luminacid, i
caldrd indicar en la meméria justificativa el motiu pel qual ha sigut necessaria aquesta millora.

11. Compra en les aules tecnolégiques

Consultada la Subdireccié General d’Ordenacié i Innovacié de la Formacié Professional del
Ministeri d’Educacié i Formacié Professional, en la conversié d’aules en espais de tecnologia
aplicada es permet la compra.

Fi rmat per Manuel Gomicia G nénez el
02/11/2021 15:07:35
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