
DIRECCIÓ GENERAL DE FORMACIÓ PROFESSIONAL I 
ENSENYAMENTS DE RÈGIM ESPECIAL 

 

INSTRUCCIONS PER A LA REALITZACIÓ I LA JUSTIFICACIÓ DEL PROCÉS DE CONVERSIÓ 
D’AULES EN ESPAIS TECNOLÒGICS.  

 

 

Per a facilitar la realització i justificació del procés de conversió d’aules en espais tecnològics 

des de la Direcció General d’FP i ERE es dicten les instruccions següents. 

 

1. Terminis que cal tindre en compte per a la conversió d’aula en espai de tecnologia 
aplicada 

• Període d’execució d’actuació: de l’1 setembre de 2020 al 31 de desembre de 2021 
• Documentació comptable: fins al 15 gener de 2022 
• Memòria: fins al 15 febrer de 2022 

 

2. Procediment d’identificació de les factures 

 En cadascuna de les factures originals i prèviament a la realització de la compulsa, s’estamparà 
el segell que es replica a continuació. La còpia compulsada es remetrà a la DG juntament amb 
tota la documentació de l’expedient. 

El format requerit i que cada centre haurà d’adquirir per al segell d’imputació és: 

Import imputable a l’operació “PCT extraordinari”: ___________€ (percentatge sobre el 
total de la despesa: _____%) despesa finançada pel Ministeri d’Educació i Formació 

Professional i per la Unió Europea‐ NextGenerationEU (repartiment de 2020) en el marc del 
Mecanisme del Pla de recuperació, transformació i resiliència. 

Els dos apartats que cal omplir en el segell són: 

- En l’apartat “import imputable” s’indicarà l’import total de la factura. 

- En l’apartat “percentatge sobre el total de la despesa” s’indicarà el 100 % d’aquesta 
factura. 

En cas que hi haja algun cas en què la totalitat de la factura no siga imputable al projecte, 
caldrà consultar-ho amb la Direcció General. 

 

3. Documentació comptable que s’ha de remetre a la Direcció General 

Tota la documentació comptable que s’indica s’haurà de remetre a la Direcció General de 

Formació Professional i ERE, per mitjà de l’adreça electrònica innovatec@gva.es; l’original 

quedarà sota custòdia de la persona responsable de la secretaria del centre beneficiari. 

- Número d’expedient: Aquest número d’expedient haurà de contindre el codi del centre 

i un número d’ordre.  

- Còpia compulsada dels pressupostos sol·licitats.  

- Escrit justificatiu de falta de proposta si és el cas. 

- Còpia compulsada de cadascuna de les factures. 
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- Certificat del secretari/ària del centre beneficiari de l’acord del Consell Social o Consell 

Escolar de selecció i aprovació de la despesa. 

- Informe d’adjudicació de la proposta seleccionada amb justificació d’aquesta. 

- Full d’Excel resum degudament omplit. 

 

4. Nombre mínim d’ofertes que he de presentar per a l’execució de contracte  

 Com a mínim s’han de presentar tres ofertes i justificar l’oferta que ha sigut seleccionada. En el 
cas que només hàgem obtingut resposta d’alguna, s’haurà d’adjuntar el comprovant de 
l’enviament de sol·licitud i justificar el que ha ocorregut. 
 
En el cas que només hi haja un proveïdor que dispose del material, l’equipament o altres recursos 
que necessitem per a l’aula ATECA, s’haurà de justificar en la memòria. 
 
 
5. Contingut mínim de la memòria 

➢ Identificació del centre 
• Nom, codi, localització, ensenyaments 

➢ Descripció de l’aula 
• Elements que la integren i la interrelació entre ells 
• Transformació realitzada  
• Imatges de l’abans i després de la intervenció  
• Imatge de cada tipologia de despeses 

➢ Descripció del projecte 
• Objectius  

✓ Promoure metodologies actives 
✓ Fomentar el treball multidisciplinari 
✓ Potenciar les competències professionals, personals i socials de l’alumnat 
✓ Augmentar les competències professionals del professorat. 
✓ Digitalització de la formació professional. 

➢ Imatge de la placa publicitària  

  
6. Justificació de cada despesa  

 Tant en ITACA com en la memòria s’haurà de justificar i vincular cada despesa amb els objectius 
del projecte.  
 
7. Justificant de pagament de les despeses  

El document bancari vàlid a l’efecte de justificació ha de contindre almenys els següents camps 
mínims: Identificació i número de compte de l’ordenant; identificació i número de compte del 
beneficiari: informació que garantisca la pista d’auditoria i que faça referència al document de 
despesa; camp de “data valor” i camp d’“import”. 

 

8. Despeses directes i serveis 

Consultada la Subdirecció General d’Ordenació i Innovació de la Formació Professional del 
Ministeri d’Educació i Formació Professional, no obstant el que es disposa en la Resolució de 14 

CSV:KZ3XS538:LF86B9P2:J86XK4JK URL de validació:https://www.tramita.gva.es/csv-front/index.faces?cadena=KZ3XS538:LF86B9P2:J86XK4JK



 

juliol de 2021 de la Conselleria d’Educació, Cultura i Esport, se’ns ha comunicat que si es poden 
incloure obres d’adaptació, connectivitat i equipament. 

Així mateix, recordem que no es pot adquirir a un mateix proveïdor per import major a 
14.950,00 euros sense IVA, per tractar-se contractes menors segons la Llei de Contractes de 
l'Estat 

9. Problemàtica per causes imputables al subministrament 

Consultada, així mateix, a la Subdirecció General d'Ordenació i Innovació de la Formació 
Professional del Ministeri d'Educació i Formació Professional, tot element que hauria de formar 
part de la conversió de l'aula en espai de tecnologia aplicada si no està físicament en el mateix 
abans del 31 de desembre 2021, no podrà formar part de l'equipament d'aquesta. Per tant, 
el centre haurà de seleccionar un component diferent per substituir a l'anterior. 

10. Millora de l’acústica i la il·luminació de l’aula intervinguda 

Consultada, també, la Subdirecció General d’Ordenació i Innovació de la Formació Professional 
del Ministeri d’Educació i Formació Professional, es podrà millorar l’acústica i la il·luminació, i 
caldrà indicar en la memòria justificativa el motiu pel qual ha sigut necessària aquesta millora. 

11. Compra en les aules tecnològiques 

Consultada la Subdirecció General d’Ordenació i Innovació de la Formació Professional del 
Ministeri d’Educació i Formació Professional, en la conversió d’aules en espais de tecnologia 
aplicada es permet la compra. 
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