02. Com afegir el segell?

Les factures han de quedar perfectament identificades i es fara a través d’un segell oficial. Com
afegir-lo?

4.-Funcionament*

Al centre arribara una factura que podra ser en suport paper (Factura Fisica) o suport digital
(Factura Digital).

A. FACTURA FISICA

A.1.0pcid segell tradicional (no recomanable***)
1.A partir de la imatge que us hem enviat, compreu un segell fisic tradicional (30€ aprox.)
2.Estampeu el segell sobre la factura en paper.

3.Empleneu a ma les dues dades numeriques.

A.2.0pci6 segell digital amb format imatge
1.Escanegeu la factura en format PDF o imatge

2.A través d’un Sw d’edicié de PDF o d’imatges enganxeu la imatge del segell.

3. Imprimiu la factura

4.Empleneu a ma les dues dades numeériques.

o

3. Empleneu digitalment les dues dades numeriques.

4.Imprimiu la factura



B. FACTURA DIGITAL

B.1.0pcio segell tradicional (no recomanable***)

1.A partir de la imatge que us hem enviat, compreu un segell fisic tradicional (30€ aprox.)
2.Imprimiu la factura

3.Estampeu el segell sobre la factura en paper.

4.Empleneu a ma les dues dades numeriques.

B.2.0pcio6 segell digital amb format imatge

1.Enganxeu la imatge del segell (si la factura ha arribat en format PDF a través d’un Sw d’edicio
de PDF com ara Adobe Acrobat Reader** o si ha arribat en format imatge amb un Sw d’edicio
d’imatges com ara el GIMP).

2. Imprimiu la factura
3.Empleneu a ma les dues dades numériques.
o

2. Empleneu digitalment les dues dades (si la factura ha arribat en format PDF a través
d’un Sw d’edicié de PDF com ara Adobe Acrobat Reader** o si ha arribat en format
imatge amb un Sw d’edicié d’imatges com ara el GIMP)

3.Imprimiu la factura

*NOTA: en el cas del programa Acredita i a diferéncia d’altres programes, de moment no es
requereix I'enviament a I'lVQP de copia compulsada de la factura. En cas contrari als passos
anteriors caldria afegir:

4.Feu una copia de la factura amb el segell i les dades numeériques
5.Compulseu-la
6.Escanegeu la copia compulsada.

7.Envieu versié digital per correu.

**Teniu un manual de com fer-ho al fitxer anomenat Sobre_Segell Manual_us_amb_PDF.pdf

***|’opcid del segell tradicional no es recomanable pel cost econdmic i perqué el segell seria
valid inicament per un any. A més caldria un per a cada programa.



