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ANNEX

1. Actuacions habituals a realitzar al llarg del curs 2019/2020.

1.1.  Elaboració  d'informes  d'habilitació  o  no
funcionament d'unitats en CEIPs i CEEs. 

1.1.  Elaboración  de  informes  de  habilitación  o  no
funcionamiento de unidades en CEIPs y CEEs.

Informe

1.2.  Elaboració  d'informes  d'autorització  de  nous
ensenyaments. 

1.2. Elaboración de informes de autorización de nuevas
enseñanzas.

Informe

1.3.  Elaboració  d'informes  que  es  deriven  de
l'aplicació  de  les  mesures  d'inclusió  i  equitat
educativa previstes a l'Ordre 20/2019 (DOGV 8540
03.05.2019).

1.3.  Elaboración  de  informes  que  se  deriven  de  la
aplicación  de  las  medidas  de  inclusión  y  equidad
educativa previstas en la Orden 20/2019  (DOGV 8540
03.05.2019).

Informe

1.4.  Elaboració  d'informes  per  a  l'escolarització
d'alumnat  amb  necessitats  educatives  especials  a
partir  dels  corresponents  informes
sociopsicopedagógicos. 

1.4. Elaboración de informes para la escolarización de
alumnado con necesidades educativas especiales a partir
de los correspondientes informes sociopsicopedagógicos.

Informe

1.5.  Atenció  i  assessorament  als  membres  de  la
comunitat educativa.

1.5.  Atención  y  asesoramiento  a  los  miembros  de  la
comunidad educativa.

1.6. Orientació i assessorament als centres en relació
amb  el  control  d'assistència  i  puntualitat  del
professorat. 

1.6.  Orientación  y  asesoramiento  a  los  centros  en
relación con el control de asistencia y puntualidad del
profesorado. 

1.7. Assessorament a professors, famílies i alumnat,
amb  especial  dedicació  als  casos  de  conflictes  de
convivència i assetjament escolar. 

1.7. Asesoramiento a profesores, familias y alumnado,
con  especial  dedicación  a  los  casos  de  conflictos  de
convivencia y acoso escolar. 

1.8.  Seguiment  de les  incidències registrades en el
PREVI,  de  les  actuacions  realitzades  pels  centres
educatius  i  elaboració  d’informes  davant  possibles
situacions d’acaçament escolar. 

1.8.  Seguimiento  de  las  incidencias  registradas  en  el
PREVI,  de  las  actuaciones  realizadas  por  los  centros
educativos  y  elaboración  de  informes  ante  posibles
situaciones de acoso escolar. 

1.9.  Assessorament  sobre  la  implantació  i
funcionament  dels  projectes  d'investigació  i
innovació  educativa  o  programes  experimentals
autoritzats.

1.9.  Asesoramiento  sobre  la  implantación  y
funcionamiento  de  los  proyectos  de  investigación  e
innovación  educativa  o  programas  experimentales
autorizados.

1.10. Visat de les propostes d'expedició de certificats
i  títols  acadèmics  i  professionals  realitzades  pels
centres. 

1.10.  Visado  de  las  propuestas  de  expedición  de
certificados  y  títulos  académicos  y  profesionales
realizadas por los centros.

1.11.  Elaboració  d'informes  sobre  les  sol·licituds
d'atenció domiciliària i seguiment dels casos.

1.11. Elaboración de informes sobre las solicitudes de
atención domiciliaria y seguimiento de los casos.  

Informe

1.12. Elaboració d'informes per a la cobertura urgent
de baixes de personal docent en centres concertats,
segons el que s'estableix en l'article 30.3 de l'Ordre
2/2019 (DOGV 8469 22.01.2019).

1.12. Elaboración de informes para la cobertura urgente
de  bajas  de  personal  docente  en  centros  concertados,
según  lo  establecido  en  el  artículo  30.3  de  la  Orden
2/2019 (DOGV 8469 22.01.2019).

Informe

1.13.  Supervisió  del  mòdul  de  FCT  i  elaboració
d'informes d'autorització d'aquest mòdul d'acord amb
la  normativa  vigent  i  a  través  de  les  aplicacions

1.13. Supervisión del módulo de FCT y elaboración de
informes de autorización de dicho módulo de acuerdo
con la normativa vigente y a través de las aplicaciones
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informàtiques ÍTACA - SAÓ. informáticas ITACA - SAÓ.

1.14. Avaluació de la funció directiva a l'efecte de la
consolidació parcial del complement específic. 

1.14.  Evaluación de la función directiva a efectos de la
consolidación parcial del complemento específico. 

Visita
Informe

1.15. Elaboració d'informes sobre la prolongació de
la permanència en el servei actiu de docents  majors
de 65 anys.

1.15. Elaboración de informes sobre la prolongación de
la  permanencia  en  el  servicio  activo  de  docentes
mayores de 65 años.

Informe

1.16.  Supervisió  de  la  gestió  i  justificació  de  les
actuacions cofinançades pel Fons Social Europeu. 

1.16.  Supervisión  de  la  gestión  y  justificación  de  las
actuaciones cofinanciadas por el Fondo Social Europeo.

1.17. Participació en el procediment de reclamacions
de  qualificacions  relacionades  amb  l'avaluació  de
l'alumnat. 

1.17. Participación en el procedimiento de reclamaciones
de  calificaciones  relacionadas  con  la  evaluación  del
alumnado. 

Informe

1.18.  Supervisió  de  la  càrrega  lectiva  i  atribució
docent del professorat en relació al desenvolupament
del  currículum  de  llengua  i  cultura  espanyola  i
valencià en els centres de titularitat estrangera.

1.18. Supervisión de la carga lectiva y atribución docente
del  profesorado  en  relación  con  el  desarrollo  del
currículum de lengua y cultura española y valenciano en
los centros de titularidad extranjera.

1.19. Assistència a les reunions dels diferents òrgans
col·legiats  de  participació  en  representació  de
l'Administració educativa. 

1.19. Asistencia a las reuniones de los diferentes órganos
colegiados  de  participación  en  representación  de  la
Administración educativa. 

Visita

1.20. Participació en els procediments de selecció per
a l’accés o ingrés als diferents cossos docents. 

1.20. Participación en los procedimientos de selección
para  el  acceso  o  ingreso  en  los  diferentes  cuerpos
docentes. 

2. Actuacions a realitzar entre els mesos de març i agost

2.1.  Informe  sobre  sol·licituds  de  concerts,  segons
llistat facilitat per l'orgue competent.

2.1.  Informe  sobre  solicitudes  de  conciertos,  según
listado facilitado por el órgano competente.

Informe

2.2.  Informes  de  sol·licitud  d'ajudes  a  centres  de
Formació de Persones Adultes municipals i privats.

2.2.  Informe  de  solicitud  de  ayudas  a  centros  de
Formación  de  Personas  Adultas  municipales  y
privados.

Informe

2.3. Informes de sol·licitud d'ajudes a conservatoris i
centres autoritzats de música.

2.3. Informe de solicitud de ayudas a conservatorios y
centros autorizados de música.

Informe

2.4.  Informes  de  sol·licitud  d'ajudes  a  gabinets
psicopedagògics municipals.

2.4.  Informe  de  solicitud  de  ayudas  a  gabinetes
psicopedagógicos municipales.

Informe

2.5. Seguiment desdoblaments FP de centres públics 2.5. Seguimiento desdobles FP de centros públicos.

2.6. Informes sobre valoració de la funció docent i
la  funció  directiva  dels  candidats  presentats  al
procés Renovació i selecció de directors i directores.

2.6. Informe sobre valoración de la función docente y la
función  directiva  de  los  candidatos  presentados  al
proceso  de  renovación  y  selección  de  directores  y
directoras.

Visita
Informe

2.7.  Propostes  extraordinàries  de  nomenament  del
càrrec de director o directora de centre docent.

2.7.  Propuestas  extraordinarias  de  nombramiento  del
cargo de director o directora de centro docente.

Informe

2.8. Informes sobre les mesures de flexibilització o
de  duració  de  les  etapes  educatives  que  ho
requerisquen.  Informes  sobre  les  sol·licituds

2.8. Informes sobre las medidas de flexibilización o de
duración  de  las  etapas  educativas  que  lo  requieran.
Informes sobre las solicitudes de autorización para la

Informe
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d'autorització per a la prolongació de l'escolarització
en l'etapa per a alumnat amb necessitats educatives
especials (pròrroga de permanència extraordinària).

prolongación  de  la  escolarización  en  la  etapa  para
alumnado  con  necesidades  educativas  especiales
(prórroga de permanencia extraordinaria).

2.9. Informes sobre autorització d'horaris especials. 2.9. Informes sobre autorización de horarios especiales. Informe

2.10.  Informes  sobre  la  creació,  supressió  o
modificació  de  llocs  de  treball  de  fisioterapeuta  i
d'especialistes de llengua de signes.

2.10.  Informes  sobre  la  creación,  supresión  o
modificación de puestos de trabajo de fisioterapeuta y
de especialistas de lengua de signos.

Informe

2.11. Participació en les comissions d'escolarització. 2.11. Participación en las comisiones de escolarización. Visita

2.12.  Supervisió  de  l'oferta  d'unitats  i  de  places
escolars  d'educació  infantil  i  primària  en el  procés
d'admissió d'alumnat per al curs següent.

2.12. Supervisión de la oferta de unidades y de puestos
escolares de educación infantil y primaria en el proceso
de admisión de alumnado para el curso siguiente.

2.13. Supervisió i proposta, en el seu cas, de l'oferta
d'unitats i places escolars d'ESO, Batxillerat i FP en
el procés d'admissió d'alumnat per al curs següent.

2.13. Supervisión y propuesta, en su caso, de la oferta
de unidades y puestos escolares de ESO, Bachillerato y
FP en  el  proceso  de  admisión  de  alumnado  para  el
curso siguiente.

2.14. Informe sobre la situació dels centres en cada
zona, abans del canvi de zona, per a coneixement de
la següent persona de la plantilla d'inspecció que la
assumisca.

2.14. Informe sobre la situación de los centros en cada
zona, antes del cambio de zona, para conocimiento de
la siguiente persona de la plantilla de inspección que la
asuma.

Informe

2.15. Informes sobre l'habilitació de llocs de mestres
en  CEIPs  no  derivats  de  la  creació  o  habilitació
d'unitats per aplicació de l'arranjament escolar.

2.15.  Informes  sobre  la  habilitación  de  puestos  de
maestros  en  CEIPs  no  derivados  de  la  creación  o
habilitación  de  unidades  por  aplicación  del  arreglo
escolar.

Informe

2.16.  Supervisió i  informe,  en el  seu  cas, per  a  la
determinació de grups d'alumnat i de plantilles  per a
IES,  Seccions,  centres  integrats d’FP  i  centres
d'Ensenyances  de  règim  especial  (artístiques,
esportives i d'idiomes) per al següent curs.

2.16.  Supervisión  e  informe,  en  su  caso,  para  la
determinación de grupos de alumnado y de plantillas
para IES, Secciones, centros integrados de FP y centros
de  enseñanzas  de  régimen  especial  (artísticas,
deportivas y de idiomas) para el siguiente curso.

2.17. Informe autorització nous grups presencials i
semipresencials en centres privats d’FP.

2.17.  Informe  autorización  de  nuevos  grupos
presenciales y semipresenciales en centros privados de
FP.

Informe

2.18. Supervisió de l'oferta i informe, en el seu cas,
de grups/unitats en Ensenyances de règim especial
(artístiques, esportives i d'idiomes) i en Formació de
Persones Adultes.

2.18.  Supervisión  oferta  e  informe,  en  su  caso,  de
grupos/unidades  en  enseñanzas  de  régimen  especial
(artísticas, deportivas y de idiomas) y en Formación de
Personas Adultas.

2.19. Supervisió de l'oferta i informe, en el seu cas,
d'unitats d'Educació Especial en els IES

2.19. Supervisión de la oferta e informe, en su caso, de
unidades de Educación Especial en los IES.

2.20. Supervisió de l'oferta i informe, en el seu cas,
d'unitats de Plans d'Especialització Esportiva en els
centres d'Educació Secundària.

2.20. Supervisión de la oferta e informe, en su caso, de
unidades de Planes de Especialización Deportiva en los
centros de Educación Secundaria.

2.21. Supervisió dels espais disponibles d'acord amb
l'oferta  d'unitats  de  les  diferents  ensenyances  i
elaboració  d'Informes  sobre  instal·lació  o
desmuntatge d'unitats educatives provisionals. 

2.21.  Supervisión  de  los  espacios  disponibles  de
acuerdo  con  la  oferta  de  unidades  de  las  diferentes
enseñanzas y elaboración de Informes sobre instalación
o desmontaje de unidades educativas provisionales. 

Informe
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2.22.  Informes  sobre  reclamacions  del  procés
d'escolarització.

2.22.  Informes  sobre  reclamaciones  del  proceso  de
escolarización.

Informe

2.23. Informes sobre les sol·licituds d'increments de
ràtio.

2.23. Informes sobre las solicitudes de incrementos de
ratio.

Informe

2.24.  Supervisió  de  l'organització  i  realització  de
les  proves  lliures  per  a  l'obtenció del  títol  de
Batxiller i elaboració de la proposta de distribució de
centres que realitzen les esmentades proves.

2.24. Supervisión de la organización y realización de
las  pruebas  libres  para  la  obtención  del  título  de
Bachiller y elaboración de la propuesta de distribución
de centros que realizan dichas pruebas.

2.25. Participació en la gestió i organització de les
proves lliures d'obtenció del Graduat en ESO i en la
proposta de constitució de tribunals.

2.25. Participación en la gestión y organización de las
pruebas libres de obtención del Graduado en ESO y en
la propuesta de constitución de tribunales.

2.26.  Supervisió  de  la  realització  de  les  proves
d'accés a cicles formatius d’FP.

2.26. Supervisión realización de las pruebas de acceso a
ciclos formativos de FP.

2.27. Supervisió de la realització de les proves lliures
d'obtenció de títols d'FP.

2.27. Supervisión de la realización de las pruebas libres
de obtención de títulos de FP.

2.28. Elaboració d'informe final de les proves d'accés
a FP i de les proves lliures per a l'obtenció de títols de
FP. Sectorial FP.

2.28. Informe final de las pruebas de acceso a FP y de
las pruebas libres para la obtención de títulos de FP.
Sectorial FP.

Informe
(territorial)

2.29. Supervisió del procés de realització de les proves
d'avaluació que determine l'Administració Educativa.

2.29.  Supervisión  del  proceso  de  realización  de  las
pruebas de evaluación que determine la Administración
educativa.

2.30.  Elaboració  d'informes  sobre  determinats
aspectes  de  l'horari  personal  dels  docents  que
s'integren en un projecte de coordinació horària.

2.30.  Elaboración  de  informes  sobre  determinados
aspectos  del  horario  personal  de los docentes que se
integran en un proyecto de coordinación horaria.

Informe

2.31.  Supervisió  de  les  rutes  de  transport  i
elaboració de l'informe corresponent.

2.31.  Supervisión  de  las  rutas  de  transporte  y
elaboración del informe correspondiente.

Informe

2.32.  Informe  de  seguiment  de  PFQB,  Ordre
41/2016.  Annex  VII,  Resolució  de  la  Direcció
General de Formació Professional i Ensenyances de
règim  especial,  per  la  qual  es  convoquen  les
subvencions  per  als  programes  formatius  de
qualificació bàsica de la Comunitat Valenciana.

2.32.  Informe  de  seguimiento  de  PFCB,  Orden
41/2016.  Anexo  VII,  Resolución  de  la  Dirección
General  de  Formación  Profesional  y  Enseñanzas  de
Régimen  Especial,  por  la  que  se  convocan  las
subvenciones  para  los  PFCB  de  la  Comunitat
Valenciana.

Informe

2.33.  Supervisió  de  les  memòries  dels  centres  i
servicis educatius.

2.33.  Supervisión  de  las  memorias  de  los  centros  y
servicios educativos.

Informe

En la última columna se explicitan las actuaciones que requieren, de forma preceptiva, informe y/o visita de inspección.
En l'última columna s'expliciten les actuacions que requereixen, de manera preceptiva, informe i/o visita d'inspecció. 
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