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GUIA PARA LA TRAMITACION DE LA SOLICITUD DEL INFORME FAVORABLE QUE
HA DE EMITIR LA CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADES Y EMPLEO EN
RELACION CON EL “SELLO VIDA SALUDABLE”.

1.BASE LEGAL.

Los centros que quieran obtener el distintivo de calidad Sello Vida Saludable, de acuerdo
con lo que determina la Orden ECD/2475/2015, de 19 de noviembre, por la que se crea el
distintivo de calidad de centros docentes Sello Vida Saludable, (BOE: 24-11-2015); deberan
aportar un informe favorable de la Conselleria de Educaciéon, Universidades y Empleo,
segun lo establecido en el articulo dos 2.2 de la Resolucién de 14 de diciembre de 2017,
de la Secretaria de Estado de Educacién, Formacion Profesional y Universidades, por la
que se establece el procedimiento para la concesion del distintivo de calidad Sello Vida
Saludable (BOE: 20-12-2017).

Hay que tener en cuenta que estamos solicitando el informe favorable de Conselleria para
aportarlo a la solicitud del distintivo de calidad Sello Vida Saludable. Este distintivo de
calidad lo otorga el Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes.

2.CONVOCATORIA 2024.

La Resolucion de 14 de diciembre de 2017 establece en el dispongo tres.4. un
procedimiento anual durante los meses de enero Yy febrero. Toda la informacién del
Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes para la convocatoria 2024 se
encuentra en el enlace de la pagina web del MEFPD.

3.PLAZO DE PRESENTACION CONVOCATORIA 2024.

3.1 En el Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes.
Desde el 1 de enero de 2024, hasta el 29 de febrero de 2024.
3.2. Conselleria de Educacion, Universidades y Empleo.

El plazo de presentacion en la Conselleria de Educacion, Universidades y Empleo sera
entre el 1 de enero de 2024 y el 14 de febrero de 2024, porque la Inspeccion de Educacion
ha de emitir un informe de la memoria del centro educativo y después, la Direccién General
de Innovacién e Inclusion Educativa, si es el caso, elaborar el informe favorable que es
uno de los documentos a aportar en la solicitud del centro al Ministeriode Educacion,
Formacion Profesional y Deportes. No se emitira el informe de Conselleria a las solicitudes
que entren a partir del 15/02/2024.

4. DOCUMENTACION A APORTAR PARA SOLICITAR EL INFORME FAVORABLE DE
CONSELLERIA.

1. SOLICITUD del informe que debe emitir la Conselleria de Educacion, Universidades y
Empleo, requiere certificado digital para tramitacion telematica. EI modelo ha de
descargarse desde la pagina web:
https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id _proc=20810, apartado Impresos



https://www.boe.es/boe/dias/2015/11/24/pdfs/BOE-A-2015-12692.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/20/202960/ficha/202960-2024.html
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=20810
https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=20810
https://www.gva.es/downloads/publicados/IN/180004_BI.pdf
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asociados. Se descargara el archivo F103213, que es el modelo de solicitud. Se debera
rellenar, firmar y renombrar como codcentro_Solicitud (donde codcentro es cédigo del
centro).

2.MEMORIA TECNICA redactada en castellano, que describa el cumplimiento de los
requisitos previstos en la Orden ECD/2475/2015, de 19 de noviembre y en la Resolucion
de 14 de diciembre de 2017. La memoria se presentard en formato PDF y la capacidad
maxima sera de 5 MB. Nombre del documento a subir: codcentro_Memoria.

3.CERTIFICADO DEL DIRECTOR O DE LA DIRECTORA DEL CENTRO, donde conste
la aprobacion de la solicitud de este distintivo por parte del Consejo Escolar. Nombre del
documento a subir: codcentro_Certificado dir.

4. DOCUMENTACION ADICIONAL. Ademas de lo anterior, de acuerdo con el apartado 4
del articulo 3 de la Orden ECD/2475/2015, de 19 de noviembre, las solicitudes que se
presenten podran acompafiarse de la documentacion adicional que el centro docente
estime pertinente (formato PDF, maximo 5 Mb). Nombre del documento a subir:
codcentro_Adicional.

Estos documentos estardn disponibles en el ordenador para adjuntarlos en el paso
correspondiente de la tramitacion telematica.

5.PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION. ¢(COMO SE TRAMITA
TELEMATICAMENTE?

Toda la documentacion, se presentara en formato pdf.

Puede consultarse el detalle del procedimiento y el enlace con la tramitacion telemética
en la pagina web siguiente: https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=20810

Al pulsar Tramitar con certificado nos llevara al ASISTENTE DE TRAMITACION, tal y como
nos muestra lacaptura de pantalla siguiente:

ASISTENTE DE TRAMITACION
cl@ve

ACCEDER

Serd redirigido a la pagina del sistema cl@ve, donde podra seguir accediendo ton su
Certificado Digital y se le indicara qué otras opdones tiene para identificarse.

Mas informadidn =

;Problemas?

Para tramitar le recordamos que puede utilzar navegadores sin soporte ava
mediante autofirm@. Para ello, antes de tramitar descargue e instale |a aplicacion de
autofirm@ desde esta ubicacién.

Sitiene problemas de acceso, por favor, consulte nuesira lista de Problemas
Frecuentes.

UNION EUROPEA


https://www.gva.es/downloads/publicados/IN/180004_BI.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2015/11/24/pdfs/BOE-A-2015-12692.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2015/11/24/pdfs/BOE-A-2015-12692.pdf
https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=20810
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Tras entrar con el correspondiente certificado digital, nos llevara a la SOLICITUD
GENERAL DE INICIACION Y TRAMITACION TELEMATICA DE PROCEDIMIENTO.
Véase la captura de pantalla siguiente:

1Y 2 3 4 5 b
Debesaber )  Rellenar )  Documentar )  Pagar )  Registrar ) Guardar
Debe saber

Para realizar su solicitud dispone g este asistente que e guiard de manera sencilla por los pasos necesarios para su presentacion.

Iconografia

1 DEBESABER 1 [
Le mostramos un3 breve exp €3cion de cada uno de los pases por os que hade {pasar para comp:etar el proceso Ce Soi0iuc. opdoral
Informacién del Gestor Unico de Contenidos (GUC) Y cependienee

Organismo:Conselleria de Educacidn, Culturay Deporte

0- = n-

on:Detalle del trémite en GUC

pecifica

id del informe favorable que ha de emitir |z Conselleriz de Educacion, Cultura y Deporte en relacion con el distintivo de calidad "Sello Vida Saludzble”.

o
o
o
o

5.1. TRAMITACION.

Como se observa en la captura de pantalla anterior, hay 6 pasos por los que se ha de
pasar para completarel proceso de tramitacion:

1) Debe saber 2) Rellenar 3) Documentar 4) Pagar 5) Registrar 6) Guardar.

5.1.1. Debe saber.
Muestra una breve explicacion de cada uno de los pasos por los que ha de pasar
para completar el proceso de tramitacion.

5.1.2. Rellenar.

Hay que pulsar FORMULARIO DATOS GENERALES, para rellenar los datos que se nos
piden y entraremos en la pantalla “Completa el formulario”. Véase la captura de pantalla
siguiente:

B Y - =

E EMITIR LA CONSELLERIA DE EDUCACION, CUL

20810 - SOLICITUD DEL INFORME FAVORABLE QUEHA D
Completa el formulario

GENERALITAT DATOS GENERALES

VALENCIANA
N\

PROCEDIMIENTO

Solicitud del informe favorable que ha de emitir la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte en relacion con el
distintivo de calidad "Selio Vida Saludable”.

E] DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA

ORIMER APELLIDD O RAZON SOCIAL » SEGUNDO APELLIDO NOMBRE ONI/NIF/NIE »
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DATOS GENERALES
A. PROCEDIMIENTO

Solicitud del informe favorable que ha de emitir la Conselleria de Educacion, Universidades
y Empleo en relacion con el distintivo de calidad Sello Vida Saludable.

B. DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA

Figuraran los datos del centro.

C. DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD REPRESENTANTE

Figuraran los datos de la persona o entidad representante.
D. NOTIFICACIONES

Al no ser persona fisica y estar obligado a comunicarse con la Administracion a traves de
medios electrdénicos, a la pregunta “; Desea comunicarse con la Administracién a través de
medios exclusivamente electronicos?” se tendra que marcar la opcion Si.

En el correo, figurara la direccion electronica que figure en Registro de Centros.
E. IDIOMA DE NOTIFICACION Puede elegir entre valenciano o castellano.

F. AUTORIZACION DE CONSULTA INTERACTIVA DE DATOS / NO AUTORIZACION

En caso de no autorizarlo, debera marcar la siguiente casilla, indicando los datos que no
autorice y debera aportar los documentos correspondientes.

G. DECLARACION RESPONSABLE

Ya viene marcada la casilla por defecto. Si no esta marcada, el sistema se lo requerira.
H. PROTECCION DE DATOS Informacion sobre proteccion de datos.

l. ORGANISMO

Conselleria de Educacién, Universidades y Empleo (viene por defecto)

La solicitud sera enviada de forma automatica al registro departamental del Servicio de
Evaluacion y Estudios.

&/ Ewia

Cuando estén todos los datos correctamente rellenados pulsar Envia.

Antes de pasar al siguiente paso debera firmar el formulario de DATOS GENERALES
pulsando en el icono de firma correspdiente.

Véase en la captura de pantalla siguiente:

20810 - SOLICITUD DEL INFORME FAVORABLE QUE HA DE EMITIR LA CONSELLERIA DE EDUCACION, CULTURA'Y DEPORTE EN RELACION CON EL DISTI
v 2 3 4 5 6
Debesaber ) Rellenar ) Documentsr ) Pagar )  Registrar )  Guardar

Rellenar los formularios

Eneste paso debe relienar los formutarios sefialados como obl gaionos Pueden exsur formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de la informacion oportuna ‘,"-Or'ﬂu‘BrCS OEPENCIENTES, QUE POOraN Ser fEQUENCos en funcion de los datos que vaya int

. e e Iconografia
8 W FCRMULARIO DATOS GENERALES i
n rormulane obligatono

m Debe ser firmado por usted n
n Formulario opciona
m AR TINTANER Formulario dependiente

m Formulario no realizade

€>  (Continuar > Formulario o paso completado
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Nos dird que “la operacion ha sido realizada. Formulario firmado correctamente”, al pulsar
Aceptar,accederemos al siguiente paso. Véase en la captura de pantalla siguiente:

Q Operacion realizada

Formulario firmado correctamente

Al pulsar Aceptar, nosdira que el formulario ha sido firmado por usted y pasaremos a la fase
de adjuntar la documentacion (documentar).Véase en la captura de pantalla siguiente:

i a

20810 - SOLICITUD DEL INFORME FAVORABLE QUE HA DE EMITIR LA CONSELLERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE EN RELACION CON EL DISTIN ] &
11 2 3 4 5 6

Debasaber ) Rellenar ) Documentar )  Pagar )  Registrar )  Guardar

Rellenar los formularios

En este paso debe relienar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podes reflenar si dispone de fa informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podran ser requeridos en funcion de los datos que vaya introduciendo.

Iconografia
v n Formulario obligztorio
Formularic opcional
fed Formulario dependients
Formulario no rezlizado
€5  Continuar > Formulario 0 paso compleiado

Al pulsar Continuar, pasaremos a la fase de adjuntar la documentacién (documentar).
Véase en la capturade pantalla siguiente:
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20810 - SOLICITUD DEL INFORME FAVORABLE QUE HA DE EMITIR LA CONSELLERIA DE EDUCACION,

A 2V I 4 5 b
Debesgber ) Rellenar ) Documentar > Pagar )  Registrar )  Guardar

Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuniar los documentos sefizlados como obligatorios. Puedzn exstir documentos opcionales, gus podra adjuniar si dispone de la informacion oportuna.

5.1.3. Documentar.

Documentar la tramitacidén. En este paso tiene que adjuntar los documentos sefialados
como obligatorios.Puede haber documentos opcionales, que podran adjuntar si disponen
de la informacion oportuna.

Se le solicitard que anexe la documentacién necesaria para la solicitud. Recordamos que
son estos documentos los que se tienen que anexatr:

1.SOLICITUD: Se anexara el modelo de solicitud que se ha descargado, rellenado y
firmado. Observad enla captura de pantalla anterior el primer apartado: SOLICITUD DE
INFORME FAVORABLE DE LA CONSELLERIA PARA LA OBTENCION DEL "SELLO VIDA
SALUDABLE". Al pulsar SOLICITUD DE INFORME FAVORABLE DE LA CONSELLERIA
PARA LA OBTENCION DEL "SELLO VIDA SALUDABLE”, accederemos a la captura de
pantalla siguiente:

20810 - SOLICITUD DEL INFORME FAVORABLE QUE HA DE EMITIR LA CONSELLERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE EN RELACION CON ELDIS T S

Documento a anexar Vv ea
Plantilla

Este documento debe confeccionarse segiin la plantilla proporcionada. Debe descargérsela a su ordenador, rellenarla y posteriormente anexarla.
2&::5'=5r plantillz

Documentar

[«

El tamafio méximo permitido es de 5 MB. ¥ lzs extensiones permitidas son PDF, ALS, XLSXy 0DS.

Desde mi equipo

Seleccionar

Da la posibilidad de descargar desde aqui el modelo de solicitud: “Este documento tiene
gue confeccionarse segun la plantilla proporcionada. Debe descargarla en su
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ordenador, rellenarlay posteriormente anexarla”.

Pulsando Seleccionar permitird buscar en el ordenador el documento de solicitud a anexar
(recordemos quees Codcentro_Solicitud). Una vez seleccionado, para que se suba se
tendra que pulsar en el icono Anexa:

v e

Idéntico procedimiento se utilizara para subir los otros documentos. Hay que tener en
cuenta que primero nos pedird el nombre del archivo a subir.

Los documentos 2, 3 y en su caso el 4, se anexaran en el apartado “Otros documentos”;
véase la captura de pantalla anterior. Pulsando Seleccionar permitird buscar en el
ordenador el documento de solicitud a anexar. Una vez seleccionado, para que se anexe
se tendra que pulsar en el icono Anexa:

Vv e

2.MEMORIA Nombre del documento a subir: Codcentre_ Memoria.
3.CERTIFICADO DEL DIRECTOR/DIRECTORA DEL CENTRO EDUCATIVO.

Nombre del documento a subir: Codcentre_Certificado dir.

Siempre podremos eliminar el documento seleccionado si nos hemos equivocado y volver a
anexar.Una vez estén todos los documentos anexados podemos observar la captura de
pantalla siguiente:

20810 - SOLICITUD DEL INFORME FAVORABLE QUE HA DE EMITIR LA CONSELLERIA DE EDUCACIGN, CULTURAY DEl
v v 3 45 ‘

Debesaber )  Rellensr )  Documentar )  Pagar Registrar )  Guardar

Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefizlados como cbligatorios. Pueden exstir documentos opcionales, que podra adjuntar si dispone de fa informacion operiuna.

SOLICTUD DE INFORME FAVORABLE DE LA CECD PARA LA OBTENCION DEL “SELLO VIDA SALUDABLE

O

Codcentre MEMORIA

E B

Codcentre_CERTIFICAT DIR




Al pulsar Continuar, seguiremos hacia los pasos finales.

5.1.4. Pagar.
Es gratuito, no hay que pagar nada.

5.1.5. Registrar.

Debera revisar la documentacion que va a presentar teniendo en cuenta que una vez
enviada no podramodificar ningun dato. Se encontrara con una pantalla como la siguiente:

20810 - SOLICITUD DEL INFORME FAVORABLE QUE HA DE EMITIR LA CONSELLERIA DE EDUCACION, CULTURAY DEPOR

1% 2V DV 4v 5 b

Debasaber )  Rellenar )  Documentar )  Pagar )  Registrar )  Guardar

Registrar la solicitud

Antes ge registrar su soliciiud, le mostramos un resumen de la informacion proporcionada. Por favor revise que es correcta, ya que una vez registrada no podra modificarla.

Formularios rellenados

B Formulzrio datos generzles
B Sel=ccon de formularios

Anexos aportados

@ Recuerde que una vez registrada, no podrd modificarla.

o Regsn >



0 Operacion realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparecerd reflejado en la
Carpeta Ciudadana del solicitante. Si como p dor de la solicitud,
usted dispone de una autorizacion de repres n en el registro de

representantes de |a Generalitat Valenciana o del Estado, también
podré acceder a dicha informacion.

Al pulsar Registra, nos permitira firmar digitalmente para registrar la solicitud y nos
aparecera la captura depantalla siguiente:

Al pulsar Aceptar, nos permitira ir al siguiente paso, que es guardar el justificante
de registro.

5.1.6. Guardar.

Se le proporcionara un justificante de registro firmado electrénicamente que le servira
como resguardo ojustificante legal.

20810 - SOLICITUD DEL INFORME FAVORABLE QUE HA DE EMITIR LA (ONSEIJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE EN RELACION CON EL DIS ] o
1v v 3v 4v Sv 6 v

Debesaber )  Rellenar )  Documentar ) Pagar )  Registrar )  Guardar

Imprimir la solicitud

La solicitud se ha registrado correctamente

Justificante del registro

Es recomendable que se guarde en su equipo &l justificante e registro firmado digjtaimente. Si desea imprimir una copia en papel use [a version imprimible, que generaré un codigo de seguridad sobre &l documento

);, Detalle del justificante @ Iil

[«

Nos interesa su opinion

Vzlore del 12l 10 el servicio que le hemos ofrecido y pulse el botdn Valoro.

=

Como se observa en la anterior captura de pantalla podra ver el detalle de justificante y
sobre todo sera conveniente guardarlo mediante su descarga, pulsando en el icono
correspondiente:

P Tl

—_

6. NOTIFICACION TELEMATICA.

Una vez comprobada toda la documentacion por el personal técnico de este Servicio de
Evaluacion y Estudios, se procedera a emitir el correspondiente informe favorable de
Conselleria para incorporarlo a la solicitud del Sello Vida Saludable en la pagina web del
Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes.

Este informe favorable de Conselleria se enviard al centro educativo por notificacion
electrénica y por correo electrénico.



