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GUIA PER A LA TRAMITACIO DE LA SOL-LICITUD DE L'INFORME FAVORABLE QUE
HA D'EMETRE LA CONSELLERIA D'EDUCACIO, UNIVERSITATS | OCUPACIO EN
RELACIO AMB EL “SELLO VIDA SALUDABLE”.

1.BASE LEGAL.

Els centres que vulguen obtindre el distintiu de qualitat Segell Vida Saludable, d'acord amb
el que determina la “Orden ECD/2475/2015, de 19 de noviembre”, per la qual es crea el
distintiu de qualitat de centres docents “Sello Vida Saludable”, (BOE: 24-11-2015); hauran
d'aportar un informe favorable de la Conselleria d'Educacié, Universitats i Ocupacio,
segons el que s'estableix en l'article dos 2.2 de la “Resolucion de 14 de diciembre de 20177,
de la Secretaria d'Estat d'Educacio, Formacié Professional i Universitats, per la qual
s'establix el procediment per a la concessio del distintiu de qualitat “Sello Vida Saludable”
(BOE: 20-12-2017).

Cal tindre en compte que estem sol-licitant l'informe favorable de Conselleria per a aportar-
lo a la sol-licitud del distintiu de qualitat “Sello Vida Saludable”. Este distintiu de qualitat
I'atorga el Ministeri d'Educacid, Formacio Professional i Esports.

2.CONVOCATORIA 2024,

La “Resolucién de 14 de diciembre de 2017 establix en el dispose tres.4. un procediment
anual durant els mesos de gener i febrer. Tota la informacié del Ministeri d'Educacio,
Formacio Professional i Esports per a la convocatoria 2024 es troba en I'enlla¢ de la pagina
web del MEFPD.

3. TERMINI DE PRESENTACIO CONVOCATORIA 2024.

3.1. En el Ministeri d’Educacid, Formaci6 Professional i Esports.
Des de I'1 de gener de 2024, fins al 29 de febrer de 2024.
3.2. Conselleria d’Educacid, Universitats i Ocupacio.

El termini de presentacid en la Conselleria d'Educacid, Universitats i Ocupacio sera entre
I'L de gener de 2024 i el 14 de febrer de 2024, perque la Inspecci6 d'Educacié ha d'emetre
un informe de la memoria del centre educatiu i després, la Direccié General d'Innovacio i
Inclusio Educativa, si és el cas, elaborar l'informe favorable que és un dels documents a
aportar en la sol-licitud del centre al Ministeri d'Educacio, Formacid Professional i Esports.
No s'emetra l'informe de Conselleria a les sol-licituds que entren a partir del 15/02/2024.

4.DOCUMENTACIO A APORTAR PER A SOL-LICITAR L'INFORME FAVORABLE DE
CONSELLERIA.

1. SOL-LICITUD de linforme que ha d'emetre la Conselleria d'Educacio, Universitats i
Ocupacio, requerix certificat digital per a tramitacio telematica. El model ha de descarregar-
se des de la pagina web: https://www.gva.es/val/inicio/procedimientos?id_proc=20810,
apartat Impresos associats. Es descarregara l'arxiu F103213, que és el model de
sol-licitud. Shaura d'emplenar, signar i canviar de nom com codcentro_Sol-licitud (on
codcentro és codi del centre).


https://www.boe.es/boe/dias/2015/11/24/pdfs/BOE-A-2015-12692.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/20/202960/ficha/202960-2024.html
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=20810
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=20810
https://www.gva.es/downloads/publicados/IN/180004_BI.pdf
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2. MEMORIA TECNICA redactada en castella, que descriga el compliment dels requisits
previstos en la “Orden ECD/2475/2015, de 19 de noviembre” i en la "Resolucion de 14 de
diciembre de 2017”. La memoria es presentara en format PDF i la capacitat maxima sera
de 5 Mb. Nom del document a pujar: codcentro_Memoria.

3.CERTIFICAT DEL DIRECTOR O DE LA DIRECTORA DEL CENTRE, on conste
I'aprovaci6 de la sol-licitud d'este distintiu per part del Consell Escolar. Nom del document
a pujar: codcentro_Certificat dir.

4.DOCUMENTACIO ADDICIONAL. A més de l'anterior, d'acord amb l'apartat 4 de I'article
3 de la “Orden ECD/2475/2015, de 19 de noviembre”, les sol-licituds que es presenten
podran acompanyar-se de la documentacié addicional que el centre docent estime pertinent
(format PDF, maxim 5 Mb). Nom del document a pujar: codcentro_Addicional.

Estos documents estaran disponibles en l'ordinador per a adjuntar-los en el pas
corresponent de la tramitacié telematica.

5.PRESENTACIO DE LA DOCUMENTACIO. COM ES TRAMITA TELEMATICAMENT?
Tota la documentacio, es presentara en format pdf.

Pot consultar-se el detall del procediment i I'enllac amb la tramitacié telematica en la
pagina web seguent: https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id _proc=20810

En prémer Tramitar amb certificat ens portara a 'ASSISTENT DE TRAMITACIO, tal com ens
mostra la captura de pantalla segient:

ASSISTENT DE TRAMITACIO

Accés amb certificat digjtal

ACCEDEIX

cl@ve

ACCEDEIX

Sera redirigit a |a pagina del sistema d@ve, on se [i indicara quines opdons t€ pera
identificar-se

Més informacid sobre O@ve =

Problemes?

Per a tramitar li recordem que pot utilitzar navegadors sense suport Java per mitja
d'autofirm@. Per a aixd, abans de tramitar descamrega i instal-le I'aplicadio d'autofirm@ des

d'aquesta ubicadé,

Després d'entrar amb el corresponent certificat digital, ens portara a la SOL-LICITUD
GENERAL D'INICIACIO | TRAMITACIO TELEMATICA DE PROCEDIMENT. Vegeu la
captura de pantalla segtent:


https://www.boe.es/boe/dias/2015/11/24/pdfs/BOE-A-2015-12692.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2017/12/20/pdfs/BOE-A-2017-15093.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2015/11/24/pdfs/BOE-A-2015-12692.pdf
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=20810
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‘ent de tramitacié DSERR e E

CanceHar

soHictud

1v 2 3 4 5 6
Heudesaber ) Emplenar )  Documentar )  Pagar )  Registrar )  Guardar

Heu de saber
Per a realitzar la vostra sok licitud disposeu d'este assistent que vos guiara de manera senuilla pels passos necessaris per a 1a seua presentadid.

Iconografia
1 Hew DE SABER B osigo
Vos mostrem una breu explicacié de cada un dels passos pels quals heu de passar per a completar el procés de sobicitud. opconal
Informacié al Gestor Unic de Continguts (GUC) fepeaiies

o Organisme:Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport
o Termini Inici - Fi:-
o Més Informacid:Detall def tramit al GUC

o Informacié Especifica
Solicitud de I'informe favorable que ha d'emetre la Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport en relacié amb amb el distintiu de qualitat "Sello Vida Saludable".

2 OMPLR
Haureu d'omplir els formularis indicats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals que podeu omplir 0 no, segons dispeseu de la informacié sollicitada.

3 ANNEXR

Se vos soklicitara que annexeu la documentacié necessaria per a la soklicitud.

5.1. TRAMITACIO.

Com s'observa en la captura de pantalla anterior, hi ha 6 passos pels quals s'ha de passar
per a completar el procés de tramitacio:

1) Ha de saber 2) Emplenar 3) Documentar 4) Pagar 5) Registrar 6) Guardar.

5.1.1. Ha de saber.
Mostra una breu explicacio de cadascun dels passos pels quals ha de passar per a

completar el procés de tramitacio.
5.1.2. Emplenar.

Cal polsar FORMULARI DADES GENERALS, per a emplenar les dades que se'ns
demanen i entrarem en la pantalla “Completa el formulari”. Vegeu la captura de pantalla

seguent:

20810 - SOL-LICITUD DE L'INFORME FAVORABLE QUE HA D'EMETRE LA CONSELLERIA D'EDUCACIO, CULTURA|

Completa el formulari

EY GENERALITAT DADES GENERALS
VALENCIANA
N

PROCEDIMENT

Sol-licitud de l'informe favorable que ha d'emetre la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport en relacid amb amb
el distintiu de qualitat "Selio Vida Saludable”.

] DADES DE LA PERSONA O ENTITAT INTERESSADA

oG

PRIMER COGNOM O RAD SOCIAL « SEGON COGNOM NOM
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DADES GENERALS

A. PROCEDIMENT
Sol-licitud de l'informe favorable que ha d'emetre la Conselleria d'Educacio, Universitats i
Ocupacio en relacio amb el distintiu de qualitat “Sello Vida Saludable”.

B. DADES DE LA PERSONA O ENTITAT INTERESSADA
Figuraran les dades del centre.
C. DADES DE LA PERSONA O ENTITAT REPRESENTANT

Figuraran les dades de la persona o entitat representant.
D. NOTIFICACIONS

Al no ser persona fisica i estar obligat a comunicar-se amb I'Administracio a traves de
mitjans electronics, a la pregunta “Desitja comunicar-se amb I'Administracié a través de
mitjans exclusivament electronics?” s'haura de marcar I'opcié Si.

En el correu, figurara I'adreca electronica que figure en Registre de Centres.

E. IDIOMA DE NOTIFICACIO Pot triar entre valencia o castella.
F. AUTORITZACIO DE CONSULTA INTERACTIVA DE DADES / NO AUTORITZACIO

En cas de no autoritzar-ho, haura de marcar la seguent casella, indicant les dades que
no autoritze i haura d’aportar els documents corresponents.

G. DECLARACIO RESPONSABLE

Ja ve marcada la casella per defecte. Si no esta marcada, el sistema li ho requerira.
H. PROTECCIO DE DADES Informacio6 sobre proteccié de dades.

l. ORGANISME

Conselleria d’Educacio, Universitats i Ocupaci6 (figura per defecte)
La sol-licitud sera enviada de manera automatica al registre departamental del Servici
d'Avaluacio6 i Estudis.

v Ewia

Quan estiguen totes les dades correctament emplenats prémer Envia.

Abans de passar al segient pas caldra signar_el formulari de DADES GENERALS
polsant en la icona de signatura corrnonent.

Vegeu en la captura de pantalla seguent:

20810 - SOL-LICITUD DE L'INFORME FAVORABLE QUE HA D'EMETRE LA CONSELLERIA D'EDUCACIO, CULTURA | ESPORT EN RELACIO AMB AMB EL DI
¢ 2 3 4 5 b

Heudesaber ) Emplenar )  Documentar )  Pagar )  Regstrar )  Guardar

Emplenar els formularis

En este pas heu d'omplir els formular yalats com 2 obligatoris. Poden existir formularis opdonals, que podreu omplir si dispaseu de Ia informacié oportuna, i formularis dependents, que podran ser requerits en funcid de les dades que aneu introduint.
= ! g Iconografia
8 7] FORMULAR! DADES GENERALES
Il Formutari obigator
m Ha de ser firmat per vosté. n

Formulari opcional
m SELECCIO DE FORMULARIS Formlar dependent
m Formulari no realitzat
€  Cnwar ) Formulari o pas completat
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Ens dira que “l'operaci6 ha sigut realitzada. Formulari signat correctament”, en prémer
Acceptar, accedirem al seguient pas. Vegeu en la captura de pantalla seguent:

Q Operacio realitzada

Formulari firmat correctament

En prémer Acceptar, ensdira que el formulari ha sigut signat per vosté i passarem a la fase
d’adjuntar la documentacié (documentar).Vegeu en la captura de pantalla seguent:

20810 - SOL-LICITUD DE L'INFORME FAVORABLE QUE HA D'EMETRE LA CONSELLERIA D'EDUCACIO, CULTURA | ESPORT EN

[t 2 3 4 5 b

Heudesaber ) Emplenar )  Documentar )  Pagar )  Registrar )  Guardar

Emplenar els formularis
En este pas heu d'omplir els formularis assenyalats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que podreu omplir si disposeu de la informacié oportuna, i formularis dependents, que podran ser requerits

FORMULARI DADES GENERALES

Ha sigut firmat per vosté e 15/06/2020, ales 2329 h.

SELECCIO DE FORMULARIS

En prémer Continuar, passarem a la fase d’adjuntar la documentacioé (documentar).
Vegeu en la capturade pantalla segient:
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20810 - SOL-LICITUD DE L'INFORME FAVORABLE QUE HA D'EMETRE LA CONSELLERIA D'EDUCACIO, ¢
1Y 2V 3 4 5 6

Heudesaber ) Emplenar )  Documentar ) Pagar )  Regstrar )  Guardar

Documentar la framitacio
En este pas ha d'adjuntar els documents assenyalats com a obligatoris. Pot haver-hi documents opdionals, que podreu adjuntar si disposeu de a informacié oportuna.

SOL-LICITUD D'INFORME FAVORABLE DE LA CECE PER A L'OBTENCIO DEL "SELLO VIDA SALUDABLE"

?
Altres documents

5.1.3. Documentar.

Documentar la tramitacio. En este pas ha d'adjuntar els documents assenyalats com a
obligatoris. Pot haver-hi documents opcionals, que podran adjuntar si disposen de la informacié
oportuna.

Se li sol-licitara que annexe la documentacio necessaria per a la sol-licitud. Recordem que sén
estos documents els que s'’han d'annexar:

1.SOL-LICITUD: S'annexara el model de sol-licitud que s'ha descarregat, emplenat i signat.
Observeu en la captura de pantalla anterior el primer apartat: SOL-LICITUD D'INFORME
FAVORABLE DE LA CONSELLERIA PER A L'OBTENCIO DEL "SELLO VIDA
SALUDABLE". En prémer SOL-LICITUD D'INFORME FAVORABLE DE LA CONSELLERIA
PER A L'OBTENCIO DEL "SELLO VIDA SALUDABLE”, accedirem a la captura de pantalla
seglent:

20810 - SOL-LICITUD DE L'INFORME FAVORABLE QUE HA D'EMETRE LA CONSELLERIA D'EDUCACIO, CULTURA | ESPORT EN RELACIO AMB AMB EL DIST| ] Sres=
Document a annexar V mea

Plantilla

Este document ha de confeccionar-se segons la plantilla proporcionada. Heu de descarregar-la al vostre ordinador, emplenar-1a i posteriorment annexar-la.

Descanegar plantilla

Documentar

[«

La grandaria maxima permesa és de 5 MB. | les extensions permeses son POF, XLS, XLSXi 0DS.
Des del meu equip

Seleccionar

Dona la possibilitat de descarregar des d'aci el model de sol-licitud: “Este document ha de
confeccionar-se segons la plantilla proporcionada. Ha de descarregar-la en el seu
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ordinador, emplenar-la i posteriorment annexar-la”.

Polsant Seleccionar permetra buscar en l'ordinador el document de sol-licitud a annexar
(recordem que és Codcentro_Solicitud). Una vegada seleccionat, perque es puge s‘haura
de prémer en la icona Annexa:

v e

Idéntic procediment s'utilitzara per a pujar els altres documents. Cal tindre en compte que
primer ens demanara el nom de l'arxiu a pujar.

Els documents 2, 3 i si és el cas el 4, s'annexaran en l'apartat “Altres documents”; vegeu la
captura de pantalla anterior. Prement Seleccionar permetra buscar en l'ordinador el
document de sol-licitud a annexar. Una vegada seleccionat, perqué s'annexe s'haura de
prémer en la icona Annexa:

Vv Aea

2.MEMORIA Nom del document a pujar: Codcentre_Memoria.
3.CERTIFICAT DEL DIRECTOR/DIRECTORA DEL CENTRE EDUCATIU.

Nom del document a pujar: Codcentre_Certificado dir.

Sempre podrem eliminar el document seleccionat si ens hem equivocat i tornar a annexar.
Una vegada estiguen tots els documents annexats podem observar la captura de pantalla
segient:

20810 - SOL-LICITUD DE L'INFORME FAVORABLE QUE HA D'EMETRE LA CONSELLERIA D'EDUCACIO, CULTURA | ESPORT
1> 2 v 4 5 b

Heudesaber ) Emplenar >  Documentar )  Pagar >  Registrar )  Guardar

Documentar la framitacio
En este pas ha d'adjuntar els documents assenyalats com a obligatoris. Pot haver-hi documents opcionals, que podreu adjuntar si disposeu de la informacié oportuna.

SOL-LICITUD D'INFORME FAVORABLE DE LA CECE PER A L'OBTENCIG DEL "SELLO VIDA SALUDABLE"

n ANNEXAT: Codcentro_SOLICTTUD.pdf
2
& W Altres documents
ANNDIATS:
codcentro_Memoria
codcentro_CERTIFICADO DIR
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En prémer Continuar, seguirem cap als passos finals.
5.1.4. Pagar.
Es gratuit, no cal pagar res.

5.1.5. Registrar.

Haura de revisar la documentacio que presentara tenint en compte que una vegada enviada no
podra modificar cap dada. Es trobara amb una pantalla com la seguent:

20810 - SOL-LICITUD DE L'INFORME FAVORABLE QUE HA D'EMETRE LA CONSELLERIA D'EDUCACIO, CULTURA | ESPORT EN RE

1 Y 3V 4v 5 b

Heudesaber ) Emplenar )  Documentar )  Pagar )  Registrar )  Guardar

Registrar la sol-licitud
Abans de registrar a vostra sobficitud, vos mostrem un resum de Iz informadd proporcionada. Per favor reviseu que &s corredta, jz que una vegada registrada no podreu modificar-la.

Formularis omplits
ﬁ Formulari dades generales

ﬁ Selecad de formularis

Annexos aportats
& SOLUCITUD DYINFORME FAVORABLE DE LA CECE PER A L'OBTENCIO DEL *SELLO VIDA SALUDABLE"

& wdentro_Memoria

& «odeentro_CERTIFICADO DIR

@ Recordeu que una vegada registrada, no podreu modificar-la.

©  Regim >
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En prémer Registra, ens permetra signar digitalment per a registrar la sol-licitud i ens
apareixera la captura de pantalla segient:

Operacid realitzada

ectament. £n breu apare

na del sol-licitant. Si com a

¢ disposa d'una autoritzacid e representacio en &

sentants de |2 Generalitat Valenciana o de 'Estat,
cedir a la dita informacid.

wera reflectiten la
sentador de la

Registre realitzat ¢
Carpeta Ciut,

En prémer Acceptar, ens permetra anar al seglient pas, que és guardar el
justificant de registre.
5.1.6.

Se li proporcionara un justificant de registre signat electronicament que li servira com a
resguard o justificant legal.

Guardar.

20810 - SOL-LICITUD DE L'INFORME FAVORABLE QUE HA D‘EMI:TRE LA (ONSEU_ERM D'EDUCACIO, CULTURA | ESPORT EN RELACIO AMB AMB EL DI 1] Speney

1> LY
Heudesaber )  Emplenar )
Imprimir fa sol-licitud

La sol-licitud s'ha registrat correctament.

Justificant del registre
£ recomanable que es guarde en el seu equip el justficant de registre signat digitalment. Si desitgeu imprimir una cdpia en paper useu Iz versid imprimible, que generar3 un codi de seguretat sobre el document.

3v

Documentar )

4v

Pagar )

9V bV

Registrar )  Guardar

n

Ens interessa la vostra opinid

Detall del justificant

Valoreu de I'1 al 10 e servici que vos hem oferit i polseu el botd Valora.

Sense
valorar

Com s'observa en l'anterior captura de pantalla podra veure el detall de justificant i sobretot
sera convenient guardar-lo mitjancant la seua descarrega, prement en la icona
corresponent:

J

—_

¥

—l

6. NOTIFICACIO TELEMATICA.

Una vegada comprovada tota la documentacié pel personal tecnic d'este Servici d'Avaluacio
i Estudis, es procedira a emetre el corresponent informe favorable de Conselleria per a
incorporar-lo a la sol-licitud del “Sello Vida Saludable” en la pagina web del Ministeri
d'Educacio, Formacio Professional i Esports.

Este informe favorable de Conselleria s'enviara al centre educatiu per notificacio
electronica i per correu electronic.



