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Informacio i avis

>En aquest manual trobareu les indicacions necessaries perque els centres concertats i centres publics de titularitat diferent
a la GVA o centres representants d'agrupacions de les quals siga membre un centre concertat o public no GVA, puguen
presentar el compte justificatiu simplificat dels projectes d'innovacié i investigacié (PIIE) 2023-2024 que han sigut
seleccionats. Els centres beneficiaris percebran la subvencié atorgada després de la rendicié del compte justificatiu
simplificat.

>EIl termini de presentacié és del 3 _al 9 de hovembre de 2023, ambdéds inclosos.

>Els passos a seguir sén:

1) Descarregar el model del compte justificatiu simplificat de la pagina web d’innovacié. El model s’ha actualitzat enguany, no és valid el
model de convocatories anteriors.

2) Emplenar i generar el model (és un formulari en full de calcul preparat a I’efecte) seguint les indicacions de I'apartat resolutiu desseté
punt 2 a) de la convocatoria, i les indicades en la pestanya d’instruccions del model. Firmar degudament el model per part del
representant legal del centre. En les agrupacions amb centres concertats o publics de titularitat diferent a la GVA, s'emplenara un model
per cada centre concertat o public de titularitat diferent a la GVA participant de I'agrupaci6.

3) La persona responsable de la direccié del centrel centre representant, el que va presentar la sol-licitud de participacio6 en la
convocatoria, ha d’emplenar el tramit d’OVICE anomenat «Compte justificatiu simplificat per a la rendicié de despeses dels centres
concertats a carrec de projectes d'investigacio i innovacié educativa seleccionats», i aportar el model emplenat i signat degudament,
junt amb les factures i justificants de pagament de les despeses declarades. Avis: No s’acceptaran les factures que no vagen
acompanyades de la constatacié del seu pagament efectiu abans de la data de la presentaci6 de la justificacid.

El model de compte justificatiu (o els models, si la modalitat és agrupada i hi forma part més d'un centre concertat/ public
no GVA), junt amb les factures i justificants de pagament, s’hauran d’aportar al tramit en un nic arxiu. Com a exemple de
tipus d’aplicacions que es poden fer servir per a unificar els diferents arxius, estan les de compressié de documents a
format zip, rar, etc. o les d’edicié d’arxius pdf que permeten combinar-los.



Accés a I’Oficina Virtual (OVICE)

>Podeu accedir a I'OVICE i cercar el tramit, en ‘Centres W > Soluiuds > Gonves sucatus  Centros cdicatus sonse isincio de.

educatius (sense distincio de titularitat)' i dins d'aquesta

. . L. . . sk Sollicituds destacades Centres educatius (sense distincio de titularitat)
categorla, en Innovac'° educatlva - Centres educatius Innevaci6 educativa Educacié plurilingiie
Innovacié educativa |} Educacio plurilingle

enffes publics (exclusm

Centres educatius (sense
distincié de titularitat)

>El nom d'aquest tramit sempre és:

Cel alc i-ee
de corporacions locals

- . - - - - m . Personal docent Altres
«Compte justificatiu simplificat per a la rendicio . e

de despeses dels centres concertats a carrec de
projectes d'investigacio i innovacio educativa

seleccionats)) Premis Extraordinaris Educacio Especial

Premis Extraordinaris Educacio Especial

>Després de polsar sobre el boté '"Accedir’ haureu e e e ne O
v - OVICE RLCENERAITT ALENGANA
d'identificar-vos, com a persona representant legal o e h N

Sollicituds Verificacié de documents

responsable de la direccio del centre si el centre és de la

GVA, amb certificat digital o usuari i contrasenya d'iTACA, Sp—
b Usuari correu GVA
i novament ‘Accedir'. s omica
U |
Contr 1y "

P Usuari de ['Oficina

« Certificat digital emes per una autoritat de certificacio reconeguda en Ia plataforma utilitzada. Aquesta plataforma admet certificats digitals reconeguts segons l'estandard ITU-T
X.509 v3, emesos per prestadors de serveis mltiples.



https://ovice.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10028
https://ovice.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10014/procedimientos

Dades inicials

Compte justificatiu simplificat per a la rendicio de despeses dels centres concertats a carrec
de projectes d'investigacié i innovacié educativa seleccionats

[ Dadesg inicials ][ Compte justificatiu simplificat del projecte ][ Acabar ]

Dades inicials

Convocatbria*
Mimero identificador de la
sol-licitud a completar * l j

Titol I

Area, matéria, ambit, modul | |

Etapa educativa i curs | |

* Camps obligatoris

C'ﬁ'pla temporal {Mostra o oculta el bBloc) ™ ]

> Primerament, escolliu del desplegable la sol-licitud del projecte del qual voleu presentar el compte
justificatiu simplificat.

> Per passar de pestanya, polseu 'Segiient'.



Compte justificatiu simplificat del projecte...

COMPTE JUSTIFICATIU SIMPLIFICAT DEL PROJECTE DINVESTIGACIS [INNOVACIS
EDUCATIVADEL CURS ACADEMIC

CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFIC ADA DEL PRO YECTO DE INVESTIGACION E

> Els centres concertats i centres publics de titularitat diferent a la %sgpgggm
INNOVACION EDUCATIVA DEL CURSO ACADEMIC
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[DADE'S DEL TITULAR REFRESENTANT DEL CENTRE / DATOS DEL TITULAR REFRESENTANTE DEL CENTO
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hauran de descarregar i emplenar el model de compte justificatiu
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B

simplificat de la web d’innovacié, o també dels enllagos de a sota.

> Versié .xIlsx / Versié .ods Atencié: el model s’ha actualitzat

" [C_IFINANGAMENT / FINANC
TN AME T TN . RELACIO DELS JUSTIFICANTS DE DESPESA | RELACIGN DE LOS JUSTIFCANTES DE GASTO

enguany, i no és valid el model de convocatories anteriors. Es un llibre de

z ETT— Fp—— E
e — Nim tacra ket fscara % vt
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calcul que, una vegada emplenat, s’haura d’exportar a PDF.

5SS .. T T o e O § S

> Per tal d’emplenar-lo es seguiran les indicacions de apartat | —
resolutiu desseté punt 2 a) de la convocatoria i les indicades en la be&vgﬁm{ e L SRR =
pestanya d’instruccions que trobareu en el mateix full de calcul, i s’ha N T === =
de firmar degudament per part del representant legal del centre. T & =

ame

> En les agrupacions s'emplenara un model per cada centre concertat =

o public de titularitat diferent a la GVA participant de I'agrupacio. et =
> El model de compte justificatiu (o els models, si la modalitat és L e — I |
agrupada i hi forma part més d'un centre concertat/ public no GVA), Instrussions d'emplenament de a pagina 2 ey

Nota: Els camps en gris no es poden omplir, sén camps calculats.

junt amb les factures i justificants de pagament, s’hauran d’aportar al

La pagina 2 disposa d'espai per a 13 documents. En cas d'aportar-ne més de 13, cal continuar en la 2bis (a partir de la columna M)

Cada document corespen a una factura amb el justificant del seu pagament

Lo B[

tramit en un unic arxiu. Com a exemple de tipus d’aplicacions que es

A mesura cue s'emplenen lesfiles de lataula, s'ha de copiar el ndmere del document (NGm. dec) de la taula en el document
corresponent, correlativament a lordre en qué Sinfrodueixen aquests.

=3

Creditor: Nom de |a empresa que emiteix la factura

Nim factura: Introduir el nimero de la factura

Data factura’ Infroduir la data d'expedicié de la factura

Data pagament: Introduir la data que figura en el jusiificant de pagament

Import factura: Introduir el total de [1mport de |a factura amb VA

% imputat: Introduir | percentatge del total de |a factura que simputa a aguesta subvencié
Importimputat: S'autocalcula

poden fer servir per a unificar els diferents arxius, estan les de

gam

=

compressio de documents a format zip, rar, etc. o les d’edicié d’arxius

EF‘:} a“d

pdf que permeten combinar-los.

Instruccions per a la generacié del model

=

Una vegada emplenades otes les pagines, el model, es pat generar document pdf mqang.am una d'ag uestesnpcmns
“Imprimir el document a PDF: mend arxiu, imprimir, i seleccionar DF (: o tots els fulls)
*Exportar el document a PDF: men arxiu, exportar a PDF, i seleccionar en Iapana(d interval (D(

Aquest document pdf es podra signar digitalment, amb marca de signatura en 'apartat preparat a I'efecte de la pagina 3. Amb aix6 el document

estara enlle:stit per a |a seua presentacio.

3

> Avis: No s’acceptaran les factures que no vagen acompanyades de

I
(b

s
i &

la constatacio del seu pagament efectiu abans de la data de la

52
<

H4Pr K + Instruccions d’emplenament i generacié
T =

[ M u

presentacio de la justificacio.


https://ceice.gva.es/documents/161862987/370916780/COMPTE+JUSTIFICATIU+SIMPLIFICAT-PIIE23_centres.xlsx/
https://ceice.gva.es/documents/161862987/370916780/COMPTE+JUSTIFICATIU+SIMPLIFICAT-PIIE23_centres.ods

-..Compte justificatiu simplificat del projecte

> El procediment per a aportar la
documentacio és:

1) Activar la casella de verificacio

2) Polsar el boté 'Examinar’ (o 'Browse’, o
'Navega’, segons l'idioma del
navegador) per cercar el document que
voleu aportar.

3) Si us equivoqueu amb el document que
heu aportat, podeu tornar al pas b)

[ Dades inicials ][ Compte justificatiu simplificat del projecte "

Acabar

4

Compte justificatiu simplificat del projecte

_— Annex V1. Compte justificatiu

* Camps obligators

= Anterior

Browse

| Caopia temporal (Mesiao ooulia el blog) 7




Copia temporal

[ Documentacié aportada ][ Acabar
Si desitgeu continuar emplenant la sol-licitud en un 4

altre moment, podeu utilitzar la funcionalitat de

copia temporal. m

En qualsevol pestanya del formulari es pot clicar
sobre PPespai blau de la part inferior de la pantalla

per a realitzar una copia del formulari en PPestat que DR MTIPOTRL e e oo
tinga en eixe moment. S’ha de polsar la icona ‘ '
g P [ (-
. . Emmagatzemar al meu ordinador Carregar I'estat des d'un fitxer
‘-‘ﬂ ‘Emmagatzemar al meu ordinador’.
® Examinar... |Nose ha seleccionado ningun archivo.

El document obtingut no es considera presentat (no té validesa) a efectes de termini de presentacio de sol-licituds fins
que no s’envie la informacié. L’arxiu obtingut té extensio .xml i no es pot obrir per tal de ser consultat el seu contingut.
Aquest arxiu NO és un justificant perqué encara no s’ha presentat la sol-licitud. Per poder veure el seu contingut s’haura
de carregar en una nova sol-licitud a I'OVICE.

En el moment que es desitge continuar amb la sol-licitud, s’haura d’accedir al procediment com la primera vegada. En la
primera pestanya s’haura d’activar PPespai blau de ‘Copia temporal’ i pujar el document que s’havia emmagatzemat
préviament en prémer el boté ‘Examinar’ per cercar el document a ordinador. Després, per carregar les dades, polseu

sobre la icona

-fn tCarregar ’estat des d’un fitxer'.



Enviament i descarrega de document justificatiu

> En Pultima pestanya, ‘Acabar’, s’haura de polsar el
boto ‘Enviar’ per a efectuar Penviament de les dades.
Fins que no obtingueu el missatge de confirmacio
del sistema, la tramitacioé no es pot considerar
presentada. Segons la saturacioé del servidor,
aquesta confirmacio pot tardar més o menys temps.

> El missatge de confirmacio sera: «La vostra
sol-licitud s’ha processat correctament». Prement el
boto ‘Obtenir i imprimir document’ podeu obtindre
justificant de la sol-licitud en format PDF. La
sol-licitud es considera tramitada, no cal presentar
aquest justificant enlloc, ni imprimir-lo.

> Si per qualsevol raé no obteniu confirmacio del
sistema, podeu consultar en Phistorial d’expedients
de la ‘Zona Personal’ si s’ha desat I’enviament i
obtindre’n el justificant.

> Important: Es responsabilitat de la titularitat del
centre o centre representant la comprovacio de la
informacio i arxiu/s aportats a la tramitacié en
Phistorial d’expedients. Si s’ha de modificar qualsevol
informacioé o arxiu aportat, s’ha de tornar a presentar

la tramitacio, sempre dins del termini.

[ Documeniaci¢ aportada I[ Acabar

4

= Anterior

[ Cbpla Isernporal (Mostra o ecuita o bloc) ¥

e

La vostra sollicitud s’ha processat correctament.

Codi de verificacié; I m
T

\dentificador de la soHicitud: o Data | hora: VHENENE DEH

Per a imprimir la sollicitud, prema el botd Obtenir i impnimir document.
Si no disposa d'imp en aquests moments, guarde el documen! PDF generat | imprimisca-ho més tard,

Prenga nola de ldentificador de la solicitud

El codi de verificacid |i permetra recuperar el document. pantalla pe

Finalitzar | anar al Meu Lloc Personal u




Historial d’expedients - detalls de la tramitacio presentada...

Sx B Castelanc - Valencia 54 @
QVICE \ FECENERALITI VALENCIANA
Investigacia, Cultura | Esport Q

Sollicituds Verificacié de documens Zona Personal

Inici > ZonaPersonal > Dades personals

x G+
Dades
personals
Dades personals
Histonal dexpedints Oficina Virtual de la Conselleria d'Educacia,
Correus Investigacio, Cultura i Esport
Notificacions
Sollicituds Verificacié de docum- .ts Zona Personal
Documents Mostrar sol-licituds per pagina Cercar:
Inici > ZonaPersonal > Historial d'exgaife
Rebus —— e : i & 1] Aesions |
% I pocbns ¥
-% Partafirmes Mostrar sol-Heituy =2 / N
nnexar
Dades personals Py I a (
Anotacions = Veure s
L o - w 2 b ¥
Mostrant 1 a 1 E \__ j
% Accions ¥
= Accions ¥
[T =1

>En qualsevol moment es pot accedir als enviaments realitzats a través de I'OVICE. Cal polsar el boté
'Identificar-se’, que es troba a la part superior esquerra de la pagina principal.

>Si entreu en la 'Zona Personal’ i premeu sobre el botoé 'Historial d'expedients’' accedireu a una taula que
reflecteix els tramits realitzats.

>Si polseu sobre la icona "document adjunt’ % podeu descarregar el justificant del tramit en qiestio.

>Si polseu sobre "Accions’, al final de la fila del tramit que es vol consultar, podeu consultar els detalls
del tramit.



-..Historial d’expedients - detalls de la tramitacié presentada

>Entre els detalls que podeu consultar estan les dades de la tramitacio, i els fitxers que vau aportar a aquesta.

Aixo permet confirmar que 'arxiu que hem annexat al formulari és el correcte, i si no ho és, torneu a presentar

la tramitacio, sempre dins el termini.

> L’opcioé ‘Annexar’ no es troba activa en aquest moment del procediment.

Inici > Zona Personal = Historial d'expedients

Detalls de la sol licitud numero:

» Dades de la tramitacié

Dades personals

Historial d'ex pedients

l » Fitxers de l'usuari associats a la tramitacio

Nolificacions

» Historial de la tramitacid

Documenis

» Anotacions de la tramitacié

Rebuts

Paortafirmes

Anotacions

Detalls de la sol-licitud numero:

b Dades de la tramitacio

Fitxers de l'usuari associats a la tramitacio ‘

Fitxer adjuntats durant I"’enviament original

Mostrar fitxers per pagina

I Data I Fitzer Descarregar fiter ]
|

Q. 4
Q !
a

v v e e TR . e e e s 2 e e ——

Mostrant 1 a 3 de 3 fibxers

Fitxers annexats després de l'enviament

Mostrar fitxers per pagina

Data Fitxar - Observacinns 2| [ T—— I

| Mo hi ha fitxers per mostrar J

No hl ha fitxers per mostrar




Que fer davant de qualsevol problema amb la plataforma

Mantificar-as
Si trobeu un problema en el formulari que no OVICE
aconseguiu superar amb les indicacions d’aquest SR e,
manual, podeu seguir els segiients passos: Sollicituds Verificacié da documents
]
> Si esteu gastant un altre navegador, canvieu a Mozilla
Firefox o a Chrome.
Solac/uele viemacadis Centres educatius
Classificaci) da sel-iciluds s
>Si el problema esta relacionat amb la carrega de dades _—
per part del formulari: e e i::‘ cetals | cenres de comporackns
::I;‘::‘;‘:I:.::EI\"JHIHSI (mnac distinedt :::-;:‘I\:':::m
Guardeu copia temporal, torneu a carregar la s B—
OVICE Fooenm v

pagina esborrant la memoria cau del navegador

s RpH, CURNR | Enpor

ziteds  Verificacld de documents

(Ctrl + F5) i torneu a entrar al tramit.

¥ Ceriificnt digitnl

En qualsevol cas, guardeu copia temporal, feu captura L )

[l Wsuar oI THES
del missatge de Perror, si és el cas, i obriu una incidéncia

Permat aocadiv & MOMEng WA @ naim | 18 conTasanya da ILsuar CTACa da |3 Genaralitat valereiang,

en gvaSAl aportant-ne la copia i la captura.

s [
Comrasemys |

¥ Ususd de 1TFcIng

= Gartiedt digal emis pe na ol e el c i snoezuca sn i slelatomma | izace, g usta patafea s el cats cglials reonneguls segons fastandard ITU.T
WD emesns per premators de el on cell@o il
* Usuar | comirasenya qus keclFca als Leisns on oome. 53R a0 o Tadics,

irmet 1 SR boa she [ e T Al ssndene dan AR



https://portal.edu.gva.es/sai/es/inicio/
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