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I. Com i quan presentar la sol-licitud?
Il. Accés a I’Oficina Virtual (OVICE) - Presentacio de sol-licituds

Dades del centre

Dades personals del director/a

Linies tematiques

Dades del coordinador/a i participants
Candidatura

Cessié de drets

Declaracions responsables

Copia temporal
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. Enviament i descarrega de document justificatiu
10.Historial d’expedients - detalls de la tramitacié presentada

I11. Presentacio de proposta de projecte
IV. Publicacio del projecte en el PortalEdu del centre

V. Que fer davant de qualsevol problema amb la plataforma OVICE




>En aquest manual trobareu les indicacions necessaries per
a presentar la vostra candidatura per a participar en la
convocatoria de projectes d’investigacio i transferencia

ACORD, accio col-laborativa i recerca docent per als
cursos 2023-24 i 2024-25.

>El termini de presentacio de sol-licituds és del 24/03/2023
al 24/04/2023.

>La directora o el director del centre presentara la
sol-licitud a través de I'Oficina Virtual (OVICE).

>El navegador recomanat és el Mozzilla Firefox.

>Davant de qualsevol problema amb la plataforma OVICE,

seguiu les indicacions de la pagina 19.
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https://ceice.gva.es/va/web/innovacion-educacion/acord
https://www.mozilla.org/ca/firefox/new/

>Podeu accedir a I'OVICE i cercar el tramit en
'Centres publics (exclusiu)' i dins d'aquesta
categoria, en ‘Innovacioé educativa'. El nom
d'aquest és:

«Sol-licitud de participacié en projectes
d’innovacié ACORD»

>Després de polsar sobre el boto "Accedir' haureu
d'identificar-vos com a persona responsable de
la direccio del centre amb usuari i contrasenya
d'iTACA, i novament 'Accedir'.

OVICE

Oficina Virtual d'Educacio

Sol-licituds Verificacié de documents

Inici > Solliciluds = Centres educatius = Centres piiblics (exclusiu)

5 Sol licituds destacades

Centres educati

Centres publics (exclusiu)

Fe BTt s
distincio de titularitat)
Centres concertats i centres
de corporacions locals

Identificar-se

OVICE

Oficina Virtual de la Conselieria dEducacio,
Investigacio, Cultura | Esport

Sollicituds Verificacié de documents

Com desitgeu accedir-hi?

P Certificat digital

b Usuari correu GVA

Centres publics (exclusiu)

@ Innovacié educativa

Innovacié educativa

Educacio6 plurilingiie

Educacio plurilinglie

Personal no docent

Personal no docent

Régim econdmic

Régim econdmic

Mesures d'emergéncia

c

Comunicacions

Usuarl dITACA

Usuari

Contrasenya

Permet accedir a I'Oficina utilitzant el nom i la contrasenya de I'usuari d'ITACA de la Generalitat Valenciana.

[

P Usuari de I'Oficina

- Certificat digital emés per una autoritat de certificacio reconeguda en la plataforma utilitzada. Aquesta plataforma admet certificats digitals reconeguts segons lestandard ITU-T

X.500 v3, emesos per prestadors de serveis de certificacio multiples.
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https://ovice.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10028
https://ovice.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10014/procedimientos
https://ovice.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10014/procedimientos

\/

Dades del centre ][ Dades personals del director/a ][ Linies tematiques ][ Dades del coordinador i dels docents particig

Dades del centre

Codi* 7

Provincia

Nom | >Cal introduir el codi del centre que
Catalogadié —— presenta la sol-licitud i polsar la
CIF | lupa.
Teléfan |— P
Comarca I
Carreu electronic |
z:e;a II >La rest‘a_de dades es carregaran
automaticament.
Localitat |
Titular del centre |
Ré&gim |
|
|

Denominacid Abreujada

Mombre d'alumnat matriculat en el I

curs anterior

= Camps cbligatoris

[ Copia temporal (Maostra o oculta =l blog)




>Polseu sobre el desplegable i trieu el nom i cognoms de la persona que tinga la responsabilitat legal
del centre.

Cal esperar uns segons perqueé es carreguen les dades.

>Es opcional, pero molt convenient, la introduccié d’un correu electronic alternatiu i/o un teléfon
personal de contacte.

[ Dades del centre ][ Dades personals del directoria ][ Linies tematiques ][ Dades del coordinador i dels docents participants ][ Candidatura ][ Cessio de drets ][ Declaraciol

1 4

Dades personals del director/a

Direccid

Cognoms i nom®

MIF*

Correu electronic*

Correu addicional

|
|
|
Teléfon |
|
|
|

Confirmar correu addicional

= Camps ocbligatoris

=

[ Copia temporal Mosts o ocults =l bleg) ™ ]




\,

>Escolliu la linia tematica entre les relacionades en la convocatoria (del desplegable).

>Podeu triar fins a tres linies tematiques per ordre de preferéncia.

[ Dades personals del directoria ][ Linies tematiques ][ Dades del coordinador i dels docents participants ][ Candidatura ][ Cessio de drets ][ Declaracions responsables ][

1 »

Linies tematiques

ISeIeociune fins a tres linies tematiques per ordre de pmferéncia:|

1alinia tematica * |
2aliniatematica |
3aliniatematica |

= Camps obligatoris

< Anterior

Copia temporal (Mostra o oculta el blogy *




/\

[ Dades del coordinador i dels docents participants ][ Candidatura ][ Cessio de drets ]

4 »

Dades del coordinador i dels docents participants

Declaracions respongables ][ Acabar

[Dades del coordinador del projects]

MIF

Cognoms

Email

Email addicional

|
|
Mom |
|
|
|

Confirmacid email

>Primer haureu d'introduir el NIF de la persona que coordina el projecte i polsar la lupa.
>Cal esperar que es carreguen la resta de dades.

>A continuacio, podeu introduir un correu addicional, actualitzat.



F

dels docents participanisl

Mombre de participants

MIF participant

Cognams

Mom

Email

Coarreu addicional

Caorreu addicional

E"""J

Llista de participants

7\

MIF * Cognoms * |Hum = Email * Email addicicnal Confirmacic email

{

* Camps obligatoris

>Per tal d’emplenar les dades de la resta de docents participants en el projecte:

>Primer indiqueu el nombre de participants.

>Després, introduiu els participants:
1. Introduiu el NIF i polseu la lupa, després espereu que es carreguen la resta de les dades.
2. Afegiu un correu actualitzat en I'espai per a ‘correu addicional’, i confirmeu-lo a sota.
3. Polseu el botd 'Afegir nova'.

4. Repetiu els passos 1 i 2 per a la resta de participants.




[ Dades del centre ][ Dades personals del directorla ][ Linies tematiques ][ Dades del coordinador i dels docents participants ][ Candi

‘ Trajectdria vinculada al Pla Anual
i de Formacid (PAF), i altres
Candidatura programes o projectes relacionats

amb |a linia tematica friada com a
primera opcid*®

Raons i motivacions pera
participar en el projecte dinnovacid
ACORD*

Longitud méxima restant: 3000

Trajectdria investigadora de l'equip
docent que conforma la candidatura®

Longitud maxima restant: 3000 |

Trajectoria vinculada a Projectes
dInvestigacio i Innovacid Educativa
{PIIE) relacionats amb lalinia
temética objecte d'aquesta
convocatoria triada com a primera

opcid* Longitud méxima restant. 2000

Trajectdria en programes de
dinamitzacid lingiistica. Programes i
projectes de llenglies implementats
en el centre®

| Lengitud méxima restant: 2000 |

Trajectoria vinculada a PIIE de
tematiques diferents a la linia triada*

Plan de difusidn*

Mom i cognoms del coordinador i
de la resta dels membres del grup*

MNom del grup dinvestigacid,
universitat o institucid publica, linia
dinvestigacid i dades de contacte®

* Camps obligateris

T 1

|'Gr|.|) d'investigacid de la universitat o altres institucions

Lengitud méxima restant: 2000

[ Copia temporal (Mosts o oculta =l blog) *

>Empleneu la informacioé sol-licitada en referencia a la vostra candidatura.

>Empleneu, si és el cas, les dades del grup de recerca amb el qual vos presenteu per a associar-lo a la

vostra candidatura.

7\
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[ Dades del centre ][ Dades personals del directoria ][ Linies tematiques ][ Dades del coordinador i dels docents participants ][ Candidatura ][ Cessio de drets ][ Declaracio

1 4

Cessid de drets

O Com arepresentant legal del centre cedisc en la Generalitat Valenciana els drets de reproduccid, distribucid, comunicacid, difusid i transformacid de la documentacio i dels
materials didactics i audiovisuals generats en 'elaboracid daguest projecte, sense limitacio en 'ambit territorial | per un periode indefinit, a comptar des del dia de resolucid de
la convocatdria, en un régim de no exclusivitat, perqué la conselleria competent en matéria deducacio puga fer la difusid dels projectes que considere oporfuna.®

.

[ Copia temporal jMostrs o coults el blag) * }

>La persona que s’encarrega de la direccioé del centre haura de fer una cessio de drets d’autoria en els

termes indicats en la declaracio i segons s’especifica en Papartat resolutiu vinté de la convocatoria.

@



>En aquesta pestanya feu la declaracié de complir

[ Dades del centre ][ Dades personals del directoria

Linies temétiques ]E totes les condicions de participacié marcades en la

‘ convocatoria, aixi com de la veracitat i autenticitat de
Declaracions responsables les dades aportades:
| Declare que s'ha informat el claustre de la presentacio de la sol-licitud de
reunid amb data.* . .o . .
. a) Haver informat el claustre de la presentacio de la sol-licitud de
Data de declaracid* | [T
o o [ ¥e 4 o . I ¥e
O Com a representant del centre, declare compromis d'obtindre i custodiar participacio en aquesta convocatoria; i de la data de la reunio en
comunitat educativa) que apareguen en els documents audiovisuals que for .
misica que continguen, i que aguests compliran 1a legislacid vigent en mat que es va aprovar en consell escolar.
] El centre es compromet a la difusié del projecte mitjancant el web del ceni
U Declare que es compleixen totes les condicions de participacio marcades b) Compromis d’obtindre i custodiar els drets d’imatge i so de les
persones (alumnat, professorat i membres de la comunitat

. educativa) que apareixen en els documents audiovisuals que formen
Copia temporal (Mostra o coults =l blog) *

part del projecte d’acord amb el model proporcionat en el manual
del tramit. A més, declaracio de compliment de la legislacio vigent
en mateéria de propietat intel-lectual respecte de la musica i

continguts mostrats, segons s’indica en OVICE.

c) Compromis de difusio tal com estableix I’apartat resolutiu seté

punt 4.

d) La veracitat de les dades introduides en el tramit.

@ 12



[ Documentacié aportada ]I Acabar

IMPORTANT: P

Si desitgeu continuar emplenant la sol-licitud
en un altre moment, utilitzarem la funcionalitat

de copia temporal.

Copla temporal (Moska o oot el bioc) *

Quan repreneu la tramitacio de la sol-licitud, ‘ f
haureu d'editar la informacié de la pestanya ) L
Emmagatzemar al meu erdinader Carregar I'estat des d'un fitxer

'‘Dades de coordinador/a i participants'.

@ Examinar.. = No se ha seleccionado ningun archivo.

En qualsevol pestanya del formulari es pot clicar sobre ’espai blau de la part inferior de la pantalla per a
realitzar una copia del formulari en ’estat que tinga en eixe moment. S’ha de polsar la icona & ‘Emmagatzemar
al meu ordinador’. El document obtingut no es considera presentat (no té validesa) a efectes de termini de
presentacio de sol-licituds fins que no s’envie la informacié. L’arxiu obtingut té extensié .xml i no es pot obrir
per tal de ser consultat el seu contingut. Aquest arxiu NO és un justificant perquée encara no s’ha presentat la
sol-licitud. Per poder veure el seu contingut s’haura de carregar en una nova sol-licitud a POVICE.

En el moment que es desitge continuar amb la sol-licitud, s’haura d’accedir al procediment com la primera
vegada. En la primera pestanya de ‘Dades del centre’ s’haura d’activar PPespai blau de ‘Copia temporal’ i pujar

el document que s’havia emmagatzemat previament en prémer el boté ‘Examinar’ per cercar el document a
Pordinador. Després, per carregar les dades, polseu sobre la icona = ‘Carregar Pestat des d’un fitxer’.

@ 12



ria [ Linies tematiques }[ Dades del i i dels d ts partici ][ Candi ][ Cessio de drets h Obtenir i imprimir document “

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Enviar

I TTEE
Identificador de la solicitud: GVA-SOLPIE I Data i hora:| I T T _c"“' de verificacio

Per a imprimir la solicitud, prema el boté Obtenir { imprimir document.
5ino disposa dimp el »ments, guarde el document PDF generati imprimisca-ho més tard.

Prenga nota de ldentificador de la sollicitud

El codi de verificacia li permetra recuperar €l document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacié i de l'identificador de la sollicitud.

{ Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal ﬁ

>En I'ultima pestanya, "Acabar’, s'haura de polsar el botoé ‘Enviar’ per a efectuar I'enviament de les dades.
Fins que no obtingueu el missatge de confirmacioé del sistema, la tramitacio no es pot considerar
presentada. Segons la saturacio del servidor, aquesta confirmacio pot tardar més o menys temps.

>El missatge de confirmacio sera: «La vostra sol-licitud s'ha processat correctament». Prement el boté
'Obtenir i imprimir document’ podeu obtindre justificant de la sol-licitud en format PDF.

>La sol-licitud es considera tramitada, no cal presentar aquest justificant enlloc, ni imprimir-lo.

>Si per qualsevol raé no obtenim confirmacio del sistema, podem consultar en l'historial d'expedients
de la seua 'Zona Personal’ si ha desat I'enviament i obtindre el justificant d'aquest.
@



k[ Caslelanc - Valencia a A 0

Oficina Virtual de 1a Conselleria d'Edh
Investigacia, Cultura | Esport

%G[NERALITAT VALENCIANA
Sollicituds Verificacié de documens Zona Personal

p

Q

Inici > ZonaPersonal > Dades personals

x G+
Dades
personals
Dades personals
Hisional dexpedients Oficina Virtual de la Conselleria d'Educacia,
Correus Investigacid, Cultura i Esport
Notificacions
Sollicituds Verificacié de docum~ .ts Zona Personal
Bl pocuments Mcstrarsol-l!cituds per pagina Cercar:
Inici > Zona Personal —_ _— S LH-P -¢j
Sol-licitud G 2 [Justificant = Data de Resol. = Acci
, 2 Laggbrs ~
A Porafirmes =2 / T
: m | A
Dades personals a 1 e
i ]
Anotacions = Ntares il
[T T R EEH | NI e = \ 3" )
Mostrant 1 a 1 =
: R ; 2 D
H 'l BN D mm = Ao =
=Y 2 Bsia
[T =1

>En qualsevol moment es pot accedir als enviaments realitzats a través de I'OVICE. Cal polsar el boté
'Identificar-se’, que es troba a la part superior esquerra de la pagina principal.

>8Si entreu en la 'Zona Personal’ i premeu sobre el botoé 'Historial d'expedients’' accedireu a una taula que
reflecteix els tramits realitzats.

>Si polseu sobre la icona "document adjunt’ 'é podeu descarregar el justificant del tramit en qiiestio.

>Si polseu sobre "Accions’, al final de la fila del tramit que es vol consultar, podeu consultar els detalls

del tramit.
@ 15



T B Castelano - Valencia a‘A 0

OVICE \ R ORI WO

Sollicituds Verificacié de documens Zona Personal OVI I : ! ! !

ici > ZonaPersonal > Dades personals Oficina Virtual de la Conselleria d'Educacis,
Investigacio, Cultura i Esport Mcstrar sol-licituds per pagina Cercar:
Dades O Descripcid ~ Sol-lici
personals ow Solicituds Verificacié de docum~ «s Zong el
Dades personals Wt [ -%
Inici > ZonaPersonal > Historial d'exgdfffen = "
Cognoms - - 2 /
Historial d'expedients = u s 1 LA
Correus Correupriipal | 1 = | ( 1 Veure {stalls
Notificacions Mostrar EOBM EEH  E I = \ 3’ )
Correu ;undari
£ I Dades personals | = B ] i I = = \___ Accigpe™
D t: i 7
ocuments Nolicacions @ Accepta 1| I O T T nm =] Accions ¥
-
No aceepl =
lq- Rebuls % Accions ¥
] =1

4" Portafirmes

>Un requisit per a obtindre Passignacié economica és presentar una proposta de projecte abans del 31
d’octubre de 2023, definida en Papartat resolutiu sisé punt 1 de la convocatoria.

>Aquesta s’haura d’aportar a Pexpedient de sol-licitud de participacio en el projecte ACORD, a través de
Phistorial d’expedients d’OVICE de la persona que va presentar la sol-licitud:

-- Accediu a I'historial d’expedients seguint els passos indicats en la pagina anterior.

-- Si polseu sobre ‘Accions’ al final de la fila del tramit de sol-licitud de participacié en la convocatoria de
projectes ACORD, podreu annexar el document de proposta de projecte.

> Atencio pot passar que 'opcio ‘Annexar’ aparega en gris la primera vegada que despleguem les
accions. Si aixo passa, torneu a plegar i desplegar aquest menu. @
16



Informacié h Obtenir i imprimir document “

Agquest formulari permet annexar inform|

Dades de la sollicitud original La vostra sol-licitud s’ha proce|

Titol: Sollicitud assignacions / subvencions pe( %GENERA“TAT ADJUNTAR FITXERS A UN ENVIAMENT.

Descripcio de la convocataria: Solicitud assignacions / subvencions pe| Identificador de la sollicitud: GVA-ANEX0O01. | Data i hora: l \\ VA[ENC' ANA

Manual: http://www.ceice.gva.es/doc
IHMGha?lﬂﬂ’-i?e?mf-dedfelbﬂ

ADJUNTAR FICHEROS A UN ENVIO.

Per a imprimir la sollicitud, prema el boté Obtenir j imprimir document.

Sino disposa ests arde el PDF generat i imprimisc
e o enaa guarde ! A | DADES ORIGINALS DE L'ENVIAMENT / DATOS ORIGINALES DEL ENVIO
Prenga nota de ldentificador de la sol'licitud NOMBRE DE L'ENVIAMENT ! NUMERO DEL ENVIO
Data de la sollicitud: [ | B
i " LATRAMITACIO DELA
Identiicador de la sol‘ctud: El codi de verificacio li el pantalla per a obtenir el document e
" S P P
Codi de verificacié del document/acusamentt I s sollicitud. Gl\f:;ml;ﬁumumnmuu&mﬂmwusmmmm
g t TITOL DE LA TRAMITAGIO |/ TITULO DE LA " . ) )
Estat de la peticia: Remes Solficitud sina tmau?ms psrapmp:::as dinvestigacié | innovacié educativa

Annexar documents
Finalitzar i anar al Meu Lloc P|

Fitxer:”
Browse... Mo file seled 'DATA DE LENVIAMENT | FECHA DEL ENWO
CODI VERIFICACIO DE LA SOL | CODIGO DE o€ soucmuo
Ohservacions:” - Sense ohservacions -
ESTAT DE LENVIAMENT ORIGINAL | ESTADO DEL ENVIO ORIGINAL
lames
[¥] FITXER A ADJUNTAR | FICHERQ A ADJUNTAR: | [ |
OBSERVACIONS| DBSERVACIONES
- Sense abservacions -
Longitud maxima restant: 300
‘Camps obligatoris
Enviar Valéncia, al de novembre de 2017 / Valencia,a  de noviembre de 2017

>En seleccionar l'opcio "Annexar’, polseu el boté 'Examinar’ i cerqueu la documentacié a aportar al
vostre ordinador. Aquesta haura d’estar comprimida en un anic arxiu en cas de ser més d’un document.

Podeu aportar les observacions que considereu en el camp corresponent i polseu "Enviar’ (primera
captura).

>Heu d'esperar fins que el sistema us done la confirmacioé (segona captura) on tindreu la possibilitat de
descarregar el justificant de I'adjuncio realitzada (tercera captura).
@ 1



>Tots els documents i recursos generats pel projecte s’han de publicar per primera vegada en el web del
centre, dins de la pagina creada per a tal efecte que s’anomenara Projecte ACORD. Aquesta ha d’estar
penjada directament de ’arrel del web o bé de la pagina de projectes del web del centre, si és el cas. Tot
aquest contingut haura de romandre en el web del centre.

>La primera informacié mostrada en la pagina Projecte ACORD haura de ser:

“Aquest projecte i el material o recursos educatius generats han sigut finangats per la Conselleria d’Educacid, Cultura i Esport de la
Generalitat” junt amb els logos tant de la Conselleria, dels projectes ACORD com de la universitat o institucié publica col-laboradora.

> A continuacié haura d’aparéixer el nom dels membres de Pequip docent i el nom de ’equip de recerca de la
universitat i dels membres participants. | tot seguit s’haura d’incloure aquest text:

“El reconeixement de I’autoria del projecte, aixi com dels materials publicats en aquesta pagina s’haura de fer indicant en un lloc visible de
I’obra derivada: a) I’enllag d’aquesta pagina; b) el nom i cognoms dels membres de ’equip docent, el nom de ’equip de recerca i el nom i
cognoms dels membres de I’equip de recerca™.

> Al final de la pagina haura d’aparéixer el distintiu CC BY-SA 4.0.

>Per altra banda, haureu de donar d’alta el distintiu CC BY-SA 4.0 de cada material publicat d’acord amb les
instruccions que us arribaran al correu corporatiu del centre i que s’afegiran, en eixe moment, a aquest
manual.

>Quant als materials audiovisuals publicats, quan apareguen la imatge o la veu de persones majors o menors
d’edat, el centre haura d’obtindre i custodiar les autoritzacions d’imatge i so especifiques amb el model
segilient:

https://ceice.gva.es/documents/161862987/370639458/Autoritzacio_drets_imatge_i_so_ACORD.pdf

@ 18




Si trobeu un problema en el formulari que no
aconseguiu superar amb les indicacions d’aquest

manual, podeu seguir els segiients passos:

> 8Si esteu gastant un altre navegador, canvieu a
Mozzilla Firefox.

> Si el problema esta relacionat amb la carrega de
dades per part del formulari (p.e. el desplegable de
directors/s o titulars del centre es mostra buit, o no
es carreguen les dades d’un docent amb vacant o
definitiu en el centre):

Guardeu copia temporal, torneu a carregar la
pagina esborrant la memoria cau del
navegador (Ctrl + F5) i torneu a entrar al
tramit.

En qualsevol cas, guardeu copia temporal i obriu una
incidencia en gvaSAl aportant-ne la copia.

OVICE

Oficina Virtual d'Educacio

Sol-licituds Verificacio de documents

Inici > Sellicituds = Centres educatius > Centres piblics (exclusiu)

E Sol licituds destacades

Centres educall

Centres publics {exclusiu)

Cen(rét soueatosTse
distincié de titularitat)

Centres concertats i centres
de corporacions locals

Wdentificar-se

Educacio plurilingiie

Educacio plurilingie

Centres publics (exclusiu)

(g Innovacié educativa

Innovacio educativa

éncia

Personal no docent

Personal no docent

Régim econdmic

Régim econdmic

» ©

uvewovaes |
NCANA

Investigacio, Cultura | Esport

Sollicituds Verifici

P Certificat digital

) Usuari correu GVA

Mesures d'emergéncia

Ci

Q
Comunicacions

Usuari d'ITACA

Usuari
Contrasenya
Accedir

Permet accedir a I'Oficina utilitzant el nom i la contrasenya de I'usuari d'ITACA de Ia Generalitat Valenciana.

b Usuari de I'Oficina

. gltal emes per foritat reconegud
X.509 V3, emesos per prestadors de servels de certificacis multiples.

ja en la plataforma utilitzada. Aquesta plataforma admet certificats digitals reconeguts segons lestandard ITU-T
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