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DIRECCION GENERAL DE INNOVACION E INCLUSION EDUCATIVA

REGISTRO DEL ALUMNADO PROA+ EN ITACA

- 1 Asignacidn del programa de atencién a la diversidad PROA+
- 2 Asignacion del contenido PROA+ al alumno en la matricula

Importante

El alumnado registrado en la parte 1y la parte 2 tiene que coincidir.

1 Asignacion del programa de atencidn a la diversidad PROA+

Se entra al sistema de informacion ITACA 1 con el perfil adecuado para matricular alumnado
comprobando que se esta en el curso 2023-2024.

Se marca la pestafia centro -> alumnado, tal como indica la imagen de mas abajo, y se selecciona
el nombre del alumno o alumna que se quiere incluir en las actividades del programa PROA+.

Se hace doble clic en el nombre del alumno o alumna para llegar a su ficha de datos.

Una vez en ella, se selecciona la opcién Programas de Atencion, que se ve arriba a la derecha.

Centr . | ] ] Bandeja de Informes. (=2 Afio Académico = 4 2021-2022 3 ‘4
Ll d |
Bienvenida == Cenfro J= Listados 4 Soiicitudes il PEA = Inspeccion ,Ll" Mantenimiento
Mend principal f Datos Personales Datos Matricula Programas de atencidn

2ESO Estado: Matriculado

Programas de atencin a |a diversidad Fecha Inicial Fecha Final Wlotivo de seleccin

PROA+
& Alumnado

En la pantalla de los Programas de atencién, se hace clic en el botén “Nuevo”.

En el desplegable de Programas de atencion a la diversidad aparecerad la actividad PROA+.
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Se seleccionan las fechas de inicio y fin de las actividades. En general, coincidiran con las fechas

de inicio y finalizacién del curso escolar. En el supuesto de que el alumno o alumna deje de
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realizar las actividades antes de que acabe el curso, se modificard la fecha de fin de aplicacion,
pero EN NINGUN CASO SE HA DE ELIMINAR AL ALUMNO O ALUMNA DEL PROGRAMA DE
ATENCION A LA DIVERSIDAD.

Las motivaciones para la seleccion del alumnado tienen que estar en consonancia con las
caracteristicas del programa PROA+, que son:

- Reducir el abandono escolar temprano.

- Reducir la tasa de fracaso escolar.

- Reducir la tasa de absentismo.

- Reforzar las competencias clave.

- Necesidad de apoyo socioeducativo.

- Necesidad de acompafiamiento escolar.

- Favorecer el éxito escolar.

- Favorecer la convivencia y la resolucién de conflictos.
- Aumentar la motivacidn y la autoestima.

- Aumentar la competencia de la comprensidn de textos.
- Aumentar la autonomia del alumnado.

- Aumentar la competencia digital.

El alumnado se grabara en ITACA, con una Unica motivacion. En el caso de concurrir mas de una
motivacion se grabarda la mds importante en cada alumno.

Una vez seleccionadas las fechas, el tipo de actividad y el motivo de la seleccidn se pulsa el botdn
“Asignar”.

Por ultimo, se guardan las acciones realizadas mediante el botén “Guardar”.
Hay que tener en cuenta que:

En el supuesto de que un alumno o alumna deje de participar en una actividad v,
posteriormente, se incorpore de nuevo a ella se volvera a grabar en la actividad correspondiente
con los datos adecuados. En este caso el alumnado aparecera dos veces grabado en la actividad
con fechas diferentes.

Si se produce cualquier error, se puede eliminar el programa seleccionandolo y pulsando al
botén "Eliminar" para modificar las elecciones.
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2 Asignacion del contenido PROA+ al alumno/a en la matricula.

Para cada uno de los alumnos o alumnas que participan en el programa se tiene que modificar

la matricula con los pasos siguientes:

1.- En el caso de Educacion Primaria, se hace clic sobre “Gestionar area matricula” del alumno

o alumna seleccionado.

Centr.. [ Centros de provincia

Bienvenida == Centro ga Listados 4 Solicitudes i

Ment principal Datos Personales Datos Matricula

Matricula

* Fecha
28/06/2021 [

Fecha Ingreso Centro
01002010 [ [ Repite este curso

* * Ensefianza Grupo ma Ling 0
. ( Esucacion Primaria| v | [ 1 | ) (gema  Iw]) (Feru |v]
p Religin Primera Lengua Extranjera  Segunda Lengua Extranjera
& [ Valores Socialt | v ] [ Inglés | vJ | vJ
" Nombre Caracter Tipo
3 Ciencias Sociales Obligatoria
. Ciencias de la Naturaleza Obligatoria
L Educacion Aristica Obligatoria
o Educacién Fisica Obligatoria
" Horas de libre disposicin del centro Obligatoria
inglés (Primera Lengua Extranjera) Obligatoria
Lengua Castellana y Literatura ‘Obligatoria
Matematicas Obligateria
Valenciano: Lenguay Literatura Obligatoria
Valores Sociales y Civicos Optativa
Listados 3

9 (de 372)

GENERALITAT VALENCIANA:

| I4 4 S | ‘ (= Imprimir

&

2.- En el caso de secundaria, se hace clic en seleccionar y
contenidos matricula”.

Bandeja de Informes

# Inspeccion

Afio Académico © 4 2021-2022 ¢ | '

" Mantenimiento

1PRI Estado: Matriculado

Fecha Inicio ACl Fecha Fin ACIS Curso referencia

| Gestionar area matricula

se elige la opcion “Gestionar

é .
=t B

Afio Académico © 4 2021-2022

Centr.. [ Centros de provincia | » ] N | Bandeja de Informes
Bienvenida = Centro ij Listados .+ Soliciludes ﬂJ PGA .
Dalos Personales Datos Maricula Progra

Menu principal

2ESO Estado: Matriculado

Matricula
b ;
* Fecha Fecha Ingreso Centro Tipo de repeticitn Nim. contenidos  Rep.Etapa  Conv. Usadas
! 27012022 [ | 270112022 _ﬂg 0 0 0
* Ensefianza * curs
v . _—
Es0 [v

[] otra comuniaaa [ matricuta parcial

[ Aporta informe Wédico

* Tuma Turno Matricula Lengua Extranjera

Grupo

LCA 2*Lengua Exir.

Diuma/Qrdinar | v Diumo | v 2EsoF() | v | [PEPLl v | [ingiés
( J

| v) [Fancs

E3

Cadigo Nombre Caracter  Tipo Bas Tipo Predominante| Inicio Acis Fin Acis Curso referencia
s EFLOMCE Educacion Fisica Especfic N |}
EPVALOMCE  Educacidn pléstica, visual y audiovisual Especic N
FQLOMCE Fisica y Quimica TroncalC N
GHLOMCE Geografia e Historia TroncalC N
LCLLOMCE Lengua Castellana y Literatura Troncal € N
MATLOMCE Matematicas Troncal C N
MUSLOMCE  Misica Especiic N
PLELOMCE  Inglés (Primera Lengua Extranjera) TronealC N
Estado solicitud exencidn valenciana * Aceptada
Singularidades de Contenidas Seleccionar B Gestion o Contenidas Seleccionar |
Listades i = = ™ Asignar contenidos obligatorios
E CINERALIEAT ALENCINA (K4 [ | ppl| @ mpome "
&

\1._j Gestionar contenidos matricula
L
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3.- Mediante el botdon “Cambiar contenidos matriculados” se puede afadir el programa a la
matricula del alumnado:

Alumno

MIA Curso: 5PRI

Grupo: SPRIA

NUm. de Area matriculzdos/as

Curso compieto

Total Obligatorias Comunes Optaivas Idioma Religion
10 8 0 0 4 ]
Ensefianza Curse Estado matricula
| Educacion Primaria v & v Matriculado
Religidn Primera Lengua Extranjera Sequnda Lengua Extranjera
(_Rengion [v] [inos Iv] [ [E3)]
Area del curso Area de la matricula
Nombre Caracter Nombre Caracter  Tipo &
Fondo Social Europeo - FSE oP Ciencias Sociales 0B
Fondo Social Europeo extensién - FSEe OP L. Ciencias de |a Naturaleza o8
PROA+ oP < Educacion Artistica 0B
Educacién Fisica o8
Horas de libre disposicidn del centro 0B n

Borrar todas los contenidos

lx Cerrar |

| Cambiar Cont. Matriculados | @ Imprimir Resguardo |

Asignar |

4.- Se selecciona el programa y se pulsa la flecha para pasarla del area del curso al area de
matricula.

Centr.

Bienvenid

Alumnado

amilia
¥ R o
Ei“ SENERALITA

Gestionar area matricula

Alumno

Informes. | = Afo-Academico 2021-2022 o

NIA Curso: 5PRI

Grupo: 5PRIA

Nim. de Area matriculados/as

Total Obligatorias  Comunes Opfatvas Idioma  Religion
10 8 0 o 1 1
Ensefianza Curso Estado matricula
| Educacion Primaria y & v Matriculado
Religidn Primera Lengua Extranjera Segunda Lengua Exiranjera
[ Religidn | v] [ Ingiés | v] [ | » ]
Area del cursa Area de la matricula
MNombre Caracter Nombre Caracter Tipo -
Fondo Social Europeo - FSE oP Ciencias Sociales 0B
Fondo Social Europeo extensidn - FSEe oP LLJ Ciencias de la Naturaleza OB
PROA+ oP ¢ Educacidn Artistica 0B
Educacidn Fisica 0B
Horas de libre disposicién del centro 0B
Curso completo Borrar todas los contenidos
Cerrar | Imprimir Resguardo = Asignar
(€ Cermar) ke | A

5.- Una vez aparezca el programa en el area de matricula, se hace clic sobre “Asignar”.
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el Oestionar area matricula

Bandeja de Informes

2021-2022 fat

Afio Académico

Alumno NIA Curso: 5PRI
Grupa: SPRIA
Alimnade | yim, de dres matriculadosias
Total Obligaterias  Comunes  Optativas  Idiema  Religién
11 8 o 1 1 a
Ensefianza Curso Estada matricula
| Educacion Primana v | 52 v | Matriculado
Religidn Primera Lengua Extranjera Segunda Lengua Extranjera
[ Religién | v] [ Ingiés | v ] [ | v]
Area del curso Area de la matricula
Nombre Caracter Nombre Caracter  Tipo
Fondo Social Europeo - FSE oP Horas de libre disposicidn del centro 0B
Fondo Social Europeo extension - FSEe oP 2 Lengua Castellana y Literatura oB
¢ Mateméticas o8
PROA+ oP
Valenciano: Lengua y Literatura oB
familia Curso completo Borrar todas los conte nide .
—_ - -
SCRIED
SENERALITA

Lx Cerrar|

Imprimir Resguardo =] Asignar
@ p guardo | | Asignar |

6.- Se hace clic sobre “Guardar” para finalizar con el alumno o alumna seleccionado.

Bandeja de Informes | iz

l@ Imprimir | La Modificar datos NIA | | 3 Cesar | LB Nuevo

Afio Académico = ¢ 2021-2022

5PRI Estado: Matriculado

Fecha Inicio ACl FechaFin ACIS = Curso referencia

Gestionar area matn “a

Guardar}

Centr_
 Bienvenida =% Centro E| Listados 4 Solicitudes il PeA
Mend principal Datos Personales Datos Matricula Pro
& idades a R
Complementarias Matricula
¥ Admision * Fecha Fechalngreso Centro
b Alumnado 06/07/2021 |Z@ 01092013 5 [] Repite este curso
¥ AREITHRA0 * Ensefianza * Estudias Grupa * Brograma Lingaistico
b Banco Libros [ Ecucacidn Primania | v | (5 | v ] [ SPRIA(0) | v] [Peru_ | ¥ ]
Comunicacion de
L 3 1scrlp‘:gn Religion Primera Lengua Extranjera Segunda Lengua Extranjera
£ ( Religion | v ] [Inoies | v] ( B3
+ Contenidos
# Edicién horarios Nombre Caracter Tipo
# Empadronamiento Ciencias Sociales Obligatoria
(3 Ciencias de la Naturaleza Obligatoria
" Educacidn Artistica Obligatoria
— Educacidn Fisica ‘Obligatoria
& Gestion Pagos Alumnas Horas de libre dispasicion del centra Obligatoria
¥ Gestion Tasas/Pago Inglés (Primera Lengua Exiranjera) Obligatoria
+ Grupo Lengua Castellana y Literatura Obligatoria
¥ Importacién/ Exportac Watematicas Obligatoria
P | PROA+ Optativa
-

e S Religidn Optativa
Contabilidad Valenciano: Lenguay Literatura Obligatoria
Listados
Comedor
Web familia

JE GENERALITAT VALENCIANA; (1 Mostcar [I4 4 [17eezn | b Pl

7.- Se repite el proceso con todos los alumnos y alumnas del programa.

sy
IED

8.- Se comprueba que el alumnado matriculado coincide con el alumnado del punto anterior
“Asignacion del programa de atencién a la diversidad PROA+”.
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REGISTRO EN ITACA LA MATERIA PROA+ EN EL GRUPO DONDE HAY ALUMNADO
PROA+ MATRICULADO

1.- Se tiene que asignar el contenido “PROA+” al grupo donde se imparte el programa, en el
sistema de informacion ITACA3 (académico). Se accede, y desde la pestafia “Gestion”, se va al
apartado “Grupos”, en el que se encuentra la opcidn “Grupos”, y haciendo clic sobre esta ultima,
apareceran desplegadas las ensefanzas disponibles en el centro.

¥ ltaca3 - Académic X U=

€ O

]_tac a @ TestUser Login_mode (director) aﬁ 2021-2022

GESTIO~ | PROCEDIMENTSs  INFORMES~

Alumnat

Grups

Trasllat de centre

2.- Se elige la ensefianza y el grupo en la que se realiza la actuacion PROA+ y hacer doble clic.

‘ § Itaca3 - Academic X |+
€ Ok

ltac a @ TestUser Login_mode (director) ey £ 2021202

GESTIOn,  PROCEDIMENTS  INFORMES s

Gestio » Grups
Grups

Batxillerat  Educacid Secundaria Obligatoria  Formaci6 Professional

(erca avangada Cercar

conl NOM PROG. LING. CAPACITAT TOT.ACT. TUTOR/A
5S04 16504 PRl 3 u
16508 16508 PRl £ B
1ES0C 160¢ PERL ) i
150D 16500 PEPL 2 u
1650 1650E PERL £ u
TESOF 1650F Doble clic PRl 3l %
16506 16506 PRl 2 B
1ES0H 1650H PRl ] P
1£501 16501 PERL £l bl
2504 2650 PERL B )

Se abrird una nueva pantalla y aparecera el detalle del grupo. Se selecciona la pestafa
“Contenidos”.
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ltac a @ TestUser Login_mode (director)  ¢ff 2 2021-202

GESTIOn  PROCEDIMENTSs,  INFORMES v/

Gestio » Grups > Detall del grup

Detall del grup 1ESOD - 1 ESO D

Dades  Cursos | Continguts | Alumnatinclos  Desdoblaments  Promocid automatica

* Codi * Nom * Capacitat maxima Capacitat actual
16500 16500 2 2%

* Ensenyament

ducacSecundira Obigatia T [ concent [ Moot

[— Ed. Especial

Tutor/a Subtutor/a

AulaE17(32) v

Aula
Observacions

CURSOS
1ESO - Primer (LOMCE)

La nueva pantalla de “Contenidos” incluye los “Disponibles”, entre los que estd “PROA+", y los
“Seleccionados”. Se selecciona el contenido “PROA+” y con las flechas azules del dentro de la
pagina lo desplazamos de “Disponibles” a “Seleccionados” y se guarda.

ltaca @ TestUser Login_mode (director)  effhy 2 20202

GESTIO~,  PROCEDIMENTSs  INFORMES »r
Gestio » Grups > Detall del grup

Detall del grup 1ESOD - 1ESO D

Dades Cursos  Continguls ~ Alumnatinclos  Desdoblaments  Promodi automatica

DISPONIBLES L
POSSIBLES CONTINGUTS com (URS
Fons S Europeu - FSE FSEE0 1ESO - Primer (LOMCE)
Fons S Furopeu extensid - FSte FSEe£50 1ES0- Primer (LOMCE)
mow | 3 L ES0- Primer (LOMCE)
1 " 3
z| [+ & 7] |&
SELECCIONADES
CONTINGUTS IMPARTITS cont CURS ALUMNAT
Biologia | Geologla BGLOMCE 1E50 r (LOMCE) M
Cultura Classita aomeac 1ES0- Primer (LOMCE) L]
Educatid Fisia EFLOMCE 1E50 - Primer (LOMCE) M
Feuracld plastlea, visual | audiovisual EPUALOMCRLD 1E50 - Primer (LOMCE) 1
ECHg’JﬁBHHﬁM GHLOMCE 1E50 - Primer (LOMCE) M
1 4 > >

El contenido “PROA+” habrd desaparecido del apartado “Disponibles” para aparecer en el de
“Seleccionados”.



* *
MINISTERIO * 5 Fondos Eu ropeos % EEE‘EEr?éHLﬁ GVANE)T P R ““’A L
; e%é%giélccl)ONhIiROFESIONAL — Fons Eu ropeus N sl fBlicdi

Finangat per
la Uni6 Europea
NextGenerationEU

e Comnlat veaneian

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION E INCLUSION EDUCATIVA

3.- Se repite este proceso en todos los grupos con sesiones PROA+.
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REGISTRO EN ITACA DEL PROFESORADO

1 NUEVO PROFESORADO PROA+ ADJUDICADO AL CENTRO

Importante

En el caso de las sesiones de codocencia, los dos docentes que estan en el aula deben tener
asignado el mismo lugar o aula. Es necesario entrar en el horario del docente titular y verificar
que el aula coincide con la del docente PROA+.

1.- Se realiza el horario para el profesorado PROA+ adjudicado. Para modificar el horario del
docente titular, caso que fuera necesario, desde el menu principal se entra al apartado “Edicidon
de horarios” y se hace clic en “Editar horario”.

Centr.. Safata d'informes | Any Académic - ¢ 2021-2022 » Y
Benvinguda -~ Centre d”i Liistats. _+ Sollicituds I;HJ PGA
Menu principal :  Horaris del Centre
& -
Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del (—
* Horan Plantilles Horaris
Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce N
Copia de Copia de Copia de Copia de HORARIO 2021-
* vigéncia Des de
22/03/2022 |G
L Vigéncia Fins a
31/08/2022 |4
Editar Horarl || Descartar Edicié Agregar Plantilla Eliminar Plantilia Importar Planti
Actiu Horari Data Inici Data Finalitzacia Estat Data Publica
Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce 22/03/2022 31/08/2022 Publicat 22/03/202%
Copia de Copia de Copia de Horario Del Centro 2021 2TH2i2021 2110312022 Publicat 27M2/2027
Copia de Copia de Horario Del Centro 2021 1312/2021 26/12/2021 Publicat 13M2/2027
Copia de Horario Del Centro 2021 18M0/2021 12/12/2021 Publicat 18110/2027
Haorario Del Centro 2021 01/09/2021 17/10/2021 Publicat 17109/2027)
Comptabilitat
Liistats
Menjador -
3 = = K
Web familia ¢ [ | Publicacid dhoraris desatesa |[=] Guardar | Duplicar Horari 3¢ Eimi |
>

R CINFRALITAT VALENCIANA. <] :
&

2.- Se modifica el horario del docente titular:

El objetivo de este paso es hacer un cambio en el horario del docente titular de la materia.
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Safata dinformes | Any Académic © 4 2021-2022 0 |

VihPea A

\/ =7 Centre \(E}I;JBHS

Menu principal Horaris del Centre | Histaric de canvis
¥ 2‘;tri|ivfglaetri|entéries (&) Docent (_J Grup () Ocupacid Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce Plantilia LCoﬁadeCum‘a de Copia de Cop | v ]
# Admissio Seleccionar [ | vJ
¥ At N.Sessit Dilluns. Dimarts Dimecres | Dijous. Divendres
& Aperturar Any 1
# Banc Llibres
& Comunicacié Adscripcid|
» Continguts 2
i+ Edicio horaris
# Empadronament 3
# Ensenyanca/Conf.

Avaluacions
# Esmenes per a anys 4

tancats
¢ Expedients Disdplinari

5

# Gestid Pagaments

alumnat
# Gestié Taxes/Pagam. B
¢ Grup
# Importacié/Exportacié 7
T T
Somptabiiegt fit = Sessi6 sense |'aula posada a I'horari _:
Llistats v
::::J:::ir"a Tipo 4 ‘72520() IT\puB 01:00 | TipoC  04:00 7‘& Lliure u Seleccionada J Amb sessions E Solapades = +

|+ Imprimir Verificar dades Simulacio Guardar Publicant | Guardar i Tancar
= J I|= J

% ENERALITAT VALENCIA

2.1 Se selecciona el docente titular.

2.2 Con la sesién que pasara a estar en codocencia en azul, se pone el ratdn encima. Se
pulsa el botdon de la derecha del raton y se elige “Edicion sesién”. A continuacion,
aparecera una nueva pantalla.

Centr... Sastadinformes | AnyAcademic: 4 2021-2022 ¢ |

| Benvinguda | = centre = Lstats Nfs \

Menu principal i | Horaris del Centre. | Historic de canvis

3

Activitats
Complementaries

Admissié 5 Seleccionar I ,}

Alumnat

(s) Docent () Grup () Ocupacis Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce Plantila Lcop)aﬂeeqplauecomaﬂecnp |v]

3

N Sessia Diluns Dimaris Dimecres | Dious Divendres

Aperturar Any 7

v v v

Banc Llibres

-

Comunicacio Adscripciol

v

Continguts

Edicié horaris

¥

Empagronament H 3

v

Ensenyanca/Conf.
Avaluacions

s

Esmenes per a anys 4
tancats

=

Expedients Disciplinari
Ellminar session/s

=

Gestié Pagaments

alumnat Configuracion...

Configuracion global...

=

Gestid Taxes/Pagam.
Buscar actualizaciones...

Acerca de Adobe Flash Player 32.0.0.363...

b Failia : Tipo A =2510{) | TipoB  01:00 TipoC 0400 !l Lliure D Seleccionada E Amb sessions Q Solapades - E
gGE‘NEMUTAJ\:‘AENﬂﬁN& [ | v ]@ Imprimir J l Verificar dades Simulacio J Guardar Pubucanlj Guardar | Tancar J

* Grup

W

Importacid/Exportacid

| ” Dl
Comptabilitat

Llistats

Menjador

2.3 Se vuelven a seleccionar las ensefianzas.
2.4 Se vuelve a seleccionar el grupo.
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2.5 Se vuelve a seleccionar la materia que estaba puesta.

2.6 Se selecciona el aula, que tiene que ser la misma que la del docente PROA+. Si no se
tiene el nombre de las aulas asignadas, se entra en ITACA 3 en Gestion Administrativa -
> Gestion -> Aulas.

2.7 Se selecciona el idioma.

2.8 Se guarda.

3.-Cuando se acabe de modificar el horario del docente se guarda y publica.

Edicio sessio

Horario del Cent.. Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce
Plantila. Copia de Copia de Copia de Cop
Sessio. Dimecres 11:00 - 11:45

Docent
Ensenyanca [ Educacid Primaria Lz }
Grup =

1PRIA(1PRIA)
2 PRI A (2PRIA)
' 3PRIA(ZPRIA)
4 PRI A (4PRIA)

(=) Per Contingut/Curso Docent @) Per Contingut Docent

OngHE Segona Llengua Estrangera/ Tercer/Cicle 2 /Educacid Primaria

Ctri+Click (multi-select) | i . . CE e
Valencia: Llengua i Literatura / Tercer/Cicle 2 /[Educacio Primaria

Valors Socials i Civics / Tercer/Cicle 2 /Educacio Primaria

—
| Aula [ AULA PSICOMOTRICIDAD _J

* Idioma (s Valencia () Castella

() Altre b

| Introduir Gcupacions Docent

Ccupacio

LL—J GuardarJ LX cancel Iar’,

4.- Sesiones de refuerzo extraescolar del docente PROA+ con mads de un grupo.

En el caso de las sesiones de actividades fuera de horario lectivo, si la franja horaria no aparece
en el horario se tiene que modificar la plantilla del horario y afiadir la franja horaria necesaria.
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Las sesiones de refuerzo extraescolar pueden ser con alumnado de mas de un curso o de mas
de un grupo. El objetivo es asignar al horario del docente mas de un contenido (uno por cada

grupo).
En este ejemplo, el docente que imparte refuerzo PROA+ tiene las caracteristicas siguientes:

- Asiste alumnado de 3°A y 4°A de primaria.

- Serealiza martes y jueves de 13:30 h a 14:30 h.

- Previamente se ha asignado la materia PROA+ al alumnado seleccionado.
- Previamente se ha asignado la materia a los grupos 3°A 'y 4°A.

4.1 Desde el menu principal se entra en el apartado “Edicién de horarios” y se hace clic en
“Editar horario”.

Centr.. Safata d'informes (= Any Académic - ¢ 2021-2022 » Y
Benvinguda -~ Centre J"": Liistats. 4 Sollicituds flily PGA
Menu principal :  Horaris del Centre
i -
Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del (—
* Horari Plantilles Horaris
Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce N
Copia de Copia de Copia de Copia de HORARIO 2021-
* vigéncia Des de
* Vigéncia Fins a
31/08/2022 |4
Editar Horarl || Descartar Edicié Agregar Plantilla Eliminar Plantilia Importar Planti
Actiu Horari Data Inici Data Finalitzacio Estat Data Publica
Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce 22/03/2022 31/08/2022 Publicat 22/03/202%
Copia de Copia de Copia de Horario Del Centro 2021 2TH2i2021 2110312022 Publicat 27122027
Copia de Copia de Horario Del Centro 2021 1312/2021 261212021 Publicat 13M2/2027
Copia de Horario Del Centro 2021 18M0/2021 12/12/2021 Publicat 18110/2027
Haorario Del Centro 2021 01/09/2021 17/10/2021 Publicat 17109/2027)
A_DAM ot
[ —— 3
Comptabilitat
Llistats
Menjador 3 -
Web familia ¢ [] Publicacié dhoraris desatesa [=| Guardar Duplicar Horari Elimi| ¥ |
>

?’{, GENERALITAT VALINCIANA, <k
&

4.2 Las sesiones de martes y de jueves de 13:30 h a 14:30 h del horario del docente PROA+
estan libres.

12
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Salala ¢'nformes ;=) AnyAcadémic - 420212022 5 | M

s

Horaris del Centre. | Histdric de canvis

Mend principal

“5 Centre

>

b Activitats

Complementaries () Docent

() Grup

() Ocupacid

Yr

solfctuds ], PGA

.

Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce Plantilla | Copia de Copia de Copla de Cop

)

Admissia Seleccionar [

L)

Alumnat e

Aperturar Any
10

Banc Llibres
Comunicacid Adscripcid)
Continguts ]

Edicid horaris

[

Empadronament

vy v ¥ ¥V R YTV VW

Ensenyanca/Conf.
Avaluacions

13

-

Esmenes per a anys
tancats

Expedients Discplinarig

-

-

Gestid Pagaments
alumnat

-

Gestid Taxes/Pagam.

-

Grup

Importacio/Exportacio

-

18

P} SR —
Comptabilitat
Llistats

*

Menjador 1 1
TipoA | 2415 | TipeB 0100 |

Dimarts Dimecres Divendres:

Dijous.

Web familia

( Iv]

TipoC | 04:00 |ﬂ Lliure E_‘ Seleccionada ﬂ Amb sessions ﬂ Solapades = +

@ imprimir | | Verificar dades Simulacio | Guardar Publfcamj Guardar | Tancar |

AL VLN

4.3 Se hace clic con el botén izquierdo del raton sobre la sesion del martes para
seleccionarla. A continuacidn, doble clic con el botdn izquierdo del ratén sobre la sesidn de
jueves para insertar un contenido de forma simultanea en los dos dias. Aparecera una

pantalla nueva.

Salmu'mmm@ Any Acacemic - 4 2021-2022 & G‘:

| Bevnguda | = cente \ &

Horaris del Centre | Histdric de canvis

Mend principal

-

Activitats

Complementaries (&) Docant

(L) Gmup () Ocupacid

A

Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce Plantilla j_ Capia de Copia de Copia de Cop

Admissia Seleccionar [

Alumnat
N.Sessit

Dimarts Dimecres

Divendres

Aperturar An

g U 10
Banc Llibres
Comunicacid Adscripciof
Continguts

Edicié horaris

[

Empadronament

v vV F ¥ R OF T VYW

Ensenyanca/Conf.
Avaluacions

®

Esmenes per 3 anys
tancats

-

Expedients Disciplinari

-

Geshid Pagaments
alumnat

-

Gestid Taxes/Pagam.

-

Grup

-

Importacié/Exportacid | |
) ST

Comptabilitat

=
&

3

Llistats

Doble clic per a inserir
contingut

Clic esquerre per a
seleccionar

-
l o l — —

-2

Menjador

Web familia

| v ]@ ImpnmlrJ

Tipo A | 2415 ‘T\pﬂB 0100 | Tippc 04:00 J!J Liiure E[ Seleccionada E Amb sessions ! Solapades = +

L Verificar dades Simulacié J Guardar Pualu:amj Guamar\TancarJ

FNBA IO

4.4 Se selecciona para el curso 3°A:

13
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- Laensefianza

- Elgrupo

- El contenido PROA+ (si no aparece, se ha de asignar el contenido al grupo siguiendo
los pasos 1y 2 del apartado Registrar en ITACA la materia PROA+ en el grupo)

- Elaula

- Elidioma

- Guardar

Insertar sessions

Horario del Cent... Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce
Plantila: Copia de Copia de Copia de Cop

Sessioc M -13:30 14:30 J - 13:30 14:30

Docent:
Ensenjanga [ Educaci6Primaia 1 | v J
- Grup | 31NF A (3INFA) S
3PRIA (3PRIA) 2
4 [NF A [4INFA)
4PRIA (4PRIA)
| 4PRIB (4PRIB)
(®) PerContingut/Curso Docent () PerContingut Docent
Contingut |

Matematiques / Tercer/Cicle 2 /Educacid Primaria
CtrisClick (multi-select) . N
Primera Llengua Estrangera / Tercer/Cicle 2 /Educacid Primaria

PROA+( Tercer/Cicle 2 /Educacid Primaria 3

Religid ! Tercer/Cicle 2 [Educacid Primaria

Aula | TALLERILABORATORIO 4 k3
* |dioma (e) Valencid () Castelld
5 (&) Altre | v
. [&5) Introduir Dcupacions Docent
Ocupacio
6 [ Guardar | | 3¢ cancel-lar

4.5 Se hace clic con el botén izquierdo del ratéon sobre la sesion del martes para
seleccionarla. A continuacién, doble clic con el botdén izquierdo del ratén sobre la sesion del
jueves para insertar un contenido de forma simultdnea en los dos dias. Aparecera una
pantalla nueva.
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Centr...

Safata d'informes L("E Any Académic - ¢ 2021-2022 & Cﬁ.
| Benvinguda = centre | 4 Sollcituds il PeA \
Menu principal Horaris del Centre | Hist:
L i;t;glztnswenténes (&) Docent () Grup () Ocupacid Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce Plantilla L Copia de Copia de Copia de Cop | v J
b Admissio Seleccionar [ | > ]
b; At N Sessid, Dilluns. Dimarts Dimecres Dijous. Divendras
& Aperturar Any T = = =
& Banc Llibres
& Comunicacd Adscripciol
» Continguts " = = =
& Edicié horaris
# Empadronament 12 = = =
# Ensenyanca/Conf. :

Avaluacions

Esmenes per a anys 13
tancats
Expedients Disciplinar

-

14 v

-

Gl i -
alumnat : Clic esquerre pera Doble clic per a inserir
H 1 2
# Gestio Taxes/Pagam. | |# = seleccionar — contingut  — Hl 1500-1530
¢ Grup : 3 =
Importacid/Exportacia 16  4330-1430 13:30 - 14:30 0 q3m-d4E0 = i
B 2PRIA - TALLER/LABORATORIO )
ﬁ‘[ T Y =
Comptabilitat
Llistats ~
Menjador 3
Web famill TipoA | 26115 | TippB | 01:00 TipoC 0400 Liiure ’7_‘ Seleccionada Amb sessions !J Solapades = +
'eb familia 3 w—
§GENFRAUTAT VALENCMNA [ | v ]@; Imprimir J l Verificar dades Simulacia J Guardar Publicant | Guardar | Tancar J

4.6 Se procede de igual manera para el grupo 4°A y se guarda.

Horario del Cent..

Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce
Plantila: Copia de Copia de Copia de Cop

Sessio: M -13:30 14:30 J - 13:30 14:30

Docent:

Berrenguata

Ensenyanga Educacié Primaria 3

GrUP | 2PRIA (3PRIA)
4PRIA 4PRIA) 2
4PRIB (4PRIB)
5 PRI A (SPRIA)
BPRILA (BPRIA)

(&) Per Contingut/Curso Docent u Per Contingut Docent

Contingut | primera Llengua Estrangera/ QuartCicle 2 /Educacié Primaria

CirisClick (mutti-select)
rhClick (ms=ect. | PROAS/ QuaniCidle 2 /Educacid Primaria 3
Religid / Quart/Cicle 2 /[Educacid Primaria

Segona Llengua Estrangera/ QuartCicle 2 /JEducacid Primaria

- Auls | TALLERIABORATORIO a

* |dioma (e) Valencia = () Castella

5 () Attre L =

N (_) Introduir Ocupacions Docent

Ocupacio

6 L GuardarJ Lx Canc:el-larJ

4.7 Las sesiones del horario apareceran de color rosa porque se solapan. El nimero (2)
junto a la hora de inicio y fin de la sesién indica el nimero de contenidos solapados.
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F Gestio Pagaments
alumnat

¢ Gesti Taxes/Pagam. 15 s = =
¢ Grup

¢ Importado/Exportacio

i DA
4 [ P'l >

Comptabilitat

Llistats

Menjador

Web . i —_— —_— Tipo A | 26:15 Tipe8 0100 TipeC | 04:00 |7_‘ Lliure g Seleccionada -_ Amb sessions E Solapades = L
eb familia -
%GENEMUIATVAL{N“ANA [ | » ]L@ Imprimir J L Verificar dades Simulacio J@ Guardar PubhcamJ@ Guardar i Tantarl

4.8 Si se quiere, se puede modificar cualquier contenido solapado con el botdn de la derecha
del ratén, eligiendo “Edicion sesion”.

Edicié sessio

Horario del Cent... Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce
Plantila: Copia de Copia de Copia de Cop
Sessio.  Dijous 13:30 - 14:30
Docent
Docent Grup Contingut Ocupacio |dioma Aula
4PRIA PROA+ ] Quart - 4PRI v TALLERILABORATORIO
JFHRIA FRUAT T [ ercer- 3Kl v 1ALLERILABORATORIO
1 Seleccionar
3¢ salir Modificar 2 LE Modmcarj Lx Eliminar |

| Modificar I

5.- Cuando se acabe de modificar el horario del docente se guarda y se publica.

2 PROFESORADO PROA+ DEL CENTRO

En el supuesto de que el docente PROA+ en codocencia sea profesorado del centro, se procedera
de la siguiente manera:

1.- Desde el menu principal se entra en el apartado “Edicidn de horarios” y se hace clic en “Editar
horario”.
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Centr.. Safata d'informes (=} Any Académic © ¢ 2021-2022 M
Benvinguda "= Centre J- Liistats 4 Sol-licituds LHJ PGA
Menu principal ¢ Horaris del Cenire
3 | &
=16 Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del (—
* Horari Planiilles Horaris
Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce
Copia de Copia de Copia de Copia de HORARIO 2021-
L * vigéncia Des de
22/03/2022 |
s .
. * vigéncia Fins a
31/08/2022
# Continguts ° fe
> iiat ot Editar Horari || Descartar Edicit Agregar Plantilla Eliminar Plantilia Importar Planti
Actiu Horari Data Inici Data Finalitzacid Estat Data Publica
Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce 2210312022 31/08/2022 Publicat 22/03/2024 B
Copia de Copia de Copia de Horario Del Centro 2021 271212021 21/03/2022 Publicat 271242027
Copia de Copia de Horario Del Centro 2021 13122021 26122021 Publicat 1311242027
Copia de Horario Del Centro 2021 181012021 121212021 Publicat 18/10/2027
Horario Del Centro 2021 01/09/2021 17M0/2021 Publicat 1710912027
Comptabilitat
Llistats
Menjador : -
Web familia || Publicacié dhoraris desatesa [= cuardar Duplicar Horari % Elimil ™
C e — - - L R
£ CENERALITAT VALENCIANA. (<) |
03

2.- Se modifica el horario del docente:

El objetivo de este paso es hacer un cambio en el horario del docente que realiza la actividad
PROA+. En el caso de las sesiones de actividades fuera de horario lectivo, si la franja horaria no
aparece en el horario se ha de modificar la plantilla del horario y anadir la franja horaria

necesaria.

2.1 Se selecciona el docente que realiza la actividad PROA+.

2.2 Si la sesién PROA+ ya tiene asignada alguna materia u ocupacion (por ejemplo, la
ocupaciéon “APOYO / REFUERZO”) se tiene que eliminar. Para eliminarla, sin seleccionar
ninguna sesién con el botdn izquierdo del ratén, la sesién aparece en azul. Con la sesidn
en azul, se pone el ratdn encima de la sesidn que se quiere eliminar. Se pulsa el botdn
de la derecha del ratén y se selecciona “Eliminar sesion”. A continuacidn, la sesién
aparecera en verde.
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Centr_. Safaladinformes |;zf)  AnyAcadémic . 4 2021-2022 ¢ |
| Benvinguda ‘) %3 Centre (7] uistats | 4 Sollicituds. iy PeA )\
Mend principal Horaris del Centre | Histéric oe carmis
* i;‘;g;’;mt_m:; P2 (o) Docent () Gup () Ocupacid Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce Planiliz [ Copia de Copia de CopiadeCop | v |
» Admissié Belitalcaan [ i1 | ]
o, NSessio Diluns. Dimarts Dimecres Dinus Divendres
# Aperturar Any 1 1
& Banc Liibras
& Comunicacio Adscripcief |
» Continguts 1 E
» Edidé horaris b E
# Empadronament .
# Ensenyanga/Conf. 3
Avaluadians i
¢ Esmenes per aanys 4
tancats ;
¢ Expedients Discplinang fi
s
+ Gestié Pagaments i
alumnat
+ Gestid Taxes/Pagam. &
¥ Grup
+ Importacio/Exportado = TR
| SUPORT / REFORG (L} Edici6 sessia
P i I3
Comptabiltat . = = I
Llistats Configuracion...
Menjador " ) - Configuracién global..
Web familia Tipo A | 25:00 TipeB 0100  Tipoc 0400 -_‘ Lliure [ .| Seleccionada -,‘ Amb sessions -,‘ Solapades Buscar actualizaciones..
. . = Acerca de Adobe Flash Player 32.0.0.363...
§G[N[RMW‘-\T VM{NUJWA | v @ Imprimir | |_ Verificar dades Simulacia ]@ b ——— =

= |

3.- Una vez eliminada se hace doble clic con el botdn de la izquierda del ratdn para insertar una

nueva.

*
[
*

AvdIuEUUIS

Esmenes per a anys
tancats

Expedients Disciplinari

Gestié Pagaments
alumnat

Gestio Taxes/Pagam.
Grup

Importacié/Exportacid

Doble clic amb el boté de I'esquerra

W]

Comptabilitat

3l

Llistats

4.- Se afiaden los datos de la sesién PROA+:
4.1 Se seleccionan las ensefianzas.
4.2 Se selecciona el grupo.

4.3 Se selecciona el contenido “PROA+” (si no aparece, hay que asignar el contenido al
grupo siguiendo los pasos 1y 2 del apartado “Registrar en ITACA la materia PROA+ en el

grupo”).

4.4 En el caso de sesiones con codocencia, se selecciona el aula. Si no se tiene el nombre
de las aulas asignadas se entra en ITACA 3 a Gestidon Administrativa -> Gestidn -> Aulas.

4.5 Se selecciona el idioma.

4.6 Se guarda.
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Insertar sessions

Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce

Horario del Cent.
Plantilla®
Sessio:

Copia de Copia de Copia de Cop
Dijous 15:45 - 16:30

Docent

Ensenyanga | Educacid Primaria

GIUP | 4PRIB (4PRIB)

5PRIA (5PRIA) 2
5 PRI A (5PRIA)

6 PRIB (6PRIB}

(®) PerContingut/Curso Docent (_J PerContingut Docent

Centingt | prmera Liengua Estrangera | Cinqué/Gicle 3 /Equcacié Primana

3

Ctri+Click (mufti-select) . . -
PROA+ ! CingueiCicle 3 /Educacio Primaria

Religid / Cingqué/Cicle 3 /Educacid Primaria

Sannnal lsnnua Estrangera/ CinquéiCicle 3 /Educacid Primaria

I auia [ quinto L lla le
* idioma (e) Valencia (s Castell3

| 5 ) Atre L | » J

\

() Introduir Ocupacions Docent

Ocupacid - |

|=] Guardar | | % Cancellar|

En el caso de los centros de secundaria aparecera el siguiente aviso. Se pulsa sobre OK.

Tinga en compie nomes un dels segients avisos,

segons cormesponga amb Iz matriculs gestionada:
El nombre de Matéria amb caracter OP (1) no es
comrespon amb esperat {0).

Cuando se acabe de modificar el horario del docente se guarda y se publica.

5.- Sesiones de codocencia:

Importante

que el aula coincide con la del docente PROA+.

En el caso de las sesiones de codocencia, los dos docentes que estdn en el aula deben tener
asignado el mismo lugar o aula. Es necesario entrar en el horario del docente titular y verificar

6.- Sesiones de refuerzo extraescolar con mas de un grupo.
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Las sesiones de refuerzo extraescolar pueden ser con alumnado de mas de un curso o de mas
de un grupo. En este caso, el procedimiento a seguir es el mismo hasta llegar al punto 4. El
objetivo es asignar al horario del docente mas de un contenido (uno por cada grupo).

En este ejemplo se va a modificar el horario del docente que imparte refuerzo PROA+ con las
caracteristicas siguientes:

- Asiste alumnado de 3°A y 4°A de primaria.

- Serealiza martes jueves de 13:30 h a 14:30 h.

- Previamente se ha asignado la materia PROA+ al alumnado seleccionado.
- Previamente se ha asignado la materia a los grupos 3°A 'y 4°A.

6.1 Se parte del horario del docente que imparte la sesién. Las sesiones de martes y de
jueves de 1 3:30 ha14:30 h estan libres.

Centr.. Safata d'Informes l.':;f Any Académic - ¢ 2021-2022 » *;r
. Benvinguda = Centre [=| Listats 4 Sollicituds il PeA

Mend principal ¢ Horaris del Centre | Histdric de canvis

Activitats -

Complementaries Grup () Ocupacid Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce Plantilla (Cop\ade Copia de Copia de Cop | v]

(&) Docent ()

Admissia : seleccionar [ Ly ]

Alumnat

N Sessit Diluns. Dimarts. Dimacres Dijpus. Divendres.
Aperturar Any

10 - - - -
Banc Llibres

Comunicacio Adscripciof

v v v v %

Continguts _:

Edicid horaris

>

=S

Empadronament £ 12

Ensenyanga/Conf.
Avaluacions

Esmenes per a anys 13
tancats i

-

Expedients Disaplinar:

¥ Gestio Pagaments
alumnat

Gestié Taxes/Pagam. [ |: s = = — — 15:00- 15:30
Grup

13:30- 1430 13:30 - 14:30 13:30- 1430 13:30 - 14:30 —

_DAM .l

3

3

& Importacié/Exportacio 18
- 5

Comptabilitat
Llistats

-

Menjador

Wab fariik TipoA 2415 | TipoB | 01:00 | Tipoc  04:00 | .| Lliure .| Seleccionada -_l Amb sessions Solapades = +
eb familia _— - = —=

@G[NFRAI ‘TATVAL[NUAN& [ \ v ]l@ Impnm\rJ | Verificar dades Simulacio J E Guardar Publicant | @ Guardar | Tam:arJ

6.2 Se hace clic con el botdn izquierdo del ratédn sobre la sesién del martes para
seleccionarla. A continuacidn, doble clic con el botdn izquierdo del ratén sobre la sesidon de
jueves para insertar un contenido de forma simultdnea en los dos dias. Aparecera una
pantalla nueva.
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Centr... Safata d'informes ll;'ﬁ-}i Any Académic © ¢ 2021-2022 l':'

_Benvinguda | = Centre {2 uistats (4 Sobicituds (hhPen

Mend principal Horaris del Centre | Histdric de canvis

Activitats Al
Complementaries

-

(&) Docent () Gup () Ocupacid Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce Plantilla L Copia de Copia de Copia de Cop | v ]

Admissid . Seleccionar [ - R4 ]

Alumnat
N Sessio Diluns. Dimarts Dimecres Dious Divendres

Aperturar Any

10 = = = =
Banc Llibres

Comunicacié Adscripcid)

Continguts

Edicié horaris

v vV F ¥ R OF T VYW

Empadronament s 12

Ensenyanca/Conf.
Avaluacions

v

Esmenes per a anys 13
tancats

-

Expedients Disciplinari
14 — — — —

-

Geshid Pagaments
alumnat

i Doble clic per a inserir
Clic esquerre per a > e T —

o TP i 15 -1 :
Gestid Taxes/Pagam. 4 seleccionar contingut

-

¥ Grup

13:30 - 14:30 ‘Qg‘ﬂ% ‘k!‘,aﬁ. ?Q@—ﬁqm !

i Importacio/Exportacio | |: 16

i Ju

[« [T v
Comptabilitat

Llistats =
Menjador
Web familia

%GENERAH]AT VA[ENCIANA [ | v ]L® Imprimir J t Verificar dades Simulacié J Guardar PUDHEHNJ@ Guardar | TantarJ

TipoA 2415  TipoB (0100 | Tippc 04.00 {—" Lliure ;,‘ Seleccionada EAmu sessions -_‘ Solapades | +

6.3 Se selecciona el contenido PROA+ en el grupo 3°Ay se guarda:

- Se seleccionan las ensefanzas.

- Se selecciona el grupo.

- Seselecciona el contenido “PROA+” (si no aparece, hay que asignar el contenido
al grupo siguiendo los pasos 1y 2 del apartado “Registrar en ITACA la materia
PROA+ en el grupo”).

- En el caso de sesiones con codocencia, se selecciona el aula. Si no se tiene el
nombre de las aulas asignadas se entra en ITACA 3 a Gestién Administrativa ->
Gestién -> Aulas.

- Se selecciona el idioma.

- Seguarda.
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Horario del Cent...

Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce
Plantila: Copia de Copia de Copia de Cop

Sessié: M - 13:30 14:30 J - 13:30 14:30

Docent:

Bery e

Ensenyanga  Educacié Primaria

Grup | 3 INF A (INFA)
3PRIA (3PRIA) 2

| 4INF A (aINFA)

4 PRIA(4PRIA)

| 4PRIB (4PRIB)

(O] Per Contingut/Curso Docent (@) Per Contingut Docent

S0 MOt 5
Contingut Matematiques | Tercer/Cicle 2 JEducacid Primaria
Ciri+Click (multi-select
: ) | Primera Llengua Estrangera/ Tercer/Cicle 2 /Educacid Primaria
: PROA+/ Tercer/Cicle 2 /Educacid Primaria 3
| Religid / TerceriCicle 2 /Educacid Primaria
" Adla [TAU_ER.’I_AEIORATDRID 4
* Idioma () Valencid = () Castelld
Altre G ]
5 o L L
.
" O Introduir Ocupacions Docent
Ocupacio -
' 6 Guardar | | 3 Cancel-lar
MED AL TTAT \ALER .
\ 4 VALENCIAN

6.4 Se hace clic con el botdn izquierdo del ratdn sobre la sesién del martes para
seleccionarla. A continuacién, doble clic con el botén izquierdo del ratén sobre la sesion del
jueves para insertar un contenido de forma simultanea en los dos dias. Aparecera una
pantalla nueva.

Centr... Safata d'Informes L‘.fsé Any Academic - ¢ 2021-2022 ¢ L':‘

| Benvinguda /5 centre = uistats |+ Sollicituds s PeA

Menu principal Horarig del Centre | Histdri

k. Adbatats ®) Docent ( Gruj { Ocupacid Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce [ Copia de Copia de Copia de Co | v]
Complementaries m: < U Gup () p: p p P P Plantilla pi pi pi p

b Admissio i Seleccionar [ L& ]

e Mt ; 1 Sessio Diluns. Dimarts Dimecres Dijous Divendres

& Aperturar Any o

-

Banc Llibres

w

Comunicacid Adscripaid)

-

Continguts

-

Edicié horaris

-

Empadronament 12

-

Ensenyanca/Conf.
Avaluacions

& Esmenes per a anys s
tancats
¢ Expedients Disciplinar:
- 14 = — —
¢ Gesbio Pagaments . R .
alumnat 1 Clic esquerre per a 2 Doble clic per a inserir
¢ Gestis Taxes/Pagam. 15 = seleccionar— contingut  — H
¥ Grup 4 N
+ Importacié/Exportacio I | 18 T i3a0-ian0 13:30 - 14:30 = il
_RA Ji¥| 3PRIA - TALLER/LABORATORIO
e L g
Comptabilitat
Liistats [~
Menjador
TipoA | 26115 | TipoB | 01:00 TipoCc  04:00 P__ Liiure ’7, Seleccionada -_ Amb sessions -_ Solapades = +
Web familia g 4 ! = O L | ez it
§GENFR}-\UTAT VM[N | N. [ | v ]'L@ Impnrmrj l Verificar dades Simulacio J Guardar Publicant | l@ Guardar i Tam:arJ
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6.5 Se procede de igual manera para el grupo 4°A y se guarda.

Horario del Cent . Copia de Copia de Copia de Copia de Horario Del Ce
Plantila: Copia de Copia de Copia de Cop
Sessio: M -13:30 14:30 J - 13:30 14:30
Docent:

Ensenyanca [Educaclﬁ?l\mérla 1

Grup | 3 PRI A (3PRIA)
4PRIA (4PRIA) 2
4PRIB (4PRIB)
5 PRI A (SPRIA)

B PRIA(BPRIA)

\») PerContingut’Curse Docent () PerContingut Docent

Confingut | mrimera Liengua Estrangera i Quar/Cicle 2 /Educacis Priméria

Ciri+Click (mutti-select) 2 5
Theick (i shect) PROA+/ QuariCicle 2 [Educacid Primaria 3
Religio / QuartiCicle 2 /Educacid Primaria

Segona Llengua Estrangera ! Quar/Cicle 2 [Educacié Primaria

Aula [ TALLERAABORATORIO 4

* dioma (s) Valencid = (_) Castell3

5 () Altre L v

. \_J Introduir Ocupacions Dacent

Ocupacid

[ E Guardar K Cancel-lar

6.6 Las sesiones del horario apareceran de color rosa porque se solapan. El numero (2) junto
a la hora de inicio y fin de la sesién indica el nimero de contenidos solapados.

14 = == =

¢ Gestis Pagaments
alumnat

¢ Gestio Taxes/Pagam.
¢ Grup

¢ Importacid/Exportacid

i RAN
P [ m v

Comptabilitat

16 1;330 -14:30

Llistats

Menjador

e i il ©  TipoA | 26115 | Tipos 01:00 | Tipoc | 04:00 |—_‘ Liire | .| Seleccionada -_ Amb sessions -_ Solapades = &
eb familia 4 -

gGENEMUIﬂ VALENUANAE [ | » ]L@] Imprimir | | Verificar dades Simulacio J\E Guardar PubhcaniJ@ Guardar Tancar |

6.7 Sise quiere, se puede modificar cualquier contenido solapado con el botén de la derecha
del ratén, eligiendo “Edicion sesion”.
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Edicié sessid

Horario del Cent . Copia de Copia de Copia de Copia de Herario Del Ce
Plantila. Copia de Copia de Copia de Cop
Sessio:  Dijous 13:30 - 14:30
Docent:
Docent Grup Contingut Ocupacid |dioma Aula
4PRIA PROA+ ! Quart - 4PRI v TALLERILABORATORIO
SPRIA FRUA+T 1 efcer - 3ERi v | ALLER/LABORATORIO
1 Seleccionar
¢ salir Modificar 2 LE Mocmcarj kﬂ Eliminar |

| Modificar I

7.- Cuando se acabe de modificar el horario del docente se guarda y se publica.
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