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Introduccio

En aquest manual trobareu les indicacions necessaries per a presentar la
informacio de justificacio de la dotacio a carrec del programa per a la
dinamitzacié de les biblioteques escolars i el foment de la lectura regulats per la
convocatoria.

El termini de presentacié de formularis de justificacio és fins al 30 de setembre.

La persona responsable de la direccio del centre presentara la sol-licitud a
través de l'Oficina Virtual (OVICE), on trobaran tots els models i annexos
necessaris.

NOVETAT 2020: podeu fer servir larxiu xml obtingut del PMB com a
copia temporal per tal de tindre incorporats en el tramit, a la taula de material
adquirit, tots els fons catalogats i llistats des del PMB. Aci podeu consultar un
video tutorial amb les indicacions de com obtindre’l. -

Recordeu que, segons s’indica en el resolc tretzé de la convocatoria, la dotacié
percebuda pel centre educatiu s’inscriura en lapartat d’ingressos de la gestio
economica d’ITACA i les despeses s’inscriuran en un subcompte justificatiu
especific dins la gestio economica d’ITACA amb dos subapartats: un per a
comptabilitzar les despeses en fons bibliografics, i altre per a comptabilitzar les
despeses en activitats i practiques del foment de la lectura i de dinamitzacié de
la biblioteca escolar.

En els casos de l’existéncia d’activitats programades que no s’hagen pogut
implementar al llarg del curs degut a la situacio viscuda per la COVID-19, una
vegada presentat el tramit de justificacid, haureu d’annexar-li certificacié de
compromis de pagament de l’activitat posterior a la data de justificacio segons les
instruccions de la pagina 14.

Identificar-se Gastelano Valencia =& @
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Oficina Virtual de 12 Conselleria dEducacio,
Investigacié, Cultura i Esport

Q
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1{ Wentificar-se Castellano

Q

Sol-licituds Verificacié de documents

Com desitgeu accedir-hi?

b Certificat digital

P Usuari correu GVA

Usuari d1TACA

Permet accedir a I'Oficina utilitzant el nom i la contrasenya de I'usuari d'ITACA de la Generalitat Valenciana.

——————
———

Usuari

Contrasenya

Formulari per la justificacié del Programa de dinamitzaci6 de les biblioteques

[ Dades del centre ][ Declaracié inicial l

Declaracié inicial

Convocatdria

2018

= Declare que s'ha reunit el consell escolar del centre, que aquest ha sigut informat de la memaria econdmica del programa i que ha comprovat que
s'ajusta als requisits de |a convocatoria corresponent

* Camps obligstoris

< Anterior

Segilent >

[ Copia temporal (Mestr= ¢ oculta <l blog) * l



http://www.dogv.gva.es/datos/2019/11/15/pdf/2019_10895.pdf
http://www.ceice.gva.es/va/web/innovacion-calidad/materiales-audiovisuales/-/asset_publisher/09P5ywg1nX4m/content/video-de-presentacio-de-la-millora-en-pmb-per-a-la-justificacio-del-programa-de-biblioteques
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados
http://www.ceice.gva.es/va/web/innovacion-calidad/materiales-audiovisuales/-/asset_publisher/09P5ywg1nX4m/content/video-de-presentacio-de-la-millora-en-pmb-per-a-la-justificacio-del-programa-de-biblioteques

Acceés a !'Oficina Virtual (OVICE) i avis

Castellano  Valencid -4 @

L3 www.gva.

* Podem accedir a l'OVICE i cercar el tramit en 'Centres B GENERALTAT VALENCIANA
. 4 . . Identificar-se
educatius', 'Centres publics (exclusiu)’, ‘Altres’.
«Formulari per a la justificaci6 del Programa de dinamitzaci6 de biblioteques» - b Corigt.
3K Soblicituds destacades Scticiluda destacados Sollicituds Verificacié de documents
’ ’ . R .o Sori No existeixen procedin Inici > Sollicituds > Centres educatius > Centres educatius (sense distincic de.
* Despres de polsar sobre el boto 'Accedir' haureu d'identificar-
vos com a persona responsable de la direccié del centre amb 3 i : —
.. . . . Solliciuds destacades Centres educatius (sense distincio de titularitat)
usuari i contrasenya d'ITACA, i novament 'Accedir’.
* Sivoleu canviar la versié de valencia/ castella s'ha de fer al R
principi perque en canviar-la el sistema obliga a comencarde = [ww= T e O
: : ¥ i T
nou. %GENERALHAI VALENCIANA
Q
* Avis important: El temps de la sessié en OVICE és curt. Per tal de Sobltuds _Varlloact de dovumonts

no perdre tota la informacio introduida, recomanem, cada 20
P Certificat digital

b Usuari correu GVA

Usuari dITACA

minuts:
|

\ .
1) Fer copia temporal
Permet accedir a |'Oficina utilitzant el nom i la contrasenya de I'usuari d'TTACA de la Generalitat Valenciana.

2) Refrescar el navegador (F5)- aixi reiniciem el temps de la ,
Sessié Contrasenya
[ Accoar |
3) Amb aquesta accié el formulari torna al principi i haureu de
carregar la copia temporal que acabeu de guardar per tal
P Usuari de I'Oficina
de Contin uar des del pu nt On l' haVIeu deixatt « Certificat digital emés per una autoritat de certificacio veoonfzgudaen la plataforma utilitzada. Aquesta plataforma admet certificats digitals reconeguts segons I'estandard ITU-T



https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados

Pestanya 'Declaracio i

Formulari per la justificacio del Programa de dinamitzacio de les biblioteques

[ Dades del centre H Declaracio inicial ]

Declaracié inicial

Convocataria |2,:, 19

(]

Declare que s'ha reunit el consell escolar del centre, que agquest ha sigut informat de |la memaria econdmica del programa i que ha compraovat que
s'ajusta als requisits de la convocatdria corresponent®

= Camps obligatoris

‘ Copia temporal (Mostrs o oculta el blog) * ‘

* Enla primera pestanya s'ha d'activar la casella de la declaracié per poder continuar.

* En cas d’haver obtingut del PMB un arxiu xml amb la relacié de fons bibliografics catalogats adquirits a
carrec de la dotacio del programa, podeu fer-lo servir com a copia temporal per tal d’incorporar-los a la
taula de material adquirit. Aquesta s’haura de carregar al tramit abans de comencar a emplenar-ho. Per fer-

ho, seguiu les indicacions de la pagina 10.
Aci podeu consultar un video tutorial amb les indicacions de com obtindre-ho.



http://www.ceice.gva.es/va/web/innovacion-calidad/materiales-audiovisuales/-/asset_publisher/09P5ywg1nX4m/content/video-de-presentacio-de-la-millora-en-pmb-per-a-la-justificacio-del-programa-de-biblioteques

Pestanya 'Dades del centre'

Declaracid inicial " DADES DEL CENTRE H Memaoria econdomica H Avaluacié de Iimpacte ” Acabar

DADES DEL CENTRE

OMNIMIF =
Seleccicnar centre:
Mom. centre

Adreca del Centre |

Codi Postal

Localitat del centre

Provincia

Telefon

Correu electrénic |

* Camps obligalons

[ Caopla temporal (Mosta o ooulta el bloc) ™ l

* Enlapestanya'Dades del centre' es carreguen automaticament totes les dades. Per
passar de pestanya, podem polsar el boto 'Segiient".

—



Pestanya '"Memoria economica'..

Formulari per la justificacié del Programa de dinamitzacié de les biblioteques

[ Declaracia inicial ]l Dades del centre l[ Memdria economica " Bvaluacio de limpacte H Acabar l

Memdria econdmica

Té autoria Esuna  Preu pagat  Mre.
Afeglr nova

[Elieninar fly

Titol complet*

Tipus Nimer . ) .
oemiore: maxkm de didentificacia® didErificacis® Lleng o coautoria obra per exemnplar d'exemplars  Ubicacio
caraciers 99 aentificasa nifieaci emening® literaria® amb VA" {max 5

I | =Y &1 & I |

Practiques | sctivitsts da foment de L lectura | dinamitzacio de b bibliotsca escotar | auts
Titol de l'activitat®  Tipus d'activitat® -
NoeTore M o2 Nariane i o Llengus® x:'_‘ pagatamb ool educatius participants Nﬂrrt"_'b,md;l”m”at fres—
carsoters @ carsotersa pariicipan
educack intill |:|
educack) primara ]
ek especial I:l
: o [El Eliminar fix
atlllerat |:|
cloles formatius I:'
|
*Calcular

Imports destinats s promr==— i M

Percentatge scbre el

Per & fans Percentatge sobre F"E|:H. practiques i tGI:aI gxemI,at |}EI' 2 o antia total
lengua hiblioorafics total executat pera  activitats de foment  practiques i activitats sxecitada
o fons bibliografics de la lectura de foment de |a

lecturs

T | I I

'7/

La pestanya 'Memoria economica' conté dues taules, la de
material adquirit i la d'activitats. Tots els camps d'ambdues
taules son d'emplenament obligatori.

NOVETAT 2020: podeu fer servir arxiu xml obtingut del
PMB com a copia temporal per tal de tindre incorporats a la
taula de material adquirit tots els fons catalogats i llistats
des del PMB. Aci podeu consultar un video tutorial amb les
indicacions de com obtindre’l. -

Podeu afegir-hi tantes files com necessiteu prement el
bot6 'Afegir nova', i eliminar-ne, prement 'Eliminar fila'.
Assegureu-vos que no deixeu cap fila buida.

Si voleu aprofitar la informacié d’un altre arxiu i fer un
«copia i apega» sobre la taula, heu d'eliminar préviament el
format del text per tal d'evitar possibles errors en
'enviament del formulari:

— Podeu seleccionar «apegat especial» i «texts
format»

- O podeu apegar en un «bloc de notes» allo que heu
seleccionat i, des d'aquest nou format, copiar i apegar al
formulari

Una vegada emplenats els camps, premeu el botd

Cada vegada que necessiteu corregir els detalls d’una fila de
qualsevol de les taules, premeu el bot6 ')er tal
d’actualitzar les dades de la taula resum d’imports.



http://www.ceice.gva.es/va/web/innovacion-calidad/materiales-audiovisuales/-/asset_publisher/09P5ywg1nX4m/content/video-de-presentacio-de-la-millora-en-pmb-per-a-la-justificacio-del-programa-de-biblioteques
http://www.ceice.gva.es/va/web/innovacion-calidad/materiales-audiovisuales/-/asset_publisher/09P5ywg1nX4m/content/video-de-presentacio-de-la-millora-en-pmb-per-a-la-justificacio-del-programa-de-biblioteques

...Pestanya "Memoria economica’

Memaoria econdmica

Titol complet® . . Te autoria Esuna  Freu pagat Mre.

Tipus Mimer . . A
Nomiare madn da didentificacia® dientficacia® Lleng o coautoria obra perexemplar d'exemplars  Ubicacic’
caraciers &9 leenimesae nificacio femening® literaria® amb [VA® (max 5y

I I]\I}JIZIIIZII | I

Imports destinats al programa amib N

Fercentatge scbre el

FPercentatge sobre Per a practiques i total executst per s

Per a fons . . L Quantia total
Llengusa - Sy total executat per s activitats de foment practiques i activitats
biblicgrafics [ o= executada
fons biblicgrafics de la lectura de foment de la
lectura
ot I I I I I

Compliment dels criteris d'inversio de la dotacic segons resoles 8, 9, 10§ 13 de la convocatoria:
De la dotacidé dedicada a fons bibliografics:

Fercentatge de dotacic destinada a I'adquisicic de fons bibliografics que s&n en valencia (almenys ha de ser la meitat).
Agquest percentatge es mostra comegit quan I'import total justificat supera la dotacid obtinguda:

Percentatge de dotacic destinada a I'adquisicic de fons bibliografics que tenen autoria o coautoria femenina (almenys
ha de ser la meitat). Aquest percentatge es mostra comegit quan IMimport total justificat supera la dotacic obtinguda:

Percentatge destinat a I'adgquisicic d'obres literaries {no podra superar el 40% de |la dotacic destinada a 'adguisicic de
fons bibliografics). Aquest percentatge es mostra comegit quan I'import total justificat supera la dotacio obtinguda:

De la dotacit dedicada a practiques i activitats de foment de la lectura i dinamitzacic de la biblicteca escolar i d'aula:

Percentatge de dotacic destinada a la realitzacic de practiques de foment de la lectura en valencia {almenys ha de ser
la meitat). Aquest percentatge es mostra comegit quan I'import total justificat supera la dotacic obtinguda:

De la dotacid total executada:

Acompliment del requeriment de dotacic destinada a I'adquisicid de fons bibliografics (almenys la meitat):
Acompliment del requeriment de dotacic destinada a |a realitzacic de practiques | adtivitats de foment de la lecturs
{almenys el 20%):
Acompliment del requeriment dexecucic del total de la dotacio:
Diotacic assignada
Dotacid executada
Fercentatge d'execucic
* Camps obligaiornts
[ e e

Quant als materials bibliografics, s'ha d'escollir del
desplegable el tipus d'identificador i emplenar-lo en
el camp seguient seguint les segiients indicacions:

- Llibres/partitures d'estructura nova: ISBN o
ISMN de 13 caracters amb 4 guions (total 17
caracters)

- Llibres/partitures d'estructura antiga: ISBN o
ISMN de 10 caracters amb 3 guions (total 13
caracters)

- Serials - publicacions periodiques: ISSN de 8
caracters amb 1 guio (total 9 caracters)

- Audiovisuals: ISAN de 26 caracters amb 7 guions
(total 33 caracters)

Quant a les activitats relacionades, si una activitat
es finanga de manera parcial amb la dotacio del
programa, s'haura d'introduir solament la part del
preu pagat amb IVA que li correspon.

A sota de la taula resum d’imports calculats,
trobareu els percentatges que calcula el sistema
amb les dades que heu introduit respecte al
compliment dels criteris d’inversié de la dotacié.

Recordeu: el temps de la sessio en OVICE és curt. Per
tal de no perdre tota la informacid introduida,
recomanem seguir les indicacions de la pagin




Pestanya 'Avaluacio de l'impacte'

Formulari per la justificacié del Programa de dinamitzacid de les biblioteques

[ Daclaracio Inkclal ][ Dadias del cantra ][ Mamaria acongmica ][ Avaluacio da Mimpacts ][ Acabar ]

Avaluacio de 'impacte
indlquey els nesultats de Mestud] de Mavaluachd de Fimpacte que ha tngut &l programa en e senfre
PLA PER 4L FOMENT DE L& LECTURA

Fesponsable: equlp direciiy. Foni dinformacky. equips de clcle / professoral. Dada resulfiant a aporiar: mijara dels resulisis

ndigue el grau en una escala de 02 5. on Oval dir gue no ha tingut Impacie | 5 és imgacts més gran

1. Giraw dimpacie da L3 dotackd percsbuda en el Pla par al fment ¢ k3 lectura * (=

2. G o que s 12Ccurses Teues per dinamiRzar (3 DIDIKiess & '3deq0en ke RecessRats deR0tdes en ef Pla par al fment d2 13 lectura (=

DINAMITZACH) DE Li BIBLIOTECA | FOMENT DE L LECTURA
Fesponsanle” equip dinectiy ! carmass biolicteca. Font Jinfarmack: encuesta de \aloracld al professoratl. Dada resuRant 3 3porar: opckd mes escollida | 50 gue ha oofinget

rRroduil els esuliats de Menquesia oealoraci, mancant Mopoid gue haja abtingut major pencentatger escalliy o2l desplegaiie MNopokd majorkarta (punt fort, milloranke o seoll) |

Indigpuey &l pencentatge del professorat gue ha mansat 3Guesta opolkd en 13 calba comesponent

3. Grau en gue 13 Inversid de la dofack fa dinamizat (3 promockd de 13 leciura

|—|:_| Percemizige (%)
4 Grauenoueanersh de I3 ool PR iz Bproduot e it pus de leves [ [ | Pememageria |
=T
5 Grauen oub ln iwersk oe 2 o0tac hE dETRZE lm promogd oe Neduzeeie inchemha s [ [ Pememamgegmf
7. Grau en que 13 Inversks 02 13 aotacl ha dinemiRzat  promosis de L3 Iguakat it [ ] memmmmgepg
commEnCiE

8 Grauen out 1z MUETSK 02 15 00T N3 ONETIRZE 3 promogio 02 (3 guaRzt sz genere s [ | | Pemmmmge g

Perceniztge (%)
FerceniEige ;".i:"l

FerceniEige ;".i:"l
FerceniEige ;".i:"|

13, Grau 02 paricipacia del professorat 1 08 ralumnat en Mevercks] dacivias realizaces Pencentaige {’.is:“|
amid els racursos daguesta comuocatdria *

14 Grau de pamiclpacis de les amilies |13 resta oe 3 comuniat educathg en Mexerclcl Peroe*mge:’.a:ﬂ
dacivitats realfizades amb els recursts d'adquesta comvoosiirka

15, Grau de coondinaclk amb lentom (biblioteca municloal, entRats locals ) en Mexerclkel Percantaige (%) “|
dacivitats realfizades amb els recursts d'adquesta comvoosiirka

5. Grau en gué la Inverskd de I3 dotack fa dinamizat & pramockd de b culura”

9. Grau dincloencla de 3 Inversid de 3 dotaclk en 13 millora d2 3 competencla
ComunicaihG enalencla

10, Grau dincidancia de 13 imersid de 13 dotack en la miliora de 13 compatiéncla
comunicathG en les liengdes no oficlals de 13 Comuniat Valenclana *

1. Augment en el nomiore d'alumnat gue 13 s de 13 biolicleca escolar*

1Z. Augment en 2l nomiare de présiacs deals fons de la biblioleca escalar.”

Comentaris

Longitud Fixima restant: 300

En la pestanya 'Avaluacio de l'impacte', podeu
reflectir els resultats de l'estudi de 'avaluacio de
l'impacte que ha tingut el programa en el centre.

Al'apartat de 'PLADE FOMENT DE LA LECTURA'
s'han de traslladar els resultats de l'enquesta feta
als equips de cicle i al professorat, i s’assenyalara el
grau de l'impacte en una escalade 0 a5.

Al'apartat de 'DINAMITZACIO DE LA BIBLIOTECA'
s'han de traslladar els resultats de l'enquesta de
valoracio feta al professorat. S’indicara l'opci6 que
haja obtingut major percentatge de les tres i
s’introduira el percentatge obtingut per aquesta
opciod en la caixa del costat.

Finalment, a l'apartat de ‘Comentaris’ podeu deixar
les observacions que considereu adients.




Copia temporal

Declaracid inicial ][ DADES DEL CENTRE ][ Memdoria econdmica ][ Avaluacié de I'impacte “ Acabar

Declaracié Inicial

Declare que sha reunit el consell escolar del centre, que aquest ha sigut informat de la memdaria econdmica del
programa i ha comprovat que s'ajusta a les indicacions fetes al resolc noveé de la convocataria® -

* Camps obligatoris

Copia temporal (Mosta o oculta el bloc) =

¥ 1

Emmagatzemar al meu ordinador Carregar I'estat des d'un fitxer
e ) . . .
i B Examinar.. | Mo se ha seleccionadeo ningan archivo.
L N

En qualsevol pestanya del formulari es pot clicar sobre l'espai blau de la part inferior de la pantalla per a realitzar una copia del formulari en ['estat
que tinga en aquell moment prement sobre la icona gem 'Emmagatzemar al meu ordinador'. El document obtingut no es considera presentat (no té
validesa) a efectes de termini de presentacio de la justificacio fins que no s'envie la informacio. L'arxiu obtingut té extensié .xmli no es pot obrir per

tal de consultar el seu contingut. Aquest arxiu NO és un justificant perqué encara no s'ha presentat la sol:licitud. Per poder veure el seu contingut
s'haura de carregar en un nou tramit de justificacié a l'OVICE.

En el moment que es desitge continuar amb la sol:licitud, s'haura d'accedir al procediment com la primera vegada. En la primera pestanya de
'Dades del centre' s'haura d'activar l'espai blau de 'Copia temporal' i pujar el document que s'havia emmagatzemat préviament, prement el boto
'Examinar’, per cercar el document a 'ordinador. Després carreguem les dades prement sobre la icona mam Carregar l'estat des d'un fitxer.




Enviament i descarrega de document

justificatiu

Declaracid inicial " DADES DEL CENTRE ][ Memaria economica ][ Avaluacid de 'impacte " Acabar

En presentar aguest formulari, certifigue lautenticitat i veracitat de les dades en ell introduides

Copla temporal (Mosta o ooulta el biog)

[ Declaracio inicial ” DADES DEL CENTRE H Memdria econdmica ” Avaluacid de I'impacte ” Acabar

En presentar aguest formulari, certifique lautenticitat i veracitat de les dades en ell introduides

[ Cépla temporal (Mosta o ocults elbloc)

* Abans d'enviar el formulari, recomanem que es guarde una copia temporal.

i Obtenir i imprimir document

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de la sol-licitud: i Codi de verificacio:
GVA-JUSTIFICAFOMLEC 16/ Data i hora:

Per a imprimir la sollicitud, prema el botd Qbtenir i imprimir document.
Si no disposa dimp a en aquests guarde el PDF generat i imprimisca’l més tard.

Prenga nota de lMdentificador de la sollicitud

El codi de verificacia li permetra recuperar el pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacié i de I'identific
sollicitud.

Finalitzar i anar al Meu Lioc Personal .

* Enl'ultima pestanya, 'Acabar', s'haura d'activar la casella de la declaracié per tal que es mostre el bot6 'Enviar'. En polsar-lo, es desaran les dades. Cal
esperar fins que es mostre la pantalla de confirmacid. Fins que no obtingueu el missatge de confirmacié del sistema, la tramitacio no es pot considerar
presentada. Segons la saturacio del servidor, aquesta confirmacio pot tardar més o menys temps.

* El missatge de confirmacio sera: «La vostra sol:licitud s'ha processat correctament». Quan premeu el boto 'Obtenir i imprimir document' podeu obtindre
justificant de la tramitacié presentada en format pdf, on quedara reflectida tota la informacid introduida. El formulari es considera tramitat, no cal

presentar aquest justificant enlloc.

*  Siper qualsevol raé no obteniu confirmacio del sistema, podeu consultar en ['historial d'expedients de la seua 'Zona Personal' si ha desat I'enviament i
obtindre’n el justificant.




Historial d’expedients - detalls de la
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En qualsevol moment podeu accedir als enviaments realitzats a través d'OVICE polsant el boto
'ldentificar-se', que es troba a la part superior esquerra de la pagina principal.

Si entreu en la 'Zona Personal' i premeu el boto 'Historial d'expedients' accedireu a una taula que
reflecteix els tramits realitzats.

Si polseu sobre la icona 'document adjunt' 'é podeu descarregar el justificant del tramit en qiiestio.

Si polseu sobre 'Accions', al final de la fila del tramit que voleu revisar, podeu consultar-ne els detalls.




Si m'he equivocat, puc tornar a enviar el

formulari de justificacio?

-
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utiats ISR —

Declaracié inicial

0 Declare que s'ha reunit el consell escolar del centre, que aquest ha sigut informat de la memaria econdmica del programa i que ha comprovat que
s'ajusta a les indicacions fetes a l'apartat huité, nové, deu i tretze de 1a convocatoria®

= Camps obligatoris

Copia temporal (mestra o ccults =l blog) *

* Siunavegada que consulteu els detalls de la tramitacio que acabeu de realitzar comproveu
que cal fer alguna modificacio, podeu tornar a emplenar el formulari si encara esteu dins el
termini. Si vau guardar una copia temporal, podeu carregar-la i modificar les dades per
tornar-les a enviar.

* Siun centre presenta més d'un formulari de justificacio, només sera considerat l'ultim
presentat.
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* Enels casos en qué la direccié d’un centre public, donada la situacié d’excepcionalitat viscuda a causa de la pandémia del
COVID-19, haja certificat «compromis de pagament amb posterioritat a la data de justificacié», aquesta s’aportara
annexada al tramit de justificacio una vegada presentat aquest.

* Per poder annexar un document al tramit, la persona que ha presentat aquest ha d'accedir a l'historial d’expedients d’OVICE:

- Identifiqueu-vos polsant el boté que es troba a la part superior esquerra de la pagina principal.

- Entreu en la ‘Zona Personal’ i premeu el boto 'Historial d’expedients’, accedireu a una taula que reflecteix els tramits
realitzats.

- Si polseu sobre 'Accions', al final de la fila del tramit de justificacio que acaveu de presentar, podeu annexar documentac

Atencio: pot passar que 'opcio ‘Annexar’ aparega en gris la primera vegada que despleguem les accions. Si aixo pa
torneu a plegar i desplegar aquest menu.



https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/rex/servicios

...Com annexar certificacio de compromis de

pagament

i Obtenir | imprimir decument

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Informacié

Dades de la sollicitud original ;,?j &?;;J ADJUNTAR FITXERS A UN ENVIAMENT.
Identificador de la sollicitud: GVA-ANEXO01! Data i hora: Codi deverifics X GENERAI.”AT

& VALENCIANA e

Descripcio de la convocatbria: Per a imprimir la sollicitud, prema el botd Obtenir i imprimir docurment.
Si no disposa dimpressora en aguests moments, guarde el document PDF generat i imprimisca’l més tard.

DADES ORIGINALS DE L'ENVIAMENT / DATOS ORIGINALES DEL ENVIO
Prenga nota de lidentificador de la sollicitud A |

NOMBAE DE L'ENVIAMENT | NUMERC DEL ENVIO

Data de la sollictud: El codi de verificacio li permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacié RE LS FAMTACK) ¢ DELATRAMTACION

sollicitud.

IDENTIFICADOR DE LA SOLUGITUD ORIGINAL / IDENTIFICADOR DE LA SOLICITUD ORIGINAL

Identificador de la sollicitud:

X y . | TiTOL DELA TRAMITACIO  TITULO DELA TRAMITACION
Codi de verificacid del document/acusameq Soldioitud i pera proj di i innovacié educativa

g
generat: DESCRIPCIO DE LA CONVOCATORIA | DESCAIPCION DE LA CONVOCATORIA

Estat de la peticio:

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal . .
Annexar documents
Fiteer:® ‘, DATA DEL'ENVIAMENT | FECHA DEL ENVIO
Browse... No file selected. Repositori... . coni 6 o€ LasoLLiCT o010 0F 5w o€ o

ESTAT DE LENVIAMENT ORIGINAL | ESTADC DEL ENVID ORIGINAL
Remes
[} FITXER A ADJUNTAR / FICHERO A ADJUNTAR:

OBSERVACIONS | OBSERVACIONES
Sense cbservacions

Observacions:™ - Sense abservacions -

* Camps obligatoris

Valéncia, a  de novembre de 2017 |/ Valéncia,a de noviembre de 2017
Enviar

* Enseleccionar l'opcio 'Annexar’, polseu el el boto 'Examinar' i cerqueu el document al vostre ordinador.
Podeu aportar les observacions que considereu en el camp corresponent i polseu 'Enviar' (primera captura).

* Heud'esperar fins que el sistema us done la confirmacio (segona captura) on tindreu la possibilitat de
descarregar el justificant de |'adjuncio realitzada (tercera captura).




Comprovacio de l'aportacio del document:

accio "Veure detalls’

Detalls de la sol-licitud numero: GVA-SOLPIE17-

b Dades de la tramitacio

] [ Accions |
= N [ Fitxers de l'usuari associats a la tramitacio ‘

Fitxer adjuntats durant I'enviament original

Moslrar fitxers per pagina

Data Fiter

Veure Balls

Accions ¥

B m oY me) mm
E.@EEQE

Detalls de la sollicitud numero: GVA-SOLPIE17-294381
Mostrant 1a 5 de 5 fitxers

b Dades de la tramitacié

Fitxers de l'usuari associats a la tramitacio .
. Fitxers annexats despres de I'enviament

b tort d atramtact
| - T =T
b Anotacions de la tramitacio a a
o} =]

* Pertal de confirmar que 'arxiu s'ha adjuntat correctament, podeu escollir l'acciéo 'Veure detalls' de la taula de
['historial de tramits i consultar els fitxers associats a la tramitacio en l'apartat de 'Fitxers annexats després de

I'enviament'.

» Silataulade 'Fitxers annexats després de 'enviament' ix tallada, s'ha de clicar damunt d'aquesta per tal que es
carregue la resta d'informacio.

* Sien comprovar el document aportat trobeu que cal rectificar-lo, annexeu un document nou.
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