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Acceso a la Oficina Táctica (OVICE)

● Podemos acceder a OVICE, 
buscando el trámite 
correspondiente y pulsando en 
“Acceder”.

● Identificarnos como titular del 
centro o director/a pedagógico 
con el usuario y contraseña de 
ÍTACA, y pulsar en 'Acceder'.
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OVICE – Pestaña 'DATOS DEL 
CENTRO'

● Inserir el DNI i pulsar la lupa.

● Los datos del centro se rellenarán automáticament.

● Para pasar de pestaña pulsar en 'Siguiente'.
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OVICE – Pestaña 'ALUMNADO DE 

COMPENSACIÓN EDUCATIVA'

◘

● En la pantalla aparecerá el alumnado de compensatoria 
matriculado en el centro.

● Si los datos que aparecen no son correctos, se deberán 
actualitzar en ÍTACA.
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OVICE – Pestaña 'DECLARACIÓN 
RESPONSABLE'

● Para completar el trámite se deberá validar la declaración 
responsable.
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OVICE – Pestaña 'AUTORIZACIÓN 
PARA VERIFICAR DATOS'

● En caso de no autorizar a la Conselleria para obtener datos 
del centro, se deberán presentar los documentos 
indicados.
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OVICE – Pestaña 'SOLICITUD 
ECONÓMICA'
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OVICE – Pestaña 'SOLICITUD 
ECONÓMICA'

◘

● Se pueden solicitar ayudas para compensación 
educativa y para reducción del abandono escolar.

● Si no se solicita una de les dos ayudas, se 
introducirá en ese campo el valor “0”.

● Los centros con aula PASE autorizada podrán 
solicitar también una ayuda de 1000€.

● Los centros autoritzados para desarrollar un PR4 
podrán solicitar también una ayuda de 1000€.

● Los centros autorizados para desarrollar un PAC 
podrán solicitar también una ayuda de 2000€.
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OVICE – Pestaña 'FECHA DE 
INFORMACIÓN AL CONSEJO 
ESCOLAR'
● Introducir la fecha de información al consejo escolar.
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OVICE– Pestaña 'FECHA DE 
INFORMACIÓN AL CLAUSTRO'
● Introducir la fecha de información al claustro.
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OVICE - ENVÍO Y DESCARGA DE LA 
SOLICITUD

● En la pestaña 'Acabar', pulsar en el botón 'Enviar' para enviar los datos.

● Pulsando en 'Obtener y imprimir documento' se puede obtener la solicitud 
en formato pdf.

● La solicitud deberá ir firmada por el/la titular del centro, cuñada y con 
registro de entrada. Después se subirá a OVICE seleccionando la opción 
'Anexar' para adjuntar la solicitud con el correspondiente registro de 
entrada al trámite.
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OVICE - Área personal - detalles de 
la tramitación presentada

● En cualquier momento se podrá acceder a los envíos realizados a través de OVICE 
pulsando en 'Acceso Personal' en la parte superior derecha de la página principal.

● Cada fila de la tabla mostrada es un trámite.

● Si pulsamos encima del icono de documento en la columna 'Justificante' se puede 
consultar/descargar el documento justificativo del trámite correspondiente...
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OVICE - Área personal - detalles de 
la tramitación presentada

● Si pulsamos en 'Acciones', al final de la fila del trámite que se quiere 
consultar, podemos consultar los detalles del trámite, anexar 
documentación...
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