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TDO1 Resolucio

COoDI
TIPUS

CoDI

TIPS SUBTIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD01-029

Proposta de resolucié

Document que reflecteix I'acord d'un organ competent d'iniciar un
procediment per la seua propia iniciativa, d'un organ superior, a peticié
raonada per altres organs o per denlncia (art. 58 LPAC).

1 (Administracio)

TDO01-901

Dictamen

Document en que s'acorda l'acumulacié amb altres procediments amb els
quals tinga identitat substancial o intima connexid quan s'inicie o es
tramite un procediment, sempre que I'organ que el dicte siga el mateix
que el tramite i resolga (art. 57 LPAC).

1 (Administracio)

TDO01-903

Providéncia administrativa

Document a través del qual s'acorda dur a terme diversos tramits del
procediment en un mateix acte, perqué tenen una naturalesa similar.

1 (Administracio)

TDO01-904

Providéncia de constrenyiment

Document pel qual s'acorda l'aplicacié de tramitacié d'urgencia en un
procediment concret en queé hi ha raons d'interés public que ho justifiquen,
i es redueixen els terminis d'un procediment ordinari, excepte en els
terminis de sol-licituds i recursos.

1 (Administracio)

TDO01-016

Resolucié administrativa

Document a través del qual I'drgan competent en la tramitacié d'un
procediment decideix ampliar els terminis legalment establits per a
resoldre’l, sempre que no es perjudiquen drets de terceres persones i les
circumstancies del procediment aixi ho aconsellen.

1 (Administracio)

TDO01-501

Resolucié sancionadora

Document a través del qual s'acorda la decisi6 de l'0rgan competent
d'obrir un periode d'informacio publica per a donar a conéixer a qualsevol
persona fisica o juridica interessada els tramits d'un procediment. A aquest
efecte es determina, un lloc un termini i un horari, durant els quals es
podran presentar les al-legacions que s'estimen convenients.

1 (Administracio)

TDO01-502

Resolucié d’'inadmissié

Document a través del qual I'organ competent en la tramitacié d'un
procediment acorda obrir un periode probatori, en el qual es practicaran
proves (siga les sol-licitades pels interessats, o les acordades per I'organ)
per a acreditar els fets que es valoren en el procediment.

1 (Administracio)

TDO01-503

Resolucié de rectificacié d’errors

Document a través del qual I'drgan competent en la tramitacié d'un
procediment admet o rebutja les proves que han sigut proposades per
I'interessat o interessats en el procediment i els motius.

1 (Administracio)

TDO01-504

Resolucié de revocacio

Document en que es vol assegurar, havent-hi elements de judici per a fer-
ho, els efectes de la resolucié que en el seu moment es dicte sobre un
procediment concret; a aquest efecte I'Organ administratiu competent
acorda les oportunes mesures provisionals, que estaran vigents durant el
temps que dure el procediment.

1 (Administracio)

TDO01-505

Resolucié d’arxivament d'expedient

Document de I'drgan administratiu competent, siga d'ofici o a sol-licitud
de l'interessat, que determina adoptar, en aquells procediments en que
I'execucié de la resolucid pot causar perjudicis d'impossible o dificil
reparacid, les mesures cautelars necessaries per a assegurar la proteccié de
I'interés public i I'eficacia de la resoluci6.

1 (Administracio)

TD01-018

Autoritzacio

Document que reflecteix la decisié de I'Administracié publica, adoptada
preferentment per un organ col-legiat (per exemple, el Consell de Ministres
o un consell executiu).

1 (Administracio)

TDO01-019

Llicéncia

Document en que es formalitza un acte administratiu resolutori, provinent
del Govern o dels organs de govern de les corporacions locals, pel qual els
ens locals poden avindre's a les demandes judicials, fer transaccions sobre

1 (Administracio)

TD01-020

Permis

Acord que subscriu un poder adjudicador amb un o diversos operadors
economics per a fixar les condicions que s'aplicaran posteriorment en
I'adjudicacié dels diversos contractes del sector public que se signaran
durant un periode determinat. Els contractes que s'adjudicaran a posteriori
sobre la base de I'acord marc signat es denominaran “contractes basats".

1 (Administracio)




COoDI
TIPUS

TIPUS

CODI
SUBTIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TDO1-506

Concessio

Document que conté la totalitat de les clausules que regiran el contracte
administratiu, aixi com els drets i les obligacions que correspon a
cadascuna de les parts. Amb caracter general, es diferencia entre plecs de
clausules administratives generals, de caracter potestatiu i que defineixen
de manera genérica les condicions del contracte, i plecs de clausules
administratives particulars, de caracter obligatori i que concreten de
manera exhaustiva les condicions que han de regir la contractacid, sense
perjudici que mitjancant el mateix contracte puga completar-se aquesta
regulacio.

1 (Administracio)

TD01-017

Laude

Document que conté les instruccions de caracter técnic conformement a
les quals ha d'executar-se el contracte. Les prescripcions técniques poden
ser generals o particulars.

1 (Administracio)

TDO01-507

Resolucié
processal

TDO01-507-01

Providencia o
provisio

Document en qué s'unifiquen els drets i les obligacions i els del client que
han de regir en la contractacié publica, aixi com els requisits técnics i les
condicions del projecte.

1 (Administracid)

TD01-507-02

Interlocutoria

Document que conté per a cada exercici |'adaptacié de les disposicions
generals en matéria pressupostaria a I'organitzacié i les circumstancies de
la mateixa entitat i dels seus organismes autonoms.

1 (Administracio)

TDO01-507-03

Sentencia

Document que recull les condicions i els principis de caracter general o
especific d'un assumpte concret.

1 (Administracio)

TDO01-508

Normativa
europea

TDO1-508-01

Reglament
europeu

Normes especifiques que regulen un procediment de seleccié de personal
o de provisié de llocs de treball en I'ocupacié publica. Document que
mostra un conjunt de normes que regulen els requisits i els procediments
que han de complir i acceptar els participants en una convocatoria, sorteig,
subhasta, concurs, etc.

1 (Administracio)

TDO01-508-02

Directiva
europea

Disposicio legislativa en que s'estableixen objectius que tots els paisos de
la UE han de complir. No obstant aixo, correspon a cada pais elaborar les
seues propies lleis sobre com s’han d'aconseguir aquests objectius.

1 (Administracio)

TDO01-508-03

Decisio
europea

TDO01-508-04

Recomanacié
europea

Disposicio legislativa no vinculant.

1 (Administracio)

TDO1-509

Disposicio
normativa
legislativa

TDO01-509-01

Llei organica

Disposicié normativa legislativa relativa al desenvolupament dels drets
fonamentals i de les llibertats publiques, les que aproven els estatuts
d'autonomia i el régim electoral general i les altres previstes en la
Constitucio.

1 (Administracid)

TD01-509-02

Llei ordinaria

Disposicio legislativa aprovada pel Ple del Parlament per majoria simple i
que no afecta les matéries propies de les lleis organiques.

1 (Administracio)

TDO01-509-03

Decret llei

Normes amb rang de llei, dictades pel Govern estatal (reial decret llei) o
de la comunitat autdnoma en casos d'extraordinaria i urgent necessitat.
Aprovades posteriorment pel Congrés o pel Parlament, no poden referir-
se ni a I'ordenament de les institucions basiques de I'Estat, ni als drets,
deures i llibertats fonamentals del titol | de la Constitucié, ni al régim de
les comunitats autonomes, ni al dret electoral en general.

1 (Administracio)

TD01-509-04

Decret
legislatiu

Norma amb rang de llei dictada pel Govern estatal (reial decret legislatiu)
o de la comunitat autonoma, prévia delegacié del Congrés o del
Parlament, en una llei de bases o en una llei ordinaria (en el cas que es
tracte de refondre textos legals) i que no pot afectar materies reservades a
la llei organica.

1 (Administracio)

TDO01-509-05

Projecte de
llei

Document que conté prescripcions normatives presentat pel Govern
estatal o de la comunitat autonoma al Congrés o al Parlament perque
aquest organ procedisca a la seua elaboracio, debat i votacio.

1 (Administracio)

TD01-509-06

Proposici6 de
llei

Document que conté prescripcions normatives presentades pel Congrés,
pel Senat, per les assemblees legislatives de les comunitats autonomes o
per una secci6 de l'electorat (iniciativa legislativa popular), perquée es
procedisca a la seua elaboraci6, debat i votacié. Aquesta Ultima té unes
certes limitacions: no pot referir-se a materies regulades per llei organica,
a normes tributaries, al dret de gracia ni a tractats internacionals.

1 (Administracio)




COoDI
TIPUS

CODI

TIP!
oS SUBTIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TDO01-510

TDO01-510-01

Decret

Disposicié general o resolucié dels organs col-legiats de I'Estat (reial
decret), de les comunitats autonomes o d'entitats locals de potestat
reglamentaria.

1 (Administracio)

TDO01-510-02

Disposicio

Ordre

Document relatiu a una disposicié reglamentaria dictada per part d'una
autoritat judicial
(ministerial, conseller/a o una comissié delegada) en I'ambit de les propies
competéncies per a regular un ambit concret o una matéria determinada.

o administrativa del Govern autonomic i estatal

1 (Administracio)

normativa
reglamenta
ria

TDO01-510-03

Ordenanga

Document relatiu a una disposici6 general de caracter reglamentari
dictada normalment per I'Administracié local en I'ambit de les seues
competéncies.

1 (Administracio)

TD01-510-04

Ban

Document reglamentari i solemne emés per l'alcalde/essa d'un municipi
en que es dirigeix publicament a la ciutadania per a anunciar-li o recordar-
li I'obligat compliment de normes en vigor, realitzar aclariments sobre
aquestes quan siga necessari, demanar la col-laboracié dels veins i veines,
efectuar convocatories populars o per a
convivencia ciutadana, entre altres assumptes.

recomanacions la bona

1 (Administracio)

TDO1-511

TDO01-511-01

Circular

Disposicié administrativa dictada pels organs superiors de I'’Administracio
sobre |'organitzacié interna i el funcionament dels serveis que en depenen.

1 (Administracio)

TDO1-511-02

Disposicio
reglamenta

Instruccié

Document en qué es mostra l'ordre o explicacié donada pels organs
administratius per a dirigir les activitats dels organs jerarquicament
dependents. No té caracter normatiu. Forma d'aprovacio6 per l'alcalde/essa
president/a de les normes internes per a la direccié de l'actuacié dels
organs de govern i administracio, aixi com de les unitats i del personal de
I’Administracié de I'entitat local.

1 (Administracio)

ria interna

TDO01-511-03

Escrit
directriu

Document en que una autoritat administrativa estableix els fins generals
d'actuacio per als organs que en depenen, pero no dictamina la manera de
dur-los a terme, que es deixa a discreci6 dels segons.

1 (Administracio)

TD01-511-04

Protocol
d'actuacié

Document que estableix, de manera clara i organitzada, els passos i les
etapes a seguir i els responsables d'implementar les accions necessaries
per a actuar en una determinada qlestié quan concorren determinades
circumstancies dins de I’Administracio.

1 (Administracio)

TD01-022

Estatuts

Document que reflecteix el conjunt de disposicions que tenen forca de llei
per a l'organitzacio i el govern d'una entitat publica, d'una societat, d'una
col-lectivitat, etc. Es tracta del régim intern de regulacié de les seues
relacions personals i patrimonials.

1 (Administracio)

TDO01-028

Esmena legislativa

Proposta de modificacio, supressié o addicié en un projecte o proposicié
de llei o en un text parlamentari.

1 (Administracio)

TD01-030

Mocioé

Document emés per un o diversos grups municipals, grups parlamentaris o
membres d'un organisme o institucié contra el Govern o contra la seua
direcci6 per a una actuacié, una decisié, etc, que es considera
desencertada.

1 (Administracio)

TDO01-031

Moci6 de censura

Document mitjangant el qual un parlament o un ple municipal pot exigir la
responsabilitat politica al poder executiu. La mocié de censura parteix del
mateix parlament o ple, generalment d'algun grup de l'oposicié politica,
en relacié a l'accié de govern. La seua finalitat és aconseguir la retirada
dels suports que té el president/a o I'alcalde/essa.

1 (Administracio)

TD01-032

Qiiestié de confianca

Document generat durant el procediment en que el Govern comprova si
continua tenint la confianga i el suport del Parlament o del ple de
I'ajuntament per a continuar desenvolupant el seu programa o una politica
concreta; generalment es produeix en una situacié de crisi politica.

1 (Administracio)

TD01-021

Resolucié de nomenament

Document que constata I'eleccié d'una persona per a prendre possessio
d’un carrec o una funcié determinats.

1 (Administracio)

TD01-023

Resolucié de cessament

Document que constata la finalitzacié de la prestacié de serveis d'una
persona que fins aquell moment estava en possessié d'un carrec concret o
realitzava una funcié determinada.

1 (Administracio)




TDO02 Acord

CoDI CoDI ~
TIPUS TIPUS SUBTIPUS SUBTIPUS DEFINICIO ORIGEN
Acord . R -
diniciacié Document que reflecteix I'acord d'un organ competent d'iniciar un
TD02-010-01 dun procediment per la seua propia iniciativa, d'un organ superior, a peticié|1 (Administracio)
. raonada per altres organs o per denuncia (art. 58 LPAC).
procediment
Acord Document en que s'acorda l'acumulacié amb altres procediments amb els
TD02-010-02 d'acumulacié quals' tinga identi'tat substancial o int\ima connexio .quan's'inicie o <'es 1 (Administracio)
de tramite un procediment, sempre que I'drgan que el dicte siga el mateix
procediments [que el tramite i resolga (art. 57 LPAC).
Acord de
practica Document a través del qual s'acorda dur a terme diversos tramits del . L,
TD02-010-03 |~ . . . N o 1 (Administracio)
simultania de |procediment en un mateix acte, perqué tenen una naturalesa similar.
tramits
Acord de Documgnt pel qual s’acorf:ia.l’aplicacié Fie ttami/tac.ié d’urgér.1cia‘ .en un
1D02-010-04 |tramitacié Procedlmer?t concret en qu§ hi ha raons d’|.nteres pub!lc que ho justifiquen, 1 (Administracio)
L. i es redueixen els terminis d'un procediment ordinari, excepte en els
d'urgencia - . .
terminis de sol-licituds i recursos.
Acord Document a través del qual I'drgan competent en la tramitacié d'un
. .. |procediment decideix ampliar els terminis legalment establits per a - .,
TD02-010-05 |d‘ampliacio L ) 1 (Administracio)
de terminis resoldre’l, sempre que no es perjudiquen drets de terceres persones i les
circumstancies del procediment aixi ho aconsellen.
Document a través del qual s'acorda la decisi6 de l'0rgan competent
Acord d'obrir un periode d'informacio publica per a donar a conéixer a qualsevol
TD02-010 |Acord TD02-010-06 |d'informacié |persona fisica o juridica interessada els tramits d'un procediment. A aquest|1 (Administracio)
publica efecte es determina, un lloc un termini i un horari, durant els quals es
podran presentar les al-legacions que s'estimen convenients.
Acord Document a través del qual I'drgan competent en la tramitacié d'un
1D02-010-07 d’ol/)en‘ura de procedim.ent acorda .o.brir un peric.)de probatori, en el qual es practjcaran 1 (Administracio)
periode de proves (siga les sol-licitades pels interessats, o les acordades per I'0rgan)
prova per a acreditar els fets que es valoren en el procediment.
Acord
d‘admissié o |Document a través del qual I'drgan competent en la tramitacid d'un
TD02-010-08 |rebuig de procediment admet o rebutja les proves que han sigut proposades per|1 (Administracid)
proves I'interessat o interessats en el procediment i els motius.
proposades
Acord Document en que es vol assegurar, havent-hi elements de judici per a fer-
dadopcié de ho, els efectes de la resolucié que en el seu moment es dicte sobre un
TD02-010-09 procediment concret; a aquest efecte |'0rgan administratiu competent|1 (Administracid)
;Zil:;fnals acorda les oportunes mesures provisionals, que estaran vigents durant el
temps que dure el procediment.
Acord de Document de I'drgan administratiu competent, siga d'ofici o a sol-licitud
suspensio de de l'interessat, que determina adoptar, en aquells procediments en que
TD02-010-10 lacte I'execucié de la resolucid pot causar perjudicis d'impossible o dificil|1 (Administracio)
. . |reparacio, les mesures cautelars necessaries per a assegurar la proteccié de
administratiu | . e e s .,
I'interés public i I'eficacia de la resolucio.
Document que reflecteix la decisié de I'’Administracié publica, adoptada
TD02-011 |Acord de govern preferentment per un organ col-legiat (per exemple, el Consell de Ministres|1 (Administracio)
o un consell executiu).
Document en que es formalitza un acte administratiu resolutori, provinent
del Govern o dels organs de govern de les corporacions locals, pel qual els
TD02-012 |Acord del Ple ens locals poden avindre's a les demandes judicials, fer transaccions sobre|1 (Administracio)
els seus béns o drets i sotmetre a arbitratge les conteses que se susciten
sahre aniests
Acord que subscriu un poder adjudicador amb un o diversos operadors
economics per a fixar les condicions que s'aplicaran posteriorment en
TD02-013 [Acord marc I'adjudicacié dels diversos contractes del sector public que se signaran|1 (Administracio)

durant un periode determinat. Els contractes que s'adjudicaran a posteriori
sobre la base de I'acord marc signat es denominaran “contractes basats”.




€Opi TIPUS €opi SUBTIPUS  DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Document que conteé Ta totalitat de Tes clausules que regiran el contracte
administratiu, aixi com els drets i les obligacions que correspon a
Plec de cadascuna de les parts. Amb caracter general, es diferencia entre plecs de
cléusules clausules administratives generals, de caracter potestatiu i que defineixen
TD02-501-01 administrativ de manera generica les condicions del contracte, i plecs de clausules|1 (Administracio)
o administratives particulars, de caracter obligatori i que concreten de
Plec de manera exhaustiva les condicions que han de regir la contractacid, sense
TD02-501 condicions perJudlg que mitjancant el mateix contracte puga completar-se aquesta
reaulacid
Plec de Document que conté les instruccions de caracter técnic conformement a
TD02-501-02 |prescripcions |les quals ha d'executar-se el contracte. Les prescripcions tecniques poden|1 (Administracio)
tecniques ser generals o particulars.
Plec de Document en que s'unifiquen els drets i les obligacions i els del client que
TD02-501-03 |condicions han de regir en la contractacié publica, aixi com els requisits tecnics i les{1 (Administracid)
unificat condicions del projecte.
Document que conté per a cada exercici |'adaptacié de les disposicions
TD02-502 |Bases d’execucio generals en materia pressupostaria a I'organitzacié i les circumstancies de|1 (Administracio)
la mateixa entitat i dels seus organismes autonoms.
TD02-503 |Bases reguladores Docurln.ent que recull les condicions i els principis de caracter general o 1 (Administracio)
especific d'un assumpte concret.
Normes especifiques que regulen un procediment de seleccié de personal
o de provisié de llocs de treball en l'ocupacié publica. Document que
TD02-504 |Bases de convocatoria mostra un conjunt de normes que regulen els requisits i els procediments|1 (Administracié)

que han de complir i acceptar els participants en una convocatoria, sorteig,

subhasta, concurs, etc.




TDO03 Contracte

COoDI
TIPUS

CoDI

TIP
us SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD03-010

Contracte de proveidors

Document consensual entre persones naturals o juridiques, que reflecteix
un acord entre diferents parts (una és I'’Administracié) i que comporta unes
obligacions que les diferents parts assumeixen quan tenen per objecte
I'execucio d'obres, la gestié de serveis publics i els subministraments, quan
aixi ho declare expressament una llei o quan estiguen vinculades
directament al desenvolupament d'un servei public, amb independéncia
del seu contingut.

1 (Administracio)

TDO03-014

Contracte laboral

Document que evidencia el vincle que s'estableix entre una persona fisica
o juridica (Administracid), que actua com a empresari, i una persona fisica,
que actua com a treballador, i pel qual es comprometen a intercanviar una
prestaci6 econdmica per una prestacié professional, iniciant aixi una
relacio laboral.

NOTA: Aquest tipus engloba les diverses modalitats contractuals existents
en la normativa vigent.

1 (Administracio)

TD03-011

Garantia

Contracte accessori del principal que té com a finalitat assegurar al
creditor el compliment de I'obligaci, com ara avals, contractes
d'asseguranca de caucid, etc. En aquest cas el deutor és I'administracio.

1 (Administracio)

TD03-016

Polissa

Document mercantil que I'assegurador lliura al prenedor (en aquest cas
I’Administracio), mitjancant el qual es declara formalment I'existéncia del
contracte d'asseguranga i les condicions en qué s'’ha pactat. Integren la
polissa les condicions generals, les particulars i, si és el cas, les especials i
els annexos que les complementen o modifiquen. La polissa de
|'asseguranca pot ser a |'ordre o al portador.

1 (Administracio)

TD03-901

Contracte d’arrendament

I'arrendador (propietari) i I'arrendatari, també anomenat inquili o llogador.
Es un document que signen l'inquili i el propietari i que recull totes les
condicions de l'acord. La signatura del contracte comporta l'acceptacié de
les condicions i les clausules acordades per les dues parts.

1 (Administracio)

TDO03-501

Préstec financer

Operacié financera per la qual una persona (prestadora) atorga,
mitjancant un contracte o acord entre les parts, un actiu (normalment una
quantitat de diners) a una altra persona (prestatari), a canvi de l'obtencio
d'un interés (preu dels diners). En aquest cas el prestatari és I'administracio.

1 (Administracio)

TD03-502

Addenda

Apéndix que s'afig al contracte amb la finalitat de modificar, ampliar o
especificar els termes de les obligacions contretes, sense que hi haja
necessitat d'escriure un nou document.

1 (Administracio)




TDO04 Conveni

COoDI
TIPUS

CoDI

TIP
us SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD04-010

Conveni de col-laboracio

Document consensual que reflecteix un acord entre diferents parts i que
comporta unes obligacions que les diferents parts assumeixen. S'inclouen
dins d'aquest tipus documental I'acord de col-laboracio entre institucions i
els concerts.

1 (Administracid)

TD04-501

Conveni col-lectiu

Acord entre sindicats, en representacio del col-lectiu laboral afectat i les
persones designades per I'Administracid, en representacio d'aquesta, per a
establir salaris, calendari de treball i altres condicions laborals.

1 (Administracid)

TD04-011

Pacte

Document de consentiment entre dues o més persones o institucions que
adquireixen un cert compromis. Per exemple: Pacte valencia contra la
violencia de genere i masclista.

1 (Administracid)

TD04-502

Pacte de terminacié

Document que acredita l'acord entre dues parts, en que una és
I’Administraciod i I'altra I'interessat, pel qual es pot posar fi al procediment
o inserir-s’hi amb caracter previ, vinculant o no, a la resolucié que li pose fi.

1 (Administracid)

TD04-503

Pacte de conciliacié

Acte previ a un judici per acomiadament improcedent, que se celebrara
sempre abans d'aquest per a intentar arribar a un acord que evite el judici.
Un treballador només pot acudir a un acte de conciliacio si se li ha aplicat
un acomiadament disciplinari.

1 (Administracid)

TDO04-504

Tractat internacional

Norma juridica de naturalesa internacional, vinculant i obligatoria per als
estats que la subscriuen, normalment escrita per subjectes de dret
internacional, encara que també pot aplicar-se entre un estat i organismes
internacionals.

1 (Administracio)

TD04-505

Conveni internacional

Es un escrit signat entre estats amb un grau de formalitat menor que el
d'un tractat. Normalment, un conveni és acordat en aspectes economics i
comercials entre els estats. Els convenis poden ser entre dos estats i es
denominen convenis bilaterals, normalment signats per a oferir facilitats
en mateéries comercials. Perdo també hi ha una altra forma de conveni,
subscrit entre més de dos estats, que es denomina multilateral, en quée
I'acord té un caracter més normatiu respecte d'aspectes previstos dins del
dret internacional.

1 (Administracié)




TDO5 Declaracio

COoDI
TIPUS

CoDI

TIPUS SUBTIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TDO05-501

Declaracié de pérdua de vigéncia

Document pel qual es decideix la revocacié d'una autoritzacié, permis o
llicencia, per la desaparicié dels requisits exigits per a atorgar-los o
d'algunes de les condicions que els fonamenten.

1 (Administracio)

TDO05-502

Declaracié de caducitat

Document amb el qual es posa fi a una situaci6 juridica de pendéncia, a
conseqiiencia del venciment del termini maxim de duracié fixat en la
norma sense que |'organ competent que va iniciar el procediment haja
dictat una resolucié expressa.

1 (Administracio)

TD05-503

Declaracioé de lesivitat

Document pel qual una entitat administrativa declara nociu per als
interessos publics o generals un acte previament dictat per ella mateixa,
que és favorable als interessats, amb la finalitat de poder sol'licitar-ne
I'anul-lacié davant de la justicia.

1 (Administracio)

TD05-504

Declaracié de nul-litat

Document pel qual es declara la invalidesa de I'acte juridic, que provoca
gue una norma, un acte juridic, un acte administratiu o un acte processal
deixe de desplegar els seus efectes juridics, retrotraient-se al moment de
la signatura.

1 (Administracio)

TD05-505

Declaracié d'abstencio

Declaracié de voluntat per la qual determinats subjectes del procés
(singularment els jutges i magistrats, els membres de Ministeris Fiscal, els
secretaris judicials, el personal al servei de I'Administracié de justicia i els
perits) poden inhibir-se del compliment dels seus deures legals dins del
procés quan concorrega en ells qualsevol de les causes legals que
determinen la seua pérdua objectiva d'imparcialitat (vegeu principi
d'imparcialitat) o 'existéncia d'un interés en I'objecte del litigi.

1 (Administracio)




TD06 Comunicacio

CoDI CcoDI .
TIPUS DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Document monotematic pel qual I'Administracié comunica de manera
TD06-016 |Ofici oficial continguts relacionats amb la tramitacié d'un procediment|1 (Administracid)
administratiu a altres organs de I'Administracid, o bé als administrats.
Document basic de comunicaci6 usat habitualment per a les
TD06-011 (Carta comunicacions escrites de caracter personal o de contingut general que no1 (Administracio)
estan previstes com un component de la tramitaci6 d'un procediment
Document en qué es comunica alguna cosa entre unitats administratives,
. . organs o organismes dependents de la mateixa Administracio. - L,
TD06-019 |Nota interior 9 9 P 1 (Administracio)
NOTA: També conegut com a memorandum.
. Document en el qual es comunica de manera oficial i breu determinada . .,
TD06-013 |Comunicat . .. q 1 (Administracio)
informacio.
. Disposicié administrativa dictada pels organs superiors de I'Administracio - .,
TD06-012 |Circular P , . . . p. 9 P . 1 (Administracio)
sobre I'organitzacio interna i el funcionament dels serveis que en depenen.
Document que informa, ordinariament de manera breu, un superior sobre . .,
TD06-020 |Informe o q . . P 1 (Administracio)
les incidéncies esdevingudes en un servei.
TD06-015 |Invitacié Document mitjangant el qual es convida algu a assistir a un acte public. 1 (Administracio)
Document de caracter protocollari usat per a comunicacions breus i
TD06-017 ([Saluda realitzat per alts carrecs oficials, els temes del qual no es refereixen a[1 (Administracio)
mateéries reglades.
. Document que informa d'un fet els interessats perqué estiguen assabentats - L,
TD06-010 |Avis ) que informa perque estg 1 (Administracio)
i obren en conseqiiencia.
Document mitjancant el qual se sol'licita I'assisténcia d'una persona o un
TD06-014 |Convocatoria col-lectiu de persones a una sessié d'un organ col-legiat o d'un altre acte, i{1 (Administracid)
on s'especifica el lloc, la data, I'hora i I'ordre del dia d'aquesta.
Document que recull qualsevol questié plantejada als organs de govern en
el si del Parlament o del ple d'un ens local per part dels parlamentaris, dels - L,
TD06-501 |Pregunta o p. P . P . ) P . 1 (Administracio)
grups municipals o dels ciutadans amb la finalitat d'aclarir un assumpte
determinat.
Document que recull una serie de paraules orals o escrites amb que es
TD06-021 |[Resposta q A P q 1 (Administracid)
respon a una pregunta o oferiment.
Document on es formula una proposta d'actuacié (o diverses) dirigida a
determinats organs de govern durant l'activitat parlamentaria, o en el si - L,
TD06-502 |Prec 9 9 P 1 (Administracio)

del ple d'un ajuntament, amb la voluntat que siga debatuda per tots els
membres, encara que no se sotmet a votacio.




TDO07 Notificacio

coDl CoDI .

TIP BTIP DEFINICI RIGEN
TIPUS us SUBTIPUS sU us €lo ORIG
1D07-010 |Citacié Document oficial pel qual es requereix la compareixenga dels administrats

L . L L . 1 (Administracio
davant de I'Administraci6 per a dur a terme un tramit administratiu. ( )

Document mitjangant el qual és comunicada, d'una manera auténtica, la
resolucié administrativa o judicial a una persona determinada o al seu

e representant legal, i a partir de la qual comenca a cérrer el termini per a . »
TD07-011 |Notificacié P ) 9 N P ) . q P 1 (Administracio)
complir-la, exercitar accions o interposar recursos.

NOTA: També denominat cedula .

TD07-012 |Requeriment Document d'instigacid, realitzada mitjangant una autoritat publica, a una

R \ . . . 1 (Administracio)
persona perque execute o s'abstinga d'executar un acte determinat.




TDO0S8 Publicacio

coDl CoDI .
TIPUS DEFINICIO ORIGEN

TIPUS SUBTIPUS

TD08-010 |Anunci Document pel qual es fa publica una informacié d'interés general. 1 (Administracid)
Disposici6 d'aplicacié general en el terme municipal dictada per I'autoritat

TD08-011 |Ban P P 9 P P 1 (Administracio)
local.
Document publicat per I'autoritat fent Us de les seues atribucions o donant

. compliment a un altre precepte legal, amb la finalitat de promulgar una - L,

TD08-012 |Edicte . P L . P P g” L. P g |1 (Administracio)
disposicio, fer publica alguna resolucié, donar noticia de la celebracié d'un
acte o citar algu.
Document enviat als mitjans de comunicacié amb la finalitat de convocar-
los a actes i conferéncies de premsa o de fer-los conéixer alguna

TD08-013 |Nota de premsa . ., . P . 9 1 (Administracid)
informacié susceptible de ser publicada o transmesa sobre temes,
persones i/o productes de caracter divers.
Document editat —generalment en multiples exemplars i en diferents
suports (analogic o electronic)- o elaborat amb I'objectiu de ser editat,

ue té la finalitat de fer una difusié general.
TD08-014 |Publicacié 9 9 1 (Administracid)

NOTA: Aquest engloba un full editat (un diptic, un triptic, un fullet ...), un
llibre editat (un llibre, una revista ..), un cartell, un butlleti, etc.




TDO09 Justificant de recepcio

COoDI
TIPUS

TIPUS €opi SUBTIPUS  DEFINICIO
SUBTIPUS

ORIGEN
TD09-010 [Justificant de recepcié

Document a través del qual es declara haver rebut una carta, un - .,
. 1 (Administracio)
enviament, etc.




TD10 Acta

COoDI
TIPUS

CoDI

Tieus SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD10-010

Acta d’'organ col-legiat

Document formal en qué es relata una sessié d'un organ col-legiat.

1 (Administracio)

TD10-501

Acta de reunio

Document on es reflecteix I'ordre del dia i els acords als quals s'ha arribat
en una reunio6 de treball que no es produeix entre organs col-legiats

1 (Administracio)

TD10-011

Acta de compareixenca

Document necessari per a resoldre la sol-licitud de declaraci6 d'edifici
ruinds per part del propietari.

1 (Administracio)

TD10-502

Acta de replanteig

Document on es reflecteix la conformitat o disconformitat respecte dels
documents contractuals del projecte, amb especial i expressa referéncia a
les caracteristiques geomeétriques de I'obra, a l'autoritzacié per a I'ocupacio
dels terrenys necessaris i a qualsevol punt que puga afectar el compliment
del contracte. L'execucié del contracte d'obres no pot iniciar-se fins a
I'algament d'aquesta acta.

1 (Administracio)

TD10-012

Acta de recepcio

Document on queda constancia del lliurament d'una obra per part del
constructor al promotor, una vegada conclosa. L'acta ha d'incloure les parts
que intervenen, la data del certificat final de I'obra o de la fase completa, el
cost final de I'execucié material de I'obra, la declaracié de la recepcié de
I'obra amb o sense reserves i les garanties que s'exigisquen al constructor.

1 (Administracio)

TD10-013

Acta d'inspeccio

Documents formals, i declaracions de coneixement, realitzats per
funcionaris publics amb capacitat inspectora.

NOTA: Diferents exemples d'actes d'inspeccio sén I'acta d'inspeccié de
treball, I'acta d'inspeccié de consum, I'acta d'inspeccié de turisme o l'acta
d'inspeccid tributaria.

1 (Administracio)

TD10-503

Acta d'infraccié

Document que s'emet després d'una inspeccio6 en la qual es constata un
incompliment de la norma, per la qual cosa es realitza una proposta de
sancio.

1 (Administracio)

TD10-014

Acta de liquidacio

Document de liquidaci6 de débits a la Seguretat Social en casos de falta
d'afiliacio, o d'alta en la Seguretat Social, diferéncies de cotitzacio, entre
altres. Aquests documents poden ser signats per un/a sotsinspector/a de
treball sempre que tinga el vistiplau d'un/a inspector/a. En l'acta de
liquidacio s'ha de deixar clar si pels mateixos fets es practica acta
d'infraccié o no. Aquest tipus inclou les denominades actes de conformitat
generades per I'administracié d'hisenda.

1 (Administracio)

TD10-504

Acta de lliurament

Document pel qual es formalitza el Iliurament d'un bé, un carrec, un
projecte o una obra acabada, especialment dels contractats per
I'Administracié publica.

1 (Administraciod)

TD10-505

Acta d'arqueig

Document on es constata |'analisi de les transaccions de I'efectiu, en un
moment determinat, a fi de comprovar si s'ha comptabilitzat tot I'efectiu
rebut i si el saldo que deixa aquest compte correspon al que es troba
fisicament en caixa en diners efectius, xecs o vals. Serveix també per a saber
si els controls interns s'estan portant adequadament.

1 (Administracio)

TD10-506

Acta d'inici

Document formal i escrit, producte de la trobada entre un representant de
I'Administracié i el contractista seleccionat, en el qual es deixa constancia
de la data d'iniciacié tant de les activitats contractuals com de la vigilancia i
control que se'ls realitzaran.

1 (Administracio)

TD10-507

Acta de tancament

Document basic pel qual I'autoritat publica certifica que ha revisat els
treballs presentats i que hi esta conforme. Mitjangant aquest s'accepten el
lliurable o lliurables del projecte.

NOTA: També conegut com a acta d'acceptacio.

1 (Administracio)

TD10-016

Acta d’'ocupacié

Document generat en el moment d'entregar un bé o un domini al seu
destinatari, que és necessari, juntament amb els justificants de pagament,
per a inscriure en el Registre de la propietat i/o en altres registres publics la
transmissié de propietat o domini per a expropiacié i també pera la
cancel-lacié, si és el cas, de les carregues, gravamens i drets reals de tota
classe que afecten el bé o domini expropiat.

1 (Administracio)




DI DI -
€0 TIPUS €0 SUBTIPUS DEFINICIO ORIGEN

TIPUS SUBTIPUS

Document pel qual, una vegada s'han complit tots els tramits del
rocediment de seleccié corresponent, la persona nomenada per a
TD10-017 |Presa de possessio P N .p .p. . p , N
desenvolupar les tasques, préeviament definides, pren possessié d'un carrec
public o d'una placa. També coneguda com a acta de presa de possessio.

1 (Administracio)

Document on es deixa constancia de les activitats realitzades pel personal

AT . . 1 (Administracio
empleat public i el temps dedicat a cada activitat. ( )

TD10-508 [Comunicat de treball




TD11 Certificat

COoDI
TIPUS

TIPUS

CoDI
SUBTIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD11-013

Certificat

Document de constatacié externa en el qual es materialitza I'acte
administratiu de certificacio, pel qual un organ administratiu o personal
funcionari constata els punts, les dades i els continguts dels documents
que figuren en un expedient administratiu o, si és el cas, les corresponents
dades inscrites en un registre public, llibre d'actes, etc.

1 (Administracio)

TD11-501

Comunicat
meédic

TD11-501-01

Comunicat
de baixa

Document emés pel personal de sanitat competent en |'exercici de la seua
activitat per a constatar que un funcionari o empleat public es troba
temporalment incapacitat per a dur a terme les tasques assignades al seu
lloc de treball, motiu pel qual rep, entre altres, una prestacié d'assistencia
sanitaria garantida pel sistema.

1 (Administracio)

TD11-501-02

Comunicat
de
confirmacié

Document emés pel personal de sanitat competent en I'exercici de la seua
activitat per a constatar que un funcionari o empleat public es continua
trobant temporalment incapacitat per a dur a terme les tasques assignades
al seu lloc de treball, motiu pel qual rep, entre altres, una prestacio
d'assistencia sanitaria garantida pel sistema.

1 (Administracio)

TD11-501-03

Comunicat
d'alta

Document emés pel personal de sanitat competent en I'exercici de la seua
activitat per a constatar que un funcionari o empleat public, després
d'haver estat un periode de temps de baixa laboral, ja es troba capacitat
per a treballar.

1 (Administracio)




TD12 Diligencia

COoDI
TIPUS

CoDI

TIP
us SUBTIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD12-010

Atestat

Document que conté un conjunt de diligéncies practicades per la policia
judicial al voltant d'un presumpte delicte.

1 (Administracio)

TD12-011

Diligéncia administrativa

Document mitjancant el qual, i dins d'un procediment administratiu, el
personal funcionari o empleat public fa constar internament la realitzacio
efectiva d'un tramit administratiu, o mitjangant el qual es verifica un acte o
resolucié. S'inclouen aci les diligéncies prévies d'investigacio, la diligéncia
de notificacié, la diligéncia de trasllat, etc.

1 (Administracio)

TD12-501

Diligencia processal

Document mitjangant el qual, i dins d'un procés judicial, el personal
funcionari o empleat public fa constar internament I'execucié d'un fet o
d'una actuacié determinada. S'inclouen en aquest ambit les seglents:
Diligencies d'ordenacié: son les que donen a les actuacions el curs ordenat
per la llei i impulsen formalment el procediment.

- Diligencies d'execucié: sén les que es redacten en els procediments
d'execucié basats en titols judicials o no judicials, pero amb forca
executiva. D'entre les més importants destaquen la diligencia de
requeriment, la diligéncia d'embargament, la diligencia de llancament i la
diligéncia de parti6 i amollonament.

- Diligéncies de comunicacié: son les que tenen per objecte deixar
constancia de la realitzaci6 d'un acte de comunicacié processal. Segons el
seu contingut, reben el nom de diligencia de citacié, diligencia de
notificacio i diligéncia de citaci6 a termini.

- Diligéncies d'instruccio: son les que es redacten durant la fase d'instruccio
de les causes penals. Les més conegudes sén la diligéncia d'inspeccié
ocular, d'alcament de cadaver, de reconeixement en roda, d'entrada i
registre en lloc tancat, de declaracions testificals i de reconstruccié dels

fets.

1 (Administracio)




TD13 Informe

COoDI
TIPUS

CoDI
SUBTIPUS

TIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD13-011

Estudi

Document cientific, més detallat que I'informe, realitzat amb el principal
objectiu d'estudiar o aprofundir un punt o tema especific per a poder
dictar una resolucié administrativa.

1 (Administracio)

TD13-014

Ponéncia

Document relatiu a una comunicacié o proposta sobre un assumpte
cientific o projecte de llei que se sotmet a examen i resolucié en el si d'un
organisme, assemblea, congrés, parlament, etc.

1 (Administracio)

TD13-013

Informe

Document mitjancant el qual s'exposen de forma ordenada tots els
elements técnics i juridics relatius a un assumpte a tindre en compte per a
resoldre de manera encertada un procediment. Document per a justificar
la necessitat d'adquisicio d'un bé o de contractacié d'un servei.

1 (Administracio)

TD13-501

Memoria

Document on es detallen i es valoren el conjunt d'activitats, amb el seu
resultat economic, que ha desenvolupat un organisme concret durant un
periode determinat.

1 (Administracio)

TD13-502

Nota d'objeccio

Document on es formulen les objeccions o discrepancies amb la forma o
el fons d'actes, documents o expedients examinats, normalment per
|'autoritat interventora.

1 (Administracio)

TD13-017

Consulta

Document de parer o dictamen que se sol-licita o es dona sobre alguna
cosa i que normalment és vinculant en uns certs procediments
administratius especials.

1 (Administracio)




TD14 Sol-licitud

COoDI
TIPUS

CODI
SUBTIPUS

TIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD14-010

Sol-licitud

Document mitjangant el qual I'administrat, en nom propi o alié, es dirigeix
a I'Administracié publica per a demanar alguna cosa sobre la base d'un
dret subjectiu o interés legitim.

NOTA: La llei 39/2015 usa preferentment el terme sol-licitud quan es
refereix a la iniciacié d'un procediment de manera sistematica.

0 (Ciutada)

TD14-011

Petici6 d'ampliacié de terminis

Document mitjancant el qual l'interessat sollicita a I'Administracié una
ampliacié dels terminis establits en el seu procediment si les
circumstancies ho aconsellen i no es perjudiquen drets de tercers. Aquest
acord d'ampliacié de terminis s'haura de notificar als interessats.

0 (Ciutada)

TD14-501

Recusacio

Document mitjangant el qual el ciutada pot demanar que siga apartat d'un
procediment administratiu o un procés judicial I'autoritat o funcionari que,
segons el seu parer, tinga algun tipus d'interés en l'assumpte.

0 (Ciutada)

TD14-020

Pliques

Sobre tancat i segellat que no ha d'obrir-se fins a una data indicada o
determinada, que s'utilitza, en general, en concursos publics i subhastes
per a la presentacié de les ofertes o proposicions, amb la qual cosa es
garanteix la igualtat d'oportunitats entre els licitadors o postors.

0 (Ciutada)

TD14-502

TD14-502-01

Proposta
tecnica

Document en el qual un proveidor plasma de forma detallada I'estratégia
a desenvolupar per a donar soluci6 a un problema proposat per
I'administracié, normalment mitjangant una licitacio.

0 (Ciutada)

Oferta  \1p14.502-02

Oferta
economica

Document on un proveidor estableix preus concrets per a una quantitat de
béns, serveis o obres sol-licitades per I'Administracié, mitjancant compra
directa, negociat o licitacio.

0 (Ciutada)

TD14-502-03

Oferta
tecnica i
economica

Document unificat on un proveidor no sols plasma la solucié tecnica a un
problema plantejat per I'Administracid, sind també el seu cost econdmic.

0 (Ciutada)




TD15 Denuncia

COoDI
TIPUS

TIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD15-010

Demanda

Document presentat davant del jutge/essa per a iniciar un plet en que
s'exerceixen una o diverses accions.

0 (Ciutada)

TD15-011

Dentincia

Document on una persona o un collectiu deixa constancia que ha
presenciat o coneix un fet sancionable, i es dirigeix a I'autoritat competent
a fi de notificar-li-ho.

0 (Ciutada)

TD15-012

Reclamacié

Document que expressa una protesta per una injusticia viscuda o per una
irreqularitat que pot ser-li perjudicial, per a exigir-ne la reparacié. En
aquest sentit, és un tipus diferenciat de queixa, ja que inclou una reparacio.

NOTA: Es un tipus diferenciat de queixa, ja que inclou una reparacié del
perjudici causat. També inclou la reclamacié prévia, entesa com a
document administratiu de reclamacié que cal formular com a requisit previ
a l'exercici davant de la jurisdiccio civil o laboral de tota classe d'accions
contra l'’Administracié fonamentades en el dret privat o laboral.

0 (Ciutada)

TD15-013

Querella

Document d'acusacié presentat davant del jutge contra algu que es fa reu
d'un delicte i pel qual I'agreujat demana que siga castigat i perseguit.

0 (Ciutada)

TD15-014

Queixa

Document pel qual es manifesta el descontentament per alguna cosa;
especialment per part d'un comprador o un consumidor quan un producte
adquirit o un servei rebut no ha respost a les expectatives que generava o
que s'esperaven.

0 (Ciutada)




TD16 Al-legacio

coDl CoDI .
TIPUS DEFINICIO ORIGEN

TIPUS SUBTIPUS
Document pel qual I'interessat en un procediment administratiu aporta als

TD16-010 |[Al-legacié organs responsables d'aquest dades o valoracions, de caracter factic o[0 (Ciutada)
juridic, per a la seua consideraci6.
Document pel qual s'esmena un error o falta produits en la sol-licitud per

TD16-501 [Esmena part de I'administrat. Normalment el precedeix un requeriment d'esmena 0|0 (Ciutada)
millora de la sol-licitud per part de I'administracio.
Document pel qual l'interessat aporta alguna explicacié addicional als fets

TD16-502 |Aclariment al-legats en el seu escrit rector, de tal forma que concrete i facilite la seua|0 (Ciutada)
interpretacid, pero en cap cas arribe a modificar-los.
Document pel qual l'interessat aporta alguna explicacié addicional als fets

TD16-503 |Justificacio alllegats en el seu escrit rector, de tal forma que concrete i facilite la seua|0 (Ciutada)
interpretacid, pero en cap cas arribe a modificar-los.

. Document en el qual consta 'oposicié als carrecs que figuren en un plec . .
TD16-504 |Plec de descarrec 9 P q 9 P 0 (Ciutada)

de carrecs.




TD17 Recurs

CoDI
TIPUS

TIPUS

CODI
SUBTIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD17-501

TD17-501-01

Recurs
d'alcada

El recurs d'algada és el que s'interposa contra les resolucions i actes als
quals es refereix l'article 112.1 de I'LPACAP, aix0 és, contra les resolucions
que no posen fi a la via administrativa i els actes de tramit, si aquests
decideixen directament o indirectament el fons de I'assumpte, determinen
la impossibilitat de continuar el procediment, produeixen indefensié o
perjudici irreparable a drets i interessos legitims. En els casos assenyalats,
la seua interposici6 és obligatoria per a poder acudir, una vegada resolt, a
la jurisdiccié contenciosa administrativa.

0 (Ciutada)

Recurs
administrat
iu comu

TD17-501-02

Recurs
extraordinari
de revisio

El recurs extraordinari de revisid és el que pot interposar-se contra els
actes ferms en via administrativa que en el seu moment no van ser
impugnats davant de la jurisdiccié contenciosa administrativa, i han de
fundar-se en alguna de les circumstancies recollides en l'article 125.1 de
I'LPACAP:

- Que quan es van dictar s'haguera incorregut en error de fet, que resulte
dels mateixos documents incorporats a |'expedient.

- Que apareguen documents de valor essencial per a la resoluci6 de
I'assumpte que, encara que siguen posteriors, evidencien l'error de la
resolucié objecte de recurs.

- Que en la resoluci6 hagen
testimoniatges declarats falsos per senténcia judicial ferma, anterior o
posterior a aquella resolucié.

- Que la resolucio s'haguera dictat a consequiéncia de prevaricacid, suborn,
violencia, maquinaci6 fraudulenta o una altra conducta punible i s'haja

influit essencialment documents o

declarat aixi en virtut de senténcia iudicial ferma

0 (Ciutada)

TD17-501-03

Recurs
potestatiu de
reposicio

El recurs potestatiu de reposicid es pot interposar contra els actes que
posen fi a la via administrativa. Depenent de lI'autoritat de la qual
provinguen, pot haver-hi actes de tramit contra els quals es recorre a
través del recurs de reposicio.

Es potestatiu, és a dir, no és obligatori per a poder acudir a la jurisdiccié
contenciosa administrativa, encara que, una vegada presentat, cal esperar
que es resolga o que transcoérrega el termini establit per a poder
interposar un recurs davant de l'autoritat judicial d'aquest ordre.

0 (Ciutada)

TD17-502

Recurs especial en matéria de

contractacio

Mitja d'impugnacid, en el marc de determinats contractes administratius,
d'una serie d'actes o decisions tant de les administracions publiques com
de les restants entitats que exerceixen la condicié de poders adjudicadors.

0 (Ciutada)

TD17-015

Recurs contenciés administratiu

Accié dels administrats, membres de la corporacié o altres administracions
publiques, davant de la jurisdiccié contenciosa administrativa, contra els
actes i acords duts a terme per qualsevol organisme local, autonomic o
central de I'Administracié publica que siguen promulgats amb I'objectiu
de posar fi a la via administrativa o facen impossible o suspenguen la seua
continuacid, previa interposicié del recurs de reposicié en els casos que
siguen procedents.

0 (Ciutada)




€OPi TIPUS €opi SUBTIPUS  DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Recurs contra determinades resolucions judicials perqué les revise un
TD17-503-01 Recurs 5 organ 'jurisdiccional superior mitja.m.;a,mt una segona insténci.a\' o un 0 (Ciutada)
d'apel-lacié6  |procediment que permeta tant la revisié del dret com dels fets mitjancant
la proposicié i la practica de prova.
Mitja impugnatiu extraordinari i Unicament articulable per una série de
Recurs de motius taxats, que té com a objecte anul-lar una sentencia judicial que
TD17-503-02 cassacié conté una incorrecta interpretacié o aplicacié de la llei o que ha sigut|0 (Ciutada)
dictada en un procediment en qué no s'han observat els pressuposits
rituals.
Document de recurs que es pot interposar davant del tribunal superior
TD17-503-03 Recgrs de competent contra Fotes les actEJacions no apel-lables. d.ell jutge/essa, iO(Ciutadé)
queixa contra les resolucions en qué es denegue l'admissié d'un recurs
d'apel-lacio.
Recurs no devolutiu i ordinari contra les actuacions dictades pel jutge/essa
TD17-503-04 Recurs de d'instruccié erT el procedim.ent ordinari, excepte previsi(t) legal en‘ c.ontra; i 0 (Ciutada)
reforma en el procediment abreujat, contra les resolucions interlocutories del
mateix organ i del jutge/essa penal.
Recurs de Mitja impugnatiu extraordinari i devolutiu contra senténcies fermes del
TD17-503-05 revisié qual coneix el Tribunal Suprem o, si és el cas, les sales civils i penal dels|0 (Ciutada)
tribunals superiors de justicia per motius excepcionals taxats en la llei.
Recurs de Recurs de revisié contra diligéncies d'ordenacié i/o decrets dictats pels
TD17-503-06 revisio qe secr.etaris/ér.ie.sljudi.cials, excepte en aquells supc‘)s.it.s’ en que s\iga procedent 0 (Ciutada)
resolucions |la interposicio directa d'un recurs de revisid perqué ho preveu
de lletrats expressament la llei.
TD17-503 !Zec.u.rs Recurs de Mitja d'impugnacié idénticf al C?e reforma, émb la diferencia que és . \
judicial TD17-503-07 siplica procedent contra les actuacions dictades per tribunals penals, llevat que la|0 (Ciutada)
llei no preveja un recurs diferent.
Recurs de Recurs que pot interposar-se contra les senténcies dictades pels jutjats
TD17-503-08 suplicacio socials, excepte en aquells suposits en qué la llei establisca que no s6n|0 (Ciutada)
recurribles.
Recurs de Recurs de caracter extraordinari i especial que s'interposa contra les
cassacid per sentencies dictades per les sales socials dels tribunals superiors de justicia
TD17-503-09 a unificaci (TSJ) per a resoldre un recurs de suplicacio, amb la finalitat d'unificar la|0 (Ciutada)
. doctrina establida amb la contraria continguda en altres sentencies del
de doctrina . .
mateix o un altre TSJ o del mateix TS.
Recurs Mitja d'impugnacié de caracter extraordinari i devolutiu que es pot
extraordinari interposar contra resolucions definitives de les audiéncies provincials, quan
TD17-503-10 . .. |es pretenga denunciar I'existéncia d'alguna infraccié de caracter processal|0 (Ciutada)
per infraccié - . -
processal o adjectiu o la vulneracio dels drets fonamentals contemplats en I'article
24 de la Constitucié Espanyola.
Mitja d'impugnaci6 extraordinari de caracter abstracte que pot interposar
Recurs en el Ministeri PUblic davant del Tribunal Suprem contra senténcies dictades
TD17-503-11 interés de llei | la segona instancia que no tinguen accés a la cassacid, i amb ['Unica|0 (Ciutada)
finalitat que el Tribunal Suprem puga emetre la seua definitiva doctrina
legal, que ha de vincular pro futuro a tot el poder judicial.
Recurs Acci6é impugnatoria autonoma, a través de l'exercici de la qual s'interposa
. una pretensié constitutiva per part del demandat rebel contra la senténcia, . N
TD17-503-12 |d'audiencia al | . . K . . 0 (Ciutada)
rebel dictada en abséncia seua, i fundada en la seua impossibilitat de
compareixencga en el procés o en el desconeixement de la seua existencia.
Mitja d'impugnacié que s'interposa quan es lesionen drets fonamentals.
Agquests drets fonamentals estan reconeguts en els articles del 14 al 29 de
la nostra constitucié. També es pot interposar contra alld que regula
TD17-504 |Recurs d'empara l'article 30.2 de la Constitucid, que fa referencia a I'objeccié de|0 (Ciutada)

consciéncia. Tota persona natural o juridica que invoque un interés legitim,
aixi com el Defensor del Poble i el Ministeri Fiscal estan legitimats per a
interposar un recurs d'empara davant del Tribunal Constitucional.




TD18 Comunicacio ciutada

COoDI
TIPUS

TIPUS OBl

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD18-012

Renuncia

Document mitjancant el qual l'interessat finalitza un procediment civil o
administratiu concret de manera voluntaria, renunciant a exercir els seus
drets en un futur.

0 (Ciutada)

TD18-013

Comunicacié prévia

Document subscrit per l'interessat a través del qual posa en coneixement
de l'administracié publica competent fets o elements relatius a I'exercici
d'un dret o a l'inici d'una activitat, la qual cosa permet el reconeixement o
I'exercici d'un dret o linici d'una activitat des del dia de la seua
presentacio.

NOTA: S'acompanya, si és el cas, de la documentacié necessaria per al seu
compliment, de conformitat amb el que s'estableix en la normativa
sectorial.

0 (Ciutada)

TD18-014

Desistiment

Document mitjancant el qual l'interessat finalitza un procediment
administratiu concret de manera voluntaria, sense que per aixd quede
afectat I'exercici dels seus drets.

0 (Ciutada)

TD18-017

Suggeriment

Document pel qual s'aporten idees sobre un assumpte, procediment o
qualsevol actuacio de I'administracio.

0 (Ciutada)




TD19 Factura

COoDI
TIPUS

CODI
SUBTIPUS

TIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD19-010

Factura

Document que acompanya el lliurament de mercaderies o la prestacio de
serveis amb les seues caracteristiques, preus, taxes i els totals
corresponents.

0 (Ciutada)

TD19-501

Factura d'abonament

Document o factura que les empreses han d'emetre quan necessiten
rectificar errors que s'hagen pogut cometre en una factura ordinaria, siga
cometre un error en les dades o en el preu, oferir erroniament un
descompte o quan un client (en aquest cas I'administracid) retorna una
mercaderia préviament adquirida.

0 (Ciutada)

TD19-011

Minuta

Document pel qual els advocats i professionals d'altres sectors presenten
els seus honoraris.

0 (Ciutada)

TD19-012

Pressupost

Document on es reflecteix el calcul anticipat del cost d'un bé o un servei.

0 (Ciutada)

TD19-502

Albara

Document de caracter mercantil que serveix com a acreditacio justificant
del lliurament d'una determinada mercaderia o prestaci6 de serveis.

0 (Ciutada)

TD19-503

Certificat d'obra

Document on el director/a d'una obra certifica que s'ha acabat una unitat
d'execucié d'una obra o la completa execucié de l'obra de la qual ha
dirigit I'execucié material, i que ha controlat de manera quantitativa i
qualitativa la construccio de I'edificacio.

0 (Ciutada)

TD19-504

Justificant de despeses

Document que acredita el consum d'una despesa pel personal empleat
public, siga d'allotiament, quilometratge, localitzacié, vigilancia i
proteccié o assistencia, que, en virtut de la legislacié vigent, ha de ser
reemborsada per I'administracié. Es el que s'entén per indemnitzacions per
rad de servei i gratificacions per serveis extraordinaris.

0 (Ciutada)




TD20 Altres aportats (ciutadans)

COoDI CcoDI a
TIPUS SUBTIPUS  DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Document . . , , .. .
nacional Document personal i intransferible emés per I'Administracié general de
TD20-501-01 didentitat |'Estat que acredita la identitat i les dades personals que hi figuren, aixi|0 (Ciutada)
com la nacionalitat espanyola del seu titular.
(DNI)
Document public, personal, individual i intransferible, expedit pels organs
competents de I'Administracié general de |'Estat, que acredita fora i dins X .
TD20-501-02 |Passaport P . . 'g . . . q . 0 (Ciutada)
del territori espanyol la identitat i nacionalitat dels ciutadans espanyols
residents o no residents.
Document que identifica univocament les persones estrangeres siga quina
Doc. siga la seua situacié administrativa. Aquest document pot atorgar-se
Acreditati- d'ofici en aquells casos en qué s'obri un expedient administratiu a la
TD20-501 |va identitat persona estrangera (ja que resulta necessari per a l'expedicié o la
persona Nimero tramitacié de documents o diligencies), o bé a sollicitud de la persona
fisica diidentitat interessada, perqué té interessos economics, professionals o socials en
TD20-501-03 dlestranger I'Estat i necessita el numero identificatiu per a realitzar operacions|0 (Ciutada)
g comercials o gestions socials o professionals.
(NIE)
NOTA: No s'ha de confondre amb la targeta d'identitat d'estranger, que si
que acredita la situacié de residéncia legal a Espanya, encara que entre les
seues dades inclou el NIE. Generalment, I'administraci6 I'entrega en forma
de certificat, encara que té una entitat documental propia.
Certificat de Document que permet acreditar a una persona espanyola (nacionalitzada)
TD20-501-04 concordanca la seua concordanga d'identitat quan abans tenia un NIE com a persona|0 (Ciutada)
¢ estrangera resident a Espanya.
Doc.
. Certificat de
Acreditati- e , . . . L . ,
. rectificacié Document on s'acredita el canvi de la inscripci6 relativa al sexe d'una . .
TD20-502 |va canvi TD20-502-01 . R . 0 (Ciutada)
. . registral del |persona en el Registre civil.
identitat
| sexe
de génere
Nimero Document expedit per I'Administracié tributaria, que acredita el nimero
d'identificacio fiscal (NIF) de qualsevol persona fisica o juridica en les
TD20-503-01 |d'identificaci ) (NIF) de q P o Junidica €n 131y ciutada)
6 fiscal (NIF) seues relacions de naturalesa o amb transcendéncia tributaria.
L'antecedent és el codi d'identificacio fiscal (CIF), usat fins a I'any 2008.
Acta de fundacié d'una societat elevada a publica a través de la
Doc. . intervencio6 notarial, en qué s'estableixen els seus elements basics, com son
Acreditati- Escripturade |, . e N s
creditati constitucio I'objecte, el domicili, el capital inicial, el régim juridic, la responsabilitat
TD20-503 |va identitat|TD20-503-02 duna dels socis i el sistema d'administracié. Juntament amb els estatuts,|0 (Ciutada)
persona otat representa la llei que governa la vida d'una societat.
juridica socteta
NOTA: No totes les actes fundacionals s'eleven a publiques.
Document que acompanya l'acta fundacional (i constitueix el seu
document fonamental), on s'expressen les normes que regiran el . N
TD20-503-03 |Estatuts ! ) pres: formes que Tegran €g o tada)
funcionament de la societat (nom, objecte social, capital social, domicili
social, regim de participacio de cada persona socia, etc.).




oDl TIPUS oDl SUBTIPUS  DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Poder Document public autoritzat per un notari/aria que atorga dret o capacitat
TD20-504-01 , Jocument p per un notari/aria q 9 Pactally (ciutada)
notarial juridica a una persona o empresa d'obrar per altres.
Doc.
Acreditati- Autoritzacié d'una persona fisica o juridica perqué siga representada per
una altra persona amb capacitat d'actuar davant de I'Administracié publica
1D20-504 - jva Autoritzacis durant la fram'tac'é d'un procés administratiu i/o judicial i
u itacio d'u ini iui/o judicial. . N
represen- |Tp20-504-02 |de P ) 0 (Ciutada)
tacié representacio
P NOTA: Se'n diu també de I'apoderament apud acta en la compareixenca
personal en les oficines d'assistencia al registre prevista en la Llei 39/2015.
Document que acredita la residencia en un municipi i inclou les dades
ersonals, I'adrega i la data d'inscripcié que consten en el Padré municipal
Certificat Z'habitants . P i
Doc. TD20-505-01 |d'empadrona ’ 0 (Ciutada)
Acreditati- ment L , o
va NOTA: Altres denominacions son volant d'empadronament o certificat de
empadrona residéncia.
TD20-505 |°"P _ , .
ment/conv Document que acredita les dades personals, I'adreca i la data d'inscripcié
ivéncia Certificat de |que consten en el Padré municipal d'habitants, i també les dades de les
TD20-505-03 |tficat de  |a , oro municipa’ ¢ & 0 (Ciutada)
convivencia |persones que figuren inscrites convivint amb la persona sollicitant. NOTA:
També conegut com a certificat de padré o empadronament col-lectiu.
Targeta Document informatiu remés a les persones electores que conté les seues
TD20-505-02 | 7Y : 1es aes p a 0 (Ciutada)
censal dades censals i el lloc de I'exercici del seu dret a sufragi.
Document identificatiu Unic i exclusiu destinat a persones estrangeres en
Targeta situacio de permanéncia legal al territori espanyol. Permis de residéncia
d'identitat de |necessari per a desenvolupar activitats economiques, professionals o X .
b TD20-506-01 | essant P P aues P 0 (Ciutada)
oc. l'estranger  |socials.
Acreditati- (TIE)
TD20-506 |va NOTA: Inclou entre les seues dades el nimero d'identitat d'estranger (NIE).
residéncia
Targeta Permis de treball per a poder treballar a Europa. Aquesta targeta blava . N
estrangera 150 506.02 g ‘ P ‘ P : : pa. Aq 9 13 0 (Ciutada)
blava-UE concedeix entrada i residencia només a treballadors altament qualificats.
Permis de Document que acredita que un estranger esta en territori espanyol amb . N
TD20-506-03 | - o ¢ ment 4 e d ger esta pany 0 (Ciutada)
residencia autoritzacio per a residir temporalment o definitivament.
Doc.
Acreditati- Certificat de
Certificat de residéncia emés per les autoritats fiscals estatals de residencia X .
TD20-049 |va TD20-049-01 |residencia . o p . o 0 (Ciutada)
e . del titular. També se'n diu certificat de domicili fiscal.
residéncia fiscal
fiscal
Document que identifica i acredita la persona com a usuaria del sistema
Tarceta public de la Comunitat Valenciana mitjancant el codi d'identificacio
sanlgtdria personal i permet l'accés als centres de la xarxa sanitaria publica i als
TD20-507-01 |, . . medicaments financats pel Servei Valencia de la Salut. 0 (Ciutada)
individual
Doc. (TSl) N » U
Acreditat- NOTA: La targeta sanitaria intel-ligent conté informaci¢ identificativa de la
TD20-507 iva persona titular, generalment les seues dades personals i I'historial clinic.
itari . . .
sanftaria Document que acredita el dret del seu titular a rebre les prestacions
Targeta sanitaries que siguen necessaries, des del punt de vista medic, durant una
TD20-507-02 |sanitaria estada temporal en territori de la Unid Europea, de I'Espai Economic|O (Ciutada)
europea (TSE) |Europeu o a Suissa per motius de treball, estudis, turisme, d'acord amb la

legislacié del pais d'estada.




COoDI

CODI

TIPUS SUBTIPUS  DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Document public autoritzat per un notari/aria, amb els requisits que
. estableix la llei, respecte a la propietat d'un immoble. Posteriorment
Escripturade |, . . . - R
TD20-508-01 i s'inscriu en el Registre de la propietat. 0 (Ciutada)
propietat
NOTA: també anomenat titol de propietat.
Factura de Document mercantil que reflecteix la compra d'un bé, en el qual s'indica,
TD20-508-02 compra entre altres dades, el tipus d'impost sobre el valor afegit (IVA) que s'ha|0 (Ciutada)
p d'aplicar.
Contracte Document on es reflecteix I'acord entre diverses parts pel qual es produeix
TD20-508-03 la transmissié d'un bé per un preu fixat (que poden ser diners o una altra[0 (Ciutada)
compravenda
cosa).
Document . . .
notarial o Acta que acredita que una persona ha realitzat unes declaracions en un
determinat moment davant d'un notari/aria, sense entrar a valorar la seua . N
TD20-508-04 |acta de . / ) 0 (Ciutada)
. . |veracitat, per la qual cosa la persona declarant assumeix els efectes de la
manifestacio .,
seua declaracio.
ns
Acta Document juridic en el qual es reflecteix I'atribucié d'un bé a una persona
o u uridi u ix ibucié d'u u . R
TD20-508-05 |d'adjudicacié nem qual es "X <o P 0 (Ciutada)
a través d'una subhasta, licitacié o particio hereditaria.
o subhasta
Declaracio Document subscrit per una persona fisica o juridica en el qual manifesta
TD20-508-06 |responsable P . P . i ) ) q 'l0 (Ciutada)
. sota la seua responsabilitat, la propietat d'un bé.
de propietat
Doc. Document que acredita si una persona ha atorgat testament o testaments i
Acreditati- . davant de quin notari o notaris. D'aquesta manera, els hereus podran
TD20-508 |va Certificat L - . C ohtindre! -
o dirigir-se al notari que autoritza I'GItim testament i obtindre'n una copia . .
ropietat |TD20-508-07 |d'Ultimes . , . . ., 0 (Ciutada)
prop voluntats (autoritzada). Aquest document és necessari per a la realitzacio6 de
de bé qualsevol acte successori. Aquest document és expedit pel registre d'actes
d'Ultima voluntat del Ministeri de Justicia.
Testament o |Document, amb les formalitats legals pertinents, a través del qual una
TD20-508-08 |declaracié persona fisica regula la seua successié per causa de mort, instituint una o|0 (Ciutada)
d'hereus més persones hereues i, normalment, establint altres disposicions.
Impost de Tribut que grava el conjunt de béns i drets que conformen I'herencia d'una . N
TD20-508-09 | PO ¢ due grav ’ q ‘ 0 (Ciutada)
successions  |persona morta i al qual han de fer front els seus hereus i hereues.
Conveni Document en el qual els conjuges acorden les conseqliéncies personals i
TD20-508-10 |regulador de |patrimonials d'una separacié o divorci. El seu contingut es pacta de mutu|0 (Ciutada)
divorci acord i és d'obligat compliment després de la ruptura matrimonial.
Document notarial que es pot signar abans o després del matrimoni, pel
Separacio de |qual s'estipula el regim de separacié de béns dels conjuges, i s'atorguen a X .
TD20-508-11 | qual sestp -9 <P 5 COTYUGES, 1 SATOTUEN 8\ 1 13
béns cada conjuge els béns que tinguen en el moment inicial del matrimoni i els
que després adquirisquen per qualsevol titol.
Documentaci ., e, L. . . .
s Documentaci6é que acredita I'escissié o fusié de societats mercantils. Dins
L d'aquesta documentaci6 és important I'informe previ dels administradors ) R
TD20-508-12 |acreditativa q R ., .p., N , P . .10 (Ciutada)
L sobre el projecte de fusid/escissid, I'informe d'experts independents, aixi
d'escissio/fu- )
. com el balang d'aquesta.
sié
Acreditacio
. ... |Document judicial que acredita el resultat o I'adjudicacié de béns afectats ) R
TD20-508-13 |d'adjudicacié ) q / 0 (Ciutada)

concursal

per concurs de creditors.




€OPi TIPUS €opi SUBTIPUS  DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Document que emet el registre de la propietat on s'indica en quina
situacio es troba qualsevol tipus de finca immobiliaria. Aci es descriu i
TD20-509-01 |Nota simple |situa la propietat, s'indica qui son els propietaris, si té algun tipus de|0 (Ciutada)
carrega (com una hipoteca) i altres avisos. També es pot sollicitar una
Doc. nota simple de vehicles al registre de béns mobles. Té caracter informatiu.
Acreditati-
TD20-509 |va Document public signat pel registrador/a que dona fe del contingut del
gravamen registre i que té eficacia davant de tots: és a dir, serveix per a acreditar el
de bé Certificat contlngut. relafuu a una finca que cF)ns'Fe en el registre, si aixi s.e sol-licita, . ‘
TD20-509-02 registral tant de titularitats actuals com antics, i tant respecte a drets vigents com|0 (Ciutada)
extingits. Aquest document serveix per a fer valdre i provar aquests drets
davant de terceres persones, fisiques o juridiques, tribunals i institucions i
organismes publics, i és, legalment, I'tnic mitja per a fer-ho.
Document privat entre dues persones, l'arrendador (propietari) i
Contracte I'arrendatari, també anomenat inquili o llogador. Es un document que
TD20-510-01 |d'arrendame |signen I'inquili i el propietari i que recull totes les condicions de l'acord. La|0 (Ciutada)
nt de tercers |signatura del contracte comporta l'acceptacié de les condicions i les
clausules acordades per les dues parts.
Doc. Document d'arrendament financer en que l'arrendador traspassa el dret a
To20 510 [Acreditat- chrat n temin devminat, Quan, squeet acaba Tamendata 6 s
va lloguer . quest acaba, l'arrendatari té tres
de bé opcions:
TD20-510-02 C/o'ntracte de | — Exercir I'o‘p‘a‘ol <je. c.ompr’a del bé pel va!qr residual FdlferenC|a. entre el 0 (Ciutada)
lising preu d'adquisicié inicial més les despeses i interessos i les quantitats que
ha anat abonant l'arrendatari). L'arrendador té I'obligacio al final del
contracte d'oferir al seu client I'adquisicié del bé.
— No exercir I'opcié de compra i, per tant, retornar el bé.
— Prorrogar l'arrendament.
Document que concedeix I'Administracié a una persona per a l'exercici
TD20-511-01 Llicencia d'una determinada.activitat de caracter public o privat, com polt SerO(Ciutadé)
d'obertura l'obertura de bars i restaurants, comercos en general, etc, després de
Doc. tramitar-se el procediment administratiu corresponent.
Acreditati- Impost
D20.511 ::‘a’::;’::; TD20-511-02 ::Z)c;g:?ts Ir?pO.St. que gra\lva. de manera directa ’Ia. realitzaciié ,d? qualsevol tipus 0 (Giutad3)
ques |d'activitat econdmica, tant de persones fisiques com juridiques.
lo o analeg
professio- Acreditacio Document que certifica que la persona fisica o juridica esta exempta de
nal 1D20-511-03 GCC;?/[;ZC[O satisfer I'impost‘ Q'activitats economiques segons. Ia.lleg’islacié Vigent'O(Ciutadé)
exempts IAE Alguns del.s suposits contempIan pe\r .aq.uesjca I.eglslaao son de caracter
rogat, motiu pel qual es concedeix prévia instancia de part.
Document que engloba un conjunt de dades personals i merits academics i
TD20-512-01 |Curriculum |professionals d'una persona que sol-licita un lloc de treball, una placa,|0 (Ciutada)
Doc. I'obtencié d'un premi.
TD20-512 |annexa
curriculum Certificat de |Document expedit per personal funcionari public competent, o per una
TD20-512-02 |serveis persona autoritzada legalment, que dona fe dels serveis previs prestats en|0 (Ciutada)
prestats una administracié o una empresa, respectivament.
Doc. Document oficial en qué es recullen tots els periodes en que un individu ha
. cotitzat en el sistema de la Seguretat Social, siga com a assalariat o com a
1020-513 [Aredtati- lrpo0 513.01 OMEde 1 onom. 0 (Ciutada)
va vida vida laboral
laboral

NOTA: També anomenat certificat de vida laboral.




€OPi TIPUS €opi SUBTIPUS  DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Titol oficial Documfent expedit Per un (\)rganisme oficial (Ministeri d'Educaci6é o les
TD20-514-01 |no respectives confellerles autor\omes gerTeraIment) qu.e dona fe que una 0 (Ciutada)
universitari persohé dete.rmmada posseelx.une's aptltud?s o cgpﬁatats segons els seus
estudis i coneixements en grau inferior als universitaris.
Document acreditatiu de la finalitzacié, incloent-hi el periode de
practiques i el projecte final (sempre que el pla d'estudis considere aquests
Doc. Titol requisits com a obligatoris), d'estudis universitaris oficials amb vigencia en
Acreditati- |[TD20-514-02 |universitari |tot el pais i expedit pel rector/a de la Universitat en qiiestié en nom del rei. |0 (Ciutada)
va oficial Els titols oficials actuals sén els de grau, master universitari i doctorat,
TD20-514 |formacié referits respectivament a la superaci6 del primer, segon i tercer cicle dels
académica estudis universitaris.
oficial o Document amb vigéncia administrativa temporal mentre es tramita
reglada TD20-514-03 Rleslguard de I'expedicié del titol universitari préviament sol-licitat en finalitzar els|0 (Ciutada)
tito estudis, el periode de practiques i el projecte final, si és el cas.
Certificat Document oficial que acredita els estudis que una persona ha cursat i
dlestudis superat amb exit. No requereix que s'haja finalitzat la carrera, el modul,
TD20-514-04 .. etc. Es pot fer en meitat d'un recorregut académic. 0 (Ciutada)
academics
cursats NOTA: També conegut com a certificat academic.
. Document on es constata informacié identificativa de l'alumne/a i de
Certificat de I'acci6 formativa cursada.
TD20-515-01 |[curs de 0 (Ciutada)
formacio NOTA: També conegut com a certificat d'aprofitament.
Doc. Instrument d'acreditacié oficial de les qualificacions professionals del
Acreditati- Cataleg Nacional de Qualificacions Professionals en l'ambit de
TD20-515 |va I'Administraci6  laboral, que acredita la capacitaci6 per al
formaci6 Certificat de |desenvolupament d'una activitat laboral amb significacié per a l'ocupaci6.
no reglada |1p20-515-02 professionalit 0 (Ciutada)
at NOTA: Si bé normalment s'aconsegueix aquest certificat per via formativa,
també pot aconseguir-se pel procés convocat per les comunitats
autonomes, que permeten la certificacidé d'aquesta capacitacid previa
acreditacio d'experiencia laboral.
Doc. Document oficial, expedit per la direccié oficial de politica linglistica, que
Acreditati- Cfertiﬁcat de permet: acreditz?r eI. niveII. de cgneixement de la llengua catalana i que té
1D20-908 |va nivell TD20-908-01 nivell de reconeixement i validesa indefinida. 0 (Ciutada)
llengua VfJIencza/cata o . ,
cooficial la NOTA: Ofereix diferents nivells basats en el Marc europeu comu de|
referéncia per a les llengues.
Doc.
Acreditati- Certificat Document emés per un organisme acreditador que certifica que s‘han
TD20-516 |va nivell TD20-516-01 | . superat les proves que constaten un determinat nivell de domini d'un altre(0 (Ciutada)
L d'idioma s .
idiomes idioma diferent del matern.
estrangers
Informe de Document en qué es recullen les principals dades de diagnostics médics
TD20-517-01 salut relacionades amb la realitzacio de les activitats basiques de la vida diaria|0 (Ciutada)
(ABVD) per una persona concreta.
Document emés pels serveis socials corresponents a I'administracié
Informe competent en qué es recull, entre altres dades, els antecedents socials, les
Doc. TD20-517-02 |psicologic i |dades de convivéncia, la seua capacitat per a dur a terme per si mateix les|0 (Ciutada)
Acreditati- social activitats basiques de la vida diaria (ABVD) o la necessitat de suports i
va supervisio.
TD20-517 |discapacita . - . . . o - .
to Certificat de |Document administratiu que acredita la discapacitat i que facilita I'accés a
dependénci[TD20-517-03 reconeixeme |diversos drets, serveis, programes.| prest.aaons que te.nen co.m a objecte 0 (Ciutada)
a nt de compensar els desavantatges socials derivats de la discapacitat o de les
discapacitat |barreres socials que limiten la participacié plena i efectiva en la societat.
Certificat de
TD20-517-04 reconelxeme Resolucio de la Comissi6 d'Avaluacio d'Incapacitats. 0 (Ciutada)

nt de grau de
dependencia




oDl TIPUS oDl SUBTIPUS  DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Certificat de [Document emés per l'oficial de Registre civil que acredita l'acte . N
TD20-518-01 |CEtficat @ fment emes per Tom 9! v 0 (Ciutada)
matrimoni  |matrimonial i la data, I'nora i el lloc en qué es realitza.
Document que busca acreditar la condicié de conjuge d'aquelles unions de
. dues persones majors, amb capacitat, que visquen amb intencié o vocacio
Certificat de L o . . . . R
TD20-518-02 de permanencia en una relacié d'afecte similar a la conjugal i que ho|0 (Ciutada)
parelladefet | . : .
inscriguen en el Registre de parelles de fet a la Comunitat Valenciana,
expressant la seua voluntat d'equiparar els seus efectes als del matrimoni.
Conveni Document en que els conjuges acorden les conseqlencies personals i
Doc. TD20-518-03 |regulador de |patrimonials d'una separacié o divorci. El seu contingut es pacta de mutu|0 (Ciutada)
ARG Acreditati- divorci acord i és d'obligat compliment després de la ruptura matrimonial.
va estat sentencia Resolucié emesa per un jutge/essa en el qual s'estableix la dissolucié del
civil TD20-518-04 |judicial de | . Smesa per un Jutge/es 9 0 (Ciutada)
R R vincle matrimonial entre dos conjuges.
divorci
Resolucio on es decideix la invalidacié de qualsevol matrimoni perque en
la seua celebracié han existit o s'han produit vicis o defectes essencials que
impedeixen que puga tindre efecte. La nul-litat matrimonial suposa que el
Nul-litat matrimoni no ha existit i no pot tindre efecte.
TD20-518-05 . . P 0 (Ciutada)
matrimonial
NOTA: Encara que la nul-litat eclesiastica és la més coneguda, per a dur a
terme la total nul-litat matrimonial i que en el Registre civil es considere
soltera una persona, és necessari també iniciar una demanda civil.
Titol de Titol col-lectiu que acredita la condicié de familia nombrosa i que reporta
Doc TD20-519-01 |(familia diversos beneficis en tot el territori de I'Estat. Permet gaudir d'avantatges|0 (Ciutada)
o nombrosa en diverses institucions, entitats i establiments comercials.
1D20-519 Acreditati-
va familia Carnet
individual de |Document individual amb el qual una persona pot acreditar que és
nombrosa TD20-519-02 . o a P P q 0 (Ciutada)
familia membre d'una familia nombrosa.
nombrosa
Titol de
familia Titol col-lectiu que acredita la situacié d'una familia amb una sola figura
ili
TD20-520-01 paterna o materna i que atorga diversos beneficis, avantatges fiscals i|0 (Ciutada)
Doc. monoparen- .
. bonificacions.
acreditativ tal
TD20-520 [a familia Carnet
monopare individual de Document individual amb qué una persona pot acreditar que és membre
. u individu ue u i u . N
ntal TD20-520-02 |familia . o g P P 4 0 (Ciutada)
d'una familia monoparental.
monoparen-
tal
Doc. Certificat de
Acreditati uargai Document oficial que dona fe de I'atribucié de la cura, I'assisténcia i
TD20-905 TD20-905-01 9 . I'atenci6 a menor/s a un determinat progenitor o a dos de manera|0 (Ciutada)
va guarda custodia de .
compartida.
menor menor
Doc. . . . .
. . Document expedit pel Registre civil que dona fe del naixement, de la data
Acreditati- Certificat de . . L, ) . R
TD20-901 va TD20-901-01 naixement en que ha tingut lloc, del sexe del bebé i, si és el cas, de I'hora dellO (Ciutada)
. naixement i de la filiacié de la persona inscrita.
naixement
Doc.
Acreditati- Certificat de
TD20-906 TD20-906-01 f . Document oficial que acredita la mort de la persona. 0 (Ciutada)
va defuncié
defuncio
Doc.
Acreditati- Certificat de l'existencia d'una persona donat per l'autoritat competent o
TD20-916 |va TD20-916-01 |Fe de vida . , . . .p . p. o } P 0 (Ciutada)
existéncia certificat emés pel Registre civil que acredita la vida i I'estat d'una persona.

vital




CoDi TIPUS CODI SUBTIPUS  DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Doc. . T
o . Document on es constaten les condemnes imposades a un individu com a
Acreditati- Certificat conseqliencies juridiques, privatives de llibertat o no, per sentencia ferma
TD20-521 |va antece- |TD20-521-01 |d'antecents sequencies Jundiques. p \pertat o no, p 0 (Ciutada)
en I'ambit de la jurisdiccié penal, per un jutjat o tribunal, per fets comesos
dents penals . . .
que siguen constitutius de delicte.
penals
Informe de Document que conté informacié respecte a la situacié d'alta o baixa d'una
TD20-522-01 | . persona en el conjunt dels diferents régims del sistema de la Seguretat|0 (Ciutada)
vida laboral ]
Social.
Certificat de Document que acredita si una persona esta o no desocupada en un
TD20-522-02 |situacic de d P P 0 (Ciutada)
., |moment donat.
desocupacio
Certificat de Document que acredita que una persona esta registrada en I'administracid
TD20-522-03 |demandant q que una persona esta reg , 0 (Ciutada)
) ., |corresponent com a sol-licitant d'ocupaci6 en una data determinada.
d'ocupacié
Doc. Document que evidencia el vincle que s'estableix entre una persona fisica
1D20-522 Acreditati- o juridica, que actua com a empresari, i una persona fisica, que actua com
va situacio Contracte de |a treballador, i pel qual es comprometen a intercanviar una prestacio
laboral TD20-522-04 |treball de economica per una prestacié professional, iniciant aixi una relacié laboral. [0 (Ciutada)
tercers
NOTA: Aquest tipus engloba les diverses modalitats contractuals existents
en la normativa vigent.
Informe de Document on s'indiquen els treballadors adscrits a un determinat CCC
TD20-522-05 |treballadors . q . L, . 0 (Ciutada)
(codi de compte de cotitzacid) en una data determinada.
en alta
Certificat
d'dfiliaci6 a |Document que acredita l'afiliacié a la Seguretat Social en una data
T020-522-06 |1 e 9 g 0 (Ciutada)
la Seguretat |determinada.
Social
Doc. Comptes Document que tot empresari/empresa estan obligats a presentar en el
Acreditati- |TD20-523-01 anua’l)s Registre mercantil i que inclou almenys el balang, el compte de perdues i|0 (Ciutada)
va situacio guanys i l'estat de canvis en el patrimoni net.
financera
TD20-523 entitat Certificat de
Ivenci D ita la suficienci Ivenci Smica i fi
empresaria [TD20-523-02 so vef7cu.7 Iocument.que acredita la suficiencia de solvéncia economica i financera 0 (Ciutada)
. economico- |d'un organisme.
I/professio-
financera
nal
Justificant de
Doc. f Document que justifica el pagament o la satisfaccié de les obligacions . N
Acreditati- |TD20-524-01 |pagament Lo B 0 (Ciutada)
. . tributaries imposades per I'administracio.
va tributari
TD20-524
pagament/ Certificat Document que acredita la situacié d'un cert individu d'estar en els suposits
. . u ue acredi ituacié d'u individu r uposi . R
SXeMPCI®  |TD20-524-02 |d exempcid d'exem ciéqde determinats impostos fixats en la legislacio vigent i 0 (Ciutada)
impostos d'impost P P 9 gent.
Doc.
justificativ .
a annexa: Justificant Document que justifica el pagament o la satisfaccié de la taxa imposada
TD20-525 * |[1D20-525-01 |d'abonament | o due Justitica € pag ) acao POsada\s (Ciutada)
pagament de taxa per I'"Administracio per I'is de determinats serveis publics.
de rebuts o
taxes
Certificat de
Doc. l'entitat
Acreditati- bancaria - , . -
Document oficial emés pel banc que serveix per a certificar la persona o . R
TD20-526 (va TD20-526-01 [sobre la . . K 0 (Ciutada)
. . . . persones titulars d'un compte determinat.
titularitat titularitat del
de compte compte

bancari




COoDI

CODI

TIPUS SUBTIPUS  DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Declaracié
Doc. jurada de Document en que un individu, sota jurament i la seua responsabilitat
Justificati- |1020-527-01 1 . ave o /S0t Juramen Po '|0 (Ciutada)
ustimicati- perdua o afirma la no localitzacié de determinat objecte i/o documentacié.
TD20-527 |va extraviament
necessitat
duplicat Dentncia de |Declaracié que es realitza davant d'una autoritat sobre un fet delictiu, en
TD20-527-02 . d . . . . . " 7|0 (Ciutada)
robatori aquest cas el robatori d'un determinat objecte i/o documentacio.
Declaracié en que l'obligat tributari (el contribuent, el substitut del
contribuent i/o el responsable solidari) comunica a I'administracié les
Autoliquida- |dades necessaries per a la liquidacid del tribut i d'altres de contingut
TD20-528-01 | 1 ° , scessanies p e . COMINIM g (Ciutada)
cié informatiu, i realitza per si mateix les operacions de qualificacié i
quantificacié necessaries per a determinar i ingressar I'import del deute
1020.528 Declaracié tributari o, si és el cas, determinar la quantitat a retornar o compensar.
: tributaria Document presentat davant de TTAdministracio tributaria on es reconeix o
es manifesta la realitzacio d'un fet rellevant per a I'aplicacio dels tributs.
Declaracié o . . . R
TD20-528-02 tributcria NOTA: Actualment en la tramitacié dels impostos que es gestionen|0 (Ciutada)
s'utilitzen autoliquidacions. Anteriorment també es podia presentar una
declaracio tributaria, per exemple en el cas de I'impost de successions i
donacians
Certificat
d'impost Document acreditatiu de [l'impost relacionat amb les activitats
TD20-529-01 |sobre econdmiques que es constitueix pel mer exercici, en territori nacional,|0 (Ciutada)
activitats d'activitats empresarials, professionals o artistiques.
economiques
Certificat
d'impost
Certificat sobre la Document que acredita dades de I'impost sobre la renda de les persones
TD20-529 |~ " |TD20-529-02 - X e e - mPos® 59 P 0 (Ciutada)
tributari renda de les |fisiques que cauen dins d'un any fiscal determinat.
persones
fisiques
Certificat
d'estar al Document generic que indica l'estat actual en obligacions de I'AEAT. Solen
TD20-529-03 |corrent de sol-licitar-se per a l'autoritzacio6 de llicencies, per a contractes amb|0 (Ciutada)
pagament I'Administraci6 publica, per a la sollicitud de subvencions i ajudes, etc.
amb lAEAT
Certificat
d'dfiliacio a |Document que certifica l'afiliacié a la Seguretat Social en una data
1020-530-01 |2 e 9 0 (Ciutada)
la Seguretat |determinada.
Social
Certificat Certificat
TD20-530 TGSS d'estar al
corrent de les Document genéric que indica la situacié d'estar al dia en les obligacions
TD20-530-02 |obligacions 9 a g 0 (Ciutada)
de la Seguretat Social.
dela
Seguretat

Social




CoDI CcoDI a
TIPUS SUBTIPUS DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Document
europeu Unic |Document, que compta amb un model formalitzat, pel qual una
TD20-531-01 |de determinada empresa en un procediment de contractacié publica declara|0 (Ciutada)
contractacié |la situacio financera, les seues capacitats i la seua idoneitat.
(DEUC)
Declaracio
responsable . . . -
solﬁ’e Document pel qual el licitador manifesta en el procediment licitador que
TD20-531-02 L. compleix tots els requisits exigibles, tant en I'LCSP com en els plecs de|0 (Ciutada)
obligacions .
contractacio.
contractuals
vigents
Relacio
Requisits dempreses |Document que s'ha de presentar en la participacié en licitacions
1D20.531 previs per |T1D20-531-03 (pertanyents d'empreses que pertanyen a un grup empresarial, que justifica la|0 (Ciutada)
B al mateix pertinenca a aquest grup i empreses integrants.
contractar grup
Declaracié
de Document que s'ha de presentar en la participacid en licitacions de
i diverses empreses que es constituiran en UTE, perd que encara no ho han . .
TD20-531-04 |OTPTOME preses g ) pero g > 10 18N (Ciutada)
de fet, pel qual declaren el seu compromis de realitzar aquesta constitucio en
constitucié el cas de ser adjudicataries.
en unio
Document on, si aixi ho permeten els plecs, s'assenyala la part de la
., |prestacié que es pretén subcontractar per part del licitador i la identitat,
Declaracio ]
de les dades de contacte i representant o representants legals del
TD20-531-05 cubcontrac subcontractista, justificant de manera bastant l'aptitud d'aquest per a[O (Ciutada)
u -
tacic executar-la en relacié amb els elements técnics i humans de qué disposa i
a la seua experiencia, i acreditant que no es troba incurs en prohibicié de
contractar d'acord amb l'article 71 de I'LCSP.
Document on es defineixen totes les caracteristiques fonamentals del
" rojecte d'obra, els materials, les instal-lacions, les tecnologies emprades..., . R
TD20-532-01 |Memoria | 2eCte @ OPa €8T ‘ 1010168 EMPTaces-o i ada)
i la justificacio tecnica del compliment de les especificacions requerides
per la normativa tecnica aplicable per a cada cas.
TD20-532 Projecte D | blacié, la pl d
- . . ocument que representa a escala un terreny, una poblacid, la planta d'un . .
d'obra  |TD20-532-02 |Planol cument que rep y.una p P 0 (Ciutada)
edifici, un objecte, etc.
Document on es realitza la quantificacié total de costos per a realitzar
TD20-532-03 |Pressupost I'execucio de l'obra, tenint en compte tots els factors: material, ma d'obra,|0 (Ciutada)

etc.




COoDI
TIPUS

TIPUS

CODI
SUBTIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD20-533

Annexos al
projecte
d'obra

TD20-533-01

Estudi de
seguretat (
salut

Document técnic redactat durant el procés d'elaboracié del projecte
d'obra pel personal tecnic competent, designat pel promotor o pel
coordinador en materia de seguretat i salut, i que forma part del projecte
d'execuci6 d'obra.

NOTA: Conté, com a minim, la memoria descriptiva dels procediments,
equips técnics i mitjans auxiliars que han d'utilitzar-se o la utilitzacié dels
quals puga preveure's, amb una identificacié dels riscos laborals que
puguen ser evitats i una relacié dels riscos laborals que no puguen eliminar
se; el plec de condicions particulars; els planols en qué es desenvoluparan
els grafics i esquemes necessaris i el pressupost que quantifique el conjunt
de despeses previstes per a |'aplicacio i execucio de I'estudi.

0 (Ciutada)

TD20-533-02

Pla de
control de
qualitat

Document establit pel Codi técnic de l'edificacié, que forma part del
projecte i que conté la planificacié dels procediments per al control de
qualitat en I'execucio6 d'obres d'edificacio.

0 (Ciutada)

TD20-533-03

Estudi per a
la gesti6 de
residus en
obra

Document on es presenten, entre altres, I'estimacié de la quantitat dels
residus de construcci6 i demolicié que es generaran en |'obra; les mesures
per a la prevenci6 de residus en I'obra objecte del projecte; les operacions
de reutilitzacio, valoritzacié o eliminacié a qué es destinaran els residus
que es generaran en |'obra; les mesures que s'abordaran per a la separacié
dels en obra; d'instal-laci6 previstos per a
I'emmagatzematge, maneig, separacio i, si és el cas, altres operacions de

residus els planols
gestié dels residus de construccié i demolicié dins de lI'obra; les
prescripcions del plec de prescripcions tecniques particulars del projecte
en relaci6 amb I'emmagatzematge, maneig, separacié i, si és el cas, altres
operacions de gestié dels residus de construccié i demolicié dins de I'obra,

i una valoracio del cost previst d'aquesta gestio de residus.

0 (Ciutada)

TD20-533-04

Estudi
geotecnic

Document on es realitza la justificacié tecnica del comportament del
terreny en relaci6 amb un projecte d'edificacidé especific. Sol contindre
com a minim les conclusions d'una investigacié geologicogeotecnica
prévia, la documentacié grafica i escrita per a la definici6 de les
condicions del terreny (plantes, perfils, memoria descriptiva), i les dades
recollides durant la investigacié (registres de sondejos i cales, geofisica,
assajos de laboratori, alcaments geomecanics, cartografies geologiques,
croquis, etc.).

0 (Ciutada)

TD20-533-05

Projecte
eléctric

Document técnic en que es defineixen les caracteristiques que ha de tindre
una instal-lacié electrica. Sol estar compost per una memoria descriptiva
de la installacio, els planols necessaris per a definir-la, els calculs
justificatius del cablejat i proteccions a utilitzar, el pressupost dels equips a
installar, i el plec de condicions dels materials a utilitzar.

0 (Ciutada)

TD20-534

Full d'assumpcié dels treballs

Document, visat pel col-legi corresponent, que es presentara per a poder
demanar la llicéncia d'obres, en que el personal técnic assumeix la direccio
dels treballs.

0 (Ciutada)

TD20-535

Autoritzacio o llicéncia urbanistica

Autoritzacié a través de la qual I'administracié urbanistica competent
vigila que es complisca la legalitat vigent en qualsevol
transformacio, construccio, edificacio, rehabilitacid o Us del sol, i autoritza

acte de

les obres del promotor perqué compleix aquesta legalitat.

0 (Ciutada)

TD20-536

Autoritzacié d'ls o ocupacié de domini

public

Autoritzacié atorgada per l'autoritat competent que permet ocupar béns
de domini public o utilitzar-los en forma que excedisca el dret d'Us que, si
és el cas, correspon a tots.

0 (Ciutada)




COoDI CODI a
TIPUS SUBTIPUS  DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Document presentat per l'interessat o expedit per I'"Administracié, segons
siga procedent, on consta el valor del bé o dret que s'ha d'expropiar. X .
TD20-537 |Full de valoracié gap 4 prop 0 (Ciutada)
NOTA: També anomenat full d'apreuament.
Conjunt de documents pel qual el beneficiari acredita la realitzacié de
Compte I'activitat, projecte, objectiu o adopcié del comportament per al qual es va
Justificacié [TD20-538-01 |justificatiu de |concedir la subvencié en els termes establits en la normativa reguladora|0 (Ciutada)
activitats la despesa d'aquesta. Normalment inclou una memoria d'activitats i d'una memoria
TD20-538 |financades econdmica.
amb Justificants
;s |TD20-538-02 Documents que acredita el consum de la despesa objecte de la subvencié. [0 (Ciutada
subvencio de despeses aq p ) ( )
Anotacions  |Documents que acrediten I'anotacié de la despesa en el compte bancari
TD20-538-03 [ 0! q > P P 0 (Ciutada)
bancaries rebedor de la subvencié.
Permis de Document europeu harmonitzat, emés per la Direccié General de Transit,
i
TD20-536-01 circulacis que identifica la titularitat de qualsevol classe de vehicle automobil|0 (Ciutada)
(agricola, d'obres o de serveis) i que certifica que ha sigut matriculat.
La targeta d'inspeccié técnica de vehicles és un document obligatori per a
Doc. circular, que forma part de la documentacié d'un vehicle juntament amb el . R
TD20-539 . TD20-536-02 |Targeta ITV , N . p . . . . ) L . |0 (Ciutada)
vehicle permis de circulacid, i que acredita la identitat del vehicle i que esta
homologat per a circular per les carreteres del nostre pais.
Rebut
Document acreditatiu del pagament de l'asseguranga obligatoria de
TD20-536-03 |d'assegurang | o pag 9 ¢ 9 0 (Ciutada)
I'automobil.
a
. . Document public que acredita una autoritzacié administrativa a la persona . R
TD20-016 (Permis de conduir . P q . L P 0 (Ciutada)
posseidora per a circular amb vehicles de motor per la via publica.
Certificat de competéncia professional [Document que acredita que es disposa dels coneixements necessaris per a . R
TD20-540 . e L . 0 (Ciutada)
del taxi exercir l'activitat de taxista i haver superat les proves pertinents.
7TD20-541 |Certificat de mariscador/a a peu Document gt‘Je acredita 'que es dlsposa dels coneixements necessarls pera 0 (Ciutada)
exercir |'activitat de mariscar a peu i haver superat les proves pertinents.
Certificat d'inscripci6 en la confraria de|Document que acredita la condicié de persona socia o d'inclusié en el cens . R
TD20-542 . 0 (Ciutada)
pescadors de mariscadors.
o pe . .. Document que acredita la pertinenca a una associacié que té com a
Certificat de pertinenca a associacié de | =~ . o . o o . R
TD20-543 finalitat estatutaria principal la recuperacio i la promoci6 de I'activitat de|0 (Ciutada)
pesca amb rall
la pesca amb rall.
Document habilitant per a I'exercici i/o explotacié dins de l'activitat
TD20-544 |Permis de marisqueig P /o exp 0 (Ciutada)
pesquera.
Document que acredita I'anotacié o matriculacié de l'embarcacié en el
Certificat de |Registre de matricula de vaixells del districte maritim corresponent
TD20-545-01 |registre dependent de la D.G. de la Marina Mercant. Amb aquesta inscripci,|0 (Ciutada)
espanyol I'embarcaci6 es troba emparada per la legislacié espanyola, acollida als
drets que aquesta concedeix i arborada amb la bandera espanyola.
Document que acredita la inscripcio de I'embarcacié en el registre maritim
espanyol d'‘embarcacions de recreacié incloses dins de I'ambit d'aplicacio
del Reial decret 1435/2010, de 5 de novembre, que els permet navegar. Es
. un permis renovable cada cert temps. Substitueix la patent o llicéncia de
Permis de ., - R
TD20-545-02 L navegacio. 0 (Ciutada)
navegacio
NOTA: Actualment aquest document es troba integrat en l'anterior, pero
no totes les embarcacions inscrites en el Registre maritim requereixen
Doc. aquest permis.
TD20-545 embarcacié Llicéncia atorgada pel Ministeri de Foment i expedida pel director general
de la Marina Mercant a favor d'un vaixell o embarcacié determinats, és el
document que l'autoritza per a navegar per les mars sota pavellé espanyol
i legiti | capita I ici de | funci bord.
Patent de i legitima el capita/ana per a I'exercici de les seues funcions a bor
TD20-545-03 navedacis
g NOTA: També coneguda com a llicéncia de navegacié. En aplicacié del
Reial decret 1435/2010, aquest document queda substituit pel certificat de
registre espanyol / permis de navegacio per a les embarcacions que hagen
sigut inscrites a partir de I'1 d'octubre de 2007.
Certificat de Certificat que acredita que I'embarcacié compleix les condicions exigides
TD20-545-04 naveaabilitat reglamentariament i deixa constancia dels reconeixements efectuats, el seu|0 (Ciutada)
9 tipus i la data del proxim a realitzar.
Rebut Document justificatiu del pagament de l'asseguranga obligatoria de
TD20-545-05 |d'assegurang ) Pag guranc 9 0 (Ciutada)

a

I'embarcacio.




coDI COoDI E
TIPUS SUBTIPUS DEFINICIO ORIGEN
TIPUS SUBTIPUS
Document expedit per la Direccié General de la Marina Mercant o la
TD20-546-01 |Capita de iot comuni'tfat autonoma perFinent que permetlel gOV('ern d'embarcacions de 0 (Ciutada)
recreacié de motor de fins a 24 metres d'eslora i que faculta per a la
navegacio sense limits geografics.
Document expedit per la Direccié General de la Marina Mercant o la
comunitat autdbnoma pertinent que permet el govern d'embarcacions de
TD20-546-02 |Patrd de iot |recreacio de motor de fins a 24 metres d'eslora, i que faculta per a navegar|0 (Ciutada)
en la zona compresa entre la costa i una linia paral-lela a aquesta tracada a
una distancia de 150 milles nautiques.
Document expedit per la Direccié General de la Marina Mercant o la
Patré comunitat autonoma pertinent que permet el govern d'embarcacions de
TD20-546-03 |d'embarcacié |recreacié de motor de fins a 15 metres d'eslora, i que faculta per a navegar|0 (Ciutada)
de recreacié |en la zona compresa entre la costa i una linia paral-lela a aquesta tracada a
12 milles, o per a la navegacié entre illes dins de I'arxipelag balear i canari.
Titol de” Document expedit per la Direcci6 General de la Marina Mercant o la
TD20-546 navegacio Patré de comunitat autdbnoma pertinent que permet el govern d'embarcacions de
de .. |TD20-546-04 |navegacic recreacio de motor de fins a 8 metres d'eslora, sempre que I'embarcaci6|0 (Ciutada)
recreacio basica no s'allunye més de 5 milles en qualsevol direccié d'un port, marina o lloc
d'abric.
Patré de Document expedit per la Direcci6 General de la Marina Mercant o la
TD20-546-05 |motos comunitat autonoma pertinent que acredita el govern de motos nautiques.
nautiques N'hi ha dues modalitats.
Document emés per les federacions de vela i motonautica, aixi com per les
escoles nautiques de recreacio, sota la seua responsabilitat, que habilita a
TD20-546-06 L[ice‘ncia' fie Ia\ pe.rsona interess?dé per al go\verrw d'embarcacions de recreaci6 i mot(‘)/s 0 (Ciutada)
navegacié nautiques sense limit de potencia, una vegada rebuda la formacio
corresponent. Les practiques de seguretat i navegacié per a I'obtencio de
la llicéncia de navegacié demanen realitzar-se en aigies interiors.
Autoritzacié Govern d'embarcacions de recreacié de fins a 6 metres d'eslora i una
TD20-546-07 federativa poténcia maxima de motor de 40 kW (54 CV), en navegacions dilirnes en|0 (Ciutada)
zones delimitades per la Capitania Maritima, ja en desus.
Doc.
Acredita-
tiva
condicions Certificat Document expedit per un metge/essa especialista en medicina
TD20-547 |adequades (TD20-548-01 médic subaquatica i hiperbarica de reunir les condicions fisiques necessaries per a [0 (Ciutada)
practica practicar activitats subaquatiques.
activitats
subaqua-
tiques
Document pel qual un fabricant autoritzat establit a la Unié Europea, o el
TD20-548 |Declaracié de conformitat seu representant, declara que l'equip al qual es refereix compleix els|0 (Ciutada)
requisits establits per les disposicions comunitaries de desplegament.
TD20-550-01 Mfmual 3 Document o.n es recullen els passos per a la instal-lacié d'un dispositiu, 0 (Ciutada)
d'instal-lacié |producte o sistema.
Document |TD20-550-02 Insltruccions Gui.a q'instruccions gue servei3< Per a I'ts d'un dispositiu o producte, en la 0 (Ciutada)
acié d'us majoria de les ocasions electronic.
1D20-549 técnica de Document que serveix perqué quan un producte falla en la seua
TD20-550-03 |Garantia L, .. 0 (Ciutada)
producte programacié o en la seua matéria puga ser reemplacat per un altre.
Full de Document on es reflecteixen les caracteristiques i especificacions técniques . R
TD20-550-04 0 (Ciutada)

producte

del producte.




COoDI
TIPUS

TIPUS €opi SUBTIPUS
SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD20-550

Fotografia

Imatge fixa captada per mitja de la llum i de substancies quimiques o a
través de procediments digitals.

0 (Ciutada)

TD20-551

Declaracio de veracitat de la
documentacié aportada

Document en qué un individu declara, sota la seua responsabilitat, la
veracitat de la documentacié presentada davant de I'Administracio.

0 (Ciutada)

TD20-552

Declaracio responsable

Document subscrit per una persona fisica o juridica en el qual manifesta,
sota la seua responsabilitat, que compleix els requisits establits en la
normativa vigent perqueé li siga reconegut un dret o facultat, i que disposa
de la documentacié que acredita el compliment de la normativa que
regeix l'activitat o I'exercici que ha d'iniciar, el compliment del qual es
compromet a observar.

0 (Ciutada)

TD20-553

Aval

Contracte, accessori del principal, que t& com a finalitat assegurar al
creditor el compliment de Il'obligacié6 (en aquest cas al
licitador/adjudicatari, ja que és una licitacié publica). Hi ha diferents
garanties que es poden exigir en la licitacio: fianga provisional, definitiva,
d'aplec, etc. NOTA: Se'n diu també garantia, fianca, contractes
d'asseauranca de caucio. etc

0 (Ciutada)

TD20-554

Comunicat

TD20-554-01
de baixa

Document presentat pel personal funcionari o personal empleat public
davant de I'organ gestor del qual depén en que es constata que es troba
temporalment incapacitat per a dur a terme les tasques assignades al seu
lloc de treball, per la qual cosa ha de rebre, entre altres, una prestacio
d'assistencia sanitaria garantida pel sistema.

0 (Ciutada)

Comunicat Comunicat
meédic TD20-554-02 |de
confirmacié

Document presentat pel personal funcionari o personal empleat public
davant de l'organ gestor del qual depén en qué es constata que es
continua trobant temporalment incapacitat per a dur a terme les tasques
assignades al seu lloc de treball, per la qual cosa ha de rebre, entre altres,
una prestacio d'assisténcia sanitaria garantida pel sistema.

0 (Ciutada)

Comunicat

TD20-554-03
d'alta

Document presentat pel personal funcionari o personal empleat public
davant de I'organ gestor del qual depén en qué es constata que, després
d'haver estat un periode de temps de baixa laboral, ja es troba capacitat
per a treballar.

0 (Ciutada)

TD20-555

Justificant d'absencia

Document mitjangant el qual el personal funcionari o personal empleat
public justifica, davant de I'd0rgan gestor del qual depén, 'abséncia puntual
en el treball, siga un justificant d'assisténcia al metge, a un judici, etc.

0 (Ciutada)




TD99 Altres

COoDI
TIPUS

CoDI

Tieus SUBTIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD99-351

Fotografia

Imatge fixa captada per mitja de la llum i de substancies quimiques o a
través de procediments digitals.

1 (Administracio)

TD99-352

Registre sonor

Emmagatzematge d'informacio de caracter sonor (en un suport fisic) pera
conservar-la i poder-la reproduir posteriorment.

1 (Administracio)

TD99-353

Registre d'imatge en moviment

Emmagatzematge de dades relatives a imatges en moviment (en un
suport fisic) per a conservar-les i poder-les reproduir posteriorment.

1 (Administracio)

TD99-354

Enregistrament audiovisual

Document que emmagatzema dades relatives a imatges en moviment i so
en un suport fisic per a conservar-les i poder-les reproduir posteriorment.

1 (Administracio)

TD99-901

Ordre del dia

Indicacié dels assumptes que han de ser tractats en una sessio.

1 (Administracio)

TD99-205

Padré

Document que reflecteix la llista publica i autoritzada on es relacionen tots
els habitants o béns amb finalitats determinades.

1 (Administracio)

TD99-206

Registre

Document en que s'anoten regularment cert ordre de fets a controlar. En el
llibre de registre es fan constar les anotacions d'escrits, documents,
comunicacions i altres per a acreditar-ne la presentacio.

1 (Administracid)

TD99-252

Examen

Document relatiu a la prova escrita o oral a la qual és sotmesa una
persona per a declarar si és apta per a entrar en una escola, per a obtindre
un grau o un carrec, per a aprovar una assignatura, etc.

1 (Administracio)

TD99-253

Qiiestionari

Document que reflecteix un conjunt de preguntes sobre un tema
determinat.

NOTA: Si les respostes del qlestionari formen part d'una analisi estadistica
es denomina enquesta.

1 (Administracid)

TD99-201

Cataleg

Document administratiu consistent en una relacié de béns perqué queden
sotmesos a un régim juridic especial, normalment amb la finalitat de
protegir-los.

1 (Administracio)

TD99-202

Inventari

Document on consten els béns i drets pertanyents a una persona fisica o
juridica.

1 (Administracio)

TD99-203

Llista

Document on es mostra una serie enumerativa de noms de persones o de
coses, d'adreces o d'altres indicacions.

NOTA: Inclou el llistat, entés com el document resultat d'operacions
efectuades per un ordinador, escrit en paper per a una impressora.

1 (Administracio)

TD99-204

Relacié de transferéncia

Document que recull les fraccions cronologiques de les séries documentals
que es transfereixen i que les acompanya en els trasllats reglamentaris.

1 (Administracio)

TD99-207

Repertori

Document que mostra les mateéries, ordenades de manera analitica, a fi de
facilitar-ne i simplificar-ne la cerca.

NOTA: Un exemple pot ser un repertori de medicaments, segons una o
diferents materies mediques.

1 (Administracio)

TD99-212

Quadre de classificacio

Instrument de consulta resultant de la fase d'identificacié, que reflecteix
I'organitzacié d'un fons documental o de la totalitat dels fons d'un arxiu i
aporta les dades essencials de la seua estructura.

1 (Administracio)

TD99-215

Taula de valoracio

Documents administratius en els quals es determinen els valors
administratius, juridics, fiscals, informatius i historics dels documents o
seéries documentals; es fixen els terminis de transferéncia als diferents tipus
d'arxiu; es determina la conservaci6 o eliminacié6 de
documentals, o bé, si cal, la seua conservacié en un suport diferent del de
la seua produccié, i, finalment, s'estableix el regim d'accessibilitat als
documents.

les séries

1 (Administracid)




CODI
TIPUS

CoDI

TiPus SUBTIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD99-001

Calendari

Document que reflecteix la distribucié d'una série d'activitats durant un
any o durant un periode de temps determinat.

1 (Administracio)

TD99-002

Carta de serveis

Document descriptiu que mostra la totalitat dels serveis que ofereixen les
organitzacions subjectes al dret administratiu. Es considera una eina de
gestié de qualitat implementada pel govern del qual depén aquella
entitat publica, i suposa un acord entre I'administracié i la ciutadania, amb
I'objectiu de satisfer una necessitat ciutadana.

1 (Administracio)

TD99-003

Descripcié de lloc de treball

Document que proporciona informacié objectiva de les funcions i les
responsabilitats, la missié i la ubicacié per a cadascun dels llocs de treball
de I'organitzacié.

1 (Administracio)

TD99-004

Manual

Document on s'exposen aspectes fonamentals i instruccions concretes
sobre un assumpte, un servei o un producte determinats d'una manera
amplia i exhaustiva amb la finalitat d'oferir o rebre un servei o d'usar un
producte.

1 (Administracio)

TD99-501

Guia

Document de menor extensié que el manual que inclou els principis o
procediments per a canalitzar una cosa o la llista amb informacions que es
refereixen a un assumpte especific. El seu objectiu no és incloure tota la
informacio, sind oferir la informacié succinta amb la finalitat de donar o
rebre un servei o d'usar un producte.

1 (Administracid)

TD99-006

Organigrama

Document que mostra la representacié esquematica de les diferents
unitats administratives d'una entitat, amb les seues funcions i la relacié que
existeix entre elles.

1 (Administracio)

TD99-017

Norma

Document que conté la regla sobre la manera en qué s'ha de realitzar una
certa cosa. Entren dins d'aquestes normes les de reconegut prestigi
internacional com les normes ISO. Queden fora d'aquesta tipologia
qualsevol disposicié reglamentaria i legislativa que realitze I'administracio,
que ja queda recollida en el TDO1. Resolucid.

1 (Administracio)

TD99-018

Plantilla

Document en el qual es fa una relacié ordenada per categories de les
dependeéncies i el personal d'una organitzacio.

1 (Administracio)

TD99-019

Reportatge

Document que recull un treball periodistic de caracter informatiu.

1 (Administracio)

TD99-376

Guio

Document que exposa de manera succinta un tema, una conferencia, un
discurs, etc.

1 (Administracid)

TD99-377

Presentacio

Document relatiu a una comunicacié sobre un tema cientific o tecnic
exposat davant d'un auditori, en una reunié, assemblea, congrés,
conferencia, etc.

1 (Administracid)

TD99-307

Qiiestio d'inconstitucionalitat

Document resultant del procés de consulta promogut per part de
qualsevol jutge/essa o tribunal ordinari davant del Tribunal Constitucional
quan consideren que una norma amb rang de llei aplicable al procés
judicial que duen a terme, i de la validesa de la qual depenga la decisid
que han d'adoptar, puga ser contraria a la Constitucio.

1 (Administracio)

TD99-309

Recurs d'inconstitucionalitat

Recurs que s'interposa davant del Tribunal Constitucional amb I'objectiu
que declare la disconformitat amb la Constitucid de les lleis, disposicions
0 actes impugnats.

1 (Administracio)

TD99-308

Recurs d'empara

Recurs interposat davant del Tribunal Constitucional contra actes definitius
de I'Administracié o senténcies fermes de tribunals que s'estima que
vulneren els drets i llibertats fonamentals reconeguts en la Constitucio.

1 (Administracio)

TD99-152

Dentincia administrativa

Document en qué I'Administracié deixa constancia d'un fet sancionable,
que serveix per a notificar-lo a l'autor del fet i a l'autoritat. A partir
d'aquesta denuncia, I'organ competent inicia d'ofici un procediment
administratiu.

1 (Administracio)




CoDI
TIPUS

TIPUS

CODI
SUBTIPUS

SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD99-153

Plec de carrecs

Document que forma part d'un expedient sancionador o disciplinari on
consten les acusacions fetes a la persona expedientada.

1 (Administracio)

TD99-502

Escriptura Administracio

Document en el qual es fa constar un acte o negoci juridic de
I'Administracid publica. L'escriptura publica és |'atorgada davant de
notari/aria, que en dona fe signant-la i arxivant-la en el seu protocol.

1 (Administracio)

TD99-503

Nota simple

Document de caracter informatiu elaborat pel Registre de la Propietat que
proporciona informacié breu i concisa sobre la situacié juridica d'una
finca.

1 (Administracid)

TD99-007

Pla

Document que engloba un conjunt organic de directrius i mesures
politiques, economiques i organitzatives dirigides a resoldre un problema
o una situacié determinats.

NOTA: Inclou la guia de procediments.

1 (Administracio)

TD99-009

Programa

Document que enuncia i defineix els objectius i proposits d'una activitat
industrial, financera, arquitectonica, politica, artistica, etc. que es pot
determinar en I'espai, el temps i els recursos.

1 (Administracio)

TD99-016

Curriculum educatiu

Document que conté el conjunt d'objectius, criteris, metodologia i
técniques d'avaluacié que orienten les activitats academiques, i que, al
costat dels plans i programes d'estudis, plasmen el concepte d'educacié
d'una institucio.

1 (Administracio)

TD99-015

Avantprojecte

Document provisional d'un projecte.

1 (Administracid)

TD99-010

Projecte

TD99-010-01

Memoria
tecnica

Document on es recullen tots els passos seguits per a executar o resoldre
un projecte técnic, des del plantejament del problema inicial, fins a la
consecucid, la prova i I'avaluacioé del prototip.

1 (Administracid)

TD99-010-02

Memoria
economica

Document que exposa de forma desglossada i en profunditat el
desenvolupament d'un projecte des del punt de vista econdomic.

1 (Administracio)

TD99-109

Projecte
d'obra

TD99-109-01

Memoria

Document on es defineixen totes les caracteristiques fonamentals del
projecte d'obra, els materials, les instal-lacions, les tecnologies emprades...,
i la justificacié técnica del compliment de les especificacions requerides
per la normativa tecnica aplicable per a cada cas.

1 (Administracio)

TD99-109-02

Planol

Document que representa a escala un terreny, una poblacio, la planta d'un
edifici, un objecte, etc.

1 (Administracio)

TD99-109-03

Pressupost

Document on es realitza la quantificacié total de costos per a realitzar
I'execucié de I'obra, tenint en compte tots els factors: material, ma d'obra,
etc.

1 (Administracio)

TD99-104

Full d'assumpcié

Document, visat pel col-legi corresponent, que es presentara per a poder
demanar la llicencia d'obres, en el qual el personal técnic assumeix la
direccié dels treballs.

1 (Administracio)




COoDI
TIPUS

TIPUS €opi SUBTIPUS
SUBTIPUS

DEFINICIO

ORIGEN

TD99-111

Estudi de
TD99-111-01 |seguretat (
salut

Document técnic redactat durant el procés d'elaboracié del projecte
d'obra pel personal técnic competent, designat pel promotor o pel
coordinador en matéria de seguretat i salut, i que forma part del projecte
d'execucié d'obra.

NOTA: Conté, com a minim, la memoria descriptiva dels procediments,
equips técnics i mitjans auxiliars que han d'utilitzar-se o la utilitzacié dels
quals puga preveure's, amb una identificacié dels riscos laborals que
puguen ser evitats i una relacié dels riscos laborals que no puguen eliminar:
se; el plec de condicions particulars; els planols en qué es desenvoluparan
els grafics i esquemes necessaris, i el pressupost que quantifique el conjunt
de despeses previstes per a l'aplicacié i I'execucié de I'estudi.

1 (Administracio)

Pla de
TD99-111-02 |control de
qualitat

Document establit pel Codi técnic de l'edificacié que forma part del
projecte i que recull la planificacié dels procediments per al control de
qualitat en I'execucié d'obres d'edificaciod

1 (Administracio)

Annexos al
projecte
d'obra TD99-111-03

Estudi per a
la gesti6 de
residus en
obra

Document on es presenten, entre altres, I'estimacié de la quantitat dels
residus de construccié i demolicié que es generaran en I'obra; les mesures
per a la prevencié de residus en l'obra objecte del projecte; les operacions
de reutilitzacio, valoritzacié o eliminacié a que es destinaran els residus
que es generaran en l'obra; les mesures que s'abordaran per a la separacié
dels residus en obra; els planols d'installacid previstos per a
I'emmagatzematge, maneig, separacio i, si és el cas, i altres operacions de
gestio dels residus de construccié i demolicié6 dins de [I'obra; les
prescripcions del plec de prescripcions técniques particulars del projecte
en relacio amb I'emmagatzematge, maneig, separacié i, si és el cas, altres
operacions de gestié dels residus de construccié i demolicié dins de I'obra,
i una valoracié del cost previst d'aquesta gestio de residus.

1 (Administracio)

Estudi

TD99-111-04 N
geotecnic

Document on es realitza la justificacié tecnica del comportament del
terreny en relaci6 amb un projecte d'edificacidé especific. Sol contindre
com a minim les conclusions d'una investigacid geologicogeotécnica
prévia, la documentacié grafica i escrita per a la definici6 de les
condicions del terreny (plantes, perfils, memoria descriptiva) i les dades
recollides durant la investigacio (registres de sondejos i cales, geofisica,
assajos de laboratori, alcaments geomecanics, cartografies geologiques,
croquis, etc.).

1 (Administracio)

Projecte

TD99-111-05 | .~ .
electric

Document tecnic en el qual es defineixen les caracteristiques que ha de
tindre una instal-lacié electrica. Sol estar compost per una memoria
descriptiva de la installacié, els planols necessaris per a definir-la, els
calculs justificatius del cablejat i proteccions a utilitzar, el pressupost dels
equips a installar i el plec de condicions dels materials que s'han
d'utilitzar.

1 (Administracio)

TD99-105

Llibre d'incidéncies d'obra

Document que serveix per a realitzar el control i seguiment del pla de
seguretat i salut en el treball de I'obra quant a la comprovacié periodica
del compliment de les previsions que conté.

1 (Administracio)

TD99-106

Llibre de I'edifici

Document que recull la historia de I'edifici, i que inclou tota la
documentacié referent a aquest, la relacié de tots els agents que han
intervingut en la seua construccié i totes les garanties.

1 (Administracio)

TD99-504

Full de valoracié

Document presentat per l'interessat o expedit per I'Administracié, segons
siga procedent, on consta el valor del bé o dret que s'ha d'expropiar.

NOTA: També anomenat full d'apreuament.

1 (Administracio)

TD99-505

Carta de pagament

Document expedit per I'Administracié perqué el contribuent puga realitzar
el pagament de tributs en qualsevol entitat col-laboradora autoritzada per
a la recaptacio i puga acreditar I'ingrés de I'import a pagar.

1 (Administracio)




COoDI
TIPUS

CODI
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SUBTIPUS

DEFINICIO
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TD99-506

Nomina

Document justificatiu del pagament dels salaris, deduccions o retencions
economiques que |'Administracié o altres organismes entrega al seu
personal per a la prestacié dels seus serveis laborals i on s'especifiquen els
diferents conceptes retributius.

NOTA: També conegut com a fulles de salari. No s'ha de confondre amb

els Ilistats de nomina: relacié del personal d'una empresa en la qual
s'especifica amb detall la retribucié que correspon a cadascun segons
categories i conceptes. En aquest cas, s'identifica amb el codi TD99-204,
Llistat.

1 (Administracio)

TD99-069

TC1. Butlleti de cotitzaci6 a la
Seguretat Social

Document que mostra el pagament de la cotitzacié al régim general i als
régims especials de la Seguretat Social durant un periode concret de
temps.

1 (Administracio)

TD99-070

TC2. Butlleti de cotitzaci6 a la
Seguretat Social. Relacié nominal de
treballadors

Document relatiu al pagament de la cotitzacié al régim general i especials
que indica la relacié de treballadors pels quals s'ha cotitzat durant un
termini de temps determinat.

1 (Administracio)

TD99-062

Pressupost public

Document que reflecteix el comput anticipat de les despeses i dels
ingressos d'una organitzacié publica durant un periode de temps
determinat.

1 (Administracio)

TD99-507

TD99-506-01 |Balang

Document comptable establit sobre la base de I'agrupaci6 de partides en
I'actiu i en el passiu, d'acord amb un sistema de comptes determinat, de la
confrontacié de les quals es pot deduir I'estructura patrimonial d'una
organitzacié en un moment concret i si aquesta treballa amb guany o amb
pérdua.

1 (Administracio)

Comptes
anuals

Compte de

TD99-506-02
resultats

Compte diferencial que recull les pérdues i els guanys comptables que es
deriven de l'activitat propia d'una unitat economica en un exercici.

NOTA: Dit d'una altra manera compte de perdues i guanys. No s'ha de
confondre amb el compte d'explotacié, entés com la relacié comptable
que recull totes les entrades i eixides resultants de l'activitat de I'empresa
en el procés de produccié i comercialitzacio.

1 (Administracio)

TD99-058

Extracte de comptes

Document que conté el resum de les dades d'un compte elaborat per a
conéixer |'estat en un moment determinat.

1 (Administracio)

TD99-508

Proposta de despesa

Document en qué la persona responsable del servei realitza la proposta de
despesa a escometre per a comprar un producte o servei. L'autoritzacio
final de la proposta és un document comptable.

1 (Administracio)

TD99-509

Document comptable

Documents de comptabilitat que serveixen de suport a les anotacions
comptables que es realitzen a consequéncia d'operacions de gestié de
credits pressupostaris i d'execucié del pressupost de despeses, als registres
que s'hagen d'efectuar en els subsistemes de pagaments a justificar i de
bestretes de caixa fixa, com a registre de les bestretes de tresoreria, a
consequencia d'operacions del pressupost d'ingrés i
pressupostaries i/ com a conseqléncia les operacions de constitucio i
cancel-lacio de deposits que no afecten I'ambit de la caixa general de
deposits.

operacions

1 (Administracio)

TD99-510

Justificant comptable

Qualsevol document que servisca de suport a l'anotacié comptable de
I'operacio d'ingrés o de despesa.

1 (Administracio)




