Decreto /2010, do de , polo que se crea a Comision de Avaliacion
Documental de Galicia e se regula o procedemento de avaliacion e seleccién
de documentos.

A Constitucion espafiola de 1978 establece como principio reitor da politica social
e econOmica que o0s poderes publicos deben garantir a conservacion do
patrimonio historico, cultural e artistico dos pobos de Espafia e dos bens que o
integran, calquera que sexa o seu réxime xuridico e a sua titularidade.

No desenvolvemento dese mandato a Lei 8/1995, do 30 de outubro, do patrimonio
cultural de Galicia, sinala, no seu artigo, 76.1, que constitien o patrimonio
documental todos os documentos, fondos e coleccions de calquera época,
reunidos ou non en arquivos existentes en Galicia e fora dela, procedentes das
persoas ou institucion de caracter publico e privado, que se consideren
integrantes del. No artigo 77.1, a Lei precisa que integran este patrimonio “Os
documentos de calquera época xerados, conservados ou reunidos no exercicio
das suas funciéns por calquera organismo de caracter publico existente en
Galicia, asi como por persoas privadas, fisicas ou xuridicas, xestoras de servizos
publicos”. Asi mesmo, considera patrimonio documental os documentos “cunha
antigliidade superior aos corenta anos, xerados, conservados ou reunidos polas
entidades e institucibns de caracter politico, sindical ou relixioso, e polas
entidades, fundaciéns e asociacions culturais e educativas de caracter privado”.
Igualmente, considera patrimonio documental de Galicia “os documentos cunha
antiglidade superior aos 100 anos xerados, conservados ou reunidos por
calquera outra entidade ou persoa fisica”.

A mesma Lei define, no punto 2 do artigo 76, que se entende “por arquivo o
conxunto organico de documentos producidos ou acumulados polas persoas
fisicas ou xuridicas, publicas e privadas, no exercicio das suas funcions e
actividades, e conservados como testemuiio e garantia dos dereitos e deberes da
Administracion e dos cidadans e como fonte de informacion xeral para a xestion
administrativa e para todo tipo de investigacion (...) Igualmente, enténdese por
arquivo a institucion que reune, custodia, comunica e difunde os fondos de
arquivo e as coleccions documentais por medio dos meétodos e técnicas que lle
son propias”.

No artigo 78.1, a Lei 8/1995 sinala que “O sistema de arquivos de Galicia se
configura como o conxunto de Organos, centros e servizos encargados da
proteccion, custodia e enriquecemento, comunicacion e difusion do patrimonio
documental de Galicia” e que “0s seus Organos reitores e o seu funcionamento se
estableceran regulamentariamente pola Conselleria de Cultura”.



Pola sua parte, o Decreto 307/1989, do 23 de novembro, polo que se regula o
Sistema de Arquivos e o Patrimonio Documental de Galicia, establece, no seu
artigo 16.5.1, que este sistema estara integrado, entre outros, “polos seguintes
centros e redes de centros:

a. O arquivo xeral da Administracion de Galicia (...),
b. O arquivo do Parlamento de Galicia

c. A rede de arquivos centrais de cada unha das Consellerias en que se
organiza a Xunta de Galicia, asi como as suas delegacions territoriais.

e. A rede de arquivos histdricos de Galicia

f. A rede de arquivos das Deputacions Provinciais
g. A rede de arquivos municipais

h. A rede de arquivos universitarios de Galicia

i. Calquera outro arquivo de titularidade publica, segundo se define no artigo
4.7

Asi, pois, todas as administracions e organismos publicos da Comunidade
Auténoma de Galicia producen na sua actividade diaria unha gran cantidade de
documentos que son testemufio legal deses actos. Estes documentos, reunidos
en arquivos que forman parte do Sistema de Arquivos de Galicia, integran, pola
sta vez, por declaracion da Lei do Patrimonio Cultural de Galicia, o patrimonio
documental de Galicia.

Sen embargo, non todos estes documentos deben seren conservados de forma
permanente, pois, unha vez producida a sUA caducidade administrativa, moitos
deles carecen dun valor xuridico ou informativo relevante que xustifique a sua
custodia. Pola contra, a sta acumulacion indiscriminada e indefinida por parte das
administracions e dos organismos publicos dificulta a xestion administrativa,
supén un gasto improdutivo e prexudica a conservacion daqueles que realmente
interesan pola sta capacidade para amosar con transparencia 0s procesos de
toma de decisibns que afectan & vida publica e garantir de forma eficaz en
calguera momento os dereitos dos cidadans, entre eles o do acceso & cultura e
aos arquivos e rexistros administrativos. Asi, os arquivos contribuiran realmente
non s6 a conservacion do patrimonio documental do futuro senén a mellorar o
funcionamento racional e eficaz dunha Administracion Publica que procura a
calidade en todas as suas actuacions a través do control sobre o ciclo vital dos
documentos que producen os seus distintos 6rganos e unidades.

Por estas razéns, a propia Lei 8/1995, do 30 de outubro, recofiece, no seu artigo
80.2, que os documentos dos arquivos integrados no sistema de arquivos de
Galicia seran obxecto da pertinente seleccion para, unha vez rematado o prazo de
vixencia administrativa, determinar a sua eliminacion ou, pola contra a sua
conservacion definitiva nun arquivo, de acordo cos seus valores administrativos,
xuridicos, histéricos e legais. Como contrapunto, no punto 3 deste artigo, prohibe
a destrucion dos documentos mentres subsista o seu valor probatorio de dereitos
e obrigas das persoas e dos entes publicos.



A este respecto, o Decreto 307/1989 sinala, no seu artigo 5, que as institucions e
entidades publicas da Comunidade Autbnoma, segundo se definen no artigo 4,
“tefien a obriga de custodiar debidamente os documentos dos arquivos publicos,
asi como de sistematizar e cumprir 0 plan de transferencias, seleccién e
organizacion, descricién e servizo dos documentos, péndoos a disposicion da
Administracion e dos cidadans”.
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Esta obriga de custodia € recofiecida tamén para todas as Administracions
publicas respecto aos documentos electréonicos (que forman parte tamén do
Patrimonio Documental) pola Lei 11/2007, do 22 de xufio, de acceso electronico
dos cidadans aos servizos publicos, no seu artigo 31, asi como polo Decreto
198/2010, do 2 de decembro, polo que se regula, na nosa Comunidade
Auténoma, o desenvolvemento da administracion electronica e das entidades dela
dependentes.

Asi, esta norma autonémica establece, no artigo 28.1, que todos os 6rganos e
unidades da Administracion Xeral da Comunidade Autbnoma e as entidades do
sector publico autonémico e os 6rganos con dotacion diferenciada nos
orzamentos da Comunidade Autbnoma que, carecendo de personalidade xuridica,
non estean formalmente integrados na administracién da comunidade autbnoma,
en tanto en canto exerzan competencias administrativas, teran que garantir a
xestibn da documentacion electronica orixinal, recibida, producida e xestionada no
desenvolvemento dos seus procesos administrativos, e a sla conservacion ao
longo do seu ciclo de vida, e garantirdn os dereitos de acceso, rectificacion,
cancelacién e oposicion, de acordo coa normativa de protecciéon de datos”.

Nesta lifia, 0 Real Decreto 4/2010 de 8 de xaneiro, polo que se regula o Esquema
Nacional de Interoperabilidade no marco da Administracién electrénica, sinala, no
artigo 21.1, que “As Administracién publicas adoptaran as medidas organizativas
e técnicas necesarias co fin de garantir a interoperabilidade en relaciébn coa
recuperacion e conservacion dos documentos electrénicos ao longo do seu ciclo
de vida”. Entre estas medidas, incluiranse:

“f) O periodo de conservacion dos documentos, establecido polas comisions
cualificadoras que correspondan, de acordo coa lexislacion en vigor, as normas
administrativas e obrigas xuridicas que resulten de aplicacion en cada caso.

‘h) A adopcién de medidas para asegurar a conservacion dos documentos
electrénicos ao longo do seu ciclo de vida (...) de forma que se poida asegurar a
sUa recuperacion de acordo co prazo minimo de conservacion determinado polas
normas administrativas e obrigas xuridicas, se garanta a slUa conservaciéon a
longo prazo...

“)) Transferencia, de ser o caso, dos expedientes entre os diferentes repositorios
electronicos para efectos de conservacion, de acordo co establecido na
lexislacion en materia de Arquivos, de maneira que se poida asegurar a sua
conservacion, e recuperacion a medio e longo prazo.

‘k) Se o resultado do procedemento de avaliacion documental asi o establece,
borrado da informacion, ou de ser o caso, destrucion fisica dos soportes, de



acordo coa lexislacion que resulte de aplicacion, deixando rexistro da sua
eliminacion”.

Asi mesmo, no punto 2 dese mesmo artigo establece que “as Administracions
publicas crearan repositorios electrénicos, complementarios e equivalentes en
canto a sua funcion aos arquivos convencionais, destinados a cubrir 0 conxunto
do ciclo de vida dos documentos electronicos.”

As normas mencionadas establecen, pois, a necesidade de garantir a
conservacion da parte mais sobranceira do patrimonio documental de orixe
publica, producido, recibido ou acumulado en calquera medio ou soporte, en
atencién aos valores xuridicos ou informativos que presenten os documentos,
mediante a pertinente avaliacion e seleccion patrimonio documental.

O Decreto 307/1989 xa contemplaba, no artigo 18, un 6rgano asesor e consultivo,
denominado Comisiéon Técnica de Arquivos e Patrimonio documental, ao que
encomendaba, entre outras funciéns, no seu punto 2.c) “Asesorar sobre as
cuestidons relativas ao ciclo vital dos documentos dos arquivos que integran o
sistema de arquivos de Galicia e sobre a seleccion de documentos que sexan
susceptibles de eliminacion ou conservacion...” Non obstante, este indefinido
caracter asesor, compartido con outras competencias de moi diferente natureza,
aconsellan a creacion doutro 6érgano colexiado que, sen prexuizo desa funcion da
Comision Técnica de Arquivos, estea especializado no ditame e informe sobre a
identificacion, avaliacién e seleccion de documentos no ambito do Sistema de
Arquivos de Galicia, de acordo coa experiencia desenvolvida por outras
administracions publicas, e nomeadamente, por outras comunidades autonomas.

A sUa necesidade e urxencia son evidentes por canto, ademais de ser precisa a
sUa intervencion para decidir sobre a conservacion permanente ou a eliminacion
das series documentais en papel acumuladas hoxe en dia nos diferentes arquivos
que forman parte do Sistema de Arquivos de Galicia, a posta en marcha dos
sistemas de xestion documental que require o0 desenvolvemento da
administracion electronica esixe, de acordo coa lexislacion citada e as normas
técnicas internacionais na materia (Normas UNE-ISO15489 e UNE-1SO 23081,
entre outras), determinar con antelacion a creacion de calquera documento
administrativo electronico o seu destino final e os prazos de transferencia,
conservacion e acceso.

Estas funcions especializadas de informe e ditame deben ser exercidas por este
organo colexiado, adscrito & Conselleria e ao 6rgano director competente en
materia de arquivos e patrimonio documental, sen prexuizo das de caracter
puramente técnico de programacién, coordinacién e direccién da identificacion,
avaliacion e seleccion documental de todos os arquivos do subsistema de



arquivos da Xunta de Galicia, que son propias do Arquivo de Galicia, creado polo
Decreto 207/2010, do 10 de decembro.

O decreto estruturase en 15 artigos, agrupados en tres capitulos, unha
disposicion adicional e duas derradeiras.

O Capitulo I, de Disposicions xerais, establece o a&mbito de aplicacion, que é o
correspondente ao Patrimonio Documental de Galicia e ao Sistema de Arquivos
de Galicia segundo se definen na Lei 8/1995, do 30 de outubro, e no Decreto
307/1989, do 23 de novembro. Deste ambito quedan excluidos os arquivos
xudiciais, que xa contan co seu propio regulamento de expurgo, e 0os arquivos dos
organos da Administracion Periférica do Estado. Non asi a documentacién de
titularidade autondémica depositada nos arquivos estatais existentes en Galicia
xestionados pola Comunidade Autbnoma en virtude de Convenio co Ministerio de
Cultura.

Son de destacar as definiciéns técnicas que se inclien no artigo 2°, fundamentais
para a cabal interpretacibn desta norma, como identificacion, avaliacion,
seleccion, serie documental ou valor administrativo, informativo-histérico ou legal-
xuridico.

No Capitulo Il, establécese a natureza xuridica, as competencias, a composicion,
0 réxime de sesions e os medios persoais e materiais da Comision de Avaliacion
Documental de Galicia. Asi, no artigo 3°, polo que se crea esta comision, se
establece a sUa finalidade, que sera o estudo e ditame sobre as cuestidns
relativas & cualificacion e utilizacion dos documentos producidos, recibidos ou
acumulados no exercicio das suas funciéns polas institucions, administraciéns e
organismos publicos da Comunidade Autbnoma, asi como a sua integracién nos
arquivos e o réxime de acceso e inutilidade administrativa de tales documentos,

no ambito que se establece no mesmo artigo.

O Capitulo Il estd dedicado ao procedemento de avaliacion e seleccion de
documentos. Asi, despois de concretar, no artigo 8°, os documentos que seran
obxecto de avaliacion e seleccion, se detallan os diferentes tramites a seguir para
a avaliacion, a seleccion e, de ser o caso, a eliminacion dos documentos. O
procedemento articulase sobre dous elementos: os estudos de identificacion e
avaliacion que elaborardn e remitiran a Comision os diferentes arquivos, e as
taboas de avaliacion, que seran elaboradas pola Comision e aprobadas pola
Conselleria competente en materia de Arquivos e Patrimonio Documental. De ser
0 caso, e de acordo coas taboas de avaliacion aprobadas e publicadas no Diario
Oficial de Galicia, os titulares dos documentos poderan solicitar a eliminacion de
documentos.



Sendo este o0 procedemento habitual, os titulares dos documentos que non conten
con taboas de avaliacion poderan solicitar tamén a sua eliminacién, sempre que
cumpran 0s requisitos que no artigo 14 se establecen.

De conformidade co exposto, en uso das facultades atribuidas pola Lei 1/1983, do
22 de febreiro, reguladora da Xunta e da sua Presidencia, por proposta do
conselleiro de Cultura e Turismo, de conformidade co ditame do Consello
Consultivo de Galicia, e logo de deliberacion do Consello da Xunta de Galicia na
sUa reunion do dia dous de decembro de dous mil dez,

DISPONO:

CAPITULO |
Disposiciéns xerais

Artigo 1°. Obxecto e &mbito de aplicacion.

1. O obxecto deste decreto € a creacion da Comision de Avaliacion Documental
de Galicia, como érgano colexiado adscrito a conselleria competente en materia
de arquivos e patrimonio documental, e a regulacion do procedemento de
avaliacion e seleccion de documentos, coa finalidade de garantir a proteccién e o
acceso ao patrimonio documental de Galicia nos termos que establecen os artigos
80 e 82 da Lei 8/1995, do 30 de outubro, do Patrimonio Cultural de Galicia.

2.A Comision de Avaliacion Documental de Galicia tera a natureza, composicion e
competencias que se establecen no Capitulo Il deste Decreto.

3. De acordo co previsto co artigo 80.2, da Lei 8/1995, do 30 de outubro, do
Patrimonio Cultural de Galicia, o presente decreto é de aplicacion aos
documentos que forman parte dos arquivos integrados no Sistema de Arquivos de
Galicia, nos termos en que se define nos puntos 1, 5.1 e 5.3 do artigo 16 do
Decreto 307/1989, do 23 de novembro, polo que se regula o Sistema de Arquivos
e o Patrimonio Documental de Galicia, e sen prexuizo da lexislacion que afecte
aos arquivos xudiciais.

4. Asi mesmo, este decreto € de aplicacibn aos documentos de titularidade
autonomica depositados, en virtude do convenio de xestibn co Ministerio de
Cultura de 14 de decembro de 1989, nos arquivos de titularidade estatal
existentes en Galicia: Arquivo do Reino de Galicia, Arquivo Histérico Provincial de
Lugo, Arquivo Histérico Provincial de Ourense e Arquivo Historico Provincia de
Pontevedra.



Artigo 2°. Definicions.
Para os efectos deste decreto enténdese por:

Acceso: dereito dos cidadans de consultar os documentos de arquivo,
determinado pola normativa vixente, o seu control arquivistico e estado de
conservacion.

Arquivo de xestion: a dependencia que pode existir en cada unidade
administrativa, ou, de ser o caso, en cada area funcional maior dunha entidade
publica, para concentrar os documentos producidos, recibidos ou acumulados, no
exercicio das suas actividades, por esa unidade ou polo conxunto das que se
integran na area, co obxectivo prioritario de apoiar a xestién das mesmas.

Arquivo central: o arquivo de caracter publico que concentra os documentos
producidos, recibidos ou acumulados, no exercicio das suas actividades, por
todas as unidades administrativas dunha mesma entidade publica co obxectivo
prioritario de identificalos e avalialos e facilitar o acceso & informacién que
contefian & administracion e aos cidadans.

Arquivo intermedio: o arquivo de caracter publico que ten como funciéns
fundamentais as de recibir toda a documentacion depositada nos arquivos
centrais unha vez que esta acadou unha determinada antigiiidade ou cando a sta
consulta por parte dos organismos produtores € esporadica; identificar, avaliar e
seleccionar, dende unha perspectiva global, os documentos susceptibles de seren
conservados definitivamente, en funciébn do seu valor administrativo, legal ou
historico, despois de transcorrido o prazo de validez administrativa; e transferir os
documentos asi seleccionados a un arquivo historico para a sta conservacion
definitiva con fins de estudo, investigacion e difusion xeral.

Arquivo histérico: arquivo de caracter publico que recibe, para a sta conservacion
permanente, tanto os documentos que lle transfire un arquivo intermedio, unha
vez seleccionados, como os doutras procedencias por calquera outro titulo que se
acorde depositar nel.

Conservacion: estado das series documentais non eliminadas ao concluir o
proceso de identificacion e avaliacion. A conservacion pode ser de todos os
documentos que integran unha serie ou de s6 unha parte, conservacion parcial.

Documento de arquivo: enténdese por documento de arquivo aquel producido por
calguera medio, conservado como informacién e proba por unha organizacion ou
un individuo no desenvolvemento das suas actividades ou en virtude de obrigas
legais.

Eliminacion: destrucion fisica das series ou fraccions de series documentais
seleccionadas con este fin tras o proceso de identificacién e avaliacion, realizada
polo organo responsable dos documentos.

Fondo documental: Conxunto de documentos que resulta das actividades que
realiza un 6rgano no exercicio das suas funcions ao longo da sla existencia.



Identificacion: proceso de investigacion e sistematizacion a través do cal se
determina a orixe organica e funcional e os caracteres externos que proporcionan
a unha serie documental a sua identidade a efectos de avaliacion.

Mostraxe: técnica de seleccion segundo criterios sistematicos (numéricos,
alfabéticos, topograficos) ou cualitativos, dunha determinada proporcion de
documentos en representacion dun conxunto.

Patrimonio documental de Galicia: todos os documentos reunidos ou non en
arquivos existentes en Galicia e fora dela de interese para Galicia, procedentes
das persoas ou institucions de caracter publico e privado, que se consideran
integrantes del segundo o estipulado no artigo 77 da Lei 8/1995, do 30 de
outubro, do patrimonio cultural de Galicia.

Seleccién: a operacion a través da cal se fai explicita a proposta de conservacion
ou eliminacién da serie documental, unha vez identificada e valorada.

Serie documental: conxunto de documentos que testemufian a actividade
desenvolvida de forma continuada no tempo por unha persoa ou institucion no
exercicio dunha determinada funcion e regulada xeralmente por unha mesma
norma de procedemento.

Taboa de avaliacion: instrumento resultante do proceso de identificacion e
avaliacion no que se determinan para cada serie documental, 0os seus prazos de
permanencia nas distintas fases de arquivo, o réxime e prazos de acceso, tipo de
seleccién a aplicar (conservaciéon ou eliminacién) e o soporte de conservacion.

Avaliacion: fase do tratamento documental que consiste en determinar os valores
administrativo, legal-xuridico e informativo-histdrico presentes en cada unha das
series documentais identificadas a efectos da slUa seleccién para a conservacion
ou eliminacién. A avaliacion determinara a vixencia temporal deses valores, 0s
prazos de transferencia, o réxime e prazos de acceso e a seleccién dos
documentos.
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Valor administrativo: valor unido a finalidade inmediata pola que a serie
documental foi xerada, sexa por razons fiscais, contables ou calquera outra de
tipo administrativo. Este valor esta estreitamente ligado & vixencia administrativa
da serie documental.

Valor informativo-histérico: o atribuible a serie documental ou a unha parte dos
seus documentos, en canto reflicten as competencias e funciéons do organismo
produtor, a sUa estrutura organizativa, as suas normas de actuacidon e o0s
procedementos, decisidons e operacions significativas. Asi mesmo, refirese ao
valor dos documentos que inclian datos sobre persoas, lugares, materias,
acontecementos ou fendmenos que poidan ser aproveitables de forma substancial
na investigacion e o estudo en calquera ambito do cofiecemento humano. Tamén
se considera valor historico o que posuen certos documentos en funcion da sua
calidade artistica.

Valor legal-xuridico: o valor atribuible a serie documental, ou a unha parte dos
seus documentos, que poidan considerarse probas que garantan os dereitos e
deberes da Administracion e dos cidadans.



CAPITULO Il
Da Comisiéon de Avaliacion Documental de Galicia

Artigo 3°. Creacion e natureza xuridica.

1.

2.

3.

Créase a Comision de Avaliacion Documental de Galicia como 6rgano
colexiado para o estudo e ditame sobre as cuestions relativas &
cualificacion e utilizacion dos documentos producidos, recibidos ou
acumulados no exercicio das suas funcibns polas institucions,
administracions e organismos publicos da Comunidade Auténoma, asi
como a sUa integracion nos arquivos e o réxime de acceso e inutilidade
administrativa de tales documentos, no ambito que se establece no punto 3
do artigo 1° deste Decreto,

O estudo e ditame a que se refire o punto anterior levarase a efecto
mediante o procedemento de avaliacion e seleccion de documentos.

A Comision de Avaliacion Documental de Galicia adscribese a conselleria
competente en materia de arquivos e patrimonio documental.

Artigo 4°. Competencias

1. Son funciéns da Comision de Avaliacion Documental de Galicia as seguintes:

a) Fixar as directrices para a conservacion daqueles documentos que
teflan interese para a informacion e a investigacién, e para a
eliminacién daqueloutros que, pasada a sUa vixencia administrativa,
carezan dese interese.

b) Aprobar o formulario normalizado para os efectos dos estudos de
identificacion e avaliacion documentais.

c) Recibir os estudos de identificacion e avaliacion documentais co
obxecto de elaborar as tdboas de avaliacion e elevalas ao titular da
Conselleria competente en materia de arquivos e patrimonio
documental para a sta aprobacién e publicacion no Diario Oficial de
Galicia.

d) Recibir dos titulares dos distintos arquivos do Sistema de Arquivos
de Galicia as propostas de eliminacién daqueles documentos que
non conten con taboas de avaliacion aprobadas, informalas e elevar
proposta de resolucion ao titular ou a titular da Conselleria
competente en materia de arquivos e patrimonio documental para a
sta aprobacion.

e) Recibir as actas de eliminacion dos documentos

f) Crear, no seo da Comision, se fose necesario, grupos de traballo
para a identificacion e avaliacion documentais.

g) Emitir os informes que lle sexan solicitados polo titular ou a titular da
Conselleria ou da Direccion Xeral competente en materia de
arquivos e patrimonio documental.



h) Propofier calquera outra medida que permitan o cumprimento das
suas funcions.

2. A Comision de Avaliacion Documental de Galicia exercera as funcidns
sinaladas sen prexuizo das que desenvolvan ou poidan desenvolver no futuro:

a) A Comision Técnica de Arquivos, en canto ao asesoramento a que
se refire o0 artigo 18.2c) do Decreto 307/1989, do 23 de novembro,
polo que se regula o Sistema de Arquivos e o Patrimonio
Documental de Galicia, ou calquera outro érgano colexiado asesor
ou consultivo sobre estas materias.

b) O Arquivo de Galicia, en relacion coas competencias técnicas que
lle son propias na programacion, coordinacion e direccion da
identificacion, avaliacion e seleccion de todos os arquivos do
Subsistema de Arquivos da Xunta de Galicia de acordo co previsto
no artigo 2c¢) do Decreto 207/2010, do 10 de decembro, polo que se
crea o Arquivo de Galicia.

c) Calquera dos arquivos integrados no Sistema de Arquivos de
Galicia, de acordo coas funcions gque lles son propias en relacion co
tratamento técnico dos documentos que custodian.

Artigo 5°. Composicién.

1. A Comisién de Avaliacion Documental de Galicia, presidida polo director xeral
ou a directora xeral competente en materia de Arquivos e Patrimonio Documental,
estard composta polos seguintes membros, nomeados polo titular ou a titular da
Conselleria competente en materia de Arquivos e Patrimonio Documental:

2. Son membros natos:

a) o/a subdirector/a con competencias en materia de arquivos e patrimonio
documental, que sera o vicepresidente.

b) dous vogais que seran o/a xefe/a do servizo con competencias en materia de
arquivos e patrimonio documental e o/a xefe/a do servizo do
Arquivo de Galicia.

3. En caso de vacante, ausencia ou enfermidade da persoa titular da Presidencia,
esta sera substituida pola titular da Vicepresidencia.

4. Son membros designados o0s seguintes:

a) Designados pola conselleria con competencias en materia de arquivos e
patrimonio documental:
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- Dous/duas técnicos superiores dos arquivos da Administracion Autondémica de
Galicia. Un deles sera o/a director/a dun arquivo de titularidade estatal e
xestion autonomica.

- Dous/duas técnicos superiores dos arquivos da Administracion Local, a proposta
da Federacion Galega de Municipios e provincias, dos cales, un correspondera a
algun dos arquivos das Deputaciéns Provinciais de Galicia e outro a un arquivo
municipal

- Un técnico superior dos arquivos universitarios, a proposta do Consello Galego
de Universidades.

- Un/unha técnico superior de cada un dos arquivos dos érganos estatutarios, no
caso de contar con el.

- Un profesor ou unha profesora especialista en Arquivistica dunha Universidade
Galega, a proposta do Consello Galego de Universidades.

b) Designado pola conselleria con competencias en materia de Administraciéns
Pulblicas: un/unha técnico superior da Direccion Xeral competente en materia de
organizacién administrativa.

c) Designado polo érgano de direccibn con competencias en materia de
desenvolvemento da administracion electronica: un/unha analista programador/a.
De ser o caso, podera ser designado un funcionario ou funcionaria con
responsabilidades no desenvolvemento da administracion electrénica.

d) Designado pola Asesoria Xuridica Xeral: un/unha letrado/a da Asesoria
Xuridica Xeral.

e) Designado pola conselleria con competencias en materia de estatistica:
un/unha técnico superior do Instituto Galego de Estatistica.

f) Designado pola Intervencién Xeral: un/unha técnico superior da Intervencion
xeral.

5. Actuard como secretario/a un/unha técnico de arquivos, funcionario da
direccidbn xeral con competencias en materia de arquivos e patrimonio
documental, con voz e sen voto.

6. En caso de vacante, ausencia ou enfermidade do titular da Secretaria, este
sera substituido por outro técnico de arquivos, funcionario da direccion xeral con
competencias en materia de arquivos e patrimonio documental, que sera
designado polo seu titular.

7. Os membros designados da Comision seran nomeados polo prazo de 3 anos,
renovables.

8. Poderan asesorar a esta Comisién arquiveiros ou arquiveiras que desenvolvan
as suas funcions en calquera dos arquivos xestionados pola Administracion
autonémica asi como 0s arquiveiros ou arquiveiras e outros representantes
técnicos dos organismos relacionados cos documentos a estudar, que, pola sua
funcién cofiezan o caracter dos fondos sometidos a consideracion.
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Artigo 6°. Sesions.
1. A Comisién de Avaliacion Documental de Galicia reunirase polo menos tres
veces ao ano e sempre que sexa convocada polo seu presidente.

2. Para a sua valida constitucion para os efectos da celebracion de sesioéns,
deliberacion ou adopcion de acordos requirira a presenza de:

a) En primeira convocatoria, a metade dos seus membros con dereito a voto.
b) En segunda convocatoria, un terzo dos membros con dereito a voto.

c) En ambos os dous casos sera necesaria a presenza dos titulares da
Presidencia e da Secretaria ou das persoas que as substitian.

3. Coas peculiaridades previstas no presente decreto, a Comision de Avaliacion
Documental de Galicia axustard o seu funcionamento ao disposto na seccion 32
do Capitulo | do Titulo 1 da Lei 16/2010, do 17 de decembro, de organizacion e
funcionamento da Administracion xeral e do sector publico autonémico de Galicia.

4. Os acordos adoptaranse pola maioria simple de votos. O presidente contara
con voto de calidade en caso de empate.

Artigo 7°. Medios persoais e materiais.

O funcionamento da Comision de Avaliacion Documental de Avaliacion
Documental de Galicia serd atendido cos medios persoais e materiais da
direccidbn xeral con competencias en materia de arquivos e patrimonio
documental.

CAPITULO 1l
Procedemento de avaliacion e seleccion

Artigo 8°. Documentos obxecto de avaliacion e seleccién.

1. Seran obxecto de avaliacion e seleccidon os documentos que forman parte dos
arquivos integrados no Sistema de Arquivos de Galicia, de acordo co que se
establece no artigo 1°.3 deste Decreto, mentres se atopan en calquera das fases
previas ao seu ingreso nun arquivo historico, sen prexuizo do establecido no
punto 4 deste artigo.

2. En ningun caso se podera autorizar nin proceder a eliminacion de documentos
mentres persista o seu valor probatorio de dereitos e obrigas referidos as persoas
fisicas ou xuridicas, ou non transcorresen 0s prazos que a lexislacion vixente
establece para a sua conservacion.

4. Non poderan ingresar nos arquivos histéricos os documentos que non foran
previamente avaliados. Non obstante, poderan ser obxecto de avaliacion e
seleccién os documentos que, sen seren avaliados con anterioridade a entrada en
vigor deste decreto, se atopasen xa depositados neses arquivos por calquera
concepto.
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Artigo 9°. Contido dos estudos de identificacion e avaliacion de documentos

1. Os estudos de identificacion e avaliacion a que fai referencia o artigo 4°.1 d) e
e) basearanse nun formulario normalizado que seré aprobado pola Comision de
Avaliacion Documental e publicado no Diario Oficial de Galicia por resolucion da
Direccion Xeral competente en Arquivos e Patrimonio Documental.

2. En todo caso a informacion que deberan conter estes estudos sera a seguinte:

a). Para a identificacion:
1. A procedencia institucional, co fin de precisar, de ser o caso, a
estrutura orgénica, as funcions e as actividades da dita institucion.
2. A especificacion da serie obxecto do estudo, a sia denominacion
precisa e contido informativo.
3. A normativa que regula a sua orixe e procedemento.
4. As datas extremas da serie ou fraccién a que se refire o estudo,
tipo de ordenacion, volume, soporte fisico e outros caracteres
externos.
5. A descricién somera do procedemento que da orixe & serie e dos
documentos basicos que integran cada unidade documental..

b) Para a avaliacion:
1. Determinacion dos valores, tanto administrativos, legais-xuridicos,
COS seus prazos de prescricion, coma informativos.
2. As series documentais ou documentos relacionados
3. Os prazos de transferencias entre os distintos tipos de arquivos
4. Réxime e termo para o exercicio do dereito de acceso, cando
sexa posible establecer un criterio xeral.

c) Para a seleccion:
1. A conservacion permanente ou a eliminacion total ou parcial e a
mostraxe a realizar.

3. Todos os estudos de identificacion e avaliacion se acompafiaran de
reproducions representativas da serie identificada e valorada.

Art°. 10°. Das tadboas de avaliacion e dos seus extractos

1. As taboas de avaliacion reflectiran as conclusions dos estudos de identificacion
e avaliacion. Poderan editarse e conteran os seguintes datos:

a) Cddigo da serie identificada e avaliada, correspondente ao Rexistro de

taboas de avaliacion.

b) Denominacion da serie.

c) Procedencia e unidade produtora

d) Normativa aplicable

e) Réxime de acceso

f)Documentos que integran cada unidade documental.

g) Prazos de permanencia e transferencias.

h) Series relacionadas.
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i) Resolucién, que incluira, de ser o caso, a técnica de mostraxe.

2.0s extractos das taboas de avaliacion seran publicados no Diario Oficial de
Galicia e conteran os seguintes datos:

a) Caodigo da serie identificada e avaliada

b) Denominacion da mesma

c) Procedencia

d) Resolucion de aprobacion

Art° 11°. Iniciacion do procedemento de avaliacidn e seleccion.

1. Os estudos de identificacion e avaliacion dirixiranse & Presidencia da Comisién
de Avalacion Documental de Galicia polos coordinadores dos grupos de traballo
que se constitian no seu seo ou polos responsables dos arquivos.

2. A Secretaria da Comision levara un Rexistro dos estudos de identificacion e
avaliacion recibidos.

3.A Comision acordara a admisiéon dos estudos de identificacién e avaliacion
axustados ao proposito da seleccion. Cando estes non redinan 0s requisitos
establecidos, darase ao solicitante o trdmite de subsanacion establecido no artigo
71 da Lei 30/1992, do 26 de novembro, de Réxime Xuridico das Administracions
Publica e do Procedemento Administrativo Comun. Se se considerasen non
adecuados ao propésito da seleccion, podera acordarse a sta inadmision nos
termos previstos no artigo 89.4 da mesma disposicion.

4. A Comision podera recabar toda a informacién necesaria antes de elaborar as
taboas de avaliacion

Art° 12°. Elaboracién e publicacion das taboas de avaliacion

1. A Comision elaborara, a partir dos estudos admitidos, as taboas de
avaliacion que conteran os datos enunciados no artigo 10°.1 deste Decreto
e as elevara ao titular da Conselleria competente en Arquivos e Patrimonio
Documental para a sta aprobacion.

2. O prazo para dictar e notificar a Orde que remate o procedemento sera de
seis meses.

3. Aprobadas, de ser o caso, as taboas de avaliacion polo titular da
Conselleria competente en Arquivos e Patrimonio Documental, a Direccién
Xeral que desenvolva esas funcions dispora a publicacion do seu extracto
no Diario Oficial de Galicia, de acordo co establecido no artigo 10°.2 deste
Decreto, no prazo de dous meses dende a data da sua aprobacion.
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4. A Direccion Xeral competente en Arquivos e Patrimonio Documental levara
un Rexistro das taboas de avaliacion aprobadas, asignandolles a cada
unha delas un caodigo.

Art°. 13°. Propostas de eliminacion con taboas de avaliacion

1. Para a eliminacion de documentos orixinais que conten con taboas de
avaliacion aprobadas pola Conselleria competente en materia de Arquivos e
Patrimonio Documental, o titular dirixira proposta, xunto co informe favorable do
arquiveiro ou responsable dos mesmos, a Presidencia da Comisién de Avaliacion
Documental de Galicia.

2. As propostas deberan facer referencia ao codigo da taboa correspondente.

3. A Comisién de Avaliacion Documental emitirhA o seu informe, que sera
notificado polo titular da Direccién Xeral que desenvolva as funcions en materia
de Arquivos e Patrimonio Documental ao titular e ao arquiveiro.

4. O prazo para a emision e notificacion do informe sera de seis meses.

Art°.14°. Propostas de eliminacion sen tdboas de avaliacion aprobadas

1. Os titulares dos documentos poderan presentar, co informe favorable do
arquiveiro responsable da institucion, propostas de eliminacibn de documentos
que non conten con tdboas de avaliacién aprobadas pola Conselleria competente
en materia de Arquivos e Patrimonio Documental.

2. As propostas deberian ir acompafiadas dos correspondentes estudos de
identificacion e avaliacion axustados ao formulario aprobado.

3. As propostas seran tramitadas segundo o previsto nos artigos 11° e 12° deste
Decreto.

4. A Orde da Conselleria que resolva o procedemento sera ditada e notificada, no
prazo de seis meses, ao propofiente e ao arquiveiro responsable do arquivo.

Art°. 15°. Remision e rexistro das actas de eliminacion

1. O titular dos documentos e o arquiveiro responsable do arquivo asinaran as
actas das eliminacions efectuadas de acordo co disposto no presente Decreto e
as dirixiran a Comisién de Avaliacion Documental de Galicia no prazo dos dez
dias seguintes a eliminacion.

2. Nas actas de eliminacién farase constar a fraccion de serie ou series
eliminadas, con indicacion do produtor, procedemento e datas extremas,o numero
de unidades de instalacibn e metros lineais que ocupaba, asi como, de ser o
caso, a técnica de mostraxe utilizada.

3. A Direccion Xeral que desenvolva as funcions en materia de Arquivos e
Patrimonio Documental levara un Rexistro das actas de eliminacion.
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Disposicion adicional.
No prazo de tres meses desde a entrada en vigor deste decreto procederase a
constituir a Comisiébn de Avaliacion Documental de Galicia conforme ao
establecido nel.

Disposicions derradeiras.
Primeira. Facultase o titular da conselleria con competencias en materia de
patrimonio documental para ditar as resolucions precisas para o desenvolvemento
deste decreto.

Segunda. Este decreto entrard en vigor o dia seguinte ao da sua publicacién no
Diario Oficial de Galicia.

Santiago de Compostela, de de

Alberto Nufez Feijéo
Presidente

Roberto Varela Farifia
Conselleiro de Cultura e Turismo
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