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¿ Para qué sirve una PGDel ?

Establecer las directrices estratégicas para la gestión de documentos electrónicos 

 La política se inspira en la Norma Técnica de Interoperabilidad sobre Política de 
Gestión de Documentos Electrónicos,así como en las guías y modelos que la desarrollan 



¿ Para qué sirve una PGDel ?

DIRECTRICES
NORMAS
PRINCIPIOS
PROCESOS
REQUISITOS



I. Objeto.
II. Ámbito de aplicación.
III. Contenido y contexto.
IV. Actores involucrados.
V. Programa de tratamiento de documentos electrónicos.
VI. Procesos de gestión de documentos electrónicos.
VII. Asignación de metadatos.
VIII. Documentación.
IX. Formación.
X. Supervisión y auditoría.
XI. Actualización.

¿ Para qué sirve una PGDel ?

Norma Técnica de Interoperabilidad de Política de gestión de documentos 
electrónicos.



¿ Para que sirve una PGDel ?

Es sólo un medio, no un fin, que junto con otros Es sólo un medio, no un fin, que junto con otros 
elementos, es el eje sobre el que debe pivotar todo elementos, es el eje sobre el que debe pivotar todo 
el sistema de gestión documentalel sistema de gestión documental

Si queremos que sea realmente Si queremos que sea realmente 
útil es  necesario adaptarla a la útil es  necesario adaptarla a la 
realidad de cada organizaciónrealidad de cada organización

CONDICIONANTESCONDICIONANTES
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SISTEMA DE GESTIÓN
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Subgrupo de trabajo Subgrupo de trabajo 
de Política de Gestión de Política de Gestión 
de Documentos de Documentos 
Electrónicos tipo para Electrónicos tipo para 
entidades locales, entidades locales, 
creado en el seno del creado en el seno del 
Grupo de Trabajo del Grupo de Trabajo del 
Comité Sectorial de Comité Sectorial de 
Administración Administración 
Electrónica. Electrónica. 



Subgrupo de trabajo
PGDel

PGDel



 ¿Qué es la CSAE ?

La Comisión Sectorial de Administración Electrónica (CSAE) es el La Comisión Sectorial de Administración Electrónica (CSAE) es el 
órgano técnico para la cooperación de la Administración General órgano técnico para la cooperación de la Administración General 
del Estado, de las administraciones de las Comunidades del Estado, de las administraciones de las Comunidades 
Autónomas, y de las entidades que integran la Administración Autónomas, y de las entidades que integran la Administración 
Local en materia de administración electrónica. Local en materia de administración electrónica. 

Las entidades de la Administración Local quedarán representadas Las entidades de la Administración Local quedarán representadas 
por la por la Federación Española de Municipios y ProvinciasFederación Española de Municipios y Provincias. También . También 
participa como invitada la CRUE, Conferencia de Rectores de las participa como invitada la CRUE, Conferencia de Rectores de las 
universidades españolas.universidades españolas.

Dentro del Comité Sectorial se establecen grupos de Dentro del Comité Sectorial se establecen grupos de 
trabajo  técnicos para compartir experiencias y buenas prácticas trabajo  técnicos para compartir experiencias y buenas prácticas 
o para la realización de proyectos en colaboración.o para la realización de proyectos en colaboración.



 Funciones de la CSAE 

 Funciones:
a) Asegurar la compatibilidad e interoperabilidad de los 
sistemas y aplicaciones empleados por las AA.PP.
b) Impulsar el desarrollo de la administración electrónica 
en España.
c) Asegurar la cooperación entre las AA.PP. para ofrecer 
información administrativa clara y actualizada 



Grupo de Trabajo de Documento, Expediente y Archivo ElectrónicoGrupo de Trabajo de Documento, Expediente y Archivo Electrónico
  

Subgrupos de trabajo
                                                             
 1.      Archivo Único.
 2.      Líneas Estratégicas del documento electrónico.
 3.      Protocolos de conservación, validez y disponibilidad.
 4.      SIA
 5.      PGDe LocalPGDe Local
 6.      Manifiesto por el expediente electrónico
 7.      Guía de aplicación de un esquema de metadatos mono 
entidad

29 de junio de 2016

Grupo de trabajo
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Secretario General del Consell Insular de Eivissa
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 A destacar …

. Principios de gestión documental [15 principios] 

. Instrumentos de gestión que es necesario aprobar [14 instrumentos ]

. Interoperabilidad de los procedimientos administrativos con el Catálogo de 
Procedimientos del Servicio de Información Administrativa [SIA]

. Importancia de la identificación de los documentos esenciales [Art. 62]



  Principios de gestión documental



  Principios de gestión documental



  Instrumentos de gestión documental

1. Sistema de gestión documental.. 
2. Cuadro de Clasificación. 
3. Catálogo de Procedimientos 
4. Catálogo de tipologías documentales
5. Modelo tecnológico de documentos y expediente electrónico.
6. Vocabulario de metadatos 
7. Catálogo de formatos de documentos electrónicos
8. Tablas de evaluación documental
9. Modelo de seguridad del documento y expediente electrónico
10. Modelo de digitalización segura y copia auténtica
11. Modelo de impresión segura
12. Modelo de preservación de documentos
13. Política de uso del certificado digital y firma electrónica
14. Procedimiento de digitalización y copia auténtica en Registro



Disponible en:

moltes gràcies

A PARTIR DE LA PRIMERA SEMANA DE JUNIO
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