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A DADES SOBRE EL CENTRE D'ARXIU / DATOS SOBRE EL CENTRO DE ARCHIVO

NOM DEL CENTRE D'ARXIU / NOMBRE DEL CENTRO DE ARCHIVO

ADREÇA (CARRER/PLAÇA, NÚMERO I PORTA) / DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NÚMERO Y
PUERTA)

POBLACIÓ MENOR / POBLACIÓN MENOR

NOM PARAL·LEL / NOMBRE PARALELO

PROVÍNCIA / PROVINCIA TELÈFON / TELÉFONO
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1. INFORMACIÓ GENERAL / INFORMACIÓN GENERAL

COGNOMS / APELLIDOS NOM / NOMBRE DATA DE NOMENAMENT
FECHA DE NOMBRAMIENTO

ACRÒNIM DEL CENTRE D'ARXIU / ACRÓNIMO DEL CENTRO DE ARCHIVO

MUNICIPI / MUNICIPIO FAX

PÀGINA WEB / PÁGINA WEB CORREU ELECTRÒNIC / CORREO ELECTRÓNICO

DIRECTOR/RESPONSABLE DEL CENTRE D'ARXIU / DIRECTOR/RESPONSABLE DEL CENTRO DE ARCHIVO
CÀRREC O FUNCIÓ
CARGO O FUNCIÓN

DADES SOBRE L'ACCÉS AL CENTRE D'ARXIU / DATOS SOBRE ACCESO AL CENTRO DEARCHIVO
HORARI D'OBERTURA AL PÚBLIC
HORARIO DE APERTURA AL PÚBLICO

NRE. HORES SETMANALS D'OBERTURA
NÚM. HORAS SEMANALES DE APERTURA

PERÍODES VACACIONALS / PERÍODOS VACACIONALES

ACCÉS / ACCESO
Lliure
Libre

Restringit. Especifiqueu:
Restringido. Especificar:

2. HISTÒRIA I CARACTERÍSTIQUES / HISTORIA Y CARACTERÍSTICAS
CLASSIFICACIÓ DEL CENTRE D'ARXIU / CLASIFICACIÓN DEL CENTRO DE ARCHIVO

TITULARITAT / TITULARIDAD

ADMINISTRACIÓ LOCAL / ADMINISTRACIÓN LOCAL
TIPUS DE CENTRE D'ARXIU / TIPO DE DENTRO DE ARCHIVO

ARXIU MUNICIPAL / ARCHIVO MUNICIPAL
CICLE VITAL / CICLO VITAL

ARXIU CENTRAL / ARCHIVO CENTRAL
DADES SOBRE LA HISTÒRIA DEL CENTRE D'ARXIU / DATOS SOBRE LA HISTORIA DEL CENTRO DE ARCHIVO

BREU HISTÒRIA DEL CENTRE D'ARXIU  / BREVE HISTORIA DEL CENTRO DE ARCHIVO

DATA DE SUPRESSIÓ
FECHA DE SUPRESIÓN

NORMA DE SUPRESSIÓ / NORMA DE SUPRESIÓNDATA DE FUNDACIÓ
FECHA DE FUNDACIÓN

NORMA DE FUNDACIÓ / NORMA DE FUNDACIÓN

EDIFICI I DOCUMENTACIÓ / EDIFICIO Y DOCUMENTACIÓN
DESCRIPCIÓ DE L'EDIFICI / DESCRIPCIÓN DEL EDIFICIO

M² DE DIPÒSIT
M² DE DEPÓSITO

METRES LINEALS DE PRESTATGERIES
METROS LINEALES DE ESTANTERÍAS

NRE. DE LLOCS DE SALA
NÚM. DE PUESTOS DE SALA

FACILITATS PER A DISCAPACITATS
FACILIDADES PARA DISCAPACITADOS

SÍ NO

METRES LINEALS DE DOCUMENTACIÓ
METROS LINEALES DE DOCUMENTACIÓN

GUIA DEL CENTRE D'ARXIU / GUÍA DEL CENTRO DE ARCHIVO

ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL CENTRE D'ARXIU / ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL CENTRO DE ARCHIVO

3. SERVICIS TÈCNICS / SERVICIOS TÉCNICOS

Taller de restauració
Taller de restauración
Servici de fotocòpies
Servicio de fotocopias
Servici de microformes
Servicio de microformas

Servici de fotografies
Servicio de fotografías
Servici de reproducció digital
Servicio de reproducción digital

Biblioteca auxiliar

Nre. volums:
Núm. volúmenes:

Nre. títols publicacions periòdiques:
Núm. títulos publicaciones periódicas:

Nre. fullets:
Núm. folletos:

Nre. documents multimèdia:
Núm. documentos multimedia:

INFORMATITZACIÓ / INFORMATIZACIÓN

Informatització de les tasques del centre d'arxiu:
Informatización de las tareas del centro de archivo:

Gestió automatitzada d'usuaris
Gestión automatizada de usuarios
Descripció automatitzada de fons
Descripción automatizada de fondos
Gestió informatitzada de llenguatges documentals
Gestión informatizada de lenguajes documentales

OPAC

Altra informació:
Otra información:

COMARCA



FORMA D'INGRÉS / FORMA DE INGRESO
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DADES SOBRE ELS FONS DOCUMENTALS / DATOS SOBRE LOS FONDOS DOCUMENTALES

NOM DEL FONS / NOMBRE DEL FONDO

DATA INICIAL / FECHA INICIAL
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1. ÀREA D'IDENTIFICACIÓ / ÁREA DE IDENTIFICACIÓN

DATA FINAL / FECHA FINAL

NIVELL DE DESCRIPCIÓ / NIVEL DE DESCRIPCIÓN
GRUP DE FONS
GRUPO DE FONDOS

FONS
FONDOS

2. ÀREA DE CONTEXT / ÁREA DE CONTEXTO

NOM PARAL·LEL / NOMBRE PARALELO

COL·LECCIÓ
COLECCIÓN

VOLUM DE LA UNITAT DE DESCRIPCIÓ / VOLUMEN DE LA UNIDAD DE DESCRIPCIÓN

NÚM. / Nº UNITAT DE VOLUM / UNIDAD DE VOLUMEN

NOM DEL PRODUCTOR / NOMBRE DEL PRODUCTOR

HISTÒRIA INSTITUCIONAL / HISTORIA INSTITUCIONAL

HISTÒRIA ARXIVÍSTICA / HISTORIA ARCHIVÍSTICA

ADQUISICIÓ
ADQUISICIÓN

DONACIÓ
DONACIÓN

DIPÒSIT
DEPÓSITO

TRANSFERÈNCIA
TRANFERENCIA

ALTRES
OTROS

3. ÀREA DE CONTINGUT I ESTRUCTURA / ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA
ABAST I CONTINGUT / ALCANCE Y CONTENIDO

VALORACIÓ, SELECCIÓ I ELIMINACIÓ / VALORACIÓN, SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN

NOUS INGRESSOS / NUEVOS INGRESOS

ORGANITZACIÓ / ORGANIZACIÓN
El quadro de classificació s'omplirà en la taula de l'annex I.
El cuadro de clasificación se rellenará en la tabla del anexo I.
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DADES SOBRE ELS FONS DOCUMENTALS (cont.)
DATOS SOBRE LOS FONDOS DOCUMENTALES (cont.)

CONDICIONS D'ACCÉS / CONDICIONES DE ACCESO
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4. ÀREA DE CONDICIONS D'ACCÉS I ÚS / ÁREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y USO

LLENGUA/ESCRIPTURA DE LA DOCUMENTACIÓ
LENGUA/ESCRITURA DE LA DOCUMENTACIÓN

5. ÀREA DE DOCUMENTACIÓ ASSOCIADA / ÁREA DE DOCUMENTACIÓN ASOCIADA

CONDICIONS DE REPRODUCCIÓ / CONDICIONES DE REPRODUCCIÓN

CARACTERÍSTIQUES FÍSIQUES I REQUISITS / CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y REQUISITOS

EXISTÈNCIA I LOCALITZACIÓ DELS ORIGINALS / EXISTENCIA Y LOCALIZACIÓN DE LOS ORIGINALES

ESTAT DE CONSERVACIÓ / ESTADO DE CONSERVACIÓN

INSTRUMENTS DE DESCRIPCIÓ / INSTRUMENTOS DE DESCRIPCIÓN

EXISTÈNCIA I LOCALITZACIÓ DE CÒPIES / EXISTENCIA Y LOCALIZACIÓN DE COPIAS

UNITATS DE DESCRIPCIÓ RELACIONADES / UNIDADES DE DESCRIPCIÓN RELACIONADAS

NOTA DE PUBLICACIONS / NOTA DE PUBLICACIONES

6. ÀREA DE NOTES / ÁREA DE NOTAS

7. ÀREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓ / ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN
REGLES O NORMES / REGLAS O NORMAS

ISAD (G)

C DADES DE L'INFORMANT / DATOS DEL INFORMANTE
COGNOMS / APELLIDOS NOM / NOMBRE

CÀRREC O FUNCIÓ / CARGO O FUNCIÓN TELÈFON / TELÉFONO

CORREU ELECTRÒNIC / CORREO ELECTRÓNICO

FONT EMPRADA / FUENTE EMPLEADA

OBSERVACIONS / OBSERVACIONES

, d del 
Informant / Informante

Firma:

Responsable del arxiu / Responsable del archivo

Firma:
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DÍGITS
DÍGITOS

ANNEX I / ANEXO I
QUADRE DE CLASSIFICACIÓ / CUADRO DE CLASIFICACIÓN

TÍTOL DE LA UNITAT DE DESCRIPCIÓ
TÍTULO DE LA UNIDAD DE DESCRIPCIÓN

DATA INICIAL
FECHA INICIAL

DATA FINAL
FECHA FINAL

VOLUM
VOLUMEN

UNITAT DE VOLUM
UNIDAD DE VOLUMEN
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