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INSTRUCCIONS DE LA DIRECCIO GENERAL DE CENTRES DOCENTS PER A LA
FACTURACIO DELS CONTRACTES DE SERVEI D'ALIMENTACIO | DE SERVEI DE
MONITORS EN MENJADOR ESCOLAR EN ELS CENTRES DOCENTS DE TITULARITAT DE
LA GENERALITAT DURANT EL PERIODE DE SUSPENSIO DE L'ACTIVITAT DOCENT
PRESENCIAL PER A LIMITAR LA PROPAGACIO | EL CONTAGI DEL COVID-19

Amb motiu de la situacio de crisi sanitaria provocada pel Covid-19, tots els centres d'Educacié
Infantil i Primaria, Educacié Especial i Instituts d'Educacié Secundaria, de titularitat de la
Generalitat que disposen del servei de menjador escolar, han paralitzat aquesta activitat des del
passat 16 de marg i fins que s'alce la vigéncia de les mesures de caracter excepcional establides
per la Conselleria de Sanitat Universal i Salut Publica.

Per a unificar el procediment de facturacié dels contractes de servei d'alimentaci6 en menjador
escolar i en els contractes de servei de monitors de menjador escolar, en els centres docents
publics no universitaris de titularitat de la Generalitat, mentre dure el periode de suspensio de
I'activitat presencial docent, es dicten les seguents

INSTRUCCIONS
1. Facturacio per al periode de I'1 al 15 de mar¢ de 2020.

Els centres docents, a través de l'aplicacio ITACA, realitzaran ['habitual control mensual
d'assisténcia, informant a la Direccié Territorial corresponent, dels dies que I'alumnat beneficiari
d'ajuda de menjador ha fet Us del servei durant aquest periode. Per a aquest periode, les
empreses de menjador i monitors facturaran als centres docents de la mateixa forma a com ho fan
habitualment. | per part de la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport, s'abonara en el compte dels
centres docents, l'import corresponent a les ajudes de menjador de I'alumnat que haja fet us del
servei de menjador escolar i I'import per a atendre les despeses de funcionament corresponent a
aquests dies del servei de menjador, segons el que es disposa en les Instruccions, de 2 de
setembre de 2019, de la Direccié General de Centres Docents, sobre el funcionament del servei
de menjador escolar, per al curs 2019/2020.

2. Facturacio per al periode del 16 de mar¢ de 2020 i fins que finalitze la suspensié de
I'activitat presencial docent en els centres educatius.

2.1 Per als contractes de servei d'alimentacié en menjador escolar, s'aplicara la clausula
catorzena del contracte que estableix:

“En cas de produir-se vaga del personal docent o situacions de forca major que afecten
directament el menjador del centre, impedint prestar els serveis d'aquest, el/la director/a del centre
haura de comunicar el corresponent “preavis” de tal situacié a I'empresa i abonar a la mateixa
I'import del sou amb el complement i antiguitat corresponent i la Seguretat Social del
personal de cuina que tinga I'empresa, durant els dies que dure tal situacio. Quan se
servisca el menjar al menjador escolar des de la cuina central de I'Empresa, pel sistema
catering, s'abonara la part proporcional de les despeses fixes d'aquest personal que li puga
correspondre, d'acord amb el nombre de comensals.”

2.2 Per als contractes de servei de monitors en menjador escolar, s'aplicara la clausula
onzena del contracte que estableix:

“En cas de produir-se vaga del personal docent o situacions de forca major, que afecten

directament el menjador del centre impedint prestar els serveis d'aquest, el/la director/a del centre
haura de comunicar el corresponent “preavis” de tal situacio a I'empresa i abonar a la mateixa
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I'import del sou amb el complement i antiguitat corresponent i la seguretat social dels
monitors que tinga en I'empresa, durant els dies que dure tal situacié.”

2.3. Per a aixo0, les empreses prestataries del servei de menjador escolar i monitors remetran a la
direccio dels centres docents, juntament amb la factura en la qual s'especificara clarament l'import
corresponent a cada concepte, una declaracié responsable que acredite el cost del personal referit
en les esmentades clausules catorzena i onzena dels contractes de menjador escolar i monitors,
respectivament, durant el periode de suspensidé de l'activitat presencial docent. La situacio
acreditada per les empreses podra ser objecte d'una comprovacid posterior per part de
I’Administracio.

2.4. Amb caracter general, aquestes factures s'expediran per mesos naturals, excepte per al mes
de marg que es facturara pel periode del dia 16 al 31, i, en el seu cas, del mes en qué es reprenga
I'activitat educativa presencial..

2.5. Els centres docents seran els encarregats d'atendre el pagament d'aquestes factures com és
habitual, donant la major prioritat al seu abonament, una vegada hagen sigut degudament
conformades per la direccié del centre.

Perqué els centres docents puguen atendre aquests pagaments, des de la Conselleria d'Educacio,
Cultura i Esport es realitzara una aportacio extraordinaria per I'import exacte d’aquestes factures,
en concepte de despeses del servei de menjador escolar suportats pels centres docents durant el
periode de suspensio de l'activitat docent presencial per a limitar la propagacié i el contagi del
COVID-19.

2.6. Per poder fer efectiva aquesta aportacio, sera imprescindible que, amb caracter previ, els
centres docents introduisquen en I'aplicacioé informatica ITACA un apunt per 'import exacte

de cadascuna de les factures rebudes i degudament conformades per aquests conceptes de
les empreses subministradores del servei de menjador i monitors escolars.

S'annexa captura de pantalla “DESPESES/INGRESSOS” del modul de Menjador, on han
d'introduir-se aquests apunts comptables:

ITACA>CENTRE>MENJADOR>DESPESES/INGRESSOS>ANY COMPTABLE 2020

. Bienvenida 73 Centro ;5 Listados 4 Solicitudes EHEI PGA
Meni principal Afio Contable:
Contabilidad N

Gastos/Ingresos

Listados
Comedor J—?7 v a @
¥ Alumnado Afin Contshle Rafarzncia Fachs Tipo Concepto Importa N® Orden Validado Niim. Recibo
¢ Gastos/Ingrasos
¥ Informacién Comedor
# Parsonal Comedar
Transporte
Registros
Web familia
iéfb”\FRM”ﬂ \AHN[‘MNA‘ « Validar 3 Eliminar | F3 Duplicar Ed Nuevo
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En comptes d'utilitzar el modul de facturacié o liquidacié com es realitza habitualment, aquesta
pantalla permet generar directament els apunts de menjador, incorporant-se automaticament
aquests apunts del menjador a la comptabilitat general del centre. Aquest sera, doncs, el modul a
utilitzar per a aquesta questié puntual.

Des d'aquesta pantalla, es podra donar d'alta la factura:

ITACA>CENTRE>MENJADOR>DESPESES/INGRESSOS>ANY COMPTABLE 2020>NOU

| Bienvenida %3 Centro {=| Listados 4 Solicitudes ly PGA
Meni principal Afic Contable:
Contabilidad .
Gastos/Ingresos
Listados
-
Comedor L 7@ |
*  Alumnado Afio Gontsble | Referencia Fecha Tipo Concepto Importe N* Orden Validado Mim. Recibo
: S,
v In
3 * Tipo: * afio Conteble:
[ Facturs enpapsl | vJ [ 2020 | v]
# |mparte VA incl # Facha registro # Facha Facturs # o Facturs N Serie
€ 01/04/2020 | =
* Concepto
Observaciones
() Persona del Centro () Empresa-Personal Externa ¥ Q
F 4 travis de # Recurso #* Cuents / Concepto econémico
[Bemee 1v] (=& I*] 3
¥ Cemar B Guardar
Transporte
Repgistros
Web familia
?\%(JH\FRAI ITAT VALENCIANA « \Velidar | | 3¢ Eliminar| | £ Duplicar | |2 Nueve
&

Per a aix0 hauran d'emplenar els seglients camps:

- Tipus: Factura en paper

- Any comptable: 2020

- Import: Import total de la factura (IVA inclos)

- Data de registre: Data en qué es crea el registre

- Data factura: Data d'emissio de la factura

- Num. de série: Numero de la factura

- Concepte: Concepte de la factura (monitors, personal de cuina, etc.). Es el que apareixera en la
comptabilitat general del centre

- Observacions:

- Empresa: Seleccionar del menu desplegable el nom de I'empresa que emet la factura
- A través de: Banc

- Recurs: A

- Compte/Concepte economic: 226171- Empresa d'alimentacio

Firmat per José Joaquin Carri 6n Candel el
02/ 04/ 2020 12:36:10

Carrec: Director Ceneral de Centres
Docent s
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