          GENERALITAT VALENCIANA
            Dirección Territorial                                       C/ Gregorio Gea, 14

               Conselleria d’ Educació                                                            
  d’ Educación                                                                  46009- VALENCIA


ANNEX

CENTRE _____________________________________________ CODI ______________________

ADREÇA ____________________________________________  TELÈFON  __________________

LOCALITAT ________________________________  COMARCA  __________________________

DIRECTOR/A _____________________________________________________________________

ENCARREGAT/ADA _______________________________________________________________

DOCUMENTACIÓ ADMINISTRATIVA DEL MENJADOR 

(MODELS)

CURS 2010/2011

- Certificat del Consell Escolar del centre que proposa la contractació dels servicis d´alimentació i d’atenció directa a l’alumnat amb  una empresa per al curs escolar 2010/2011

- Petició d’obertura i de funcionament  (nous menjadors)

- Acord del Consell Escolar (tots els menjadors)

- Certificat del Consell Escolar

- Balanç econòmic

- Pressupost

- Incentius

- Mitjana de comensals de cada un  dels mesos del _______ trimestre del curs escolar 2010/2011

- Certificat del director/de la directora del centre en el qual es faça constar els pagaments per part de l’empresa o empreses a la Seguretat Social i nòmines del personal de cuina i monitors

- Acta de Sanitat

CERTIFICAT DEL CONSELL ESCOLAR DEL CENTRE QUE PROPOSA LA CONTRACTACIÓ DELS SERVICIS D’ALIMENTACIÓ I D’ATENCIÓ DIRECTA A L’ALUMNAT  AMB UNA EMPRESA PER AL CURS ESCOLAR 2010/2011

______________________________________________________________, com a secretari/secretària del Consell Escolar del CEIP/ EI/ IES __________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​______________________ de/ d’ ______________________________________________________________________ .

CERTIFIQUE: 

Que en la reunió del Consell Escolar d’este centre, que va tindre lloc el dia ____ de/ d’ _______________________ de 2010, es va decidir, segons l’acord que figura en el Llibre d’Actes, proposar al director/a la directora territorial d’ Educació la contractació dels servicis d’alimentació del menjador del centre amb l’empresa ________________________ , per un preu menú/dia ________ euros per al curs escolar 2010/2011, per considerar-la que és millor oferta que la de l’empresa _____________________________________  i la de l’empresa __________________________________________ .

I,  perquè així conste i tinga els efectes que pertoquen, expedisc este certificat amb el vist i plau del director/de la directora  del centre.

__________________, _____ de / d’ __________________ de 2010

Vist i plau

Director/directora






Secretari/secretària

PETICIÓ D’ AUTORITZACIÓ D’OBERTURA I FUNCIONAMENT DEL MENJADOR ESCOLAR

________________________________________________________________, com a director/directora del CEIP/EI/IES __________________________________________   de/d‘______________________, en nom i representació del centre, amb l’acord previ del Consell Escolar de/d’_______________________________________, de /d’ ____________________________________ de 2010, i que figura en el Llibre d’ Actes,

EXPOSE: 
Que vista la necessitat  de funcionament del menjador escolar i entenent que les dependències que s’han d’utilitzar reunixen les condicions higienicosanitàries exigides en el Reglament Tecnicosanitari per a Menjadors Col·lectius, establides en el Reial Decret 2817/83, d’ 11 de novembre (BOE núm. 270), tal com es justifica amb la fotocòpia de l’últim informe sanitari que s’adjunta.

 SOL·LICITE:   Que em siguen concedides les corresponents autoritzacions d’obertura i funcionament del menjador escolar.

A esta petició s’ acompanya:


- Informe de la Inspecció de Sanitat de data _____________________________. 

- Acta del Consell Escolar de data _______________________ que acorda posar en marxa el menjador escolar.


- Pla del menjador escolar per al curs 2010/2011.


_______________, _______ de/ d’ _______________ de 2010
___________________________________________________________ com a secretari/ secretària del Consell 

Escolar del CEIP/EI/ IES________________________________  de/d’ ________________________________

CERTIFIQUE: Que en la reunió que va celebrar el Consell Escolar d’este centre el dia ______ de/d’ ___________________ de 2010, es prengueren, entre d’altres, els següents acords que figuren en el Llibre d’Actes:

1) La necessitat que funcione el menjador del centre per _______________________________

2) Que el nombre aproximat de comensals  s’ estima en________________________________

3) Que el tipus de gestió del menjador serà per ______________________________________

4) Que la contractació del servici es farà mitjançant l’empresa d’alimentació i d’atenció directa a l’ alumnat __________________________________________________________________

5) Que l’equip   pedagògic,  d’ acord  amb  la   normativa   vigent,  estarà  format per:

 - Director/directora  ___________________________________________________________

 - Encarregat/ encarregada  ______________________________________________________

 - Monitors/ monitores _________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

6) Que el total de dies de funcionament del menjador serà _____________________________

7) Que el preu del menú/dia/monitors aprovat, previ estudi econòmic del pressupost, serà de _______________ €

8) Que la Comissió de seguiment i control la formen:

Director/directora _____________________________________________________________

Encarregat/ encarregada _ _______________________________________________________

Monitors/ monitores (representant de l’equip de monitors/ monitores) ____________________________________________________________________________

Alumne/alumna comensal (representant dels comensals) _____________________________

____________________________________________________________________________

Mare i pare de comensal ________________________________________________________

9) Que es disposa del Reglament de Règim Intern del Menjador d’acord amb la normativa vigent dins del Reglament del centre ______________________________________________

10) Finalment, que el Pla del menjador  presentat  va ser  aprovat  en tots els punts.

I, perquè  així conste i als efectes que pertoquen, expedisc este certificat amb el vist i plau del director/ de la directora  del centre.

______________________,  _______ de/d’ _______________ de 2010

Vist i plau

DIRECTOR/DIRECTORA





SECRETARI/SECRETÀRIA

Signatura






                  Signatura
CERTIFICAT DEL CONSELL ESCOLAR DEL CENTRE PEL QUAL S’APROVA EL BALANÇ DEL MENJADOR QUE S’ADJUNTA CORRESPONENT AL  (1)  __________________________________ DEL CURS ESCOLAR 2010/2011

__________________________________________________ com a secretari/secretària  del 

Consell Escolar del CEIP/EI/ IES_______________________________________________ 

de/d’ _____________________________________________________________________

CERTIFIQUE: Que en la reunió que va celebrar el Consell Escolar d’este centre el dia ________ de/d’ ____________________ de 2010 es prengué, entre d’altres, el següent acord que figura en el Llibre d’Actes,


S’APROVA EL BALANÇ ECONÒMIC del menjador, corresponent al (1) ___________________________ del curs escolar 2010/2011, i queda un romanent de _____________________ euros per al pròxim (2) ________________________.

I, perquè així conste i als efectes que pertoquen, expedisc este certificat amb el vist i plau del director/ de la directora del centre.

____________________, ________ de/ d’ __________________ de 2010

Vist i plau

El director/ la directora





El secretari/ la secretària

Signatura






Signatura

(1) Trimestre 1r, 2n, 3r, al final de l’exercici.

(2) Trimestre 2n, 3r, o curs escolar.

BALANÇ ECONÒMIC MENJADORS ESCOLARS

CURS _____________ I/O TRIMESTRE _________

CODI .................................................

NOM DEL CENTRE.......................................................................................................

ADREÇA ....................................................................... TELÈFON...............................

LOCALITAT ................................................................. CODI POSTAL.......................



TOTAL DIES MENJADOR_______________ PREU MENÚ ______________

INGRESSOS

ROMANENT CURS ANTERIOR I/O TRIMESTRE
_______________

AJUDES CONSELLERIA





_______________

APORTACIÓ COMENSALS




_______________

ALTRES

Ajuntament






_______________

Diputació






_______________

Altres







_______________ (1)








_________________(2)

TOTAL INGRESSOS 





_______________

DESPESES

EMPRESA DE SERVICI DE MENJADOR



________________

CENTRE

Personal







________________

Aliments







________________









________________(3)

PERSONAL EDUCADOR

Director/directora






________________

Encarregat/encarregada





________________









________________(4)

ALTRES

Combustible






_________________

Material de neteja






_________________

Altres







_________________ (1)

TOTAL DESPESES





_________________(5)

SALDO







_________________

INGRESSOS






_________________

DESPESES 






_________________




TOTAL INGRESSOS MENYS DESPESES 



_________________

(1) Especifiqueu en el dors (2) Suma ingressos i altres (3) Suma despeses centre

(4) Suma despeses personal educador (5) Suma despeses altres

PRESSUPOST ECONÒMIC DEL MENJADOR ESCOLAR

CENTRE: ____________________________________________________

CODI:______________________

ADREÇA:____________________________________________________

LOCALITAT:_________________________________  CP:____________

CURS  2010/2011

MENJADOR GESTIONAT PER UNA EMPRESA D´ALIMENTACIÓ
DADES COMENSALS:                                                            DIES DE FUNCIONAMENT:_____________

Alumnes: ____________________________               
Professor/professores___________________                           PREU DEL MENÚ:         _______ €

E. Pedagògic:_________________________

Monitors/monitores __________________

P.Cuina: ____________________________

Altres: ______________________________
TOTAL:_____________________
DESPESES 
Empresa  de servici de menjador.
_______comensals  x  _____  preu diari  x  _____  dies anuals ............................................      ______________

Equip pedagògic
____director/a  ________ € x preu per dia x ______ dies anuals .............................................     _____________

____encarregat/ada _____ €. x preu per dia x _______ dies anuals.........................................      ______________

Reposició de material ..............................................................................................................     ______________

Material d´oci ..............................................................................................................................______________
Reparació d´electrodomèstics i noves adquisicions...................................................................   _____________

Diversos - imprevistos..................................................................................................................  _____________

......................................................................................................................................TOTAL:    _____________
INGRESSOS

Romanent curs anterior............................................................................................................     _____________
Comensals amb beca 

_______ comensals  x _____  €  preu per dia x ______ dies anuals=........................................      _____________

_______ aport. alumn. becats x €. preu per  dia x _____ dies  anuals= ......................................     _____________

Comensals amb altres beques

_______ comensals  x _____  €  preu per dia x ______ dies anuals=........................................     ._____________

_______ aport. alumn. becats x €. preu per  dia x ______ dies  anuals= ....................................     _____________

Comensals sense beca

_______ alumnes x ______ €. menú x ______ dies anuals =....................................................      _____________

_______ adults x ______ €. menú x ______ dies anuals = ......................................................     ._____________

Aportació de la Conselleria per al funcionament del menjador

__________ comensals x _________ € dies anuals= ...............................................................      _____________

Altres ingressos

Aportacions.................................................................................................................................     _____________









TOTAL:              _____________

RESUM DEL PRESSUPOST

INGRESSOS...................................................................................................................................         _____________

DESPESES : ..................................................................................................................................         _____________

DIFERÈNCIA:..............................................................................................................................         _____________
RELACIÓ D´INCENTIUS pagats als membres de l´equip directiu del menjador CEIP/EI/IES_____________________________________  de/d´ _________________  que corresponen al període de _______________, amb indicació de les retencions realitzades.
     COGNOMS I NOM

  CÀRREC
  DIES
    IMPORT
DTE. IRPF
 IMPORT

 LÍQUID









                      TOTALS








Hem rebut els imports corresponents al període de temps expressat i comprés entre el/l´________________ de/d´____________ de 2010/2011 ___________i el/l´_______________ de/d´____________ de 2010/2011

EL DIRECTOR/LA DIRECTORA


L’ ENCARREGAT/ L’ENCARREGADA


Signatura:_________________________   
                             Signatura: ___________________________

COL·LEGI: ___________________________________________________________________

LOCALITAT:__________________________________________________________________

CODI DEL CENTRE: __________________________________________________________

MITJANA DE COMENSALS DE CADASCUN  DELS MESOS DEL _______ TRIMESTRE DEL CURS ESCOLAR 2010/2011

Mes
Dies lectius
Ràtio monitors/es

comensals. Ed.Inf.
Ràtio monitors/es

comensals Prim. 
Ràtio monitors/es

comensals ESO
Mitjana de  comensals






















______________________,  ______  de/d’  _____________________________  de 2010

Vist i plau

DIRECTOR/DIRECTORA




SECRETARI/SECRETÀRIA

______________________________________________________, com a director/ directora del 

CEIP/EI/IES________________________________________de/d’________________________

Certifique i faig constar que l’ empresa o les empreses _______________________________ han efectuat el pagament de les nòmines corresponents al personal de cuina i monitors (__________________________) , així com el pagament a la Seguretat Social del mesos: 

Empresa de servici de menjador

______________________

______________________

______________________

del curs  _______________

I, perquè així conste, signe el present certificat.

_______________________, _______  de/ d’ ____________________ de 2010

EL DIRECTOR/LA DIRECTORA

PÁGINA  
10

