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42 Instalando PGA Regimen General &|
1.-INSTALACION Y MANEJO DE LA T —
APLICACION Directono desting

|E:hPGA
1.1.- INSTALACION DE LA PGA. Requerido: 11383 K E——

Introduzca el CD-ROM
En el menu de instalacion haga clic en el botén.

| Comenzar | Salir |

Una pantalla le mostrara la informacion del directorio
o carpeta de instalacion y del espacio necesario,
haga clic en “Comenzar”

Cuando aparezca el mensaje “Proceso finalizado,
comienza descompresion ..."”, haga clic en el boton
Aceptar

En unos instantes aparecera el mensaje “Instalacion
finalizada”; haga clic en el botén Aceptar

Al final tendr& el acceso directo en su escritorio para entrar en la aplicacion que posibilitara la
PoaReamen realizacion, impresion y exportacion de la PGA.
Mombre Tamario

Nota 1: Si la instalacion la realiza desde los ficheros bajados de diskz.pak 1,475 KE
Internet (o directamente de la carpeta del CD-ROM disk.3 pak 1,429 KB
DilpgaiRglinstalar.exe gepera ejecutar el archivo “instalar.exe” diskdpiak 1 422 KR

. o - | diskS.pak. 1.422 KB
Nota 2: Si se tratase de una actualizacion, es decir instala sobre una diskf- pak —
PGA anterior, el programa mostrara un mensaje (vea imagen inferior). a2 | 437 KE
Haga clic en Continuar. (No restaure una copia de seguridad anterior '
después de haber actualizado)

{ ACTUALIZACION PGA X

Se ha encontrado una PGA instalada.

A continuacién se actualizara la base de datos.

1.2.- LA PRIMERA VEZ:

Después de instalar la PGA, haga clic sobre el icono del escritorio mencionado anteriormente para entrar en
el programa. Lo primero que debe hacer es dar de alta el centro. Escriba el cédigo de centro y pulse la tecla
<ENTER>, apareceran sus datos. Seleccione si es centro “Publico” o “Privado”.

Datos del centro l Niveles de ensefianza l Programas educativos

Datos del centro

Codigo : 46013957 * Privado

Haga clic en la pestafia “Niveles de ensefianza” y marque el nivel INFANTIL.
s del centro  Niveles de ensefianza

_Miveles de ensefianza para el afio acad

¥ iEducacian Infantil; h

m_q-

Haga clic en el botdn Salir
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Guia para la confeccion de la PGA de Infantil 3

Aparecera la ventana siguiente, donde debe Aceptar para entrar en la aplicacion.
Centre de treball f Centro de trahajo

Codi:

Codigo 16008976 ﬂ|
Ay acadérmic l—
Afio académico <004
Idiama de traball ;| & Castella’ Castellano |00 |LSiEIEISLL

Idicrma de trabajo . | Yalencia fvalenciano

En adelante esta Ultima pantalla aparecera siempre al iniciar la aplicacién. En ella podra cambiar de centro
(si llevase mas de uno) y cambiar de idioma y de afio (pues se puede conservar la PGA de cada afio, como
un histérico). Por defecto, el programa coge la fecha del sistema; por tanto, y para este afio, deje el afio
académico 2004.

1.3.- EL MENU DE LA APLICACION

: Programacion General Anual Régimen General

Resul, académicos  Matricula  Programacion  Rec.Humanos  Auxiliares  Listados  Utiles Salida

La opcidn “Resul. Académicos” NO SE UTILIZARA EN ED.INFANTIL (a pesar de estar activa). Las 4
primeras opciones se corresponden con las carpetas en papel y de cada una de ellas se despliegan los
diferentes apartados u hojas de la PGA.

1.4.- EXPLICACION Y FUNCIONAMIENTO DE UNA PANTALLA TIPICA Y DE
ALGUNOS BOTONES:

Los datos introducidos en la “zona introduccion de datos” pasaran al “Grid de datos” una vez guardados.

nombre del campo de campo
campo texto nombre de la pantalla numerico
I
M8 Educa ién Infantil 1r ciclo. * de alumnos extranjeros / | campo

numerico
b
calculado

Afo academico :| 2008

Centro [ Q“ %
-
FPais : |h42 Ql RLIMAR A, Zoha
0afios 1 afio 2 afios  Jafios  4ad foafios H il introduccion de
Il e B )

D I datos
Codigo Pais 0 afios| 1 afio |2 afios|3 afios|4 afios|s afos| H Mol
A04MARRIUECOS I 1 I 1] 0 a 0 1
BO4|PERL o 1 o 0 1] 0 1] 1
M B4 2RIIMANIA o 1 o 0 1] 0 1 1] grid
de
datos

=
1| | » =

barra de herramientas == & | =10 | 5:' || B
Desde algunas pantallas puede acceder a otras carpetas o ventanas de datos, haciendo clic en la pestafia
correspondiente.

Datos del profesor l Habhilitaciones del profesor l Horas lectivas l

Campo de busqueda en tablas grabadas anteriormente o de utilizacién general ya preestablecidas:

Frofesor: I _F;y ) i )
. Haga clic en el botén Lupa y seleccione un valor.
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Impiimir Nuiam EIirilinar

Barra de herramientas normal: =
CIE N EEEIEILS
‘-.ﬂ_sif!nl Editar Salir
Preliminar
Guirdar
Barra de herramientas en edicion: = - "
& | = |0 EBlE|w| K
Deshacer
Campo desplegable: haga clic en el botén con forma de Botones poner y quitar.
triangulo hacia abajo y seleccione un valor. b |
Categoria :

TELD T : ;l Con ellos puede afiadir o quitar
OTRO PROFESORADO asignaturas, etc.
PROF.MUSICAY ARTES ESCEMICAS
Codign/Dn | |PROFESOR ESPECIALISTA

Eszpecialidad :

Depatamenta

La barra desplazamiento horizontal o vertical permite moverse en la pantalla y ver todos los campos de los
registros..* >

1.5.- ACCIONES COMUNES CON LOS DATOS EN LAS PANTALLAS

La manera de proceder es, con pocas diferencias, comun en todas las pantallas: por ejemplo para dar de
alta un profesor/a o un grupo, afiadir o modificar una cifra en una tabla o “grid”, borrar una actividad, etc.
En su parte inferior encontrard la barra de herramientas que permite realizar todas las operaciones con los
registros: buscar, afiadir, modificar, eliminar, guardar, salir, etc.

Seleccionar el valor de un campo, existen dos formas:

1. Arrastre el raton (boton izquierdo presionado).
2. Muévase con el tabulador desde un campo anterior.
3. En ambos casos se pondra de color azul normalmente (dependera de la configuracién de Windows)

Introducir un registro o dato Nuevo.

1. Haga clic en el botdn Nuevo.

2. Escriba en los campos, haga clic en la “lupa” y seleccione un valor o seleccione los valores de los
desplegables (depende de la ventana).

3. Hagaclic en el boton Guardar.

Modificar un registro o dato.

1. Seleccione el registro en la tabla o “grid” inferior.

2. Hagaclic en el boton Editar.

3. Seleccione otro valor o escriba los cambios en la casilla 0 campos correspondientes (zona superior
de la pantalla).

4. Haga clic en el boton Guardar.

Eliminar un registro (puede contener varios campos con datos como nimeros o texto).

1. Seleccione el registro en la tabla o “grid” inferior.
2. Haga clic en el botén Eliminar. (Cuidado estara eliminando todos los datos pertenecientes al
registro).

Eliminar un Dato.

1. Seleccione el registro en la tabla o “grid” inferior.

2. Hagaclic en el boton Editar.

3. Seleccione el valor del campo (parte superior de la pantalla).
4. Pulse latecla “Supr” o escriba “0” en su caso.
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¥ista prellmlnar
Vista preliminar de una hoja:
) . . 100z ~| Y+ S
1. Seleccione la hoja del menda.
2. Hagaclic en el botdn “Vision Preliminar”. Dispondra de una “barra de herramientas especial”

3. Aparecera la pagina o paginas a ver. para recorrer sus paginas, ampliar (un clic en la zona),
imprimir directamente y salir.

Imprimir una hoja determinada:

1. Seleccione la hoja del menda.
2. Hagaclic en el botén Imprimir.

1.6.- MENSAJES DE LA APLICACION

Ejemplo 1.- Al eliminar un registro, por ejemplo un grupo, el programa le preguntara si esta seguro. Algunas
veces no sera posible borrar algunos registros. No podra borrar a una profesora, si en otra pantalla existe un
grupo del que es tutora o en otra tiene horario puesto.

Grupo M alumnos Frofesarfa

T1MATED MATA MOSCAS

| . - .
| &) e
| - - Mo |

i
Ejemplo 2.- En algunas pantallas si se equivoca al poner los nimeros, por ejemplo, y la suma no coincide el
programa le avisara de ello; puede Cancelar y corregir los datos o bien Aceptar y podra continuar (recuerde
en ese caso que en esa pantalla habia un descuadre).

0 afios 1 afio 2 afios 3 afios 4 afios 5 afios H M 1612 2n/2® 31737 44/4° Atr5= GHE®

[o [+ To [+ o [ofoeltofolofalaofla

& Se ha detectado un desajuste en los valores. Los valores totales
de INFARTIL no coinciden con los resultados de las suma

1.7.-GUARDAR Y RECUPERAR EL TRABAJO

1.7.1-COPIAS DE SEGURIDAD.

Periédicamente debera obtener copia de seguridad de los datos introducidos para evitar pérdida de los
mismos. )
Para realizar una copia siga el menu Utiles >> Copia de seguridad, seleccione el botén

' Copia de seguridad automatica |

, seleccione el destino: la carpeta de instalacion de la PGA, opcién por
Unidad:

defecto, o en un disquete 1AM ~ | ... cic en el boton L5ocsionsr]

Se va a generar una copia de seguridad haga clic en Aceptar

Please insert the First disk of the Multi-Yolume set,
Después le solicitara un disquete en la unidad A: Press OK when ready or Cancel ta abart., , Si ya lo tiene ,

haga clic en Aceptar. A final debe aparecer el mensaje siguiente L& £opia es correcta. Se habra generado un
fichero denominado “csegpga.zip”. Cierre la ventana =1.¢
Precauciones al hacer la copia: procure que no haya conectado ninglin usuario en red al programa y hagala
nada mas entrar; es decir, si ha realizado numerosos cambios es mejor salir, volver a entrar en el programa

y hacer la copia. Tome nota de la fecha en que hace la copia asi como de la versién del programa de la
PGA.

El programa le informara de que
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1.7.2-RECUPERACION DE DATOS: RESTAURAR UNA COPIA DE SEGURIDAD

Esta opcién permite recuperar todos los datos contenidos en la aplicacién de la PGA en el momento de
hacer la copia. Sustituira los datos de su centro de la carpeta PGA por los datos del disquete. En el caso de
instalar la PGA en otro ordenador, por ejemplo, y restaurar una copia de seguridad, podra tener la misma
informacion de la PGA que en el ordenador de origen.

Para restaurar desde una copia siga el menu Utiles >> Restaurar copia de seguridad, busque y seleccione

Buscar en: | \5 0j ﬂ

la carpeta o disco donde esté el fichero “csegpga.zip” B cseapos ,
seleccione dicho fichero (un clic sobre el mismo) y haga clic en el botén “Usar”

Espere a que aparezca el mensaje siguiente “Proceso Finalizado”, haga clic en Aceptar.
Para evitar problemas con los indices se recomienda que, nada mas haya restaurado la copia, salga del
programa y vuelva a entrar, antes de proceder a realizar ninguna operacion.

zo0 de 3 |'—l
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2.- PASOS PARA HACER LA PGA “INFORMATIZADA”

2.1.- PASOS PREVIOS NECESARIOS:

Comenzara por el menu Auxiliares | A=A Listados  Ukiles Salida
MEta, Asignaturas

Las opciones de Mantenimiento marcadas en la Mta. Departamentos

imagen en amarillo, son generales para todos los Mta. Cargos

centros y no se editan si no es con permiso del Mto. Incapacidades

servicio de asistencia técnica. Mta. Haras Libre Disposicidn
Mtao, Profesores

Las dos ultimas opciones: Mto, Cateqgorias del profesorado

“Mto. de centros” y “Mto. Niveles de Centro” ya se Mto. Habilitaciones | Asignaturas del prafesorado

habran completado al dar de alta el centro. Desde Mta. Asignaturas centros privados

aqui accedera para modificar o afadir algun nivel, o Mto. Servicios del centro

cambios en los “Programas Educativos” del centro Mo, Actividades del centra

como el horario especial por ejemplo. Mta. Evaluaciones

. o . ME. de Centros
(Estos datos se guardaran para otro afio y no hara Mbo. Niveles de Cantro

falta introducirlos)

2.1.1.- MANTENIMIENTO DE PROFESORES.

Es imprescindible, si no se rellena no se puede hacer la hoja 4.1.
' Mantenimiento de profesores.

— Datos del profesor

CadigoiDI FEEEEREE
Mombre vy apellidos MARIA TORRES ALTAS
Mivel de titulacion |Me|ji|:| j Titulo : |MAGISTERIO - EDUCACION IMFAMTIL
Titulacian de valenciano Sexn

|Elemental =) Edada3t de Disiembre _
Lengua vehicular : |Ca5te|lann j IT " Hormnbre * Mujer
CadigorDiml Mombre v apellidos Sexo

|
Nota: En el caso de haber realizado la PGA del afio anterior puede rescatar los datos del profesorado desde

Utiles >> Duplicar profesores del afio anterior.
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2.1.2.- MANTENIMIENTO SERVICIOS DEL CENTRO

Es necesaria para cumplimentar la hoja 3.1. “Horario general del centro”
Servicios del centro

—Catos del servicio

Cadigo ; Mombre del servicio |

Tipo de servicio + General O Inst deportivas " Edu.Especial

" Otros

Cadigo Descripeidn Tipo

HORARID GENERAL DEL CENTRO

DIRECCION: ATENCION AL CENTRO

BECRETARLA: ATENCION AL FUBLICO

BIBLIOTECA : FUNCIONAMIENTO

ICOMEDOR

FEFROGEAFLA

=l O ta | s LD B
o o= =] =] =] =] =

EaAalA PRICOMOTRICIDAD

2.1.3.- MANTENIMIENTO ACTIVIDADES DEL CENTRO

Es necesaria para cumplimentar la hoja 3.5 “Actividades complementarias y extraescolares”
Actividades del centro

—Datos de la actividad

Cddigo l_ Descripcidn |

C:ddigo Descripcidn

EALIDA AT PARQUEDE AL LADO

RALIDA BN METRO

EallDas POR EL BARRID

EALIDAR AT 200

WISITA AL MUSED DE LAS CIENCTA

BALIDA REFRESENTACION TEATRAL

=1 S| | s | L | B2

M EallDa AT OCEANOGRAFIC

2.2.- INTRODUCCION DE NUESTROS DATOS ACTUALES:

2.2.1.- EN PRIMER LUGAR “LOS RECURSOS HUMANOS”
TN e Axiliares  Listados  Utiles Salida

4,1 Profesorado del centra | 4.2 Distribucién del horario semanal (. Plblicos)

EE MM | Secundaria #| 4.3 Profesores de Educ, Especial v personal no docente
4,4 Eskadistica del profesorado
4,5 Horatio de profesores

Hoja 4.1 “Profesorado del centro” / Hoja 4.2 “Distribucién del horario semanal (C. Publicos).

Aunqgue se cumplimentan desde la misma ventana de la PGA, al imprimirlas obtendra las hojas 4.1y 4.2.
Esta Gltima es s6lo para los centros publicos. Previamente debe haber sido dado de alta a través de

Auxiliares >> Mtq. Profesores.
A) CENTROS PUBLICOS

Tres pestafias: Se hace en relacién a una semana y con el/la profesor/a que selecciond previamente. Se
suman todas las horas de las tres pestafias. Si un profesor/a imparte, por ejemplo, educacion especial 16
horas a la semana se introducen o bien en la 12 pestafia (lo mas légico) o bien en la 3% pestafia 4 horas que

imparte en cada uno de los cursos, pero no en ambas (pues si no sumaria 32 horas).
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Pestafia 1.- Datos del profesor. Seleccione del desplegable el cargo, categoria y adscripcion. Introduzca el
n° de horas dedicadas a las funciones que se detallan. El programa sumara las horas de la pestafia 1y de
la 3.

‘Datos del profesor l l l

Profesor: [33333333 ||

Cargo : |DIRECTOR =l

Categoria |MAESTRO DE PRIMARLA DEFIMITRD j

Adscripeion : [EDUCION INFANTIL =l

Haras dedicadas &
Cargo Uniper.  Coordinacian Apoyo Fecurzo Biklio/Lakor. Educ Ezp. Otrasz
05:00 no:oo |EIE:EIEI no:oo 0000 0000 0000

Pestafia 2.- Habilitaciones del profesor. Seleccione un nombre de la parte izquierda y haga clic en el boton
“poner” (triangulo superior).

Habhilitaciones del profesor l l

Profesor EEEEEEEEDN

Hahilitaciones Hahilitaciones del profesar

EDUCACION FISICA =] EDUC ESP AUD LENGUA
EDUCACIAN FISICA M EC U CACION INFANTIL
EDUCACION PRIMARIA _

EDUCION INFANTIL 4

EE: AUDICION ¥ LENGUAJE | R

Pestafia 3.- Horas lectivas (solo publicos). Introduzca el nimero de horas impartidas por cursos del
profesor/a que selecciond previamente.

|

Profesor 23333333 |

Horaz imparidasz por cursos

Dafioz 1 afioz 2afos 3afos 4afoz Safos 1%Pri 2°Pri 3°Pri 4°Pri 5°Pri 62 Pri 17 ESQ 2% ESO

po:oo po:oo fsoo po:oo pooo pooo po:o0 po.o0 po:00 po:0o P00 pood po.ao po.oo

B) CENTROS PRIVADOS

Dos pestafias: Pestafia 1.- Datos del profesor. Seleccione del boton de blsqueda al profesor, seleccione el
cargo, la fecha contrato y especialidad didactica.

Datos del profesor | Asignaturas fue imparte |

Profesar:  [38388388 @ [CLaRA LUZ NATURAL
Cargo . [TUTOR =] Fechacontrata:  [o1/09/2004

Esp. Didac. : DOS ARNOS DOCENCIA =]

©Soporte Gestién de Centros - Marcial Almonacid
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Guia para la confeccion de la PGA de Infantil

Pestafia 2.- Se hace en relacién a una semana y con el/la profesor/a que seleccion6 previamente.
Seleccione la asignatura, curso, escriba n° de grupos, n° horas, n° alumnos y marque si es tutor. Esta

operacion debe repetirla con cada una de las asignaturas que imparta.
Datos del profesor Asighaturas gue imparte |

FProfesar : |444444444 ICLEMENCIF\TENIP\ PACIEMCIA
Asignatura Ilnglés =
Curso [PRIMERO DE INFANTIL -]

M* Grupos | 3 Hnrassemanales| 08-00 M Alumnos | 3ﬂ [~ Tutor

Hoja 4.3: Profesores de Educaciéon Especial y Personal no docente.
En esta opcion se incluye al profesorado de educacién especial, administrativos, personal subalterno y de

servicios, personal especializado no docente y otros.
Introduzca el DNI, nombre, funcion que desempefia, administracion de la que depende y su dedicacion (total

o0 parcial
'[Mantenimiento de personal.

— Datos del personal

CodigoiDn [123123123
Mombre y apellidos |COEME COmMISI0 DESERVEIS
Funcidn : | LOGOPEDAS ~| Administracidn : GEMERALITAT/COMSELLERIA |
Dedicacian
" Total
CadigoiDml marmbre y apellidos Dedic. Funcidn Adrninistracian

Hoja 4.4: Estadistica del profesorado.
El programa comprueba el “ajuste” entre los nimeros introducidos en las tres pestafias. Es imprescindible

haber introducido datos para poder validar la PGA.
Tiene tres pestafnas, haciéndose una diferenciacion entre centros publicos en la primera.

Profesorado centros piblicos | Por nivel de enseiianza que imparte l Otro personal
Y privados
Profesorado centros privados | Por nivel de enseifianza que imparte l Otro personal
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Guia para la confeccion de la PGA de Infantil

Pestafa 1. Profesorado de centros publicos
Profesorado centros piblicos

Hombres hujeres
T. Total T. parcial T. Total T. parcial
Maestro 1] | 1 | 5 | 1
Frofesorado de Ensefianza Secundaria | 1] | 1] | 1] | 1]
Frofesorado Téchico de FP | 1] | 1] | 1] | 0
Profesorado de religion | 0 | o [ o | 0
Frofesorado espec. en ciclos formativos | 1} | 1] [ 1] | 1]
Otro profesorada | 0 | o | o [ 0
TOTAL | | | |
Del total de profesorado, realiza
funciones de apoyo a la integracion
De audician y lenguaje | 0 | | [ 1
De pedagogia terapéutica | n | | | 1]
De educacidn compensatoria | 0 | | |
TOTAL [ | I |
Pestafia 1. Profesorado de centros privados.
Profesorado centros privados
Hombires mujeres
T. Total T. parcial T. Total T. parcial
Profesor-Maestro 1] | 1 | 4 K
Frofesar Titular {(Secundaria) | 0 | 0 | 0 | 0
Profesor Adjunto, Agregado o Auxiliar | 0 | D | 1 K
Profesorado de religidn | 0 | 0 | o | 0
Otra profesorado | o | 0 | 0 | 0
TOTAL | | | |
Del total de profesorado, realiza
funciones de apoyo a la integracion
De audicidn v lenguaje | 0 | 0 | 0 | 1
De pedagogia terapéutica | o | 0 | 0 | 0
De educacion compensatoria | 0 | 0 | 0 | 0
TOTAL [ | | |
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Guia para la confeccion de la PGA de Infantil

Pestafia 2. Por nivel de ensefianza que imparte.

Por nivel de ensefianza que imparte

Hormbres Mujeres
T. Total T. parcial T. Total T. parcial
E.Infantil f Preescalar (excl ) ] K [ 5 [ 1
E Primaria (excl) | 0 | 0 | 0 | 0
E.Infantil { Preescolary E.Primaria | 0 | o [ o [ o
E.Especial (excl) [ 0 [ D [ | o0
E.Secundaria Ohligataria (excl) | 1] | 1] | 0 | n
E.Frimaria v E.Secundaria Obligatoria [ 0 | o [ o [ o
Esay Bachillerata o Ciclos Faormativos | 0 | @ | @ | 0
Bachillerato {excl ) [ 0 | 0 | o [0
Ciclos Formativos (excl) | 0 | 0 [ 0 [ 0
Prog. de Garantia Social (excl) | 0 | 0 [ 0 | 0 |
Prog. Garantia Social v otras ensefianzas | n | ] | n | 1]
Otras posibilidades [ 0 [ 0 [ o [ 0
TOTAL [ | | I
Pestafia 3. Otro personal.
CHro personal
Hornbres Mujeres
T. Total T. parcial T. Total T. parcial
Personal de direccidn sin funcidn docente Y | 1] | 1] | 1]
Fersonal especializado no docente | 0 | 1} | 1] | 1
Personal de administracidn [ 0 | 0 | 0 | 0
Fersonal subalterno [ o [ o i [ 0
Fersonal voluntario y objetores | 0 [ 0 o | [ o |
Otro personal no docente | 0 | 0 [ 1 | 0
TOTAL | | [ 1 I
Hombres Mujeres
Frofesorado de Garantia Social T. Total T.parcial T Total T. parcial
Maestro/profesar | 0 | 0 | D | D
Profesor de SecundariafProfesor titular | 0 | 0 | 0 | 0
Prof Téchico de FP, Adjunto, Agregado o Auxiliar [ 0 | 0 | 0 | 0
TOTAL [ | | |

Hoja 4.5, Horario del profesorado (s6lo obligatorio para centros publicos).

En esta pantalla es necesario escribir los 4 nimeros para introducir las horas. Por ejemplo 0100, seria 1

hora y el programa lo representa asi: 01:00.
A) CENTROS PUBLICOS

12

Pestafia 1.- Horario lectivo. Relacién de sesiones que imparte cada dia y en cada grupo con la expresion de

la hora de comienzo y final de cada una.
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Profesaor |ru1ATEO MATA MOSCAS j

Hora desde Hasta

Lunes Martes Migrcoles

Grupo |1INFA j Grupo [ TIMFA - Grupo | TIMFA -

[AMBITO IDENTIDAD AUTONOMIA ] |[AMBITO IDENTIDAD AUTONOMIA - ][|AMBITO IDENTIDAD AUTONOMIA -]

EES Grupo [1INFA =]  "EMES G0 [TNFA -

[AMBITO IDENTIDAD AUTONOMA -] |[AMBITO IDENTIDAD AUTOMOMIA -]

Desde | Hasta |Grupo L|Grupo M|Grupo Mi Grupo J| Grupo ¥ Qcupacion Lunes Qcupacidn Mares

Pestafia 2.- Resumen del horario. Horas lectivas y complementarias e Individuales. Boton Nuevo,
seleccione la ocupacién, escriba el nimero de horas.

Resumen del horario. Horas lectivas y comple. indiaduales |

Dicupacidn | J Horas 300

Ocupacion Horas

H

Pestafia 3.- Horas complementarias mensuales. Con caracter general para todo el profesorado (tiempo
total) se puede poner 4 horas y por el motivo que se muestra en el ejemplo. (hasta aqui sumaran 30 h)

Horas complementarias mensuales

Descripcidn | Horas 4:00

Descripcion Haoras

Al imprimir el horario obtendra en la parte inferior este resumen de ejemplo: (el programa suma 7:30 horas
automaticamente)

RESUM CE LHORARI PERSOMAL IRESUIMEN DE L HORARIOD PERSCONAL

A) Hores lectives | Horas lectivas

Diocéncia i Docepcia 2300

Haores de dedicacio al cirrec /| Hosas de dedicacian alcargo (1)

Supotfdesdoblamentf&poyo/desdoblamiento

R ecursoshiblictecataborstoriinonm altzacid linglistica | Recursos hitfiotecadiaboratoridnommalizacion Hngdistica

Atres hores lectives ! Otras horas lectivas

B} Hores complen al servici del centte /!  Horas conplem a servicio del centro.2)

ATEMCION A P ADRES 01:0a0
COORDINACION CICLO / ETAPA: 0200

C} Hores complementaries de comput mensual | Horas conplementarias de compute mensual (3)
Asistencia daustras, consejo escolar, cursos ormacién, ... 04:00
D} Hores de preparacio classes i perfeccionament / Horas de preparacion clases y perfeccionamiento 730
TOTAL SETMANAL / TOTAL SEMANAL 3730
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B) CENTROS PRIVADOS
No hacen esta hoja. Aparecera este
mensaje.

4\

2.2.2.- EN SEGUNDO LUGAR “LA MATRICULA”

profesores

14

En los centros privados no se rellena el horario de los

Programacion  Rec.Humanos  Auxiliares Listados  Utiles Salida

EE MM | Secundaria  #

Matricula

2.1 & Alumnos matriculados por cursos v anios

2.1 B Servicios v opciones de matricula

2.1 (1) Alumnado con incapacidad por afios{Unidades ordinarias)

2.1 C(1-bis) Alurmnado con incapacidad por cursos{Unidades ordinarias)

2.1 C(2) Alumnadao con incapacidad v Adap. Singular por afios{Unidades ordinarias)

2.1 C(2-bis) Alurmnado con incapacidad v Adap, Singular por cursos{Unidades ordinarias)
2.1 C{3) alumnado con incapacidad {Unidades especificas)

2.1 D Alumnado extranjero

2.2 Grupos, n? de alumnos v kutor

2.3 ESD, Alumnos por asignaturas

HOJAS IMPORTANTES:

Hoja 2.1 A- “Alumnos matriculados por cursos y afos”

SOLAMENTE la pestafia “INFANTIL". En primer lugar seleccione el grupo, y después debe cumplimentar las

dos subpestafas:
Subpestafia 1.- “Unidades y Alumnos”

PreescolarInfantil l ] ]

Cursos : [PRIMERQ DE INFANTIL =
 Unidades y Alumnos l N° de alumnos matriculados nacidos en l
nidades Alumnos
Total FEMIPIL FIP Total FEYIFIL PIP
| 2 | 1 1 | 28 | 15 | 13
Edad I Total LL.PEMIPIL LIPIF A Total AFPEVIFIL AFIP 2004 H I_
M
Subpestafia 2.- “N° de alumnos matriculados nacidos en”
Preescolar Infantil ] ]
Cursos : [PRIMERO DE INFANTIL =l
Unidades v Alumnos N° de alumnos matriculados nacidos en l
2004 2003 2002 2001 2000 1994
H ol H | H il H fl H fl H M
| of o [ 10| 13 | 3| =z [ ol o | of o | o] o
AMEE ARICE
H ] Con reduccion de ratiod t
| of of o o] 0
Edad I Total LL.PEMIFPIL LILPIF A Total A FPEVIPIL AFIP 2004 H l_
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Guia para la confeccion de la PGA de Infantil

Hoja 2.1. D “Alumnos extranjeros”

N® de alumnos extranjeros
Pais |

0 afios 1 afio 2 afios 3 afios 4 afios 5 afios H M [ 10M122n/2° 303° 4442 5b5° BUE® |

o Tz[o o Jo Jololzllofofofofof of

|nfantil Fritnatia

Cddigo Fais 0 afios| 1 afio |2 afios|3 afios|d afios|a afios| HInf. | M Inf.
1T0|COLOMBLA 1] ] 1 1 1] n 1 1]
al4MARRLECOS 1] 1 1 1 1] n 1 1
BO4|PERL 1] ] 2 1 1] n 1 1

M B42[RLINANIA 1] 2 1 1 1] n 1] 2

Hoja 2.2 Grupos, n® alumnos, tutor

Previamente debe haber introducido los profesores....
INFANTIL PRIMARIA. Unidades, nimero de alumnos y profesor/a tutor/a asignado/a [= |[21](%

__Datos de un grupo

Curso |PH|MEHO DIE INFARTIL J Grupo [~ MNealumnos: [ o

Frofesores | | | Programa: | -1
Grupo M* alumnos FProfesarfa Tutora Frograma il

1IMFA 13TRIMIDAD 15LA PERDIDA, i

1IMFB 15I0AMARIS CABELLO RLUIBIO

2IMFA 20mARIA TORRES ALTAS 1A

2IMFB 2ACLEMEMNCIA TEMIA PACIEMCIA,

3IMFA 23|I‘I.I1.-ﬂ-.TEICfI MATA MOSCAS i S

3IMFB quhﬂﬁHG.ﬂ.HlTﬁ. FLOR DELCARMPC -

2.2.3.- EN TERCER LUGAR LA “PROGRAMACION”

S =me Fec,.Humanos  Auxiliares  Listados  Ukiles Salid.

3.1 Horario general del centra

Secundaria ¥ 3.7 Servicio de transporte escolar
Ficha de libros 3.3 Servicio de comedor
T 3.4 Actividades programadas por grupos
3.5 Actividades complementarias v extraescolares
3.6 Sit.diserio Programa de Educa.Bilingie

3.7 Eval, Plan anual de Maorm.ling. afio ankeriar | 3.9.4 Infanti
3.8 Plan anual de MNarmal, Lingliskica
3.9 Temas Transversales L4
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Guia para la confeccion de la PGA de Infantil 16

Hoja 3.1 “Horario general del centro”

Se puede dar el horario general del centro, etc. (si previamente se lo introdujo en Auxiliares). Ademas se
precisa escribir las fechas de las fiestas locales y la autorizacion.
Horario general del centro

Fiestas locales a efectos escolares

Fecha de autorizacidn
|2 HOVIEMBRE v 17-18 DE MARZQ [osmo7izong
Servicio |HORARIO GEMERAL DEL CENTRO =l
Lunes Martes Migrcoles Jueves Viernes Sabado
De a De a De a De a De a De a
Mafiana  [pgoo [1z00 [owoo [vzoo Jomoo [1zoo Josoo [ozoo [osoo [zoo [oooo [oooo
Tarde 1500 [17:.00 [1s00 [1700 [1s00 [1700  [4s00 [17oo0 [qs00 Jiroo [oooo Joooo
Servicio |Turn|:| Lunes de Lunes a Martes de Martes a | Miércoles de | Migrcales a[
MHORARID GEMERAL DEL M 0900 1200 0900 1200 0900 1200
HORARIO GEMERAL DEL T 1400 1700 14500 1700 1500 1700
DIRECCIOMN: ATERCION AL 0900 10:00 0900 11:30 0900 10:00
DIRECCION: ATEMCIOMN AT 00:00 00:00 n0:00 00:00 00:00 n0:00
SECRETAR S ATEMCIOM AM 09:00 10:00 09:00 10:00 09:00 10:00
SECRETARS ATENCION 4T 16:00 16:30 16:00 16:30 16:00 16:30
COMEDOR |m1 12:00 13:30 12:00 13:30 12:00 13:30

Hoja 3.3 “Servicio de comedor”

Servicio de comedor, escolar

— Datos del servicio de comedor

Director [MARIA TORRES ALTAS Encargado [MATEOD MATA MOSCAS
Empresa de alimentacidn |EL FROPIO CEMTRO
Comedar gestionado por el | ™ centro " AMPA
Gestion del centro Administrador — [TRINIDAD ISLA PERDIDA
Educadores | |
Gestion del AMPA Con otra empresa " 5 " Mo
Responsahle |
Otros drganos |
Comisidn de Sequimiento y Control Me de plazas | 24
Fep. Educadares | I S — 550
Rep.padres de alumnos | Comensales alumnos 24
Rep. alumnos | Comensales educadores 4
Rep. personal no docente | Camen. resta personal 1
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Hoja 3.4 “Actividades programadas por cursos”

Previamente debe haber creado los grupos en la carpeta de matricula, hoja 2.2

Tiene tres pestafas. En primer lugar seleccione el grupo. Después la pestafia y luego haga clic en el boton
“Nuevo” o “Editar” en su caso, procediendo a introducir los datos.

Horario de grupo:

j1nFa <]

Horario del grupo l l l

Gruno

Haora desde Hasta
Martes Migr;oles
-] |A COMUNICACION Y REPRESEN | |A COMUNICACION ¥ REPRESENT - |
Jueves |A. COMUNICACIONYREPRESEN'j Yiernes |A. COMUNICACIONYREPRESEN'j
Desde | Hasta Lunes Martes Migrcoles Jueves
Horario de atencion a padres.
Grupo
Horario de atencion a padres
Horario de atencidn a los padres
Hora desde Hasta Lunes Martes Migrcoles Jueves Viernes
f7o0 [12:00 ] v v v v
(o000 [n0:00 I_ I_ r r I_

Profesorado y area que imparte clase en el grupo

janFa <]

l Profesorado y area que imparte clase en el grupo

Grupo

Profesares del centro Asinnaturas del profesor en el grupo

Profesor

Asignaturas del grupo Asignaturas asignadas

AMBITO IDEMTIDAD AUTONOMI,
AMBITO MEDIQ FISICO Y SOCIAL b

M ﬂ
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Hoja 3.5 “Actividades complementarias y extraescolares”

Previamente debe haber creado:
- los tipos de actividades del centro en el menu Auxiliares y,
- los grupos en la carpeta de matricula hoja 2.2

Actividades complementarias y extraescolares

Actividad |5ALIDAAL FARGLIE DE AL LADO J
Fechas Desde [7470°004 2 Horas  Desde [ioo0 _
Hasta [ Hasta [  Modedias B
Grupos del centro Grupos con la actividad

B | |
<

= =l

Actividad Fec. desde| Fec. hasta |Hora desde| Hora hasta | M®dias
MSALIDA AL PARGQUE DE AL LADO 041072004 (0411072004 [10:30 1
SALIDAS POR EL BARRIO OE0EF20058 08062005 [10:30 11:30 3
SALIDA REPRESENTACION TEATRADIOS/2005 |09/05/2004 [10:00 12:00 1
SALIDA AL OCEANOGRAFIC 1100452008 (1100472005 |09:00 12:00 1
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3.- LAS PAGINAS QUE SE HACIAN “A MANO” Y AHORA SE PUEDEN
HACER CON EL PROGRAMA.

N° hoja
Descripcion Infantil /
Primaria
Plan anual de normalizacién lingiiistica. 3.8
Situacion del Disefio Programa de 3.6
Educacion Bilingilie
Programa de Incorporacién Progresiva. 3.6 bis
Evaluacion del Plan anual de Normalizacién | 3.7
Linguistica del afio anterior.
Temas transversales. 3.9
Ficha de libros

Nota: Para facilitar la tarea puede imprimir los modelos de estas hojas en blanco, siempre que no haya
introducido datos, desde la opcidn de menu Listados >> Primaria (0 Secundaria) seleccionando la casilla
“Programacion” y haciendo clic en el icono “Impresora”. De esta forma puede cumplimentarlo “a mano”
como paso previo a la introduccién en el ordenador. En el caso de la “ficha de libros” existe un botén con
este fin en la propia pantalla.

Observaciones sobre las que cumplimentan directamente en el programa de la PGA:

1.- Podra utilizar el botén COPIAR DATOS DEL CURSO ANTERIOR y aprovechar los datos del afio
anterior.

2.- También se pueden imprimir “con el formato pero en blanco” desde el programa y se rellenan a maquina
0 a mano. Para mas detalle lea la nota anterior.

3.1.- DESDE EL MENU PROGRAMACION >> PRIMARIA

Hoja 3.6 “Sit. Disefio del Programa Educa. Bilingte”.
SOLO SI LLEVA DICHO PROGRAMA. Se introducen los datos en la pantalla de la PGA y se imprime.

O ETEN | Frograrma de Incorporacion Prog i Fecha de autorizacian | 12M 202005
Frograma de Ensefianza en Yalenciano
Frograma de Inmersidn Lingdistica
Programa de Incorporacion Prograsiva _ ESO
Jafios  4Programa de Ensefianza en Valenciano. Enriguecidi 5 5" 1° 2°

| 18 |_F'r|:|grama de Inmersidn Lingdistica. Enriguecido | 26 76 0 0
Frograma de lncorporacidn Progresiva. Entiguecido

o Programa Basico Enriguecida _
Decisiones OTHANZATVES 08T CUFS0 BSCOTar para apicar erarseno particular del programa

|hem|:|s realizado..

Hoja 3.6 bis “Programa de incorporacién progresiva”.

En la pantalla que corresponde a la hoja 3.6(bis), Programa de Incorporacién Progresiva, sélo aparecen los
grupos marcados como PIP.

Mim . tatal de horas impartidas en valenciano I 12
Grupo [1ES0C | | El
Mum. alumnos con tratamienta diferenciado I 5
Arems no linglisticas impartidas en valenciano Horas Libros Texto Materiales Curriculares  Lengua act. escrita
| TECNOLOGIA =l | 2 |vaL x| foasval x| JoasweL 7]
Asignatura Haras Likbros Materiales Act Escrit | =~
TECNOLOGI.’J{ 2hAL CAS-VAL CAS-YAL
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Hoja 3.7 “Evaluacion del Plan de Normalizacion Linguistica del afio anterior”.

SOLO SI HA LLEVADO DICHO PLAN. Se introducen los datos en la pantalla de la PGA y se imprime.
PGA. Evaluacion del plan anual de normalizacion ligtiisktica

Evaluacidn (parte 1) Evaluacidn (parte 23

- Espai académic o de gestid pedagogica / Espacio académico o de gestidn pedagogica

Planificacid educativa § Planificacion educsativa I
Reforg, assessorament | supor téonic § Refuerzao,
azesaramiento v soporte técnico I
Seguiment | control de gestid pedagogica I
Seguimiento v cortrol de gestion pedagogica

- Espai d'interaccid didactica ! Espacio de interaccion didactica
Actuacio del professorat fora de l'aula F Actuacion del I
profesorado fuera del aula
Materialz didactics § Materiales didacticos I

Hoja 3.8 “Plan Anual de Normalizacion Linguistica”.

SOLO SI LLEVA DICHO PLAN.
1.- En la pantalla que corresponde al Plan anual de Normalizacion Linglistica (hoja 3.5 6 3.8), aparecen 3
solapas denominadas Objetivos, Actuaciones, Responsables y recursos, para cada uno de los ambitos. En
principio son 4 los ambitos que estan definidos, aunque estos se pueden editar:

1.- Administrativo y Social.

2.- Académico y de Gestién Pedagogica.

3.- Interrelacion con el Entorno Socio Familiar.

4.- Interaccion didactica.
2.- Para cada uno de los ambitos hay que definir objetivos, indicar diferentes actuaciones para dicho
objetivo y especificar los responsables para cada una de las actuaciones. Se introducen los datos en la
pantalla de la PGA y se imprime. Se repite esta accién por cada ambito.

)| <> M)

3.- Para “moverse de un ambito a otro utilice los botones

Hoja 3.9-A “Temas Transversales”

Se introducen los datos en la pantalla de la PGA y se imprime. Haga clic en el botén .
Apartado “temas transversales”.

Temas Transversales Inclusidn en el curriculurm

| -

[v El Proyecto Educativo de Centro resafts e impulsa los aspectos de cada uno de los temas gue considera importartes pars su alum
[+ El Proy. Curricular de cada etaps recoge orientacionss que garanticen la presencia de estos temas en toda la etapa v en las éreas
[v Se dan pautas de actuaciones diddcticas que favorecen el tratamiento integrado de dos o mas temas v faciitan su programacidn «
W |Se establecen criterios para |a seleccion de materiales didacticos adecuados a cada tema |
[ Las prog. docentes tienen en cuenta estos temas en la organizacidn de los objetivos v contenidos de cada una de las dreas curric

Apartado “inclusién en el curriculum?”.

Termas Transversales Inclugidn en el curriculum
Colocar una cruz en el area cotrespondients
[1.]2]3.]4]
Educacidn moral y civica I
Educacidn para la paz v v v v
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3.2.- LA RELACION DE LIBROS DE TEXTOS DEL CENTRO.

Puede cumplimentarla en el programa con lo que podra disponer de dicha relacién el proximo curso.

Desde Programacion >> Ficha de libros, obtiene la pantalla de introduccién de datos para la FICHA DE
LIBROS. Se introducen todos los datos de cada area, editorial, ISBN, Denominacién, Version y Fecha de
incorporacion.

Haga clic en Nuevo para crear la ficha de un libro de texto.

Seleccione el nivel, ciclo, rellene los campos requeridos y Guarde. Pasara la informacioén del libro de texto a
la rejilla inferior.

Mivel educativo |SECLINDARIA j Ciclo o Modalidad |1°CICLO j
Area [ Materia ; I,-J.,NGLES Editarial : INOM_EDITORI.L‘-.L ISEM |233_223_5
Denarninaciarn : IF‘ARLEM AMGLES 1 Warsion ; IVaIenciann vl Fecha Inc. : |E|1J'E|9I2EIE|2

Area I histeris Editarial Denominacidn =80 Wearsion | Fecha Inc. | ~

M |AMNGLES MCOMW_EDITORIAL |PARLEM ANGLES 1 233-223.5 W 010952002

MATEMATICAS  [MOM_EDITORIAL |MATEMATICAS 1 ESO 8324423213 (C 014092003

Una vez terminado de introducir todos los libros puede imprimir la relacion.
LLIBRES DE TEXT ADOPTATS PER AL CURS ACADEMIC 200572006

LIBROS DE TEXTO ADOPTADOS PARA EL CURSO ACADEMCO 2005/2006

CENTRE / CENTROQ: INSTITUT EDUCACIO SECUNMDARIA MARE MOSTRLUIM
NIVELL EDUCATIU / MVEL EDUCATIVO: SECUNDARIA
ETAPA, CICLE O CURS | ETAPA, CICLQ QO CURSD : 1r CICLE

i - 2 VERSIO ! | DATA INC *
AREA MATERIA DENOMINACIO ISBH .
. EDITORIAL < VERSION | FECHAINC *
AREA MMATEFRIA DENOIINACION ey
ANG LES HOht_EDITORIAL | PARLER ANGLES 1 33-223-3 W 01082002
hAST BWAT ICAS MOM_EDITORIAL  |MATEMATICAS 1 ESO AZ2I3I1 C 01092003

También puede rellenar esta informacion “a mano”, es decir sin ayuda del programa. Par ello haga clic en el
[mprimir model

botén y podra imprimir una o mas hojas impresas. Luego rellénelas a mano o a maquina
con la relacion de libros que utilice en su centro.
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4.- COMPROBAR LA CONGRUENCIA DE LOS DATOS INTRODUCIDOS.

Comprobacion de datos.

Walidar [: |

& Hay errores en los datos del centro. Imparima [0s errares para
Si hay errores aparece el mensaje: : corregirlos

[mprimir errores

Imprimir errores:
Ejemplo de errores o falta de informacioén (vea el apartado 6). Una vez subsanados, en las hojas que se
indiquen, se vuelve a comprobar datos.

Mo hay errores en los datos del centra. Ya puede exportar los

Si no hay errores aparecera mensaje & datos

-Consultar centros validados

Caonsultar centros valiﬁ@dns |
L)

1
Se desmarcara el centro como validado si se quiere afiadir mas informacién o modificarla una vez ya
validada; es decir, si no tenia errores.
Lista de centros ya validados =]

Centro [46003976 |PARVULARIO EL BELER

Afio acadérmico 2004 Fecha de walidacidn SAINEI2004
Desmarcar centro seleccionado | Desmarcartodos los centros | Il:

Cddigo centro Mormbre Afio Académico
FARNVIILARIO EL BELEM 004
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5.- CORREGIR ERRORES

Si existen errores la aplicacion nos ofrecera un listado de los mismos. Se trata de falta de informacién o de
desajustes entres los datos introducidos.

EJEMPLO 1

Cod. error:  GEM44
Mo bay datos sobre |3 estadistica del profesorado en la hoja 4-4.
No hay datos en la hoja 4-4

Significa que en la hoja 4.4, referente a las estadisticas del profesorado, se nos ha olvidado introducir datos.
Como esta hoja es imprescindible para validar la PGA, el programa no nos dejara crear el disquete.
Solucién: Cumplimentar esa hoja introduciendo el n° de profesorado de que disponemos en el centro.

EJEMPLO 2

Cod. error: PRIZ1D-1

El n® de alumnaos extranjeros por cursa no coincide con el n® de alumnos extranjeros por sexo (2.1 D MATRICULA DE CURSO -
ALUMMOS EXTRAMNJEROS),

Para el pais de nacimiento MARRETECOSE el n* de alumnicos de Infamtil por ourso Z es diferernte al n* de

alumnos por sSexo 1

Significa que no coincide el alumnado de Marruecos sumando por cursos con la suma por sexos. Solucion ir
s04|MARFUECOS |

ala hoja 2.1 D. Selecciona en el “grid” la nacionalidad Marruecos. |’|
Vera en la parte superior el detalle de los nimeros introducidos

0 afios 1 afio 2 afios 3 afios 4 afios 5 afios H W
[0 [+ o [+ [Jo Jo[ol1

Existen dos posibilidades. Si s6lo tenemos un alumno/a marroqui entonces hay que poner a “0” el campo
lafo o el de 3afios segun corresponda. Si tenemos en realidad 2 alumnos debemos incrementar 1 en el
campo H o en el campo M segun corresponda (en la imagen inferior se ha supuesto esta Ultima posibilidad).

0 afios 1 afio 2 afios 3 afios 4 afios 5 affos H M

[o [+ To [+ [o [o B[

Nota: Para comprobar si el error ha sido subsanado vuelva a “Comprobar datos”, asi hasta que no
aparezca ninguno. No olvide hacer copias de seguridad de vez en cuando. Las hojas mas probleméticas
son las de la carpeta “Matricula” (deben coincidir la suma de los alumnos por cursos con los de grupo, con
los de la linea, con los sexos, ...) y la hoja 4.4 sobre estadisticas del profesorado.
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6.- EXPORTAR DATOS (CREAR EL DISQUETE)

Exportar datos del centro
Opcién para crear el disquete que se debe enviar a SSTT junto con la copia impresa de la PGA. Sélo se

podra generar en el caso de que la validacion de los datos haya sido correcta.
i Exportacion de datos del centro X

! Generaren disquete | | Salir |

Seleccione eltipo de PGA a exportar |Hegimen General j

Pinche el botdn gque indigue donde quiere grabar log datos

Nota: La configuracién del correo electrénico para realizar la exportacion, no esta habilitada.

Si al hacer el disquete obtiene el mensaje siguiente, debera volver a comprobar los datos.
@ Mo puede exportar los datos del centro porgue tiene errares de
validacidn

7.- IMPRIMIR LA PGA.

7.1.- LOS LISTADOS

NEERREN |les Salida

Primaria

Secundaria

Certificado de aprobacian {Primaria)
Cettificadn de aprabacion (Secundaria)
Sumario (Primaria)

Sumario {3ecundaria)

Liskado de niveles, ramas v especialidades
Eval, Plan anual de Morm, ling, afio anterior
Plan anual de normalizacian linglistica

Ambos listados (certificado y sumario) se imprimen en castellano y en valenciano. El certificado se debe
cumplimentar a mano.

La totalidad de la PGA se puede imprimir desde la opcién “Primaria” (imagen inferior) o desde cada una de
las pantallas de cada una de las hojas.

Pantalla de Listados >> Primaria

Impresion de la PGA de PRIMARIA por carnpetas

| Resultados académicos del curso anterior

5 & m

v Programacion

v Recursos humanos y funciones asignadas
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8.-EL MENU UTILES

Otras opciones de interés que todavia no se han
visto son:

e Duplicar profesores afio anterior.

e Reorganizar ficheros.

e Presentacion Tutorial (para saber qué
version estamos utilizando y teléfonos de
ayuda)

e Cambio de idioma.

Nota Importante: No utilice el resto de opciones no
vistas sin ayuda del soporte técnico.
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Salida

Calcular dakos desde Gestidn de centras (Primaria)
Calcular datos desde Gestion de centros (Secundaria)

Comprobacian de datos

Exportar datos del centro

Copia de sequridad

Reskaurar copia de sequridad
Reorganizar ficheros

Duplicar Profesores del ario ankerior
Yalidacion de la DB

Elirminar duplicados de las kablas
Recuperacion de la BD corrupta
Recuperacion de la BD corrupka (con clave)
Borrar todos los datos del centro v afio
Yer informacion por dentro
Presentacion - Tukorial

Cambin de idioma
Cambia de centra

Especificar impresara



