
Hacer la PGA de primaria y secundaria en el mismo PC.

Esta información es útil para los centros privados que integran varias etapas educativas.

Puede haber dos casos:

Caso 1.- El centro NO utiliza el programa de Gestión de Centros:
Debe instalar la PGA en un sólo ordenador y dar de alta todos los niveles del centro al iniciar la aplicación.
O bien desde Auxiliares >> Mto. Niveles de Centro. Después ir cumplimentando todas las pantallas de las
diferentes carpetas/hojas de la PGA en todos los niveles que corresponda. Recuerde que puede utilizarse
la aplicación de la PGA en red para facilitar que diferentes personas la cumplimenten desde diferentes
puestos conectados en red local.
Cuando haya comprobado los datos y no haya errores puede imprimir la PGA y realizar la exportación de
datos del centro en un sólo disquete para todas las etapas desde Utiles >> Exportar datos de centro.

Caso 2.- El centro SI utiliza el programa de Gestión de Centros:

Paso 1
Instalación de la PGA
Debe instalar la PGA en un sólo ordenador, mejor en el mismo que tenga GC, y dar de alta todos los niveles
del centro al iniciar la aplicación. O bien repase los niveles del centro desde Auxiliares >> Mto. Niveles
de Centro.

Paso 2
2.1.- Importar y Calcular datos de las etapas infantil y primaria desde GC.
Utiles >> Calcular datos desde Gestión de centros (Primaria), seleccione la carpeta de instalación (o
copia de seguridad en el caso de que no esté instalada la PGA en el mismo PC que GC), Aceptar.
Calcule los datos relativos a infantil o primaria, para ello seleccione en azul todas las carpetas (incluidas las
carpetas de programación y recursos humanos) y desmarque lo que no corresponda (tecla <CTRL> + clic con

el ratón), haga clic en el botón calcular .
Nota: a la hora de importar tanto 1ºESO como 2ºESO se considerarán como de Secundaria.
2.2.- Importar y Calcular datos de las etapas restantes ESO, Bachiller, Ciclos desde GC.
Utiles >> Calcular datos desde Gestión de centros (Secundaria), seleccione la carpeta de instalación (o
copia de seguridad en el caso de que no esté instalada la PGA en el mismo PC que GC), Aceptar.
Calcule los datos relativos a los niveles de secundaria, bachiller ciclos, para ello seleccione en azul todas las
carpetas (incluidas las carpetas de programación y recursos humanos) y desmarque lo que no corresponda

(tecla <CTRL> + clic con el ratón), haga clic en el botón calcular .

Paso 3
Ir cumplimentando todas las pantallas de las diferentes carpetas/hojas de la PGA en todos los niveles que
corresponda. Recuerde que puede utilizarse la aplicación de la PGA en red para facilitar que diferentes
personas la cumplimenten desde diferentes puestos conectados en red local.

Paso 4
Comprobar los datos: Útiles >> Comprobación de datos >> Validar (si hay errores) >> Imprimir
errores  y  corregirlos hasta que no haya ninguno.



Paso 5
Cuando haya comprobado los datos y no haya errores puede realizar la exportación de datos del centro en
un sólo disquete para todas las etapas. Introduzca un disquete en la unidad A: del ordenador y desde el
menú: Útiles >> Exportar datos del centro >> Generar en disquete >> Aceptar (si no dispone de
disquetera también puede crear la exportación en  otra unidad).
Extraiga el disquete, protéjalo contra escritura y etiquételo con: “PGA”, el código del centro, nombre del

centro y localidad. Compruebe que el disquete que se ha generado contiene el fichero: 

Paso 6
Puede imprimir la PGA en papel desde el menú: Listados

Notas:
-Las hojas Programación >> Primaria >> 3.7  y Programación >> Secundaria >> 3.7, son las misma se
cumplimentan una de ellas por centro.
-La hoja Recursos humanos >> 4.4. Estadística profesorado es la misma tanto para primaria como
secundaria (una de ellas por centro)
-Temas transversales: en primaria la  hoja 3.9 C ESO es la misma que la hoja 3.8 A ESO de Secundaria (una
de ellas por centro)


