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IMPORTACIO | EXPORTACIO D"ALUMNES

Esta opcio del menl permet exportar dades personals (els que corresponen a la 12 pantalla de matricula,
és a dir, els d'actualitzacio d"alumnes) o bé dades de I'expedient (que corresponen amb la 2" pantalla
de matricula com s6n grup, assignatures, notes, ...)

Possibles casos en qué es pot utilitzar estes opcions:

Exportacié de dades personals.

Quan els alumnes de 6t de primaria abandonen el centre i se'n van als IES (també aplicable als nivells
de 1ESO, 2ESO 0 4ESO que es matriculen de batxiller en un altre centre) podem realitzar una
exportacié de les dades personals dels mateixos. El centre IES corresponent pot aprofitar estes dades
per a matricular-los. En estos casos no necessiten tindre dades de I"expedient de I"alumnat.

Exportacié d"expedients.

Quan els alumnes de 1ESO i/o 2ESO abandonen el centre i se'n van als 1ES podem realitzar una
exportacio dels expedients dels mateixos. El centre 1ES corresponent pot aprofitar estes dades per a
matricular-los i a més tindra disponibles les dades historiques, a efectes de certificats, quan I"alumne
acabe I"ESO en el centre. També aplicable a quan un alumne es trasllada de centre per a acabar els
seus estudis, encara que siga en altres nivells com a batxiller. Aplicable a un sol alumne.

Exemple d"exportaci6 de dades personals d*alumnes de 6t Primaria a un 1ES.

PASSOS EN EL CENTRE DES DEL QUE S'ENVIEN ELS ALUMNES CAP A UN ALTRE CENTRE
En primer lloc no haver realitzat el canvi de curs en el centre des del que es van a enviar les dades.
1) Alumnes >> Exportacié (dades personals) [o Utilitats > Noves utilitats dades > Exportacié
d'alumnes(dades personals), menu vell]
2) Seleccionem el curs, per a I'exemple 6t de primaria (podria ser, 2ESO 0 4ESO)
MEHpurtaciﬁ d’alumnes a un altre centre =10

Ezte proceso permite generar un dizco con loz alumnos de los curzos eleccionadoz para ser importadoz por otro
centro. Es bl para agquellos centros cuyos alumnos acaban etapa en el centro v pazan a otro pudiendo ser
importados por ézte dlbimo.

Atencion: Este proceszo sdlo se puede realizar correctamente i no g2 ha realizado todavia el cambio de curso

Curzoz del centre Curzos zeleccionats: El
1FRI PRIMER DE PRIMAR]A BFRI SISE DE PRIMARILA

2FRI SEGON DE PRIMARILA
3INF TERCER INFAMTIL
3FRI TERCER DE PRIMARIA

AIMF QUART INFAMTIL
4FRI QUART DE PRIMARILA

SINF QUIMT IMFAMTIL
5FRI QUIMT DE PRIMARLA

Seleccionar alumnog de los curzos

3) Clic en la fletxa a la dreta.
4) Pot seleccionar alumnes concrets amb el bot6 “Seleccionar alumnes dels cursos”
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Blaumecs B el
: marcafdesmarca
Exped. Cognoms i nom Curs= | Marcat s
1013 BRNAL WIDAL, PAULA EFRIHO m
1040 EEMNSVENT BENEDITO, LALIRE EFRI S
1026 GIL BHOUJER, DEGID R
1044 LANCHAZO LEAL, ANTONID EPRIINO
1045 LOFEZ OLESL ALEERTO EFRI S
1023 LLOFIE MARTINEZ, AHDREA EFRI S Nom I
1023 MBRIMON GRRCIL, Fal EFRI{HD :
1045 MAYOBOLE RODRIGUEZ, ROSA §FRI 3l Codi I
1030 MORALES LUNE, LETICIA EFRI S I—I
10339 APARICIO MOREND, CRISTIMA EFRI S Curs
1031 MAEJARRO CUCARELLA, MARIE DOLORES R
1043 ORTEGA FERMAHDEZ, MIGUEL ANGEL EPRI 3l Ll
103z FEREZ MAHJON, SAHDORA EFRI S =
| [51

5) Pose un disc en la unitat A:

6) Faca clic en la icona @

7) Li apareixeran estos missatges, facga clic a acceptar.

Desea exportar log alumnos seleccionados. Ponga el primer

Aquest procés exporta les dadez delz alumnes dels cursos .
dizquette.

especificats.
8) En la pantalla segiient disposa de diverses opcions:

EE

a) Pot visualitzar

=
b) O imprimir els alumnes exportats

Exportacié dades personals alumnes: Alumnes amb ¢dades exportades

2HOEZ003

Pl A
Ordre Codi Cognoms i nom Curs
1 1039 AP ARICIO MOREN S, CRISTIMA GPRI
21200 ARMEMTEROS HERMAMNDEZ, SERG| O BPRI
31019 ARMAL WIDAL, PAILA GPRI

¢) En el cas de centres que corresponen a la zona d*influéncia pot indicar si els alumnes tenen

confirmacié de placa i escriure el centre de desti.
Alumnes amb dades exportades

[« iLliztat de confirmacio de placai
IES: [LES &LFABERGUES
d) ial'imprimir en este cas

Cantre / Centm Camer fCale
LLUIS GUARKNER C.HICASIO BEMLLOCH, S/H

Localitat £ Lacakdaa: Teléfan / Teléhirm Fullaga: j o
WALEMCA 565-2400242 1 A6 |0(1]2]2]4[3

CONFIRMACIO DE LLOC ESCOLAR PER AL CURS 20032004
CONFIRMACION DE PUESTO ESCOLAR PARA EL CURSO 2003-2004

REL.t'JuCIffEl D'ALUMRESDE D'ESTE CEMTRE QUE COMFIR MER

RELACION DE ALUMNOS PRI DE ESTE CENTRO QUE CONFIRMA N
n:u:;u! ERYEET)
FLAGAPER & DE L'IES :
AL 24 PARA 1ESO OEi [ES LES Al FABERGUES
Dﬁusu:t B
Wi Cognoms | Ape liidos, Hom! Nombre
: [Ordre alfabétic de cognoms’  Cvuler akabetioo de apelidos)
1 APARICIO MORENO, CRISTINA
X,
£
9) Per a acabar faca clic en
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PASSOS EN EL CENTRE ON ES REBEN ELS ALUMNES DES D"UN ALTRE CENTRE

El centre no ha d'estar donatd'alta en el nostre GC

1. Alumnes = Importacié (dades personals) [o Utilitats > Noves utilitats dades > Importacié
d"alumnes(dades personals), menu vell]

2. Inserisca el disc en la unitat A:

3. Clic en el bot6 “Portar alumnes”. Obtindra el missatge segilent, faca clic a Acceptar.

S5e’n va a procedir a la lectura del disc amb els alumnes a importar. Poze el
dizquette 1 no el retire durant el procés d importacid.

4. Seleccione el curs, en I'exemple 6t de primaria (podria haver sigut 2n o 4t d'ESO) i faca clic en la

fletxa a la dreta.

5. Una vegada realitzat els passos anteriors tindra a la dreta els cursos a importar i podra decidir
entre les opcions inferiors:
MImpurtaciﬁ d'alumnes de un altre centre - o [ 5

E zste procész permet importar alumnes d'un altre centre el qual enz ha reméz un dizquette amb
alurmres que han finalitzat etapa. Per a poder impartar-los haurd de polzar el botd ‘Portar alumnes'
| & continuacid zeleccionar el cursos desitjatz.

Atencid: Per a matricular alumnes haurd d'anar a matricula, polzar el botd 'Portar alurmnes d'altres
centres' | azzignar-los un nom d'expedient,

Mentre no zan matriculatz al centre mantenen el codi de centre angen,

podent zer ezborratz del fitker d'alumnes per mitja del botd 'Ezborrar alurmnes d'altres centres”'

Bomar alumnoz de ofrog centros

| Puartar alumnes

Alumnes del centre: LN EERS G EARHER

Curzos posszibles: |j| Curzos zeleccionats:

]
-

Sehnze cUE0s

A Preinscirpeion con
Confirmacion de plaza

Salir ‘ Afiadic a Aumnos ‘ Afiadir a Preinscripeion

Afegir a alumnes.
Afegir a preinscripcio (els sumara als que ja tinga).
Afegir a preinscripciéo amb confirmaci6é de placa (si es va fer aixi a |I"exportar els alumnes) i els
marcara com ta|s|7 Confirmacid de placa
6. Al seleccionar una opcié mostrara el missatge seglient, faca clic a Acceptar.

Aquest procés importa les dades dels alumnes dels cursos seleccionatz. ;Desitja
continuar?.

7. Podra vore els alumnes concrets, polse ESC i Faca clic a Acceptar.

4 Alumnos seleccionados 2 iEsta de acuerdo en

Codigo Apenom Codcen |Codcur importarlos?
10149 ARMNaLVIDAL, PALILA 4501 8345 BPR
1040 BEMAVENT BEMEDITO, LALIRA 4601 8345: PRI Lancel lar |
1026 GIL AMDLUJAR, Dak| D 4501 8345 BPR
1044 LANCHAZD LEAL, ANTOMIO 4501 8345 6PR
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PASSOS PER A MATRICULAR ESTOS ALUMNES EN EL NOU CENTRE
Des d*Alumnes > Matricula > Matriculacié.

En la pantalla 1* hi ha dos botons a I'esquerra: u és per a absorbir alumnes des de la

preinscripcié i I'altre per a seleccionar alumnes d"altres centres. E @
Depenent del tipus d*exportacié que fera deura matricular-los des d*un boté o un altre.

Apareixera una finestra amb els alumnes, seleccione I*alumne, assigne’ls un nimero d*expedient, ...

NOTES:
Per a esborrar els alumnes no matriculats (que conservaran encara |*expedient de |*anterior centre)

o . |Bomar alumnos de otros cﬁrjtru:us
s'utilitza el boté "

des d"Alumnos >> Exportacié (dades personals).

Per a esborrar els alumnes no matriculats de la preinscripcio utilitze 1"opci6 [ iEsbarrar les preincripcions! del
menu Processos > Inici de curs.
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