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Capitol

17

Utilitats avancades

En este capitol aprendra a:

Obtindre copies de seguretat al seu gust i restaurar dades.
Configurar les copies de seguretat

Compartir dades amb altres centres

Usar la integritat de les dades

Obtindre llistats segons les seues necessitats

En el present capitol es tracten les utilitats de menor Us o de major dificultat. Si el lector ho
considera apropiat, pot tornar a llegir el capitol 2.

ACCEDIR A LES UTILITATS

Seleccione Utilitats en la barra de mend.

I ciuda Eidida

Calculadora

Dietari

Tallar Ctrl+x
Copiar Ctrl+C
Apegar Ctrl+¥

Cipia de sequretat { Restaurar
Configurar la copia

Reorganitzar

Reorganitzar Histirics
ImportacidfExportacio de centres
Integritat de dades

Assistent per a consultes | llistes

Canvi d'idioma
Canvi de claus
Canvi de centre
Canvi de tapis

Especificar Impressora
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OBTENCIO DE COPIES DE SEGURETAT | RECUPERACIO DE
DADES

Les dades introduides en I'ordinador poden suportar danys per diferents causes. Per a aixo és
necessari realitzar copies de seguretat amb una periodicitat setmanal. En époques
d’introduccié de notes o matriculacié massiva, per exemple, potser siga necessaria una copia
diaria.

L'opcié més habitual és fer copies de seguretat automatiques, és a dir, el programa selecciona
els arxius de major importancia, que ha de copiar, i els passa a un disquet. No obstant aixo, el
programa també permet que l'usuari seleccione els arxius dels quals vol obtindre la copia i es-
pecificar on vol restaurar-la.

COPIES A LA CARTA

El programa permet obtindre copies de dades al gust de l'usuari, és a dir, este pot decidir quins
arxius es copiaran i en quin directori.

Realitzar una copia de seguretat manual

Esta opcidé permet total llibertat a I’'hora d’obtindre copies de seguretat, ja que es pot realitzar la
copia d'un sol arxiu, de tots els arxius amb una determinada extensio, canviar el directori del
gual es realitza la copia o del lloc on es restaurara la copia, etc.

1. Seleccione Utilitats = Copia de seguretat/Restaurar.
2. Facaclic en el boté Copia de seguretat manual.

Esta opcid dona pas a una finestra que permet:

l. Donar un nom a la copia (per omissio és copiaseqg).

e Col-loque el cursor en el camp i canvie el nom.

Il. Triar I'origen dels arxius (normalment esta opcidé no es canviara, excepte si el directori
on es troben els arxius és diferent de \gc)

e Polse el boté Canviar i seleccione el nou origen.

Il Triar el desti de la copia; per defecte és la unitat A:, perd es pot incloure qualsevol direc-
tori del disc dur o bé una altra unitat si existira

e Polse el boté Canviar i seleccione el nou desti.

V. Seleccionar els arxius concrets dels quals es vol fer la copia i el lloc on restaurar esta
copia de seguretat.

e Assenyale l'arxiu que vol copiar i faca clic a la fletxa de la dreta (també pot fer doble
clic). Repetisca I'operacié amb cadascun dels arxius i quedaran seleccionats. Pot re-
tirar un arxiu préviament seleccionat marcant-lo i fent clic a la fletxa de I'esquerra.

o Fent clic en el boté Tots, passara tots els fitxers a la finestra de Seleccionats. Fent
clic en el boté Ningu, els llevara de I'esmentada finestra. Fent clic en el boté Dades,
passara els fitxers de dades (*.DBF i *.FPT) a la finestra de seleccio.

e Quan haja seleccionats els fitxers, faca clic en d’Acord.
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[Tl Copia De Seguretat B4

Mom per a la copia  |copseg |

E';E'-;" dela  migmy | Canviar |

Destinacio de la [ =

o &4 |[ Canviar |
Dizpombles Seleccionats

rnitivo, dbf - alurnnos. dbf +

rnceireet. dbf Dacord

roedirt. fpt —_ i

haciones. dbf * Hini

rimnenu, dbf 4

notaz. fpt

notazp. dbf j Tots J

obzprim. dbf

obzprim. fpt 6 Dades

ocupa. dbf

pagcui. dbf Mingua

pagocome, dbf - [ +

Si el lloc de destinacié és una unitat flexible, per exemple A:, aleshores:

3. Introduisca un disquet a la unitat corresponent.

El programa fara la resta, informara de I'estat de la copia i, si fos necessari, demanara que
s'introduisca un altre disquet.

Al final del procés s’haura creat un fitxer amb nom donat i I'extensié .ZIP. Es tracta d’'un arxiu
comprimit que conté tots els arxius que hi havia seleccionats.

Recuperar o Restaurar una copia de seguretat manual.

Esta opci6 s’ha d'usar si la copia de seguretat anterior també es va fer manualment. Recorde el
nom donat i el lloc on es grava I'arxiu amb extensi6 .ZIP

1. Seleccione Utilitats =» Copia de seguretat/Restaurar.
2. Facaclic en el boté Restauracié manual.

A la finestra que apareix, seleccione el nom del fitxer, canvie de directori si cal i faca clic en el
botd Obrir.

Abrir
Obrir copia de seguretat  Directonos: -
| primaria_zip | c:hgch m
Cancelar
prImAarna. zip +| [E=er +
I Todos
¥ +
Unidades:
EHc: disco_c H
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Per exemple, si ha seleccionat el fitxer comprimit “primaria.zip”, este apareixera a la part dreta
de la seglent pantalla.

m Copia De Seguretat B

Origen dels — [CAGC\PRIMARIAZIP | [ Canviar |
De:_;tina-::iﬁ dels [CAGC, | lml
arxius

Dizponibles Seleccionats

FRASES.DEF B

UMIDAD.DEF D*acord

ﬂ Eixir

Tots

ﬁ Ningy

dad

En ella es detallen els arxius continguts i podra seleccionar quins vol recuperar o descomprimir,
aixi com el lloc. El procés és similar a I'explicat més amunt, en I'apartat sobre I'obtencié d’'una
cOpia manual.

Una vegada feta la seleccié, faca clic en el boté d’Acord i el programa fara la resta: in-
formara de l'estat de recuperacié de dades i, si cal, demanara que introduisca un altre disc. Si
la copia ocupa més d’'un disc, en restaurar-la, el programa demanara, en primer lloc I'Gltim disc
on guarda certa informacid, i tornara a demanar en ordre els altres discos comencant pel pri-
mer.

& Després de la restauracié d’'una copia de seguretat és convenient usar la Reorganitza-
, Cio de fitxers. Veja este apartat en el capitol 2 “Utilitats basiques”.

INFORMACIO SOBRE LA COPIA DE SEGURETAT.

Es tracta d’una pantalla informativa sobre com configurar I'obtencio de les copies de seguretat
automatiques. No es pot modificar, excepte si tenim el permis d’accés. Si pressiona sobre els
botons rojos Nou i Editar, se I'informara com obtindre este permis.

Seleccione Utilitats =» Configurar la copia.
En esta finestra, quan pressione el boté de Recerca obtindra un llistat dels fitxers del programa

(en este exemple s’ha seleccionat Alumnos.dbf) i, si pressiona <ENTER>, se li oferira informa-
ci6 dels moduls que fan copia d’'este fitxer i quan es féu I'Gltima copia.
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Taula: |ALJMNOS.DEF Ultima copia en:
Filtre: |Eap |vi Realitzada per:
v Gestit de centres v Merjadar
v Biblicteca [ Comptabilitat
W Tranzpoarts [ Irveentari
v Beques
W[« (@ ] m] 0] 2] (B8] =] =
= oba 1] B ~Of =
Tabla Ge|Bi|Tr|Be |Cm|Co|ln|Fecha_ult|Aplicacion| 2
ADAPCURR.DEET 18/05/97  iGC i
ADSCRIEU.DBF:T 18/05/97  iGC
ADSCRIFP.DEF :T 18/05/97  iGC
ALJCOME.DEF iF T £
ALLCOME.FPT T £
ALUMEMS.DEF T £
ALUMLIB.DEF iF T 060597
ALUMHOS.DEF 2N 3 18/05/97  iGC
ALUMMOS.FPT T T iT T T iF 18/05/97  iGC
Al LIRARIOC | DT A1 o
=] ¥

EXPORTACIO / IMPORTACIO DE CENTRES

Entenem per importacié el procés per a portar o aprofitar dades d’un altre centre al nostre, i per
exportacio el procés d’'obtencio de dades nostres per a dur-les a un altre centre.

Per exemple, imaginem que volem usar les dades d’un centre de Primaria del qual
rebem alumnat en el nostre centre d’ESO. Una vegada exportades les dades, sera
possible matricular-los usant la icona de la primera pantalla de matricula “Alumnes
d’altres centres”.

Seleccione Utilitats =» Exportacié/Importacio de centres
| obtindra la segiient pantalla:



Operacio:
|Eanviar el codi del centre H

Centres actuals:
3010934 LA CREUETA +

46012641 CAYITEASLA DE HIERRO
46018552 INSTITUT BAT=ILLERAT BALEARES

Centres per a importar:
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mlmpurtaciﬁ | Exportacio De Centres <]

Centre zeleccionat 45.003.718
[DOCTOR CORACHAM |

Directori d'exportacio:

Nou codi: [N

Senze centres +

| E xecutar

r,
&2

En general, ha d'anar amb compte amb les diferents operacions que permet la pantalla. Se
seleccionen del menu desplegable Operacié i son les segients:

Importar les dades d’un altre centre (expor-
tats préviament).

Exportar les dades d'un centre.

Fer una copia de seguretat d’'una exporta-
cio realitzada.

Restaurar una copia de seguretat provinent
d’una exportacio.

Esborrar les dades de tots els fitxers d'un
centre. Elimina tota la informacié sobre
alumnes, professorat, notes, historics, etc.
Canviar el codi del centre. Canvi de tots els
fitxers de codi del centre, de forma que tota
la informacié sobre alumnat, professorat,
histdrics, etc. passara al centre indicat.
Esborrar el directori d'importacié / exporta-
cio.

Esborrar tots els fitxers del directori indicat.
Seleccionar un directori per a realitzar la
importaci6 o I'exportacio.

El procés d’exportacio

m Importacid | Exportacia De Centres

Operacia:

Selecionar el directori d'exportacié/importac
Selecionar el directoni dexportacid/importacio B
E sborrar directori d'exportacidé/importacia
E zborrar centres

Canviar el codi del centre

E xportar centre

Importar afegint

Importar reemplagant

Els passos que cal seguir per a exportar les dades d’'un centre son els seglents, i van selecci-
onant-se del menu desplegable.
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Seleccione el directori de treball on es
posaran les dades. Es recomanable tindre
un directori especific a I'efecte (Ex. Captu-
ras). En Directori de treball es mostra el di-
rectori on es fara I'exportacio. Si eixe direc- [ETNENETN TRl |
tori tinguera les dades exportades o impor-

tades d’'un altre centre, en la finestra Cen-

tres per a importar, apareixerien els noms | ©:\misdoc™1\capturash
dels centres. et

Esborre el contingut de tal directori per E=mizdoc™1
si hi haguera uns altres fitxers.

Seleccione I'opcié Exportar centre. A con-
tinuacié ha d’elegir-se el centre que es vol
exportar de la finestra de Centres actuals.
A Centre seleccionat es mostrara el nom m
plel_ centre que s’exportara. En _eI directori | jd-des.

indicat es guardaran tots els fitxers amb
dades del centre (alumnes, professors,
grups, historics, etc.).

Polse el boté6 Executar per a comencar
I'exportacio.

Faca una copia de I'exportacié en un dis-
quet.

procés d’'importacié

Els passos que cal seguir per a importar dades d'un centre sén els seglents:

Seleccione el directori de treball des d’on es trauran les dades. Es recomanable tindre un
directori especific a I'efecte. A Directori de treball es mostrara el directori des del qual es re-
alitzara la importaci6. Si el directori tinguera les dades exportades o importades anterior-
ment d’'un o diversos centres, a la finestra Centres per importar apareixerien els noms del
centres.

Restaure la copia d'una exportacié feta anteriorment. En el directori indicat es guardaran
tots els fitxers amb dades del centre (alumnes, professors, grups, historics, etc.) del qual es
féu la copia de I'exportacio.

Seleccione una de les opcions d’importacio. A continuacio ha d’elegir el centre que es vol
importar, de la finestra Centres per importar. A Centre seleccionat es mostrara el centre de-
sitjat. Es poden fer dos tipus d’'importacio:
e Importar afegint; s'afigen totes les dades noves si el centre que s’ha triat ja té dades,
i, amés, es conserven les dades anteriors.
e Importar reemplagant; esborra préviament totes les dades que hi havia d’eixe centre
i després s’'importen les dades, de forma que les Uniques dades del centre seran les
gue s’importen.
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4. Polse el botdé Executar per a dur a terme la importacio.

Canvi de codi d'un centre

Es possible canviar el codi a un centre en tots els fitxers. Esta opci6 pot ser Gtil quan un centre
canvia de codi.

Trie 'opcié Canviar el codi de centre i, a continuacid, en el camp Nou codi, escriga el codi nou
i polse el bot6 Executar.

Si s’introduix el codi d’'un centre del qual ja es tenen dades, el programa avisara que ja existix
el centre i no permetra continuar. Esta restriccié impedix el canvi de les dades d’un centre i as-
signar-les a un altre que estiga donat d'alta. Aixd0 motivaria problemes amb els codis
d’expedient de I'alumnat especialment.

a) Abans de fer estes operacions ha de tancar les estacions de xarxa i modificar I'arxiu
& config.sys en el parametre files=150.
. b) Si hi ha problemes, el menu no esta actiu i s’haura d’esborrar I'arxiu exportat.exe
(arxiu temporal) abans de tornar a intentar-ho.
c) El centre del qual volem prendre dades ha d’estar donat d’alta.

INTEGRITAT DE DADES

Esta opcié del menl permet elimi- |l IEENELES
nar tots els possibles errors o
anomalies de la informacié que
estiga guardada en el programa.

[ Esbarrar alumnes sense centre v Marcar les pendents
¥ Esborrar assignatures sense alumnes matriculal ¥ Marcar les pendens dels hisdrics

¥ Esborar notes sense assignatures

Seleccione Utilitats = Integritat g L
de dades ¥ Cercar alumnes amb assignatures pend. ™ Mo disponible
[ Esborrar alumnes no matriculats [~ Mo disponible

1. Seleccione l'operaci6 que vol ¥ Marcar hores desdoblades de HORGRUP T Na disparible
realitzar fent clic en la casella ¥ Eshomar notes de setembre aprovades aljury [ Mo disponible

de VeriﬁcaCié COI’reSponent- I¥ Esharrar registres duplicats de la taula indicada [ Ma dispanible

2. Faga C“C en el bOté d,Acord ¥ Esborrar assignatures d'slumnes inexistents [~ Mo dizponible

‘ d'Acord I ‘ Eixir

e Esborrar alumnes sense centre: mostra els alumnes que tenen un codi de centre distint
als del programa, per a esborrar-los.

e Cercar alumnes amb assignatures pendents: busca els alumnes que estan matriculats

amb assignatures pendents pero que els camps de la matricula on s’hi mostren els cur-
sos amb pendents son incorrectes, buits o bé el curs de pendents que tenen no es cor-
respon amb el curs de les assignatures.
Mostra una finestra que indica el contingut dels dos camps de pendents (abans 1r i
abans 2n) i el contingut que haurien de tindre (ara 1r i ara 2n) per cada alumne que es-
tiga en esta situacié. Pot modificar el contingut dels camps “ara”, tot i que és recomana-
ble deixar el contingut que aparega automaticament.
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Per a eixir de la finestra polse <ESC>. A continuaci6 el programa preguntara si es volen
acceptar els canvis. En cas afirmatiu s'actualitzara la informacié, i en cas negatiu queda-
ra com estava.

Esborrar assignatures sense alumnes matriculats: detecta, en el fitxer d’assignatures
dels alumnes, les assignatures adscrites a alumnes inexistents. Després de mostra-les,
el programa preguntara si es volen esborrar.

Esborrar notes sense assignatures: troba notes posades a assignatures de les quals
I'alumne no esta matriculat, en el fitxer d'assignatures dels alumnes. Després de mos-
trar-les el programa preguntara si es volen esborrar.

Cercar repetidors: busca dos tipus d'errors que fan referéncia al camp de matricula on
s’indica les vegades que un alumne repetix un curs en el qual esta matriculat, segons la
informacié que hi haja en el fitxer historic dels alumnes.

e Siel camp Repeteix és major que 0 (I'alumne repetix curs), el programa mira-
ra en el fitxer d’historics per a comprovar si I'alumne ja estava matriculat el
curs anterior en el mateix nivell. Si no ho estava podria haver-hi un error.

e Si el camp Repeteix és 0 (I'alumne no repetix), el programa mira en el fitxer
d’historics per a comprovar si I'alumne estava 0 no estava matriculat el curs
anterior en el mateix nivell. Si apareix matriculat en el mateix nivell, pot ha-
ver-hi un error.

Es mostra una finestra mostrant el contingut del camp Repeteix abans i ara per cada
alumne que estiga en esta situacié. Pot modificar-se el contingut del camp “ara”, tot i
gue és recomanable deixar I'opcié que apareix automaticament.

Esta opcid pot detectar molts errors que en realitat no ho son. Aixo és deu a qué la in-
formaci6 del fitxer historic d’alumnes no és completa. Per exemple si en I'apartat de ma-
tricula ha indicat que I'alumne és repetidor, pero en el fitxer historic no hi ha referéncia a
aquell alumne, aix0 provocara un error. Per tant cal anar molt en compte quan tot es re-
vise, si es volen fer canvis.

Esborrar alumnes no matriculats: Permet esborrar rapidament alumnes que no estiguen
matriculats. A¢o ha de fer-se després d’acabar amb tota la matricula. Es mostra una fi-
nestra amb els alumnes que no estan matriculats. Per a esborrar-los, cal posar una S en
el camp Esborrar.

Per a eixir d’esta finestra polse <ESC>. El programa preguntara si es volen fer els can-
vis 0 no. Si es cancel-la I'operacié la informacié quedara com estava..

Marcar hores desdoblades en HORGRUP: Este procés posa unes marques de desdo-
blament en I'horari de grups segons si hi ha desdoblaments de professor, assignatura o
els dos.

Esborrar notes de setembre aprovades al juny: Elimina els registres de notes de setem-
bre d’aquelles que s’hagen aprovat al mes de juny.

Esborrar registres duplicats de la taula indicada: Esborra les duplicitats del fitxer de da-
des que s’hiindique.

Marcar els servicis dels alumnes: quan un alumne assistix a un servici, com menjador,
transport, logopédia, etc. el programa guarda automaticament esta informacié en uns
camps. Esta opci6é assegura que el programa ha marcat els citats camps per als alum-
nes que tinguen assignat un servici determinat.
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Esta opci6 ha de fer-se abans de tancar el curs, seleccionant totes les caselles de veri-
ficacio.

ASSISTENT PER A CONSULTES I LLISTATS

Esta opcidé permet generar llistats a mida, per a la qual cosa incorpora un generador d’informes.
Abans, pero s’ha d’haver definit o carregat una consulta.

La utilitzacio d'esta opci6 requerix el record de certs conceptes basics sobre bases de dades.
Si no recorda que son les taules, els registres, els camps o les consultes, repasse la introduccio
del capitol primer.

En una consulta pot especificar la informacié que vol obtindre, les condicions per a que s'hi
mostre, els filtres que faran que obtinga sols certa part de la informacio i la forma d’unir diver-
ses taules quan la informacio que desitja cal obtindre-la de diverses taules.

Seleccione Utilitats =» Assistent per a consultes / llistats

Es presenten dos opcions: Carregar una consulta ja existent i Crear una nova.

Crear una consulta

mAssislenl Per A Consultes / Lhistes
L'aszistent per a consultes I permet obtenir dades d'una Faga clic en el boté Crear una nova consulta.
o varies taules, filtrar-loz, classificar-los. imprimir-los i fer

T LT o il En esta finestra es mostraran una seérie
iCarenar una consulta que va existen: d’opcions, algunes de les quals no s’activaran
fins que no es trie I'opcid de carrega d'una
consulta que ja existix, en cas de tindre creada
alguna.

Yeure el regultat de la consulta

Elegir el tipus de lletra de la impressora

Imprimir el resultat de la consulta

Crear un informe per a la conzulta

Després apareixeran sis finestres amb els bo-
tons ja comuns:

-Seguent: per a anar a la seguent finestra
-Anterior, per a tornar un pas arrere
-Cancel-lar, per a abandonar la consulta.

Imprimir la consulta utilitzant un informe

Yeuwe la conzulta utilitzant un informe

Crear una nova consulta

Cancel-lar
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Finestra 1 de 6: Selecci6 de taules de les [¥] Seleccionar Fitxers ]

quals s’obtindran les dades que es necessiten.
e Facaclic en el boté Afegir taula

e Trie la taula o les taules necessaries

Si vol eliminar una taula, assenyale-la i faca
clic en el boto Llevar taula

Si selecciona més d'una taula, passara a una
altra pantalla on ha d'especificar la condicio
d'unié de les taules (Si la uni6 no esta ben
especificada és possible que I'ordinador mos-
tre un missatge d'error de falta de memoria).
Per a especificar les condicions d’'unié de les
taules, ha de seleccionar els camps que han
de coincidir i, a continuacio, fer clic en el bot6
Agregar.

mﬁeleciunar Camps

|

Seleccione els camps que exiran en el resultat

z seleccionats

Camps dizponibles
talunnoz. dnim
alurmnos. codeur
alurnnos. codgrup

alumnoz. codgruprep

‘ < Anterior ” Seguent > I| Cancel-lar I

2deb

Amb el boté Expressid és possible generar un
camp que no es troba en les taules i que siga
una transformacié o combinacié d’'un o diver-
S0s camps.

Per exemple si escriu 1, el programa numerara
els registres correlativament a partir de I'Q, i
després permetra sumar-los.

Seleccione els armiuz on cal obtindre les dades

Llevar arxiu

| < Anternior

Seguent >

Cancel-lar

Tdeb

Finestra 2 de 6: Seleccione els camps o co-
lumnes que vol obtindre, és a dir la informacié
gque necessita saber.
e Assenyale el camp i faca clic en el boto

-

e Repetisca aco amb els altres camps.

Si vol eliminar algun, assenyale’l i faga clic en

el botd
Generador de expresiones ]
— Funciones
|§adena |ﬂ |ﬂateméticas u m’
|Légicas |ﬂ |£echa u | Cancelar I
Expresidn:
1 ¥ Yerificar I
¥
Campos: WYarniables:
C Ifinprogra . . L |~
codigo C cnomprogra C _j
fechanac D cparametro C
codproy N cmenuant L
localnac C Iprocesos L
pro¥nac N > | -|menu-- - - - L
filezave : : : L
Deszde tabla:|Alumnos :] - [ficherosis - - L|~




mAgrupar Dades

Seleccione els camps per agrupar-totalitzar els
reqistres

Camps seleccionats
dnip

Camps dizponibles

alumnos. apenomp ||

alumnos.dnip

alumnos. apenomm
alurnnos. dnim
alumnos. codour

| Cancellar

| Segient >

< Anternior

Jdeb

Finestra 4 de 6: permet especificar I'ordre de la
consulta. Seleccione els camps pels quals vol
ordenar i I'ordre de cadascun d’ells, ascendent
0 descendent

e Seleccione el els

camp o camps

d’ordenacio i faca clic en el boto
e Faca clic en el boté de opcié Ascendent o
Descendent.

m Filtrar Els Registres B4
Yol limitar els registres 7
Cree una expressio de filtre
[I erador Valul
alurmnog. apenom H igual
Afegll amb ‘I
Afegll amb '0*
< Anterior ‘ Seguent > ‘ Cancel Iar
ddeb

Finestra 6 de 6: és la darrera. Ara pot guardar
el treball amb I'opcié Guardar consulta.

Guardar como Directorios:
Cancelar
= = -
0
[l Todos

4 &

Unidades:

[Ec: 30121997 =]

El nom que trie ha d’anar amb I'extenxié .cta
(per exemple censl.cta)

Abans, pot Veure el resultat de la consulta
per pantalla (polsant <ESC> eixira)
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Finestra 3 de 6: permet agrupar els registres
obtinguts; és a dir, si especifica un camp, este
sols apareixera una vegada mentre el seu va-
lor no canvie. Sovint el camp pel qual s’agrupa
és el mateix que aquell pel qual s’ordena.

e Seleccione el camp d’agrupament i faca

clic en el botd

m Ordenar Dades

Seleccione els camps pels quals s"ordenaran
els registres

Ordre de reqgistres
-A- apenomm

Camps dizponibles

* Ascendent
" Descendent

| < Anterior ” Seglent » ” Cancel-lar I

4 de 6

Finestra 5 de 6: permet imposar condicions per
a que apareguen uns registres o no. No és
obligatori.

e Seleccione un camp del desplegable.

e Especifique un operador: igual, menor, etc.
e Escriga el valor de referéncia.

Una vegada creada una condicio, s’ha d’afegir
a la llista de condicions amb el boté Afegir
amb “Y” o Afegir amb “O".

Aixi, va construint-se un filtre. Veja I'apartat de
filtres en el capitol 6 "Llistats”, per a obtindre
major informacio.

m Finalitzar

La seua conszulta esta terminada, seleccione
qué fe-hi.

Yeure el resultat de la consulta:

Elegir el tipus de lletra de la impressora

Guardar la consulta per a as posterior

Crear un informe rapid

I
|
| Imprimir el resultat de la consulta
|
|
|

Modificar un informe

| < Anterior ” Finalitzar I

b de 6

Crear un informe per a la consulta
Genera un informe rapid que pot ser modificat
per a obtindre I'eixida impresa en un format
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més estructurat.
Archi de inf z Di torios: H M
N En la finestra Guardar com, escriga el nom per
— 1 e _ a l'informe. Pot ser el mateix que el de la con-
g sulta, perd amb I'extensio .frx.
I Todos Faca clic en el bot6 Crear.
Faca clic en el boté Acabar
5] v
Unidades:
[Bc: 3m21997 =]
Opciod Significat

Triar el tipus de lletra de laimpressora Conjuntament s’usen per enviar a la impressora la
Imprimir el resultat de la consulta informacié en columnes, pero sense format de llistat,
és a dir, no es faran salts de pagina ni capcaleres, ni
comptador de pagines, ni totals, etc. és util quan
desitja obtindre informacié impresa de forma rapida,
sense entrar en el generador d’informes.

Veure la consulta usant un informe Produix el mateix resultat que imprimir, pero per la

pantalla.

Utilitzar una consulta

Seleccione Utilitats=» Assistent per a consultes / llis-
tats

Apareixera la pantalla de la dreta, que només tindra acti-
ves dos opcions.

1. Faca clic en el bot6 Carregar una consulta que ja

existeix.
Cargar Directorios:
| censodni.cta | chgeh
Cancelar
censo?._cta +| (e +
censod.cta N

r Todos

¥ ¥
Unidades:
|E c: disco duro |ﬂ

Vore els resultats d’una consulta

mAssislenl Per A Consultes / Llistes

L'assistent per a consultes li permet obtenir dades d'una
o varies taules. filtrar-loz. clazszificar-los.imprimir-los i fer
elaborats informes a mida.

iCarregar una consulta que pa existens:

| Yeure el resultat de la consulta l

Elegir el tipus de lletra de la impressora I
Imprimir el resultat de la consulta l

| Crear un informe per a la consulta I
Imprimir la consulta utilitzant un informe: I
Veure la consulta utilitzant un informe I
Crear una nova consulta I

| Cancel-lar I
e &

2. Enlafinestra Abrir, assenyale la
consulta.
3. Faca clic en Cargar.

Quan I'haja carregada, podra utilitzar
les mateixes opcions que s’han ex-
plicat anteriorment, com ara, vore
resultats, imprimir, obtindre un in-
forme, ...



Una vegada carregada la consulta, la pantalla
de l'assistent presentara actives totes les se-
ues opcions.

Seleccione el 2n botdé Veure el resultat de la
consulta.

Apareixera una pantalla amb les dades resul-
tants de la consulta.

E waminar

Cambiar
v Cuadricula
v Yincular particiones

Cambiar de particion Ctrl+T

Fuente...

Ajustar campo

Mover campo

Cambiar tamafio particiones

Ir a...

Buscar

Alternar borrado Ctrl+L
Afiadir registro Ctrl+D
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mhssistent Per A Consultes / Llistes

L'assistent per a consultes i permet obtenir dades d'una
o varies taules, filtrar-los, classificar-los.imprimir-log i fer
elaborats informes a mida.

iCameqar una consulta que va exsten:

Yeure el resultat de la conzulta

Elegir el tipus de lletra de la impressora

Impnmir el resultat de la consulta

Imprimir la consulta utilitzant un informe

Yewe la consulta utilitzant un informe

Crear una nova conzulta

|
|
|
| Crear un informe per a la consulta
|
|
|
|

Cancel-lar

Existix un nou element de mend anomenat
Examinar, que té les seglients possibilitats:
Cuadricula: Permet dos tipus de presentacio
de la consulta.

a) Dades en columnes,
una fila.

b) Totes les dades del mateix registre agrupa-
des.

Cambiar: Realitza el canvi d’'una presentacié a
una altra.

Ir a...: Permet major mobilitat entre els regis-
tres.

on cada registre és

Ira E
& {Primero}
¢ Oltimo
(e RBeaqgiztro
= e Cancelar
- o) [Cancetar]
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mlnslilul Educacio Secundaria Les Alfabegues [46017882] - Consulta HE
, ' Arsius  Processos  Augliars Gestid  Llistes  Utilitats Ajuda  Eixida  Ezaminar =)
Resu Itats d una con- Codcen Litcen Codpos| Codloc Domicen Litloc -
SU|'[a 3010041 CRUZ AOJA ESPAROLA 3010; 30140003:4Y. DE NOVELDA, 28 ALACANT
* 3003651 CUBA 3180: 31330002:C. MAESTRO CASANDWAS, 5/ TORREVIEJA
46013663 CULTURAL MALVARROSA AR017: 46250001 4:C. EUGENIA VIRES 251 WALENCIA
4E6006434: CUMERE 4E980: 4619000032:C. BLASCO IBANEZ, 40 PATERMA
Les dades €N CO- [[45004474 CUMBRES 4E110: 461350001 :C. ELS AMETLERS, 3 [CAMPO OLIMAR] GODELLA
. 12001654i0. MIGLUEL BELTRAN 12360:120520002:C. D. MIGUEL BELTRAN, 9 MERAT
lumna. Un registre I e bams b e 3204 30650011 1C. ANTONIO MOYA ALBADALEID, 23 ELX
H . H 460142458 DANY 46001 462600014 C. ADRESADORS, 3-1 WALENCIA
ConStItu IX una flla 12002093 DEAN MARTI 12594:120850002: C. VELAZQUES, 94 ORPESA
4B011363: DELMAR-MEDITERRANED 4B0221 46250001 4: 4. PUERTO, 195 WALENCIA
3013911:DEN MORSKE SKOLEM 3180; 31330002 URBANIZACION LA TORRETA, ZONA 19 TORREVIEJA
3006062 DERRAMADOR 3440: 30790001 {PARTIDA DERRAMADOR, 5/ 1Bl
46014251: DESIREE 46007 462500014:C. GIL ¥ MORTE, 27129 WALENCIA
3007388 DI0CESAND SANTO DOMINGOD 3300: 30930021 :C. ADOLFO CLAVARAMNA, 51 ORIHUELA
3002792: DVINA AURORA 3460; 30230001 :4%. FINLANDIA, 8 BEME[HAMA
46008327 DYVINA AURORA 46760 462380001 iC. JARDIMS, 5/M TAVERMES DE L&
3006529: DIVINA PASTORA 3640: 3089000434, NOVELDA, S/N MOMOYVER
12003092; DIVING PROVIDEMCIA 12500:121380001:C. COMNVENTOD, 10 VINAROS
46003366: DOCTOR ALEMANY 46400: 461050002:C. BARREIG DEL POU. 1 CULLERA,
3008991: DOCTOR ALWARD ESGUERDO 3570; 31390004:C. COLOM, 57 LA LA JOIOSA
46013499: DOCTOR BARCIA GOYANES 4601 8: 46250001 4:C. SALVADOR FERRANDIS LUNA, 23 WALENCIA
4B001072: DOCTOR BORRAS 46893: 460270001 iC. DIPUTALCID, 5/N ALFARRASI
3002652 DOCTOR CALATAYUD 36B0: 30190001:iC. GREGORIO RIZ0, 23 ASPE
46003712: DOCTOR CORACHAN 4E370: 461710001 :C. RUBIO, 26 CHIvA
12000224: DOCTOR ERRANDO WILAR 12550:120090001 :PROL. C. BOGQUERAS, 5/M ALMASSORA
46005715: DOCTOR ESPLUGUES 46892: 461730001 iC. ALACANT, 59 MOMTAYVERMER
3011185:DOCTOR FRAMCISCO MAS MAGRO 3330: 30530002:C. MACHA TAIBILLA, 5/M CREVILLENTE
46013475 DOCTOR LOPEZ ROSAT 46018: 462500014 C. WVICENTE MAROTO, 1 WALENCIA
46012392: DOCTOR OLORIZ 4E0093: 46250001 4:C. DOCTOR OLORLZ, 28 WALENCIA
4B006823: DOCTOR SAMCHIS GUARNER ABET0E 462030001 :C. MUNTAMYA, 45 LA POBLA LLARGA
4B015617i DOCTOR VICENTE TRENCD 461131 461710001 iC. LEPANTO, 5/M MOMNCADA
iﬁﬂﬂﬁ"’\dq DOkINGLFF BOCA ARFON: AFT 2O DOkAIRG)FS BOCS S04 PFTRFS > X
Consulta Reg £26/2545 Exclusivo [TiNs " [N [ 0254
mlnstilul Educacio Secundaria Les Alfabegues [46017882] - Consulta HE

' Arius  Processos  Augliars  Gestid  Llistes  Utiitats Ajuda  Eixida  Examinar

Codcen 46003718
Litcen DOCTOR CORACHAN
Codpos 46370

Codloc 461110001
Domicen C. RUBID, 26

Litloc  [CHIVA ]

Bl

Codcen 12000224

Litcen DOCTOR ERRANDO WILAR
Codpos 125850

Codloc 1200300071
Domicen PROL. C. BOQUERAS, S/H
Liloc  ALMASSORA

Totes

Codcen 4E005715
Litcen DOCTOR ESPLUGUES
Codpos 46892

Codloc 461730001
Domicen C. ALACANT. 53
Litloc  MONTAWERMER

<ESC>

Codcen 011185

Litcen DOCTOR FRAMCISCO MAS MAGRO
Codpos 3330

Codloc 30530002

Domicen C. MACHA TAIBILLA, 5/H

Litloc  CREVILLENTE

Codcen 46013475
Litcen DOCTOR LOPEZ ROSAT
Codpos 46018

Codloc 462500074
Domicen C. YICENTE MARDTO. 1
Litloc  WALEMCIA

Codcen 46012332
Litcen DOCTOR OLORIZ
Codpos 46003

Codloc 462500074
P

O nOCTOD OO0 90

.| principal.

4

Consulta Req 628/2546

Exclusivo

CREAR UN INFORME

5
[Tins [wOM [0:26:2

. Una altra
presentacio:

forma de

les dades d'un
registre agrupades:

Per a eixir polse la tecla

No faca clic en l'opcié
Eixida del menu, per-
qué eixira del programa

Un informe es fa a partir d'una consulta creada anteriorment. El programa fa un informe rapid
de forma automatica, tal com s’explica en I'apartat anterior. Aci s’explicara com crear un infor-

me mes depurat i adaptat a les seues necessitats.

En primer lloc, carreque una consulta

Seguisca els passos descrits en I'apartat anterior. Recorde:
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1. Seleccione Utils = Assistent per a consultes / llistats
2. Facaclic en el boté Carregar una consulta que ja existeix
3. Selecciona-la de la llista i faga clic en Carregar
4. Sivol comprovar els resultats, faca clic en el botdé Veure el resultat de la consulta i, des-
prés, polse <ESC>.

5. Facaclic en el 5é botd: Crear un informe per a la consulta

Abrir

. N Crear como Directorios:
Apareixera esta pantalla. N
+| |[=en +

6. Escriga un nom per a l'informe. Ha de tin- :
dre I'extensié frx. I™ Todos
7. Facaclic en Crear.

& &
A continuacié el programa li presentara la pan- lIJEdl: . o
talla de creacié de l'informe. e

La pantalla de creaci6 d’un informe

Aspecte inicial que oferix I'informe creat automaticament pel programa. A partir d’este moment,
disposara d’'unes ferramentes i d’'opcions de menu que li permetran modificar-lo.

[:ilnstitut Educacio Secundaria Les Alfabegues [46017882]

Argivz  Proceszos  Aualiare Gestid  Llistes  Ubilitats Ajuda  Eimida  Objeto  Informe

, censodni.frx = E

R ] N ] ] - e
I:'J.n.pennm Codigo Apenomp Dnip Apenomm
Encabezado de pagina

Japenom | |c|:|digc| | |apennmp | |dnip | |apenn:-mm
Detalle

0 IDATE()__|
Pie de pagina

0|0]1|E=~

La pantalla té 3 zones:

¢ Encapcalament de pagina: conté els titols (etiquetes dels camps) de les columnes.

o Detall: conté els camps, és a dir, la informacid seleccionada quan crea la consulta.

e Peu de pagina: que conté un camp per a la data del dia i el numero de pagina del llistat. Pot
canviar-les de lloc i inserir unes altres expressions.

Els objectes
El primer, “cédigo”, és un nom de camp; li donara idea de quin tipus

apenonm  d'informacio conté; esta en la zona de detall. El segon, “Apenom”, és
I'etiqueta o titol del camp; esta en la zona d’encapcalament
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Quan faga clic sobre ells, prendran eixa forma i, aleshores, podra:

e Eliminar-los (polse la tecla <SUPR>),

e Canviar-los de lloc (faca clic sobre el camp i, sense soltar el ratoli, arrossegue’l).

e Canviar la seua grandaria (situe’s en una vora de I'objecte fins que el ratoli prenga la forma
de doble fletxa i desplace el ratoli fins aconseguir la nova grandaria). Adapte la grandaria
de l'objecte al text o imatge que contindra. Si el text no cap, el programa, li avisara
col-locant uns asteriscos.

Formes del ratoli

Permet fer més amples les zones (detall, encapgalament,...). Faca clic entre dos
zones de l'informe i arrossegue el ratoli cap avall.

4_1_, + +I+ Canvia la grandaria dels camps i dels titols.

Seleccionar un element

Faca clic sobre I'objecte concret o sobre la seua vora. Si vol seleccionar diversos objectes,

mantinga polsada la tecla <MAJUSCULES> mentre fa la seleccio.

N ‘_—E':' Selecciona a la vegada tots els objectes que emmarca dins del rectangle punte-
_] jat. Faga clic en un punt de l'informe i arrossegue el ratoli per a englobar els

objectes desitjats.

Ferramentes
Botd Funcio
h | | Seleccionar un element.
A |Passar ala forma de text. Permet crear un objecte de text; s a dir, escriure text nou.

Faca clic en un lloc per a comencar a escriure.
Per a canviar un text, faca clic en este bot6 i, després, seleccione I'etiqueta que calga
canviar.

I Inserir camps o expressions calculades (com ara, nim. de pagina, data, hora, ...).

+—| | Dibuixar linies. Faca clic en el bot6 i, després, trace la linia en I'informe.

Dibuixar rectangles rectes o arredonits.

(I
-
Inserir una imatge. S’explicara més endavant. Faga clic en el boté i, després, seleccio-
| neuna area en l'informe.

8

Els nous menus




Objeto

Alinear a cuadricula

Ctrl+A

Traer al primer plano
Enviar al fondo
Centrar

Ctrl+T
Ctri+E

Agrupar
Desagrupar

Fuente...
Alineacion del texto
Relleno

Borde

Modo

Color del fondo
Color del borde

* ¥ ¥ v v v

Informe: Permet establir les
visio preliminar, posar un titol

dades, ...
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Objeto: Per a activar-lo ha de seleccionar abans un element
de l'informe (camp, titol, linia, ...)

Permet establir:

OpCiOﬂS de paginaci('), marges, Presentacion preliminar... Ctrl+P
a la pagina de portada, agrupar | Mostrar posicién

Amb Informe=>»Titulo/Resumen pot crear una

pagina inicial. Haura d’eixamplar

La font o tipus de letra.
L’alineacio del text.
El grossor de les vores, el color del fons i de les formes

dibuixades.

Agrupar i desagrupar elements préviament seleccionats.
Centrar un element. Etc.

L'opcié Borde només estara activa si ha seleccionat una linia.
L'opcié Relleno només estara activa si ha seleccionat una figu-
ra geometrica.

eixa zona,

crear un objecte de text, com un titol, i moure’l

al mig de la plana.

Informe

Distribucion de pagina...

Reglajcuadricula...
v Ajustar a la cuadricula

Titulo/Resumen...
Agrupar datos...
Yariables...

Informe rapidao...

Titulo / Resumen

Titulo del informe:

¥ Banda Titulo

¥ Mueva pagina

Trie les opcions de la pantalla dreta que
s’avinguen a les seues necessitats. Resumen del informe: | Cancelai
i
I Hueva pagina
Agrupar datos

Agrupar:

Eliminar I

Propietats d’'un objecte de Titol

Amb Informe=»Agrupar datos, accedira a
una pantalla on podra especificar el camp
d’agrupament. Per exemple, si agrupa pel
camp curs, obtindra un informe amb tots els
alumnes del mateix curs.

També pot determinar si van en la mateixa
pagina o, al canviar d’agrupament, passaran a
una pagina nova.
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Per a obtindre un informe, no cal fer res amb
estes pantalles. No obstant aix0, podra establir
determinades propietats. I™ fimprimir-Condiciones, .}
Posicion relativa ———

Faca doble clic sobre un objecte de Titol, per & Apiba

.Apenl:mm. - . R " Abajo
exemple * * i li apareixera la pantalla
de la dreta.

| Comentarios. .. I

Podra especificar, si vol Imprimir amb condici-

ons, la posicid, i escriure algun comentari,
polsant en el boté Comentarios.
Imprimir - Condiciones l

 |mprimit una vez por banda Si fa clic en la casella de verificacié Imprimir
P |_|ﬁceﬂtﬂ' condiciones, obtindra Ia antalla de
. 5' 1 p

" No Eancelarl I'esquerra.

— También imprimir

Establisca les condicions que considere opor-
I En prmera banda completa de nueva Pag./Col. tunes.
T Cuando cambie este grupo I:Iil
W Cuando Detalle pase a nueva Pag./Col. Si té algun dubte, deixe’l com apareix.

r Imprmir solo cuando Expresion sea verdadera.

r Quitar lineas en blanco

Qué pot fer?

Ampliar les diferents zones: detall, encapcalament, ,...

Canviar el titol o etiqueta dels camps, la seua grandaria i la seua situacio.
Afegir nous titols, imatges, linies.

Canviar els tipus de lletra.

Donar color a les formes.

Afegir una linia entre registres. | unes altres, segons les seues necessitats.

A continuacio apareix un aspecte final després dels canvis efectuats.

E’Institut Educacio Secundana Les Alfabegues [46017882] - censodni.frx

g Amiuz  Proceszos Auwiliar: Gestio Llistes  Utilikats Ajuda Eiwida  Objeto  Informe

S LI N L PO T - N IR NN A2 SO U . U O
1 = LE.5. Les Alabegues DATE()___

é — &"‘ Beétera

] i

17 CENS ORDENAT PER D.NI. DELS PARES

O 1_ ALUMHES Expedient Hom dels pares  DNI dels pares Compte

=l Encabezado de pagina

—{U lapenom cndlgn_l |apenc\mp dnip
- |apenn:|mm dnirm I%I

Detalle

| Pay. | PAGEH

Pie de pagina




Inserir una imatge
Pot inserir el logotip del seu centre, per exem-
ple, en I'encapcalament de l'informe.

. . o [.5]
Faca clic en laicona Inserir imatge .
2. Situe’s en el lloc on anira la imatge i dibui-

=

xe, sense soltar el bot6é del ratoli, un qua-
drat o un rectangle.
3. Apareixera la pantalla de la dreta.
Faca clic en el boté Archivo.
Imagen
Mombre de imagen: Directorios:
chaeh Presentacion preliminar de imagen
A A B - 2
fucsia bmp %
generico.bmp
N
arbmy . _ GENERALNAL
Au:hi\-rus tipo: Unidades: V:::\I'EI\CLII\N'I\
[Bitmaps de Windors (Hz]| [Se: disco duro e I

Ara podra vore el nom i la trajectoria de I'arxiu
seleccionat.

Impressid de I'informe

Per a preparar la pagina que cal imprimir:

e Seleccione Informe=>»Distribucién
pagina.

Pot determinar el nombre de columnes, els

marges, etc

de
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Imagen para informe
Aceptar I

— Origen de la imagen
g Archivo EAlchlvo El |
" Campo |Campo I

— 51 imagen y marco tienen distinto tamano

o Recortar imagen Posicidn relativa
% Graduar escala -- Conservar forma & Agriba
e Graduar escala -- Rellenar el marco e Abajo

™ Centrar imagen ™ Imprimir-Condiciones. ..

| Comentarios. .. I

4. Apareixera la finestra de I'esquerra.

5. Seleccione el nom de l'arxiu que vol inserir,
i la imatge es presentara al costat.

6. Faca clic en Abrir.

Observe les propietats de I'arxiu grafic de la

pantalla anterior relatives a la grandaria, al

marc i a la posicio.

Archivo.__.

| c:hgohgenval bmp |

Distribucion de pagina:
Columnas: EE Orden al imprimir:
J5  [z.oomE =
o S FEgeTT =
3] [sasF
-
D :
 Pulg. & Cm.
Area de impresion:
& Pégina imprimi | Entorno... I

« Toda la pagina

Fuente... I
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Guardar el treball realitzat

La primera vegada:

Per a vore els resultats en pantalla:

e Seleccione Informe =» Presentacion pre-
liminar, (0 bé polse <CTRL>+<P>).

Per a imprimir linforme, ha de guardar-lo
abans. Després podra imprimir-lo quan vulga.

Ha de seguir estos passos:
1. Facga clic en la seguent opci6 de I'assistent
per a consultes/llistats:
| Imprimir la consulta utilitzant un informe I

2. Seleccione el nom de linforme i faca clic
en el bot6 Open.

3. Apareixera una pantalla, on podra especifi-
car quina pagina imprimir, el nombre de
copies i la qualitat d'impressio.

Polse <CTRL>+W i eixira havent gravat. Si polsa <ESC> no se guardaran els canvis.

En posteriors ocasions:

1. Faca clic en el quadre per a tancar la fines-

tra |i|o
2. Seleccione Cerrar.

Institut Educacio Secundaria Les Alfabeques [46. E§

@ éDesea guardar los cambios en cendni_frx?

I G I | Mo I | Cancelar I

Obrir un informe per a modificar-lo

Si selecciona un informe que ja existix, el pro-
grama li preguntara si vol sobreescriure’l.

Bestablecer Ctrl+F5
Mover Ctrl+F7
Tamaiio Ctrl+F8
Minimizar Ctrl+F9
Maximizar Ctrl+F10

Cerrar Ctrl+F4 |

Siguiente ventana Ctrl+FB

3. Facaclic en Si.

Si no vol guardar els canvis, faga clic en No.

Institut Educacio Secundaria Les Alfabegues __.

c-hgchcensodni fr ya existe. jDesea

Faca clic en No, per a aprofitar alldo que tinga, @ sobrescribir?

modificar-lo i guardar els canvis.

Si vol comencar de nou, faca clic en Si.

[ s ] [ &g
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N e e EE R Een el <] Després de fer canvis, quan polse <ESC>, el

programa preguntara si descarta els canvis.

; oz? . .
@ tDesea descartar los cambios? Faca clic en No, per a guardar els canvis rea-
litzats.
E Faca clic en Si, per a deixar I'informe com es-
tava.

Es possible modificar un informe. També és possible generar una consulta sense neces-
sitat d’'usar este programa; els que estan familiaritzats amb el llenguatge de consulta
" SELECT —SQL poden escriure la seua propia consulta amb qualsevol editor de text i
guardar-la en un arxiu amb I'extensi6 .cta 0 una altra, i especificar eixe nom d’arxiu a

7

I'opcié “Carregar una consulta que ja existeix”.
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CAPITOL 17. Utilitats avancades

ACCEDIR A LES UTILITATS
OBTENCIO DE COPIES DE SEGURETAT | RECUPERACIO DE DADES
COPIES A LA CARTA

Realitzar una copia de seguretat manual

Recuperar o Restaurar una copia de seguretat manual.
INFORMACIO SOBRE LA COPIA DE SEGURETAT.
EXPORTACIO / IMPORTACIO DE CENTRES

El procés d’exportacio

El procés d’importacio

Canvi de codi d’un centre
INTEGRITAT DE DADES
ASSISTENT PER A CONSULTES | LLISTATS

Crear una consulta

Opcid

Utilitzar una consulta

Vore els resultats d’una consulta
CREAR UN INFORME

En primer lloc, carregue una consulta

La pantalla de creaci6 d’un informe

Els objectes

Formes del ratoli

Seleccionar un element

Ferramentes

Els nous menus

Propietats d’un objecte de Titol

Que pot fer?

Inserir una imatge

Impressio de I’informe

Guardar el treball realitzat

Obrir un informe per a modificar-lo
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