SOLICITUD DE MEDIDAS DE RESPUESTA QUE REQUIEREN AUTORIZACION
ADMINISTRATIVA

1. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS
1.1 Medidas de respuesta

Se accede al tramite a través de la siguiente ruta: PROCEDIMIENTOS > Inclusién
Educativa > Medidas de respuesta.

GESTIO~  PROCEDIMENTS~/| MANTENIMENT~-  INFORMES ~

Inclusi6 Educativa » Mesures de resposta

Exempcions de valendia Modalitat d'escolaritzacio Eniregades (0)  Totes(3)
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Las solicitudes de medidas de respuesta disponibles son las siguientes:

- Reduccioén de ratio

- Eliminacién de la reduccidn de ratio

- Prérroga de escolarizacién en la ensefianza obligatoria para el alumnado
con necesidades educativas especiales

- Prérroga de la permanencia en las unidades especificas ubicadas en
centros de Educacion Secundaria Obligatoria

- Flexibilizacién del inicio de la escolarizacion en el segundo ciclo de la etapa
de Educacién Infantil para el alumnado con NEE o retraso madurativo

- Flexibilizacién de la duracién de la etapa para el alumnado con altas
capacidades intelectuales

Para que la direccidn del centro pueda iniciar el tramite de solicitud de medidas de
respuesta, deben cumplirse los siguientes requisitos:

- En todas las solicitudes de medidas de respuesta: la persona orientadora
del centro debe haber publicado un informe del alumno/a al que se le va a
iniciar el tramite en el que esté marcada la correspondiente medida de
respuesta.

Ademas,

- Enlas solicitudes de Reduccion de Ratio: el alumno/a tiene marcadas en
su informe vigente Necesidades Educativas Especiales y Grado de Apoyo 3.



- Enlas solicitudes de Eliminacion de Reduccién de Ratio: el alumno/a debe
tener una resolucién favorable vigente de Reduccion de Ratio y en su

informe ha de estar marcada la propuesta de Eliminacién de Reduccién de
Ratio.

Al acceder al menu de Procedimientos> Inclusion Educativa> Medidas de

respuesta, aparecera esta pantalla que permite ver el estado de las solicitudes.
Son las siguientes pestaias:

Incompleta (0) ~ Aesmenar (0)  Inspeccié (0)  Entramit(0)  Territorial (0)  Pendientefirma (0)  Disponibles (0)  Entregades (0)  Totes (0)

Cercaavancada  [HCHCECEI Cercar

1.

IDENTIFICADOR NIA NOM PRIMER COGNOM SEGON COGNOM ool CENTRE CURS MESURA

Incompletas. Son las solicitudes que ha iniciado la direccién del centro pero
gue no ha presentado y que por tanto no se pueden tramitar. Al pulsar el

botén Nuevo se abre una nueva pantalla donde se introducen los datos basicos
de la solicitud:

. .
Nova Sol-licitud “
~ SOL-LICITUD CENTRE
* NIA * Nom * Cognom 1 Cognom 2 Curs Data informe Grau de suport
* Mesura a aplicar * Correu de notificacid

o Seleccionar alumne

Eliminaci6 de I3 reducci de ratio “
3 | Guardar

- Seleccionar alumno/a (1): abre un buscador del alumnado del centro que
cuenta con un informe de evaluacion sociopsicopedagdgica.

- Medida a aplicar (2): muestra las diferentes medidas de respuesta que se
pueden solicitar mediante este procedimiento.

- Unavezintroducidos los campos obligatorios, pulsar Guardar para grabar
la solicitud. Esta accién guarda los cambios, pero la solicitud sigue en
estado Incompleta.

Para continuar con la tramitacién, es necesario acceder al detalle de la
solicitud haciendo doble click y pulsar el botén Presentar:



Detall de Sol-licitud P

Identificador Estat Data Creaci6 Data Ult. modificaci6
2023/INC/1/000765 Incompleto 28/03/2024 I

~ SOL-LICITUD GENTRE
*NIA * Nom * Cognom 1 Cognom 2 Curs Data informe Grau de suport
* Mesura a aplicar * Correu de notificacid

~ INFORME INSPECCI®

~ RESOLUCIO DD.TT.

~ NOTIFICACIO A LES FAMILIES

Guardar Presentar Informe avaluacio Eliminar

2. A subsanar. Son las solicitudes que tienen algun error y que el centro debe
modificar. Los motivos se pueden describir en el campo Observaciones por parte
de la Inspeccion de educacién. Una vez subsanados los errores, la solicitud puede
volver a tramite pulsando el botdn Presentar; en caso de que se haya creado
erroneamente, también puede ser eliminada mediante el botdn Eliminar.

3. Inspeccién. Son las solicitudes enviadas por los centros. Es la Inspeccién de
educaciéon quien podra acceder a esta pestana y realizar las siguientes acciones:

- Asubsanar. Para retornar al centro aquellos casos donde la
solicitud tiene algun error. Es conveniente completar el campo
Observaciones concretando el error a rectificar, ya que el centro
podra leer este campo y saber la incidencia que debe resolver.

- Emitir informe. Esta opcidn se marcara tras evaluar y seleccionar
la opcion de favorable o desfavorable de la propuesta. Al pulsar
este botdn y aceptar un mensaje de confirmacidn, la solicitud
sera enviada a la Direccidn General competente.

- Guardar. Implica guardar los cambios sin modificar el tramite.

- Ver Informe evaluacién: Al pulsarlo, se puede visualizar el
informe sociopsicopedagégico vigente elaborado por el personal
de orientacién educativa.

4. En tramite. Desde esta pestafia, el centro puede consultar las solicitudes que se
encuentren en diferentes estados de tramitacion: Inspeccién, Territorial y
Pendiente de Firma.

5. Territorial. Son las solicitudes que la Inspeccidon de educacién ya ha valorado y
emitido informe y requieren su resolucién. En este caso, es la Direccion Territorial
competente la que tiene acceso a esta pestafia y puede realizar las siguientes
acciones:



A subsanar. Para aquellos casos donde la solicitud tiene algun
error. Al marcar esta opcion, la solicitud cambia de estado y pasa
a la pestana de Inspeccién de educacidn para su valoracién, y si

es el caso, modificacion.

Resolver. Esta opcién se marcara tras evaluar y seleccionar la
opcién de Autorizar o Denegar la propuesta. Al pulsar este botén
y aceptar un mensaje de confirmacion, la solicitud sera enviada a
la Direccién Territorial competente para su firma.

Ver Informe evaluacion: Al pulsarlo, se puede visualizar el
informe sociopsicopedagégico vigente elaborado por el personal

de orientacion educativa.

6. Pendiente firma. Son las solicitudes resueltas y que estan pendientes de firmar
por el érgano competente.

7. Disponibles. Son todas las solicitudes que ya estan resueltas y pendientes de
comunicar al interesado/a. Puede consultarse el documento de resolucién
pulsando el botdon Imprimir resolucidn. Desde esta pestaia, accediendo al detalle
de la solicitud, se debe introducir la fecha de notificacién a las familias y pulsar
Marcar notificada para que pase al estado siguiente (Entregadas).

Detall de Sol-licitud

Identificador Estat

Resolucid

= SOL-LICITUD CENTRE

*MIA * Nom

* Mesura a aplicar

= INFORME INSPECCIO

Observacions

~ RESOLUCIO DD.TT.
‘::’ Autorizar

~ NOTIFICACIO A LES FAMILIES

* Data Notificacid

i

Data Creaci6
14/03/2024

Data Ult. modificaci6
15/03/2024

*

Cognom 1

* Correu de notificacié

Cognom 2

Curs Data informe Grau de suport

8. Entregadas. Son las solicitudes resueltas, notificadas y entregadas a las
personas interesadas desde la direccién del centro.

9. Todas. Se pueden visualizar todas las solicitudes que se han realizado y su

estado.



