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1. Sol·licituds de Compatibilitat

La  sol·licitud  de compatibilitat  es  basa  en la  petició  per  part  d'un  determinat  nombre
d'usuaris (docents de diferents cossos i relació laboral amb l'administració) d'autorització a
l'administració  educativa  per  a  poder  realitzar  activitats  laborals  fora  de  l'àmbit  de  la
relació habitual que el docent manté amb la conselleria d'educació.

El procés implica la interacció del personal docent a través de la plataforma *OVIDOC

amb l'administració, el procés intern no és objecte d'aquesta guia, per tant solament es

detallaran els passos que ha de donar el docent per a realitzar la seua sol·licitud. 

El  procés  comença  quan  un  usuari  o  usuària  de  OVIDOC (Docent)  desitja  sol·licitar

l'autorització  de  compatibilitat  per  a  exercir  altres  activitats  professionals  de  manera

simultaneja a la seua activitat docent.

El docent haurà d'accedir a OVIDOC amb el seu DNI i contrasenya després de la qual

cosa ha de dirigir-se al icona “Tràmits” i seleccionar el tràmit adequat en aquest cas la

“Sol·licitud de compatibilitat”:
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Després de clicar en Tràmits, buscarem la convocatòria de sol·licituds de compatibilitat en
la pestanya de tràmits

Una vegada que identifiquem el tràmit, fem clic sobre ell i apareixerà una pantalla com la

que veiem a continuació, si  és la primera vegada que accedim i no hem realitzat cap

sol·licitud prèviament, en la qual veurem el formulari de sol·licitud (Imatge 1) o bé si ja

hem realitzat  alguna sol·licitud  apareixerà  una imatge similar  a  la  Imatge 2  mostrada

després del formulari.
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 -Imatge 1-.

Si és la nostra primera sol·licitud, emplenarem el formulari amb la informació necessària i
si ja tenim sol·licituds presentades, ens apareixerà la imatge 2, similar a la que veiem
seguidament:

Imatge 2.

Si  aquest és el  nostre cas, podrem editar les sol·licituds que ja hem presentat clicant
sobre qualsevol d'elles o bé afegir noves sol·licituds clicant sobre “Afegir Sol·licitud” si
volem sol·licitar una nova.

La persona docent emplenarà la sol·licitud en funció de les característiques de l'activitat

que vaja a realitzar. El sistema serà capaç de detectar les sol·licituds que no es poden

realitzar a causa del cos al qual pertany l'usuari o l'activitat a desenvolupar, impedint que

aquesta sol·licitud es duga a terme.
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Cap  esmentar  que  mentre  no  s'emplenen  tots  els  camps  obligatoris,  el  sistema  no

permetrà que es presente la sol·licitud.

Caldrà marcar les caselles de comprovació de “Confirme el meu desig de sol·licitar la

compatibilitat” i “Declare que són certs les dades consignades….”, així com adjuntar els

documents de l'activitat principal i els relatius a l'activitat secundària (excepte el certificat

de retribucions si no es disposa d'ell inicialment) 

Una vegada emplenat el  formulari  ,  haurà de fer clic en el  botó “Presentar sol·licitud”,

després de la qual cosa ens apareixerà una finestra similar a la següent, que iniciarà el

procés de signatura electrònica :

Una vegada acabat el procés de signatura electrònica, veurem una finestra emergent que

ens indica que hem signat efectivament la nostra sol·licitud.
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Hem de clicar sobre el botó Si, per a presentar llavors la nostra sol·licitud.

Automàticament es descarregarà el justificant de la nostra sol·licitud en un fitxer en format

pdf, que inclourà e lregistre electrònic d'entrada i el justificant de la nostra sol·licitud.

Si la nostra sol·licitud s'ha presentat correctament, podrem veure-la accedint a la icona

Tràmits,  i  una vegada ací, en la pestanya tràmits o també en la pestanya Les meues

sol·licituds.

Fent doble clic sobre la sol·licitud, podrem accedir

..i després de clicar en la sol·licitud que ens interesse, ens apareixerà el botó d'edició, tal

com veiem en la imatge següent:
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2. Estats d'una sol·licitud.

2.1.2.1. Estat “En Revisió / Pendent”Estat “En Revisió / Pendent”

Una vegada presentada la nostra sol·licitud, la veurem en estat “En revisió” o “Pendent”,

això  significa  que  un  gestor  examinarà  la  sol·licitud,  comprovar  que  s'ha  adjuntat  la

informació necessària i passar-la al següent estat per a resoldre-la.

El  progrés de la nostra sol·licitud podrem consultar-lo en la columna d'estat,  on se'ns

mostrarà un text explicatiu de l'estat en el qual es troba la sol·licitud en aqueix moment.

Com veiem en la imatge següent, apareixen dues sol·licituds, la sol·licitud número 000-

0000000010  apareix  en  estat  “R*evisado”  i  la  número  000-0000000006  en  estat

“Resolució positiva”.
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2.2.2.2. Estat “Pendent d'Esmenar”Estat “Pendent d'Esmenar”

La persona gestora enviará la sol·licitud a esmenar, si comprova que falta informació en

algun document adjuntat pel docent o és errònia la informació aportada en els documents

adjunts.

Una vegada s'ha enviat la sol·licitud a esmenar, el  docent rebrà en la seua bústia de

missatges el missatge del gestor, si aquest ha decidit enviar algun tipus de missatge. Si

per contra, el gestor no envia cap missatge, el docent únicament veurà (en “Les meues

sol·licituds”) que la seua sol·licitud ha canviat d'estat i que està pendent d'esmenar.

Vegem la finestra que es desplega davant nosaltres si es donara aquest cas:

El / La docent haurà de comprovar la seua sol·licitud i esmenar-la seguint les indicacions
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introduïdes per la persona gestora en el missatge.

Per a esmenar la sol·licitud, des de la pestanya Tràmits, farem clic en el tràmit Sol·licitud

de Compatibilitat i una vegada se'ns mostren les sol·licituds que hem realitzat, clicarem

sobre la sol·licitud en qüestió, editarem la sol·licitud i farem la modificació corresponent, ja

siga en les dades de la sol·licitud com en els fitxers adjunts a aquesta.

Una vegada modificada (“esmenada”), farem clic en el botó “Presentar esmena” per a,

seguidament  signar  la  sol·licitud  i  que  s'incorpore  tant  el  registre  d'entrada  com  el

justificant de la nostra esmena a l'expedient de la sol·licitud.

Observem  que  a  més  de  poder  enviar  missatges  al  docent,  també  podrem adjuntar

documents  perquè  el  docent  puga  visualitzar-los,  podent  així  agilitar  o  esmenar

ràpidament la sol·licitud.

La sol·licitud, passarà automàticament a l'estat “En Revisió” i un gestor podrà comprovar

la documentació de nou per a verificar que el docent ha esmenat realment la sol·licitud
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presentada  i  ara  la  sol·licitud  compta  amb la  informació  necessària  perquè  puga  ser

resolta per l'administració.

2.3.2.3. Estat Revisat.Estat Revisat.

Si  la  nostra  sol·licitud  es  troba  en estat  “Revisat”,significa  que ja  ha  sigut  revisada i

aquesta llista per a ser resolta ja siga positiva o negativament.

Quan  una  sol·licitud  és  revisada,  l'equip  de  persones  gestores  poden  posar-se  en

contacte  amb  el  sol·licitant  per  a  requerir-li  qualsevol  tipus  d'aclariment  sobre  la

documentació aportada, per això es recomana revisar l'estat de les nostres sol·licituds i la

safata de missatges en *OVIDOC mentre no es resol el tràmit.

2.4.2.4. Estat Processat (positiu o negatiu)Estat Processat (positiu o negatiu)

Finalment, una vegada que la sol·licitud ha aconseguit l'estat “Revisat”, el gestor podrà

resoldre la  sol·licitud passant-la  a  l'estat  “Processat  positiu”  o “Processament  negatiu”

segons siga procedent. 

Si la nostra petició reuneix les condicions estipulades per la normativa vigent, la sol·licitud

serà resolta positivament. Si per contra, malgrat la informació aportada no es reuniren les

condicions  necessàries,  la  nostra  sol·licitud  serà  resolta  de  manera  negativa,  no

concedint-se autorització per a compatibilitzar totes dues activitats.

En qualsevol cas veurem l'estat de la nostra sol·licitud resolt tant en la pestanya “Les

meues sol·licituds”, com en la pestanya “Tràmits”.
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Els tràmits resolts que observem en la pestanya Les meues Sol·licituds contenen una

columna  anomenada  Documentació,  en  aquesta  carpeta  que  observem,  es  va

emmagatzemant la documentació generada per la nostra sol·licitud. Una vegada resolta,

podrem accedir per a descarar i fer una còpia dels documents si ho creiem oportú.

2.5.2.5. Estat Descartat.Estat Descartat.

L'estat descartat,  s'aconsegueix quan el  docent no aporta la informació suficient en el

termini estipulat per la normativa que regula el tràmit en qüestió. Si es produeix aquest

cas, el gestor podrà contactar al docent i ampliar el termini si ho considera oportú, o per

contra descartar el tràmit resolent-lo negativament.

2.6.2.6. Estat Desistit.Estat Desistit.

L'estat desistit és el que aconsegueix la sol·licitud quan el docent, decideix que no vol

seguir  avant  amb  la  seua  sol·licitud.  El  docent  podrà  desistir  en  qualsevol  moment

(adduint el motiu en una finestra que apareix en fer clic en el botó desistir), sempre que la

sol·licitud no haja sigut resolta.
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