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1. Accés a la plataforma OVIDOC

Tots els funcionaris que hagen ocupat un lloc alguna vegada en un centre public, tenen accés a la
plataforma OVIDOC (https://ovidoc.edu.gva.es).
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ENTRAR

Recordar contrasenya

Canviar contrasenya

Tambe pot accedir amb Cl@ve

cl(e‘ve

Mecessita ajuda?

L'usuari i contrasenya és el mateix que l'utilitzat per a ITACA, perqué ambdés aplicacions utilitzen
el mateix gestor d'identitats. L'accés també pot ser mitjangant Cl@ve.


https://ovidoc.edu.gva.es/
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Davant de qualsevol problema en l'accés a OVIDOC, dirigisca's al portal del SAI:

SAI: Alta usuario en gestor de identidades
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Servicios Centros SAI Equipamiento Documentacién Contacto

3 Acceso al rea personal

nicio
N N N
Alta de usuario en Gestor de identidades de la Conselleria para el acceso a

ITACA y a otras aplicaciones
4 Alta de usuario en Gestor de

Gestio
m Noticia identidades de la Conselleria

d'incidéncies =

para el acceso a ITACA y
Una vez se ha hecho efectiva la adjudicacion de una plaza docente en un centro . ’
. ofras aplicaciones
Inventari TIC l:l' educativo sostenide con fondes publicos, el alta en el gestor de identidades de la s
= Conselleria es automatica. 4 Cuentas de correo electronico

corporativas GVA

Lliu rex Para acceder por primera vez, el usuario debe autogenerarse |a clave desde |a opcion:
. - . P - 4 Oficina Virtual

¢Ha olvidado su contrasena? . Si elige la opcién "Recuperar contrasefia por comeo

electronico”, la cuenta de correo electronico que se debe consultar es la cuenta de correo 4 Consulta Recibo némina

corporativo que se le haya asignado, similar "apellide_nombre@gva.es”

Los nuevos usuarios de centros concertados que deseen acceder por primera vez a N

ITACA, deben solicitar al director de su centro que le proporcione el acceso a la aplicacién Webs relacionadas

y le establezca un codigo de recuperacion de contrasefia desde ITACA.

4 siD
Una vez disponga de dicho codigo, debe acceder a la opcion gHa olvidado su 4 Oficina Virtual
contrasena? para establecer una contrasefa de acceso.
P 4 GESCEN

En ambos casos hay que tener en cuenta: 4 ITACA - Informacion

+ el usuario es el NIF o NIE

# las contrasefias caducan cada 4 meses, en ese caso puede cambiarla mediante la N

opcion: § Desea cambiar su contrasefia? . Zona privada

4 Autenticacion

Esr la del que esta en la opcién

P

LNecesita ayuda?.

2. Tramits

Aquest apartat esta destinat a la gestié de les convocatories i procediments que la Direcci6 General de
Personal dirigeix als/les docents de centres publics. Un docent podra realitzar en aquesta plataforma

diferents tramits depenent de la convocatoria o el procediment en que participe.

Cada docent podra visualitzar només els tramits en els quals compleix requisits de participacio.

En fer clic en el mend Tramits, es llistaran els tramits visualitzables per al docent en el moment en que es
connecta. Per a accedir a un tramit s’haura de fer doble clic en la fila del tramit que es desitge:


http://sai.edu.gva.es/?q=es/node/265
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[£ Tramits

Les meues sol-licituds [} Tramits

[® Historic ‘

[ Configuracié

seues sol-licituds de forma telematica. Per a accedir, faca doble clic sobre el tramit desitjat

0 En el liistat que es mostra a continuacid es troben aquells tramits que estan a la seua disposicio per a poder completar i presentar les ’

€ Versio
Eixir - - o I L
Tramit Ambit de la Convocatoria Dates de tramitacio Estat Les meues sol-licituds
Concurs de Trasllats 2018/2019 Professors dEnsenyament Secundari 13/11/2017 09:00:00 | 01/12/2017 15:00:00 Conv. Oberta p
Vocals de Selectivitat 2018/2019 Voluntaris per a Vocals de Selectivitat 2019 15/11/2018 08:00:00 | 01/02/2019 23:59:00 Conv. Oberta _E‘, 4 y

En la finestra de tramits trobem cinc camps amb els significats:
*  Tramit: nom abreviat del tramit disponible per I'usuari connectat
+ Ambit de la convocatoria: descripcié abreviada del grup de docents al que es dirigix el tramit
+ Dades de tramitacio: data i hora de inici i fi de peticié de sol-licituds de la convocatoria
» Estat: situaci6 en la que es troba el tramit
* Les meues sol-licituds: apareix una marca si s’ha presentat la sol-licitud a la convocatoria en

OVIDOC. Si la sol-licitud s’ha presentat per altres mitjans aquesta marca no es mostrara.

2.1. Tramit voluntaris vocals selectivitat
2.1.1. Presentar una sol-licitud

Per a presentar una sol-licitud en el tramit de vocals selectivitat, aquest s'ha de trobar en estat
“Convocatoria oberta”. Els passos que s'ha de seguir seran:
1) Fer doble clic sobre el tramit de vocals selectivitat.

2) S'obrira la pantalla amb els camps a omplir en la sol-licitud.
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:| Voluntaris per a Vocals de Selectivitat 2019 x
Sol-licitud
=/ Dades del centre
]
Centre 46004841 - [ES CAMP DE TURIA (LLIRIA , VALENCIA)

Termini de presentacio de sol-licituds — Des de - 15/11/2018 08:00:00 / Fins a - 01/02/2019 23:59:00

Q Dades del docent

Docent Document - Nom i cognoms -
Especialitat que impartix EDUCACIO FiSICA | EDUCACION FiSICA

Teléfons de contacte * eMail @gva.es

Adrega particular

E‘. Voluntario/a selectivitat
£

Matéries de ia sol-licitud

qon
[ Declare lI'autenticitat de la informacié presentada, haver llegit la convocatoria i acceptar les condicions de participacio
Si realitza esta sol-licitud manifesta que ha llegit i accepta les condicions per a participar en la present convocatoria. Si ho desitja, dins del termini de presentacid, podra variar la seua decisio i

desistir de la sol-licitud, accedint novament a esta opcio
V Presentar Sol-licitud

E" Normativa

&Ix

En pressionar el botd “Presentar sol-licitud”, el sistema generara un namero identificador de la sol-licitud

presentada.

Info b 4

Sol-licitud presentada. El seu nimero de
sol-licitud és VOCALSELECTIVIDAD-
000-0000000036. Data: 04/12/2018 13:33:23

Dracord

Podra visualitzar la sol-licitud presentada en l'opcié de menu “Les meues sol-licituds”.

:| Voluntaris per a Vocals de Selectivitat 2019

Sol-licitud

La seua Sol-licitud PRESENTADA

Amb |"ultima sol-licitud presentada "VA CONFIRMAR EL SEU DESIG DE PARTICIPAR" L . .
Data de Presentacio Namero de Sol:licitud
com a voluntari de vocal de selectivitat.
04/12/2018 13:33:23 VOCALSELECTIVIDAD-000-0000000036

Descarregar PDF de la sol-licitud
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2.1.2. Desistir una sol-licitud

Per a desistir d'una sol-licitud presentada préviament en OVIDOC, el tramit associat ha de trobar-se en
I'estat “Convocatoria oberta”. Els passos que s'ha de seguir seran:

1) Fer doble clic sobre el tramit.
2) S'obrira una finestra amb I'informacié de I'Gltima sol-licitud presentada. En aquesta finestra

apareixera una nova seccié per a desistir de I'tlltima sol-licitud presentada, a¢i haura de pressionar
el boté «Desistir participacio».
7,\ Voluntaris per a Vocals de Selectivitat 2019

Sol-licitud

[£) La seua Sol-licitud PRESENTADA
Amb I"Ultima sol-licitud presentada "VA CONFIRMAR EL SEU DESIG DE PARTICIPAR' Data de Presentacié Namero de Sol-licitud

com a voluntari de vocal de selectivitat.
04/12/2018 13:33:23 VOCALSELECTIVIDAD-000-0000000036

Descarregar PDF de la sol-licitud
=, Dades del centre

46004841 - IES CAMP DE TURIA (LLIRIA , VALENCIA)

Centre

Termini de presentacio de sol-licituds  Des de : 15/11/2018 08:00:00 / Fins a : 01/02/2019 23:59:00

=, Dades del docent
Docent Document : Nom i cognoms

Especialitat que impartix EDUGCACIO FiSICA / EDUCACION FiSICA

=, Voluntario/a selectivitat

Si realitza esta sol-licitud manifesta que desitja DESISTIR de |la seua participacio en la present convocatoria. Si ho desitja, dins del termini de presentacié, podra variar la seua
decisié i tornar a presentar una sol-licitud, accedint novament a esta opcié

4 Desistir participacio

EL Normativa

‘;\x

En pressionar el bot6 “Desistir participacié”, el sistema generara un nimero identificador de la sol-licitud de

desistiment presentada. Podra visualitzar la sol-licitud de desistiment en l'opcié6 de mend “Les meues

sol-licituds”.

Podra tornar a realitzar la seua sol-licitud de participaci6 o desistiment novament, perd0 només es
considerara valida I'dltima sol-licitud presentada en un tramit i si aquesta fora de desistiment, es considerara

gue no participa en el tramit.
Quan la convocatoria estiga tancada, no es podra desistir d'una sol-licitud.
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3. Les meues sol-licituds

En l'opcié de menu “Les meues sol-licituds” es llistaran totes les sol-licituds presentades pel docent en la

plataforma OVIDOC en orde cronologic de presentacio.
Recorde que, si en el mateix tramit presenta més d'una sol-licitud, podra visualitzar-les totes, perd només

sera valida I'Gltima presentada. (La reconeixera per l'icona |EI ).
v

Conselleria de Educacion, Investigacian, Cultura y Deporte

[E Tramites

[E Mis solicitudes =, Mis solicitudes

[E Historico

9 Version o En el listado que se muestra a continuacion se encuentran todas las Solicitudes que ha realizado utilizando fos tramites de la plataforma.
Puede acceder y visualizar Ia informacion de los justificantes con la informacion que presentd en nuestros sistemas.

Salir de la Aplicacion

Fecha de Presentacién = Numero de Solicitud Tramite Operacién

% 16/05/2017 06:23:57 CONFPLAZA-000-0000000789 Comisiones de servicio - Primaria Confirmacién “

Pot generar un justificant en pdf de la sol-licitud situant-se damunt i fent doble clic.

4. Historic
En l'opcié de menu “Historic” es llistaran tots els tramits en que el docent ha participat i que han finalitzat fa

un cert temps.

Conselleria d' Educaci6, Investigaci6, Cultura i Esport

[E Tramits

[§ Les meues sol-licituds E{ Historic

[® Historic
[ Certificats Muface 9 En el llistat que es mostra a continuacid es troben aquells tramits finalitzats que estan a la seua disposicié per a poder

consultar.

& Versio

Eixir de l'Aplicacio
Tramit Ambit de la Convocatéria Dates de tramitacic

Confirmacié de placa per al curs 17/18 Funcionaris en practiques - Secundaria i altres cossos  09/06/2017 10:00:00 | 15/06/2017 23:58:59 f

Fent doble clic en el tramit desitjat, aquest es podra obrir per a visualitzar la seua informacio.
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