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1. Acceso a la plataforma OVIDOC

Todos los funcionarios que hayan ocupado un puesto alguna vez en un centro publico, tienen acceso
a la plataforma OVIDOC (https://ovidoc.edu.gva.es).

Usuario

5 3

Contrasena

P

ENTRAR

Recordar contrasena

Cambiar contrasena

También puede acceder con Cl@ve

cl(@ve

;Mecesita ayuda?

El usuario y contrasefia es el mismo que el utilizado para ITACA, pues ambas aplicaciones utilizan
el mismo gestor de identidades. El acceso también puede ser mediante Cl@ve.


https://ovidoc.edu.gva.es/
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Ante cualquier problema en el acceso a OVIDOC, dirijase al portal del SAI:

SAI: Alta usuario en gestor de identidades

Suporti
Assistencia
Informatica |

%GENERALITAT VALENCIANA

Y

-

Servicios Centros SAI Equipamiento Documentacién Contacto

3 Acceso al rea personal

Inicio
N N N
Alta de usuario en Gestor de identidades de la Conselleria para el acceso a
ITACA y a otras aplicaciones
Gestio m 4 Alta de usuario en Gestor de
d'incidéncies - Netie identidades de la Conselleria
-

para el acceso a ITACA y

otras aplicaciones

@ Una vez se ha hecho efectiva la adjudicacion de una plaza docente en un centro

Inventari TIC educativo sostenide con fondes publicos, el alta en el gestor de identidades de la

—
- -
e Conselleria es automatica. 4 Cuentas de correo electronico

" corporativas GVA
L I l u rex Para acceder por primera vez, el usuario debe autogenerarse |a clave desde la opcion:

. . _ . A _ 4 Oficina Virtual
¢Ha olvidado su contrasena? . Si elige la opcién "Recuperar contrasefia por comeo

electronico”, la cuenta de correo electronico que se debe consultar es la cuenta de correo 4 Consulta Recibo némina

ITACA @ corporativo que se le haya asignado, similar "apellide_nombre@gva.es”
N

Los nuevos usuarios de centros concertados que deseen acceder por primera vez a

ITACA, deben solicitar al director de su centro que le proporcione el acceso a la aplicacién Webs relacionadas
Mestre a casa @

y le establezca un codigo de recuperacion de contrasefia desde ITACA.

4 sID
Una vez disponga de dicho codigo, debe acceder a la opcidn jHa olvidado su A Oficina Virtual
EClau trasefia? tabl trasefia d
h contrasefia? para establecer una contrasefia de acceso. 4 GESCEN
En ambos casos hay que tener en cuenta: 4 ITACA - Informacion

Cauce €
Némina telematica + el usuario es el NIF o NIE

# las contrasefias caducan cada 4 meses, en ese caso puede cambiarla mediante la N

opcion: ;jDesea cambiar su contrasefa? . FLLEYIIERE]

4 Autenticacion

Esr la del que esta en la opcién

P

LNecesita ayuda?.


http://sai.edu.gva.es/?q=es/node/265
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2. Tramites

Este apartado estd destinado a la gestién de las convocatorias y procedimientos que la Direccion General
de Personal dirige a los/las docentes de centros publicos. Un docente podra realizar en esta plataforma

diferentes tramites dependiendo de la convocatoria o el procedimiento en el que participe.

Cada docente podra visualizar solamente los tramites en los cuales cumple los requisitos de participacion.

Al hacer clic en el menud Tramites, se listaran los tramites visualizables para el docente en el momento en

gue se conecta. Para acceder a un trdmite se debera hacer doble clic en la linea del trAmite que se desee.

Valencia % GENERALITAT
Castellano
VALENCIANA
A\

Conselleria de Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte

Tramites

[E Mis solicitudes El Tramites

[ Configuracion

presentar sus solicitudes de forma telematica. Para acceder, haga doble clic sobre el trémite deseado

[£ Historico
‘ 9 En el listado que se muestra a continuacidn se encuentran aquellos trémites que estdn a su disposicién para poder completar y ’

€ Version
Salir de la Apllcamon Tramite Ambite de la Convocatoria Fechas de tramitacion Estado Mis solicitudes
Concurso de traslados 2018/2019 Profesores de Ensefianza Secundaria 13/11/2017 09:00:00 | 01/12/2017 15:00:00 Conv. Abierta y
Vocales selectividad 2018/2019 Voluntarios para Vocales de Selectividad 2019 15/11/2018 08:00:00 | 01/02/2019 23:59:00 Conv. Abierta I:EJ 4 p

En la ventana de trdmites encontramos cinco campos cuyos significados son:
*  Tramite: nombre abreviado del tramite disponible para el usuario conectado
+ Ambito de la convocatoria: descripcion abreviada del grupo de docentes al que se dirige el tramite
* Fechas de tramitacion: fecha y hora de inicio y fin de peticion de solicitudes de la convocatoria
» Estado: situacion en la que se encuentra el tramite
* Mis solicitudes: aparece una marca si se ha presentado la solicitud a la convocatoria en OVIDOC.

Si la solicitud se ha presentado por otros medios esta marca no se mostrara.



Manual OVIDOC

2.1. Tramite voluntarios vocales selectividad

2.1.1. Presentar una solicitud

Para presentar una solicitud en el tramite de vocales selectividad, este se debe encontrar en estado
“Convocatoria abierta”. Los pasos a seguir seran:
1) Hacer doble clic sobre el tramite de vocales selectividad.

2) Se abrira la pantalla con los campos a rellenar en la solicitud.

__J Voluntarios para Vocales de Selectividad 2019

x
Solicitud
=, Datos del centro
Centro 46004841 - IES CAMP DE TURIA (LLIRIA , VALENCIA)
Plazo de presentacion de solicitudes  Desde - 15/11/2018 08:00:00 / Hasita - 01/02/2019 23:59:00
=, Datos del docente
Docente Documento : Nombre y apellidos :
Especialidad que imparle  EDUCACIO FiSICA | EDUCACION FiSICA
Direccién particular Teléfonos de contacto * elMail
=/ Voluntario/a selectividad
Materias de la solicitud
1-* 2 3
[ Declaro la autenticidad de la informacion presentada, haber leido la convocatoria y aceptar las condiciones de participacion
Si realiza esta solicitud manifiesta que ha leido y acepta las condiciones para participar en la presente convocatoria. Si lo desea, dentro del plazo de presentacion, podra variar su decisién y
desistir de la solicitud, accediendo nuevamente a esta opcion
& Presentar Solicitud
El Normativa
& salr
b i '
Al presionar el boton “Presentar solicitud”, el sistema generard identificador de la solicitud presentada.
Info ®
I@'\I Solicitud presentada. Su ndmero de solicitud es
== VOCALSELECTIVIDAD-000-0000000038. Fecha:
04/12/2018 13:44:12
| oK |
Podra visualizar la solicitud presentada en la opcion de menu “Mis solicitudes”
_,\ Voluntarios para Vocales de Selectividad 2019 b 4
Solicitud
[5) su Solicitud PRESENTADA
Con la ulti licitud tada "CONFIRMO SU DESEO DE PARTIGIPAR" 2 , hr
on fa ullima soliciiud presentada come Fecha de Presentacion Numero de Solicitud 6
voluntario de vocal de selectividad.

04/12/2018 13:33:23 VOCALSELECTIVIDAD-000-0000000036
Descargar PDF de la solicitud
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2.1.2. Desistir una solicitud
Para desistir de una solicitud presentada previamente en OVIDOC, el tramite asociado debe encontrarse en
el estado “Convocatoria abierta”. Los pasos a seguir seran:
1) Hacer doble clic sobre el tramite.
2) Se abrirhd una ventana con la informaciéon de la Ultima solicitud presentada. En esta ventana
aparecera una nueva seccion para desistir de la Ultima solicitud presentada, ahi debera presionar el

botén “Desistir participacion”.

7,\ Voluntarics para Vocales de Selectividad 2019 b 4
Solicitud

@ Su Solicitud PRESENTADA

Con la dltima solicitud presentada "CONFIRMO SU DESEO DE PARTICIPAR" como

Fecha de Presentacién Nuamero de Solicitud
voluntario de vocal de selectividad.
04/12/2018 13:33:23 VOCALSELECTIVIDAD-000-0000000036
Descargar PDF de la solicitud
% Datos del centro
Centro 46004841 - IES CAMP DE TURIA (LLiRIA , VALENCIA)

Plazo de presentacion de solicifudes  Desde : 15/11/2018 08:00:00 / Hasta : 01/02/2019 23:59:00
_E‘h Datos del docente

Docente Documento : Nombre y apeliidos :

Especialidad que imparte  EDUCACIO FiSICA | EDUCACION FiSICA
.E’ % Voluntario/a selectividad

Si realiza esta solicitud manifiesta que desea DESISTIR de su participacién en la presente convocatoria. Silo desea, dentro del plaze de presentacion, podra variar su decision y
volver a presentar una solicitud, accediendo nuevamente a esta opcién

+ Desistir participacién

E‘. Normativa

& sali

Al presionar el botén “Desistir participacion”, el sistema generara un numero identificador de la solicitud de
desistimiento presentada. Podra visualizar la solicitud de desistimiento en la opcion de mend “Mis

solicitudes”.

Podr& volver a realizar su solicitud de participacién o desistimiento nuevamente mientras la convocatoria
esté abierta, pero solo se considerara valida la Gltima solicitud presentada en un tramite y si esta fuera de

desistimiento, se considerara que no participa en el tramite.
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Cuando la convocatoria esté cerrada, no se podra desistir de una solicitud.
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3. Mis solicitudes

En la opcion de mend “Mis solicitudes” se listaran todas las solicitudes presentadas por el docente en la

plataforma OVIDOC en orden cronolégico de presentacion.
Recuerde que, si en el mismo tramite presentd mas de una solicitud, podra visualizarlas todas, pero solo

serd vdlida la ultima presentada. (La reconocera por el icono |;I )
Y

Conselleria de Educacion, Investigacian, Cultura y Deporte

[E Tramites
[E Mis solicitudes =, Mis solicitudes

[E Historico

o En el listade gque se muesira a continuacion se encuentran todas las Solicitudes que ha realizado utilizando los tramites de la plataforma.

Version - ) > . . - . )
9 Puede acceder y visualizar Ia informacion de los justificantes con la informacion que presento en nuestros sistemas.

Salir de la Aplicacion

Fecha de Presentacién = Numero de Solicitud Tramite Operacién

% 16/05/2017 06:23:57 CONFPLAZA-000-0000000789 Comisiones de servicio - Primaria Confirmacién “

Puede generar un justificante en pdf de la solicitud situandose encima y haciendo doble clic.

4. Historico

En la opcidon de menu “Historico” se listaran todos los tramites en los que el docente ha participado y que

han finalizado hace cierto tiempo.

Conselleria de Educacién, Investigacién, Cultura y Deporte

[E} Tramites
[ Mis solicitudes [ Histérico

[E Histdrico
[E! Certificados Muface 9 En el listado que se muestra a continuacion se encuentran aquellos tramites finalizados que estan a su disposicion para
poder consultar.

€ Version

Salir de la Aplicacidn
Tramite ﬁmbito de la Convocatoria Fechas de tramitacion

Confirmacidn de plaza para el curso 17/18 Funcionarios en practicas - Secundaria y otros cuerpos  09/06/2017 10:00:00 | 15/06/2017 23:59:59  /*

Haciendo doble clic en el trdmite deseado, éste se podra abrir para visualizar su informacion.
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