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INSTRUCCIONS PER A LA TRAMITACIO DEL
BANC DE LLIBRES

CURS 2020-2021

CENTRES CONCERTATS |
DE TITULARITAT DE CORPORACIONS LOCALS

Durant el curs 2020-2021 la Conselleria d'Educacié, Cultura i Esport posara en marxa, de nou, les ajudes
publiques per mantindre els bancs de llibres de text i material curricular, tant en els centres publics, com en els cen-
tres concertats i de titularitat de corporacions locals.

Per Resolucié d’11 de juny de 2020, de la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport, es convoquen subvencions
per als centres privats concertats i centres de titularitat de les corporacions locals de la Comunitat Valenciana destinades a la
reposicio i renovacié de llibres de text i material curricular per al curs escolar 2020-2021.

La taxa de reposicio i renovacio dels llibres de text i material curricular sera d’'un 32% del total del lot.

Amb l'objectiu de garantir la seua correcta tramitacié i que I'alumnat dispose del seu lot de llibres al co-
meng¢ament del curs 2020-2021, tenint en compte les circumstancies extraordinaries derivades de I'emergéncia
sanitaria, s'han introduit novetats en el procediment de tramitacio:

AFECTACIONS PRODUIDES PER LA COVID-19
LLIURAMENT DELS LLIBRES | MATERIAL CURRICULAR DEL CURS 2019-2020

La Resolucié de 4 de maig de la Secretaria Autondomica d'Educacio i Formacidé Professional, estableix el marc i
les directrius d'actuacié a desenvolupar durant el tercer trimestre del curs 2019-2020 i I'inici del curs 2020-2021,
davant la situacio de crisi ocasionada per la COVID-19. Aixi mateix, preveu que en el desenvolupament de les ac-
tivitats que es desenvolupen durant el tercer trimestre del curs 2019- 2020, s'atindra al que disposen les autoritats
sanitaries.

De conformitat amb el que es preveu en l'ordre que regula aquest programa, I'alumnat participant en el Programa
Banc de Llibres en el curs 2019-2020 ha d'entregar el lot complet de llibres de text i material curricular en el cen-
tre on es trobe matriculat en el curs 2019-2020, juntament amb el document "Lliurament de Llibres de Text i Mate -
rial Curricular".

En el marc de la normativa anterior, consultades les autoritats sanitaries, i amb I'objectiu que els centres puguen
gestionar correctament el Programa Banc de Llibres una vegada es publique la convocatoria per al curs 2020-
2021, respectant I'autonomia organitzativa dels centres i atenent a totes les mesures de seguretat establides per
les autoritats sanitaries, es faciliten les seglients recomanacions per a realitzar el procés de devolucié de lots
de llibres, a tindre en compte per la Comissié del Banc de Llibres del centre:

« Establir horaris o facilitar cita prévia per a la devolucio dels lots per part de les families, amb la finalitat d'evi-
tar massificacions o cues.

» Respectar les mesures de seguretat i salut aixi com el distanciament social i I's de mascara quan les famili -
es accedisquen al centre per a realitzar la devolucié del lot de llibres.

* Mantindre una distancia de dos metres entre la persona que entrega el lot i la persona que revisa el lliura -
ment.

* El responsable de comprovar la devolucid dels llibres deixara constancia del lliurament complet del lot mitjan-
¢ant el document de “lliurament de llibres i material curricular”.

« El tramit de devolucioé de lots es realitzara en un lloc habilitat a aquest efecte i la revisié del material podra re -
alitzar-se de dues maneres:

* Revisar I'estat dels materials en el mateix moment del lliurament, respectant sempre la distancia i fent

Us dels sistemes de protecciéo recomanats per les autoritats sanitaries. Posteriorment, es deixaran els materials
en quarantena en el centre escolar, un minim de 5 dies.
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* Guardar el material retornat (si s'utilitzen bosses, aquestes seran, preferiblement, de paper) un minim
de 5 dies. Després del periode de quarantena, revisar I'estat dels llibres mantenint sempre les condicions de se -
guretat i prevencié adequades.

* L'alumnat matriculat en 1PRI-2PRI en el curs 2019-2020, queda exempt de la devolucio del lot de llibres.

SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO DE LES FAMILIES EN EL BANC DE LLIBRES DEL CURS 2020-2021

Les persones que vulguen participar en el banc de llibres per primera vegada i ser beneficiaries, han de sol-licitar-ho,
d'acord amb el model de sol-licitud electronica que consta en la pagina web de la Conselleria d'Educacié, Cultura i
Esport i en la seu electronica de la Generalitat (https:/sede.gva.es)

Les persones interessades presentaran la seua sol-licitud de nova participacié mitjangant el correu electronic que
els sera facilitat pel centre on es trobe matriculat I'alumnat en el curs 2019-2020, excepte aquell que es matricule en
primer d'Educacié Primaria que ho fara mitjangant el correu electronic facilitat pel centre on es matricule en el curs
2020-2021. El centre arxivara aquestes sol-licituds i requerira la signatura de les mateixes al comengament del curs
escolar, com a requisit necessari perquée l'alumnat siga participant. En el cas que les families no tinguen la possibilitat
d'enviar la seua sol-licitud per correu electronic, el centre els facilitara una altra manera de presentacio.

REPOSICION Y RENOVACION

Els centres mantindran, per al curs escolar 2020-2021, amb caracter general, els llibres de text i la resta de
materials curriculars utilitzats durant el curs 2019-2020, d'acord amb el que s'estableix en la Resolucié de 4 de
maig de la Secretaria Autonomica d'Educacio6 i Formacio Professional. Per tant, dins de les dotacions maximes pre-
vistes en les corresponents resolucions del programa de banc de llibres de text i material curricular:

a) Els centres podran reposar les unitats necessaries per a completar els lots de llibres i material curricular, i
substituir només aquells llibres de text o materials que es consideren deteriorats. Aixi mateix, poden reposar les lli-
céncies digitals que hagen caducat.

b) Excepcionalment, els centres podran canviar els llibres de text en els casos seglents:

- Llibres de text i material curricular de primer i segon de Primaria, atés que es tracta de material, majorita-
riament, no reutilitzable.

- ISBN descatalogat per I'editorial.

- Centres que havien iniciat un procés de renovacioé en cursos anteriors i necessiten donar continuitat al
projecte ja iniciat.

- Centres incomplets amb la implantacié d'un nou curs.

- Centres que a causa de la crisi sanitaria han afegit metodologia digital per a adaptar-se a la formacié no
presencial durant el tercer trimestre del curs 19-20, i desitgen donar continuitat al projecte en el curs 20-21, substi-
tuint els llibres de text per llicéncies digitals.

Atés que els ensenyaments no obligatoris (Educacié Infantil, Batxillerat i Formacié Professional) no estan inclosos
en el Programa Banc de Llibres, els centres podran canviar, per al curs 2020-2021, els llibres de text i material curri-
cular corresponents a aquests ensenyaments en els casos en qué ho consideren necessari.

Aquestes instruccions reuneixen tota la informacié relacionada amb la gestié del Programa Banc de Llibres
en els centres privats concertats i de titularitat de corporacions locals durant el curs 2020-2021, i s'estructuren en
dues parts:

1a.- Informacié util relacionada amb els conceptes claus del Banc de Llibres.

2a.- Actuacions relacionades amb el funcionament i gestio dels diferents processos del programa.
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Els manuals es podran consultar una vegada s’activen els procesos o moduls segons la informacio pu-
blicada en la pagina web:

http://lwww.ceice.gva.es/va/lweb/centros-docentes/ayudas/subvencionesl/libros-de-texto
Es recomana posar atencioé a la darrera versié del manual

Per a qualsevol dubte o consulta pot enviar un correu electronic a: ajudesllibres@gva.es
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| - INFORMACIO

1- Conceptes Claus.

Segons l'article 6 de 1'0Ordre 26/2016, de 13 de juny, de la Conselleria d'Educacid, Investigaci6, Cultura i Esport, forma-
ran part del Banc de llibres els segiients conceptes:

Publicacié en paper de caracter durador i reutilitzable, que comprén el programa complet d'una materia,

Llibre de text N \ . . . . . .
area o modul, en tot el que disposa la normativa vigent sobre el curriculum de la Comunitat Valenciana.

Es la publicacié en suport digital que comprén el programa complet d'una matéria, area o modul, en tot el
Llibre de text digital que disposa la normativa vigent sobre el curriculum de la Comunitat Valenciana. Podran formar part del
banc de llibres aquells llibres de text digitals les llicéncies del qual tinguen la vigéncia que es determine en
les instruccions per a l'organitzacid i el funcionament dels centres educatius, per a cada curs escolar.

Sén els recursos didactics necessaris per al desenvolupament del programa complet d'una matéria, area o
modul, en tot el que disposa la normativa vigent sobre el curricullum de la Comunitat Valenciana. Aquell
material que, sense tractar-se de llibres de text, es requereix per al desenvolupament de les activitats deri-
vades del curriculum en el centre.

Material curricular

Es consideren materials curriculars d'elaboracié propia els dissenyats pels docents, en suport imprés, audio-
visual o digital, per al desenvolupament d'unitats didactiques dirigides a I'alumnat, sempre que no es vulne-
re la propietat intel-lectual ni els drets de 'editor o editora.

Els centres que treballen per projectes ho faran constar en el projecte educatiu de centre i en la programacié
general anual i aprovats pel Consell Escolar.

Material curricular d'elabo-
raci6 propia

NO SERAN FINANCATS PEL BANC DE LLIBRES, EN CAP CAS, els segiients conceptes:

Material inventariable Tablets, ordinadors, cadires ergondmiques, taules, etc.
Material esportiu, material de laboratori, espills, matalassets, etc.

Biblioteca escolar o d'aula, factures de subministraments (llum, wifi...)

SI S'UTILITZA LLIBRE DE TEXT (ja siga d'elaboracié propia o no, digital o0 no) com a material triat per a im-
partir I'assignatura, NO FORMARAN PART DEL BANC DE LLIBRES, els segiients conceptes (aquests exemples
s6n merament orientatius):

Material de consulta Atles, diccionaris, enciclopédies, DVD, CD, revistes periodics, etc.

Llibres de lectura

. oy s Compassos, abacs, calculadores, regletes de matematiques, blocs logics, material de plastica,
Material didactic P 8 ques, gics, p

mapes, etc.
Material ludic Puzles, trencaclosques, jocs didactics, joguets, etc.
Material fungible Motxilles, llapis, retoladors, llibretes, pinzells, cartolines, carpetes, cola, etc.
Material sanitari Sabg, tovalloles, mocadors, etc.

Material elaborat pel centre que funcione com quaderns d'exercicis no reutilitzable.
Projectes no reutilitzables.
Dossiers no reutilitzables.

Material d’elaboraci6 propia
(no reutilitzable)

EXCEPCIONS A AQUESTA ULTIMA TAULA:

- Per als centres d'Educacié Especial, centres CAES, o alumnat d'Educacié Especial o d'aules CyL de centres

ordinaris, aixi com 1'alumnat d'Educacié Especial matriculat en aules ordinaries es podra adquirir tot el material
que siga necessari per al desenvolupament del curriculum, atenent les seues necessitats.

- En cas de no utilitzar llibre de text, el material curricular utilitzat podra ser financat per Banc de Llibres, sempre que
siga 1'tinic recurs utilitzat per a desenvolupar el curriculum de 1'alumnat, havent de ser individual i reutilitzable (p.e.:
llibres de lectura respecte a les tertiilies dialogiques), o no reutilitzable (material d’elaboracié propia). En aquest tltim cas,
es podra justificar mitjancant factures de folis, portades, cuquets, etc.

L'alumnat participant retornara al centre el material curricular que siga reutilitzable una vegada finalitzat el curs escolar, per a
incorporar-lo de nou al Banc de Llibres.
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2- Imports maxims de les dotacions, curs 2020-2021.

Dotacié maxima Finangament Lot Complet Finangament per reposicié/
Només I'alumnat del Només I'alumnat d'increment: renovacio
Per alumnat Per alumnat ) Centres amb augment de
articipant matriculat nou curs: participants per increment de
CURS 2020-2021 P Centres Incomplets . . Import per Tipus
matricula en un nivell concretenel alumnela ‘E’
1) (2) 3 curs 2020-2021 participant %
(3) )
1r i 2n PRIM (xec-llibre) 160,00 €
3r, 4t, 5¢ i 6¢ PRIM 175,00 € 175,00 € 56,00 € 32,00 %
ESO 278,00 € 278,00 € 88,96 € 32,00 %
ED. ESPECIAL 70,00 €
EPRI- EESO - Aules CiL 70,00 €
FPB 70,00 €

(1) - Alumnat de 1r i 2n PRIM: mitjancant el xec-llibre, amb I'import maxim indicat per alumne/a participant. Si l'import
dels llibres de text i material curricular és inferior al maxim estabilit, caldra que I'establiment ho indique en el requadre
corresponent del xec-llibre.

- Alumnat d'Educacio Especial o Aules CiL d'un centre ordinari: amb I'import maxim indicat per alumne/a parti-
cipant, que s'afegira a la comunicacio de necessitats de la resta de nivells.
- Alumnat de FPB: amb l'import maxim indicat per alumne/a participant.

(2) - Alumnat de centres d'Educacié Especial: amb I'import maxim indicat per alumne/a matriculat/da.

(3) - Alumnat d'un nou curs, sempre que siga participant en Banc de Llibres (centres incomplets), dels centres
que implanten un nou curs I'any academic 2020-2021: amb l'import maxim indicat per alumne/a equivalent al valor
estimat d'un lot sencer (175 € per a primaria i 278 € per a secundaria).

Per a la resta d'alumnat participant I'assignacié sera la indicada segons la circumstancia del centre o del curs.

Exemple:

Un centre de primaria de nova creacié que inicia el curs 19-20 només amb alumnat de 1PRI a 3PRI. A l'alumnat de 3PRI que promocionen a
4PRI matriculats en el curs 20-21 que siguen participants del banc de llibres, se'ls assignara la dotacié corresponent a un lot sencer.

La dotaci6 assignada a 4PRI sera 175 € x numero de patrticipants de 4PRI.

(4) - Alumnat d'increment, dels centres amb augments de participants a causa d'un increment d'alumnat matriculat
en un nivell determinat en I'any académic 2020-2021: amb l'import maxim indicat per alumne/a equivalent al valor
estimat d'un lot sencer (175 € per a primaria i 278 € per a secundaria).

Exemple 1:

Un centre de secundaria té el curs 19-20 en 3ESO 35 alumnes matriculats, dels quals 20 sén participants del Banc de Llibres. En el curs 20-
21, I'alumnat matriculat en 3ESO és de 40, dels quals 35 son participants del Banc de Llibres. Per tant, en 3ESO té una diferencia de matricula
de 5 i de participants de 15.

En 3ESO li s'assignara una dotaci6 de 5 lots complets (278 € x 5) per I'augment de matricula (sempre que aquest alumnat siga participant del banc
de llibres), i la taxa estandard per a la resta de participants, 278x30x32%.

Exemple 2:

Un centre de secundaria té el curs 19-20 en 3ESO 35 alumnes matriculats, dels quals 20 sén participants del Banc de Llibres. En el curs 20-
21, l'alumnat matriculat en 3ESO és de 35, dels quals 35 son participants del Banc de Llibres. Per tant, en 3ESO té una diferéncia de matricula
de 0 alumnes, malgrat que de patrticipants siguen 15.

En aquest exemple no s'assigna cap dotacié de lots complets perque no hi ha augment d'alumnat matriculat en 3ESO. Per als 35 alumnes par-
ticipants se li aplicara la taxa estandard, 278 x35x32%.

Exemple 3:

Un centre de secundaria té el curs 19-20 en 4ESO 40 alumnes matriculats, dels quals 32 sén participants del Banc de Llibres. En el curs 20-
21, l'alumnat matriculat en 4ESO és de 45, dels quals 35 son participants del Banc de Llibres. Per tant, en 4ESO té una diferencia de matricula
de 5 alumnes, malgrat que de patrticipants siguen 3.

En 4ESO li s'assignara una dotacio de 3 lots complets (278 € x 3) per 'augment de matricula (sempre que aquest alumne siga participant del banc
de llibres / 35-32=3), i la taxa estandard per a la resta de participants, 278x32x32%.

Centres d’Accié Educativa Singular. L'alumnat dels nivells educatius inclosos en aquesta resolucié, matriculat en
centres d’accio educativa singular (CAES), es considera participant en el banc de llibres per al curs 2020-2021. La
dotacié econdmica es correspondra amb el curs en el qué es trobe matriculat o matriculada I'alumne o I'alumna, tal
i com hem vist al quadre anterior.

Aquests imports maxims s'aplicaran també als centres que utilitzen material curricular d'elaboracié propia o
que combinen la utilitzacié del dit material, llibres de text o llibres digitals.
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3- Resolucions i notificacions de les dotacions als centres.

Amb la finalitat d’agilitzar 'abonament de les dotacions als centres, es podran assignar els imports a través de successives re-
solucions, atenent exclusivament la data de conformitat de la proposta de necessitats presentada pel centre.

Aixi mateix, els imports assignats es comunicaran a cada centre a través de I'aplicacié ITACA, en la mateixa pantalla utilitzada
per a la comunicaci6 de les seues necessitats econdmiques.

En la part inferior de la pantalla d'ITACA>Centro>Banc de Llibres>Comunicacié Necessitats, s'informara de l'import concedit
en la resolucio, ja siga per a PRI-EE o per a ESO-FPB.

En el cas de 'Educacié Primaria, I'import concedit inclou la suma de I'import dels xecs llibre i I'import per a reposicié/renova-
ci6 de llibres.

L’'abonament de les dotacions es realitzara d'acord amb el que establisca la corresponent convocatoria , una vegada comuni-

cada l'assignacio, per mitja de transferéncia bancaria al compte que el centre educatiu.ha indicat en la seua sol-licitud de participa-
cio.
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4- Previsio de calendari d'actuacions i CRONOGRAMA
CENTRES CONCERTATS | DE TITULARITAT DE CORPORACIONS LOCALS

Des d’el 10 de juny fins el 30 d’octubre de 2020 ACTUALITZACIO DEL CATALEG per al curs 2020-2021
15 de juny de 2020 Publicacié al DOGV de la RESOLUCIO d’11 de juny de 2020
10 dies habils a partir del dia segiient al de la publicacio: Presentacio per part dels centres concertats i conveniats de la Sol-licitud de partici-

paci6 en el banc de llibres 2020-2021 (a través d'OVICE)
Del 16 de juny fins el 30 de juny de 2020, inclusivament
Comprovacié que el centre reuneix els requisits per a ser beneficiari.

Comunicacié al Registre de Centres, si escau, que té Banc de llibres.

PRESENTACIO SOL-LICITUDS PARTICIPACIO PROGRAMA BANC DE LLIBRES (FAMILIES)

PERIODE ORDINARI

Del 16 de juny al 15 de julioL de 2020, inclusivament PRIM-EE // ESO-FPB

PERIODES EXTRAORDINARIS

Primer: Del 16 de juliol al 4 de setembre de 2020, inclusivament

Segon: Del 7 al 30 de setembre de 2020, inclusivament PRIM-EE // ESO-FPB

Tercer: De I'1 al 30 d’octubre de 2020, inclusivament

LLIURAMENT DE LLIBRES de text i material curricular per part de les families en el centre on I'alumnat estava matriculat el curs 2019-2020

S'ha de fer el lliurament del LOT COMPLET dels llibres de text i material curricular utilizats durant el curs académic 19-20, a excepcié de l'alumnat que es matricule en primer d'Educacié Primaria el
curs 2020-2021.

Excepcionalment, per la situacié de crisi sanitaria i per tractar-se de material no reutilitzable, podra quedar exempt del requisit de lliurament del lot de llibres I'alumnat matriculat en primer i segon
d'Educacié Primaria en el curs 2019-2020, si aixi ho determina el centre escolar.

QUARANTENA DEL MATERIAL ENTREGAT, amb un minim de 5 dies.

TRIATGE D'’AQUEST MATERIAL

RECOLLIBRES - validacié de la participaci6 o no de I'alumnat en el Programa Banc de Llibres respecte al lliurament del material.

Segons s'haja fet lliurament o no del lot sencer, el centre validara en RECOLLIBRES si continua sent participant o no del Banc de Llibres.
Tot 'alumnat que aparega com a participant en RECOLLIBRES es mostrara a ITACA, a l'apartat «Llistat de participants» del Banc de Llibres.
Aquestes actuacions sempre s'han de realitzar o comprovar abans d'efectuar la corresponent «Comunicacioé de Necessitats».

SOL-LICITUD DE COMPRA - COMUNICACIO DE NECESSITATS
- Dins de cada periode qualssevol comunicacié posterior modificara I'anterior fins la data tope, en la qual es tancara I'opcié d’enviament.
- Cal tindre en compte que a pesar de no completar la matricula, s'haura de confirmar la comunicacié de necessitats en els terminis establerts, encara que siga de forma parcial. L'alum-
nat que no entre en el primer periode entrara en el seglient.

PERIODE ORDINARI

Del 1 al 15 de juliol de 2020, inclusivament PRIM-EE // ESO-FPB

PERIODES EXTRAORDINARIS

Primer: Del 23 de juliol al 4 de setembre de 2020, inclusivament

Segon: Del 14 al 30 de setembre de 2020, inclusivament PRIM-EE // ESO-FPB

Terger: Del 13 al 30 d’octubre de 2020, inclusivament

RESOLUCIO, PAGAGAMENT | JUSTIFICACIO

RESOLUCIO d'assignacioé PRIM-EE / ESO-FPB // Informacio als centres a través d"ITACA
Segona quinzena de Juliol Periode Ordinari
Emissi6 de xecs-llibres de 1r i 2n de Primaria

RESOLUCIO d'assignacié PRIM-EE / ESO-FPB // Informacio als centres a través d"i[TACA
Primera setmana de Setembre 1r Periode Extraordinari
Emissi6 de xecs-llibres de 1ri 2n de Primaria

RESOLUCIO d'assignacié PRIM-EE / ESO-FPB // Informacié als centres a través d"[TACA
Primera setmana d’Octubre 2n Periode Extraordinari
Emissié de xecs-llibres de 1ri 2n de Primaria

RESOLUCIO d'assignacié PRIM-EE / ESO-FPB // Informaci6 als centres a través d"[TACA
Primera setmana de Novembre 3r Periode Extraordinari
Emissio de xecs-llibres de 1ri 2n de Primaria

Pagament als centres del 100% de la dotaci6 assignada (menys el romanent, si n'hi haguera)

Setembre Periode Ordinari

Pagament als centres del 100% de la dotacié assignada (menys el romanent, si n'hi haguera)

Setembre // Octubre 1ri 2n Periode Extraordinari

o U A
Novembre // Desembre Pagament als centres del 100% de la dotacié assignada (menys el romanent, si n'hi haguera)

3r Periode Extraordinari
Fins el 12 de novembre de 2020 Data limit de lliurament del xec-llibre, per part de les families en les llibreries
17 de Noviembre de 2020 Fecha limite de presentacién de las facturas por parte de las librerias en los centros
18 de Noviembre de 2020 Fecha limite de justificacion por parte de los centros en ITACA
Diciembre Pago a los centros del 20% restante o del total justificado

Els centres procediran immediatament a ’'abonament de les factures presentades una vegada hagen percebut les dotacions economiques de la Generalitat

Cal assenyalar que les dates incloses en este quadre son estimades, per tant, podran variar en funcié de les circumstancies.
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PREVISIO DE

CRONOGRAMA BANC DE LLIBRES

2020-2021

CENTRES CONC-CORP.LOCALS

Direcci6 General de Centres DocentS

PERIODE ORDINARI PERIODES EXTRAORDINARIS

Bl PRIM-EE / ESO-FPB PRIMER -PRIM-EE / ESO-FPB

SEGON -PRIM-EE / ESO-FPB

PRIM-EE; ESO-FPB TERGER -PRIM-EE / ESO-FPB

(CENTRE) — Depende de la publicacion Resol. (10 dias habiles)

JUNY JULIOL | AGOST SETEMBRE OCTUBRE NOVEMBRE | DESEMBRE
FINS |DE |FINS 1 2| 3|12 |3|4|5|6|7|8|9|(10(11(12(13(14(15(16(17 (18|19 |20 (21 (22|23 |24|25(26|27|28|29(30|1|2|3 |4 |5|6|7|8|9 |10|11|12|13|14|15|16|17|18|19|20|21|22|23|24|25|26|27|28|29|30| DE FINS DE FINS
ACTUALITZACIO DEL CATALEG 16
(CENTRE)
RECOLLIBRES 16
(CENTRE)
N ot tosmrses [16] | HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE SN EEEEEEEECEECEEEEEEEEEEENEEEEEE I EE

SOL-LICITUD PARTICIPACIO BANC LLIBRES
(FAMILIA)

16

LLIURAMENT LLIBRES - MATERIAL CURRICULAR (FAMILIA)
RECOLLIBRES (CENTRE)

QUARENTENA DEL DIT MATERIAL

TRIATGE DELS LLIBRES
(CENTRE)

SOL-LICITUD DE COMPRA
COMUNICACIO NECESSITATS
(CENTRE)

PREPARACIQ RESOLUCIONS
(C. EDUCACIO, CULTURA | ESPORT)

RESOLUCIO DE CONCESIO
(C. EDUCACIO, CULTURA | ESPORT)

EMISIO XECS LLIBRES
(CENTRE)

PAGAMENT 80 %
(C. EDUCACIO, CULTURA | ESPORT)

DATA CADUCITAT DEL XEC LLIBRE -
LLIURAMENT XEC LLIBRE PELS PARES A LES LLIBRERIES
(FAMILA)

PRESENTACIO FACTURES DE LLIBRERIES ALS CENTRES
(LLIBRERIES)

JUSTIFICACIO DELS CENTRES EN ITACA
(CENTRE)

PAGAMENT CENTRES 20% RESTANT O JUSTIFICAT
(C. EDUCACIO, CULTURA | ESPORT)
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INFORMACIO
TRAMIT
PARTICIPACIO

SOL-LICITUD
PARTICIPACIO
-NOUALUMNAT-

LLIURAMENT DELS
LLIERES O MATERIAL
CURRICULAR

FAMILIES

t:.RE_AC.In:’)
COMISSIO BANC DE
LLIBRES

CENTRE - ITACA
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Il - ACTUACIONS

Direcci6 General de Centres DocentS

APERTURA CURSO JUSTIFICACIO
ACADEMICO ENVIAMENT
(COPIA “CENTRQ”, CON RESTA JUSTIFICACIO
GRUPOS Y CATALOGO) PAGAMENT
CENTRO - ITACA t
,l]. MATERIAL
ASSOCIAT
ACTUALITZACIO
CATALEG '
CENTRE - ITACA VINCULACIO
REINTEGRAMENT FACTURES
Si import
Justificat < 80% CENTRE - ITACA
ADMISSIO I VALORACIO DEL
MATERIAL LLIURAT t
=D CENTRE
ﬂ , - PAGAMENT
RESOLUCIO 80 %
RECOLLIBRES: ,
COMPROVACIO O GRAVACIO
PARTICIPANTS
CENTRE ﬂ \
LLISTATDE PETICIO DE Clonmm CIo c—> IMPRESSIO
PARTICIPANTS —> COMPRA ——> co CACIO DE XECS-LLIBRES

NECESSITATS

CENTRE - ITACA

1/21
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1- Actualitzacié del cataleg per al curs 2020-2021.
(Ver manual: M3_CAT_2021_V_v1)

Els centres han de mantindre, per al curs escolar 2020-2021, amb caracter general, els llibres de text i la resta
de materials curriculars utilitzats durant el curs 2019-2020, d'acord amb el que s'estableix en la Resolucié de 4
de maig de la Secretaria Autonomica d'Educacio i Formacié Professional. Per tant, dins de les dotacions maximes
que s'estableixen en aquesta convocatoria:

a) Els centres poden reposar les unitats necessaries per a completar els lots de llibres i material curricular, i
substituir només aquells llibres de text o materials que es consideren deteriorats. Aixi mateix, poden reposar les lli-
céncies digitals que hagen caducat.

b) Excepcionalment, els centres poden canviar els llibres de text en els casos segients:

- Llibres de text i material curricular de primer i segon de Primaria, atés que es tracta de material, majorita-
riament, no reutilitzable.

- ISBN descatalogat per I'editorial.

- Centres que havien iniciat un procés de renovacioé en cursos anteriors i necessiten donar continuitat al
projecte ja iniciat.

- Centres incomplets amb la implantacié d'un nou curs.

- Centres que a causa de la crisi sanitaria han afegit metodologia digital per a adaptar-se a la formacié no
presencial durant el tercer trimestre del curs 19-20, i desitgen donar continuitat al projecte en el curs 20-21, substi-
tuint els llibres de text per llicéncies digitals.

Sera condici6 indispensable per a poder ser participant del Banc de Llibres durant el curs 2020-2021, el lliurament per
part de I'alumnat del lot complet de llibres de text i material curricular utilitzats durant el curs 2019-2020.

Quedara exempt del requisit de lliurament de llibres lI'alumnat que es matricule en primer d'Educacié Primaria durant el
curs 2020-2021.

Excepcionalment, per la situacioé de crisi sanitaria i per tractar-se de material no reutilitzable, podra quedar exempt del
requisit de lliurament del lot de llibres I'alumnat matriculat en primer i segon d'Educacio Primaria durant el curs 2019-
2020, si aixi ho determina el centre escolar

Quins llibres de text i material curricular es graven en el cataleg?

- Respecte a 1PRI i 2PRI, no és necessari que es grave en el cataleg el material utilitzat, ja que es dona un im-
port fix de 160 euros.

- Respecte a la resta de cursos de Primaria, Secundaria i FPB, només cal gravar el material que realment
pertany al Banc de Llibres. Es a dir, s'incloura en el cataleg del curs 2020-2021 el libre de text en paper, llibre digi-
tal, o material d'elaboracié propia en cas de no utilitzar llibre de text i de ser I'inic material utilitzat per a impartir el
curriculum de l'assignatura.

- Respecte a I'alumnat matriculat en centres d'accié educativa singular (CAES), es gravara en el cataleg tot el
material necessari per a impartir el curriculum, atenent les seues necessitats individuals.

- Respecte a I'alumnat matriculat en centres d'Educacié Especial, en aules d'Educacié Especial i aules CyL de
centres ordinaris, aixi com I'alumnat d'Educacié Especial matriculat en aules ordinaries, s'indicara en el cataleg
tot el material necessari per a impartir el curriculum, atenent les seues necessitats individuals.

El centre haura de revisar i actualitzar a ITACA el seu cataleg de llibres de text i material curricular per al curs 2020-
2021:

Per a poder fer-ho, ha de "Aperturar any", seleccionar com a “Any origen de dades”, el curs 2019-2020 i, com a
“Any de destinacié de dades” el 2020-2021 i finalment "Copiar centres", llavors es copiara el cataleg (perd només
el material que el curs 2019-2020 ha sigut inclos en una factura com a Material Associat)

Aquest procés ha d'estar completament realitzat abans que s'inicie el procés de Sol-licitud de Compra i posterior Co-
municacio de Necessitats.
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Els centres hauran d'assegurar-se que les referéncies bibliografiques que apareixen finalment al cataleg soén les utilit-
zades en el curs 2020-2021, per tant hauran de comprovar que tots els camps estiguen correctament gravats.

Si un centre grava per primera vegada un llibre i el fa errdbniament, és a dir, que s'ha equivocat en gravar I'ISBN, el titol
del llibre, el format (digital, paper), etc., és necessari que es pose en contacte amb el Servei de Titols, Programes de
Gratuitat i Ajudes a I'Estudi, enviant un correu electronic a ajudesllibres@gva.es, ja que la modificacio sol es pot fer de
forma centralitzada.

2- Solicitud de participacion de los centros en el Programa Banco de Libros a través de OVICE

(Ver manual: M5_SOLCEN_2021_V_v1)

Podran ser beneficiaris de les subvencions per a la gestié del programa de reposicio i renovacié de llibres de text i
material curricular els centres docents privats concertats i centres de titularitat de les corporacions locals de la Co-
munitat Valenciana, amb alumnat escolaritzat en els nivells educatius d'Educacié Primaria, Educacié Secundaria
Obligatoria, Formacié Professional Basica i Educacié Especial sempre que complisquen els requisits i aixi ho sol-li-
citen. La presentacié de sol-licituds, aixi com la documentacié annexa establida en l'article sisé de la Resolucié
d’11 de juny de 2020 es realitzara, exclusivament, de manera telematica.

El termini per a la presentacié de les sol-licituds és: de I’11 al 30 de juny de 2020, inclusivament.
Per a la presentacio telematica, la persona sol-licitant haura de disposar de signatura electronica avangada per qualse-

vol dels sistemes admesos en la seu de la Generalitat i indicats en I'esmentada seu
https://sede.gva.es/va/web/sede _electronica/sede _certificados .

El procediment d'accés i emplenament per part dels centres educatius del formulari de participacio en el Banc de Lli-
bres del curs 2020-2021 és el seguent:

1. Accedir a través del navegador web (Mozilla Firefox, Internet Explorer 7 o superior, Google Chrome, etc.) a
I'adrega: https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactical/ , i seleccionar dins de la llista de “Classificacié de sol-licituds”
l'opcid “Centres educatius”. Una vegada aci, cal seleccionar I'opcié “Centres concertats i centres de corporacions lo-
cals”.

2.- Seleccionar I'opcio “Banc de Llibres”.

3.- Seleccionar el tramit “Comunicacio per a la sol-licitud de participacio en el programa de reutilitzacio, reposi-
cio i renovacio de llibres de text i material curricular’. Una vegada seleccionat el formulari corresponent, fer clic a
“Accedir”.

4. Per a autenticar-se en l'aplicacié cal seleccionar I'opcié “Certificat Digital”, sent I'inica forma d'accés valida
per a aquest tramit. Les sol-licituds dels centres les han de subscriure les persones que figuren en el Registre de
Centres Docents de la Comunitat Valenciana com a titulars dels respectius centres docents. En el cas de persones
juridiques, la sol-licitud ha de ser signada per qui exercisca la representacié legal i que estiga donat d'alta en el Re-
gistre de Representants. No sera necessari presentar l'acreditacié de la titularitat o representacié del centre si prévi-
ament ha sigut presentada en anteriors procediments o convocatories.. Aquestes dues condicions, autenticar-se
amb certificat digital i trobar-se inscrit en el Registre de Representants, sén necessaries, i si una de les dues no es
compleix, no es permetra emplenar el tramit.

La Conselleria comunicara als centres que compleixen els requisits i confirmara la seua participacié en el Programa
per al curs 2020-2021.

3- Participacion del alumnado en el Programa
(Ver Manual: M2_INSTRFAM_2021_V_v1)

3.1 Alumnat ja participant en el curs 2019-2020.

L'alumnat participant en el Programa Banc de Llibres durant el curs 2019-2020 no haura de presentar cap sol-licitud
per a ser-ho en el programa 2020-2021, ja que aquesta condicié es manté, excepte si exerceix el seu dret de renun-
cia. En cas de rendncia, ho haura de fer de manera explicita mitjangant la sol-licitud habilitada a tal efecte en el mo-
ment del lliurament de llibres. Aquesta renuncia no li eximira de I'obligacié de retornar els llibres que li han sigut dei-
xats en régim de préstec.
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3.2 Nou participant, sol-licitud de participacié i termini de presentacié

Les families que vulguen participar en el Programa Banc de llibres per primera vegada i ser-ne beneficiaries, hauran
de sol-licitar-ho, d'acord amb el model de sol-licitud electronica que consta en la pagina web de la Conselleria d'Educa-
cio, Cultura i Esporti en la seu electronica de la Generalitat: (https://sede.gva.es).

Les persones interessades presentaran la seua sol-licitud de nova participacié mitjangant el correu electronic que els
sera facilitat pel centre on es trobe matriculat I'alumnat en el curs 2019-2020, excepte aquell que es matricule en pri-
mer d'Educacié Primaria que ho fara mitjancant el correu electronic facilitat pel centre on es matricule en el curs 2020-
2021. El centre arxivara aquestes sol-licituds i requerira la signatura de les mateixes al comengament del curs escolar,
com a requisit necessari perqué l'alumnat siga participant. En el cas que les families no tinguen la possibilitat d'enviar
la seua sollicitud per correu electronic, el centre els facilitara una altra manera de presentacio.

Els periodes de presentacié de sol-licituds de participacié en el banc de llibres per part de les families seran els
seglents:
- Periode ordinari: Des de I'endema al de la publicacié d'aquesta resolucié en el DOGYV fins al 15 de juliol de 2020.
- Tres periodes extraordinaris:
- Primer, del 16 de juliol al 4 de setembre de 2020.
- Segon, del 7 al 30 de setembre de 2020.
- Tercer, de I'1 al 30 d'octubre de 2020, inclusivament.
No obstant aix0, la conselleria podra establir altres periodes de sol-licitud si les circumstancies aixi ho requereixen

3.3 Centres CAES i centres d'Educacié Especial

L'alumnat dels nivells educatius inclosos en aquesta resolucio, matriculat en centres CAES i centres d’educacié especial
privats concertats i de titularitat de corporacions locals, es considera participant en el banc de llibres per al curs 2019-
2020, per tant no es requerix la sol-licitud de participacio individual en el programa.

3.4 Nou alumnat participant, matriculat en Aules especifiques d'Educacié Especial o en Aules CiL, en un
centre ordinari.

L'alumnat matriculat en aules especifiques d'Educacié Especial o en Aules CiL d'un centre ordinari que vulguen participar
en el Programa Banc de llibres per primera vegada i ser-ne beneficiaries, hauran de sol-licitar-ho, d'acord amb el model
de sol-licitud electronica indicat a 'apartat 3.2

3.5 Situacio Especial (Situacions socioeconodmiques de la unitat familiar, interés social i educatiu).

En el suposit de l'article 8.4 de I'Ordre 26/2016 de 13 de juny, el centre considere oportu la participacié de determinat
alumnat per raons socioeconomiques, d'interés social o educatiu, el propi centre ho indicara en el document de "Lliura-
ment de Llibres de Text i Material Curricular", esmentat a 'apartat 4,1 d'aquest document, per tal que aquest alumnat hi
puga participar.

Sera condicié indispensable per poder ser, a tots els efectes, participant en el Banc de llibres durant el curs
2020-2021, el lliurament del lot complet de llibres, a la fi del curs 2019-2020.

4- Constitucioé de la Comissi6 de Banc de Llibres
( Ver Manual: M4_USREC_2021_V_v1)
Per poder supervisar el funcionament del Programa Banc de llibres als centres educatius, i poder coordinar-lo i ges-

tionar-lo més eficientment, els centres han de nomenar un coordinador, i crear una comissié de Banc de llibres res-
pectivament.

El coordinador i els ajudants que formen part de la comissio seran designats, per a un curs académic, pel director/a o titu-
lar del centre educatiu, que també haura de determinar qui fara les funcions de la comissié de banc de llibres.

Per poder realitzar les gestions a I'aplicacié informatica especifica de Banc de llibres, el Director haura de donar

d'alta a ITACA tant al coordinador com els col-laboradors que estime convenient, sempre que aquests siguen do-
cents.
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5- RECOLLIBRES

5.1 Documento de Entrega de libros de texto y material curricular
(Ver documento: SO_LLIURA 2021_v1)

Per a poder participar en el banc de llibres sera imprescindible, a la fi del curs o quan s'establisca des del centre, el
lliurament, per part de l'alumnat, del lot complet de llibres de text i material curricular corresponents al curs 2019-
2020, en el centre on haja estat matriculat.

Quedara exempt del requisit de lliurament de llibres I'alumnat que es matricule en primer d'Educacié Primaria durant
el curs 2020-2021.

Excepcionalment, per la situacié de crisi sanitaria i per tractar-se de material no reutilitzable, podra quedar exempt
del requisit de lliurament del lot de llibres I'alumnat matriculat en primer i segon d'Educacié Primaria en el curs 2019-
2020, si aixi ho determina el centre escolar.

Amb I'objectiu que els centres puguen gestionar correctament el programa del Banc de Llibres una vegada es publi-
que la convocatoria per al curs 2020-2021, respectant I'autonomia organitzativa dels centres, tenint en compte la
previsié de calendari escolar i atenent a totes les mesures de seguretat establides per les autoritats sanitaries, es
faciliten les segiients recomanacions per a realitzar el procés de devolucio de lots de llibres, a tindre en compte per
la Comissio del Banc de Llibres del centre:

» Establir horaris o facilitar cita previa per a la devolucié dels lots per part de les families, amb la finalitat d'evi-
tar massificacions o cues.
Respectar les mesures de seguretat i salut aixi com el distanciament social i I'tis de mascara quan les fami-
lies accedisquen al centre per a realitzar la devolucié del lot de llibres.
Mantindre una distancia de dos metres entre la persona que entrega el lot i la persona que revisa el lliura-
ment.
El responsable de comprovar la devolucié dels llibres deixara constancia del lliurament complet del lot
mitjancant el document de “lliurament de llibres i material curricular”.
El tramit de devolucié de lots es realitzara en un lloc habilitat a aquest efecte i podra realitzar-se de dues
maneres:

* Revisar l'estat dels materials en el mateix moment del lliurament, respectant sempre la distancia i fent us
dels sistemes de proteccié recomanats per les autoritats sanitaries.

* Guardar el material retornat en una bossa, preferiblement de paper, un minim de 5 dies. Després del pe-

riode de quarantena, revisar l'estat dels llibres mantenint sempre les condicions de seguretat i prevencié adequa-
des.

YV V V V

Si la familia vol renunciar a participar en el Banc de Llibres haura de marcar en aquest document I'opcié correspo-
nent. Aquesta RENUNCIA, no li eximira de I'obligacié d'entregar els llibres de text o material curricular que li han si-
gut deixats en préstec.

Si l'alumne o I'alumna causa BAIXA en un centre, haura de fer, igualment, el lliurament, en el centre on causa baixa,
del lot complet dels llibres de text i material curricular proporcionats pel centre en régim de préstec. Veure "Trasllat
de matricula" del punt 4.3.

Aquest document també estara a la disposicio de les families en la pagina web,

http://www.ceice.gva.es/va/web/centros-docentes/ayudas/subvenciones/libros-de-texto , perqué ho imprimis-
quen, ho emplenen i juntament amb els llibres de text o material curricular que entreguen, ho presenten en el centre
on el seu fill o filla es troba matriculat/dona en el curs 2019-2020.

Les families marcaran les caselles corresponents, ja facen el lliurament del lot complet, parcial o de renudncia, i indi-
caran els llibres de text o material curricular que entreguen.

Es podra fer el lliurament parcial del lot en cas de tindre assignatures pendents d'avaluar, sempre que el centre aixi
ho determine, marcant la casella habilitada a I'efecte. Una vegada realitzada I'avaluacié de les mateéries i fet el lliura-
ment del material pendent, el centre reflectira el lliurament complet de lot, i donara una copia del document a la fa-
milia

Si el lliurament és parcial perqué l'afecta el suposit de I'article 8.4 de I'Ordre 26/2016 de 13 de juny, el centre aixi ho

indicara en el document de "Lliurament de Llibres de Text i Material Curricular" abans esmentat, perqué aquest
alumnat puga participar, segons les condicions establides en el citat article.
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En cas de renuncia, no els eximira de l'obligacié de retornar els llibres de text o material curricular que els han sigut
deixats en régim de préstec.

El centre verificara el lliurament del material i aixi ho indicara en I'espai corresponent del document de lliurament, in-
dicant si reuneix o no les condicions per a participar en el Banc de Llibres, donant una copia segellada a la familia
amb tota la informacio relativa al lliurament d'aquest material.

111 MOLT IMPORTANT jij
El centre ha d'observar que:

1. La informaci6 introduida en *RECOLLIBRES ha de coincidir amb el "Document de Lliurament de llibres de
text i material curricular”, presentat per les families.

2. Introduida correctament la informacié en RECOLLIBRES per part del centre docent, respecte al lliurament
dels llibres de text o material curricular del curs 2019-2020 i s'indique la seua participacié en el Banc de Llibres, una
vegada promocionat o matriculat I'alumnat en el curs 2020-2021 permetra que a ITACA es mostre en la pestanya
“Llistat de Participants” com a participant en el Banc de Llibres i per tant es puga realitzar la sol-licitud de compra i la
posterior comunicacié de necessitats del centre.

5.2 Modul RECOLLIBRES
(Ver manual:M6_REC_2021_V_v1)
Nomeés els membres donats d'alta en la pantalla de la Comissié del banc de llibres de ITACA, poden accedir al mo-

dul RECOLLIBRES. L'accés es realitzara a través de I'enllag https://docent.edu.gva.es amb l'usuari d'iTACA del que
disposa tot el personal docent.

A partir del 10 de juny de 2020, moment en el qual tornara a estar activat el MODUL RECOLLIBRES, s'haura carre-
gat per a cada centre la segient informacio:

a) L'alumnat participant en el Banc de Llibres en el curs 2019-2020, s'abocara automaticament en RECO-
LLIBRES amb els valors per defecte seglients:
- Reuneix les condicions per a participar en el Banc de Llibres? ..... Sl
- Renuncia a la participacié en el Banc de Llibres? ..............ccccceee.. NO

b) L'alumnat no participant en el Banc de Llibres en el curs 2019-2020 (peré matriculat al centre el curs
20-21 en els estudis de PRIM, EE, ESO o FPB). En aquest suposit cal tindre en compte que I'alumnat ha d'emple-
nar la sol-licitud de participacio en el Banc de Llibres i entregar-la en el centre, aixi com fer el lliurament del lot com-
plet de llibres de text i material curricular. S'abocara automaticament en RECOLLIBRES amb els valors per defecte

seguents :
- Reuneix les condicions per a participar en el Banc de Llibres? ..... NO
- Renuncia a la participacioé en el Banc de Llibres? ............cccuuvee.. NO

Per als apartats a) i b), una vegada presentat el document de lliurament de llibres de text i material curricular, el cen-
tre modificara, si aixi s'indica en el dit document, les condicions inicials indicades (SI/NO).

Nota aclaridora:
- Al'apartat " Reuneix les condicions per a participar en el Banc de Llibres?", cal tenir en compte que,
* Indicara Sl, quan haja fet entrega del lot sencer.
* Indicara NO, si no lliura el lot sencer.
- A l'apartat " Renuncia a la participacié en el Banc de Llibres?", es modificara la condicié quan aixi ho manifeste
l'alumne/a.

c) Tot I'alumnat matriculat en centres CAES i Centres d'Ed. Especial en el curs 2019-2020, aixi com els
matriculats el curs 2020-2021, dels estudis de PRIM, EE, ESO o FPB (procés que es realitzara automatica-
ment en el moment de la matricula), seran participants del Banc de Llibres. L'alumnat constara en RECOLLI-
BRES amb els valors per defecte segtients:

- Reuneix les condicions per a participar en el Banc de Llibres? ..... Sl
- Rendncia a la participacio en el Banc de Llibres? ..........cccccouvuuunee. NO

El centre podra modificar aquestos valors inicials tot tenint en compte les diferents circumstancies (SI/NO).
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d) Per ultim, tenim l'opcié d'alumnat no matriculat en el curs 2019-2020 al centre en els estudis de PRI, EE,
ESO | FPB i que per tant no apareix al Médul de RECOLLIBRES. En aquesta situacié es troba I'alumnat que
complix alguna de les seguents caracteristiques:

- Alumnat que no estiguera matriculat en cap centre de la Comunitat Valenciana en el curs 2019-2020 pero si
en el 2020-2021 (noves matricules pures);

- Alumnat matriculat en el 2019-2020 en 5INF i en el 2020-2021 en 1PR;

- Alumnat matriculat en el 2020-2021 que procedisca d'un centre concertat o conveniat sense banc de llibres.

- Alumnat matriculat en el 2020-2021 i que proveé d'un centre privat.

En este apartat d) no hi han valors per defecte. Una vegada presentada la sol-licitud de participacio en el Banc de Llibres
i realitzada la matricula per al curs 2019-2020, el centre validara al RECOLLIBRES les diferents opcions:

- Reuneix les condicions per a participar en el Banc de Llibres? ..... SI/NO (excloent)

- Renuncia a la participacio en el Banc de Llibres? .........ccccooeeneee. NO

5.3 Trasllats de matricula.

Quan un alumne participant en el Banc de Llibres en la convocatoria 2020-2021 realitze un trasllat de matricula d'un
centre a un altre centre de la Comunitat Valenciana, en el procés de TRASLLAT DE MATRICULA que es realitza en
ITACA, a la pregunta “Reunix les condicions per a participar en el Banc Llibres? SI/NO”, l'opcié per defecte sera
“SI”. El centre haura d'indicar “NO” si el/l'alumne/a no fa entrega del material proporcionat pel centre en régim de
préstec.

Aixi, quan el centre d’origen realitze el trasllat i deixe la marca de “Reunix les condicions per a participar en el Banc
Llibres?” com a “SI¥ l'alumnat afectat apareixera en el «Llistat de participants» del Banc de Llibres del centre de
desti una vegada siga matriculat, no sent necessaria emetre cap justificacio.

Si és alumnat de 1r 0 2n de Primaria i t& emés en el centre d’origen un xec llibre, caldra anul-lar-lo si encara no s’ha
entregat a la familia. Si ja I'ha entregat, hi ha dos possibilitats:

a) Que la familia I’haja canviat per llibres i material curricular, amb la qual cosa aquesta familia haura de
fer 'entrega del lot complet per a poder continuar sent participant del Banc de Llibres al centre de desti.

b) Que no s’haja fet us d’ell. En aquest cas, si el centre és coneixedor, haura anul-lar-lo.

Amb el xec-llibre del centre d'origen NO es podran comprar els llibres de text o material curricular del centre
de destinacio. El centre de destinacié haura de generar el corresponent *xec-llibre.

Sempre que el centre d'origen indique que I'alumne traslladat reuneix les condicions per a participar en el Programa
Banc de Llibres, el centre receptor de I'alumne haura d'actuar de la seglient forma per a generar un nou xec-llibre:

- Mentre estiga obert el periode de comunicacié de necessitats, el centre receptor haura de modificar la comu -
nicacié de necessitats i tornar a confirmar. Mentre estiga dins del termini establit pels Serveis Centrals per a cada
convocatoria, podra modificar la seua sol-licitud pitjant el boté "Modificar/Confirmar". Superat el termini, el bot6 es
deshabilitara i ja no podra realitzar més canvis.

En relacié amb aquesta situacid, de trasllats i generacié de xecs-llibre, recordar que cada centre només podra justi-

ficar els xecs-llibre de I'alumnat de 1PRI-2PRI matriculat i participant en el centre, que estiga associat a una convo -
catoria (resolucid) favorable al centre.

6- Actuacions en ITACA.

6.1- Participants en el Banc de Llibres.
(Ver manual: M7_PART _20-21_V_v1)

Els centres adherits al programa podran visualitzar I'alumnat matriculat que és participant en el banc de llibres en
ITACA>Menu Centre > Banc de llibres > Llistat de participants.

L'alumnat que figura en el registre de participants del banc de llibres d'un centre és aquell que, estant matriculat en el
centre, ha sigut marcat en l'aplicaci6 RECOLLIBRES com que compleix el requisit per a pertanyer.

Per a poder revisar I'alumnat de baixa, cal marcar el check “Mostrar alumnat de baixa”. (Només mostrara aquests).
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[ ] Mostrar alumnado de baja

Trobats : 178 = i =1 v |

Ensenyanga Curs Srup Alumne LA

Educacid Primaria Primer APRLA -
Educacio Primaria Primer 1PRILA
Educacid Primaria Primer APRLA
Educacio Primaria Primer TPRILA
Educacié Primania Frimer 1RRIA
Educacid Primaria Frimer APRILA
Educacié Primania Frimer 1RRIA
Educacid Primaria Frimer APRILA
Educacio Primaria Primer 1PRILA
Educacid Primaria Primer APRLA
Educacio Primaria Primer TPRILA
Educacié Primaria Frimer 1RRIA
Educacio Primaria Primer TPRILA
Educacié Primania Frimer 1RRIA
Educacid Primaria Frimer APRILA
Edicasia Primana e 1RRIA
Educacid Primaria Frimer APRILA
Educacio Primaria Primer 1PRILA
Educacid Primaria Primer APRLA

Educacié Primaria Primer 1PRIA

Educaciéd Primaria Primar 1IPRLA

&=

Els registres que es troben en color negre indiquen 'alumnat de baixa que continua sent participant en el Banc de
Llibres.

Els que es troben en color roig indiquen I' alumnat de baixa que ha deixat de ser participant en el Banc de Llibres.

6.2- Sol-licitud de compra
(Ver Manual: M8_COMPRA_2021_V_v1)

Amb la peticié de compra es concreten els numeros d’exemplars necessaris per contingut, aixi com els preus de
cada referéncia bibliografica en el cas que no estiga ja indicat en el cataleg.

Tota la informacié que s’dmpliga en aquesta pantalla, es mostrara sumada i agrupada per cursos en la pestanya
Centre > Banc de Llibres > Comunicacié de necessitats a I'apartat «Import Sol-licitaty, on a més a més es podra
consultar el seu import de dotacié maxima.

Es OBLIGATORI marcar una de les dues opcions que s'indiquen, RENOVACIO o REPOSICIO, tenint en compte el
seguent:

- No és necessari gravar en el cataleg ni sol-licitar el material corresponent a 1PRIM i 2PRIM.

- Per a la resta de cursos s'indicara una opcié o una altra (és obligatori marcar una d'elles) segons es sol-licite
per Renovacié o per Reposicid.

- El tipus de “Material d'elaboraci6 propia/especial/projectes (sense ISBN)” sempre s'ha d'associar en concepte
de Reposicio.

Cal tindre en compte que si un llibre de text o material curricular es marca per Renovacid, aquest no es podra tornar
a renovar durant 4 cursos, excepte casos degudament justificats.

6.3. Comunicacioé de necessitats per part dels centres docents
(Veure manual: M9_COMNES_2021_V_v1)

Els periodes per a realitzar la comunicacié de necessitats per part dels centres, tant per a les etapes d'Educacio Pri-
maria i Educacié Especial com per a les d'Educacié Secundaria Obligatoria i Formacié Professional Basica, seran els
seglents:
* Periode ordinari: de I'1 al 15 de juliol de 2020.
» Tres periodes extraordinaris:
- Primer, del 23 de juliol al 4 de setembre de 2020.
- Segon, del 14 al 30 de setembre de 2020.
- Tercer, del 13 al 30 d'octubre de 2020, inclusivament.
No obstant aix0, es podran establir altres terminis si les circumstancies aixi ho requereixen. En el seu cas es comuni-
cara als centres a través de l'aplicacié ITACA.

La dotacié maxima per al periode ordinari i extraordinari estara indicada en I'aplicacio i calculada en funcié de l'alumnat
matriculat que siga participant.

Els centres que tenen, tant I'opcié de PRIM-EE com d'ESO-FPB, hauran de realitzar una comunicacié de necessitats
per a cadascuna d'elles.
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Per a realitzar correctament la comunicacioé de necessitats, cal recordar els procesos que han de seguir els centres:

1°. Obrir en ITACA el curs académic 2020-2021, i copiar Centre, amb grups i cataleg.

2°.- Actualitzar el cataleg.

3°. Matricular I'alumnat en el curs académic 2020-2021.

4°. Actualitzar RECOLLIBRES, donant d'alta les noves sol-licituds i realitzant les modificacions derivades de
I'entrega de llibres, perqué apareguen com a participants del Banc de Llibres a Centre > Banc de Llibres > Llistat de
Participants.

5°. Fer la sol-licitud de compra del material necessari, ja siguen llibres, material curricular o d'elaboracié
propia, per a completar el banc.

6°. Comunicar les necessitats i Confirmar (ITACA>Centre>Banc de Llibres>Comunicacié de
Necessitats>Confirmar/Modificar confirmacio).

Qualsevol comunicacié posterior modificara I'anterior fins a la data limit, en la que es tancara I'opcié d'enviament.

Cal tindre en compte que la comunicacié de necessitats s’ha de confirmar per a poder resoldre, encara que la matricu-
la no estiga completa. L'alumnat que no entre en el periode ordinari entrara en el periode extraordinari.

MODIFICACIO DE LA COMUNICACIO DE NECESSITATS !!!!I! MOLT IMPORTANT !!!!!

Suposit 1.- Que el termini de comunicacié de necessitats es trobe obert:

En el supdsit que s’haja realitzat una comunicacioé de necessitats en un mateix periode, ja siga este ordinari o ex-
traordinari, que el periode de comunicacié de necessitats es trobe obert i que existisca un augment de matricula
d'alumnat participant en el Banc de Llibres, haura de MODIFICAR LA CONFIRMACIO, assegurant-se que el nou
alumnat apareix en el “Llistat de Participants de Banc de Llibres”, MODIFICAR LA SOL-LICITUD DE COMPRA incor-
porant el material sol-licitat per al nou alumnat, i tornar a CONFIRMAR la Comunicacié de Necessitats.

Supéosit 2.- Que el termini de comunicacié de necessitats es trobre tancat:
En el suposit que existisca un augment de matricula d'alumnat participant en el Banc de Llibres i que ja haja

fet la comunicacié de necessitats pero que puga tornar a presentar-la en un termini posterior, en el moment es
torne a obrir el termini per a comunicar les necessitats, haura de MODIFICAR LA CONFIRMACIO, assegurant-se que

el nou alumnat apareix en el “Llistat de Participants de Banc de Llibres”, MODIFICAR LA SOL-LICITUD DE COMPRA
incorporant el material sol-licitat per al nou alumnat, i tornar a CONFIRMAR la Comunicacié de Necessitats.

Posteriorment, i sempre dins dels terminis establerts, la Conselleria d’Educacid, Cultura i Esport, generara una reso-
lucio.

La resoluci6 sera comunicada al centre a través d'ITACA, prement el boté Resolucions de la part inferior de I'apartat
de «Comunicacié de Necessitats»:

_'_n Detalle w” Modificar confirmar

[el

&

Resolucions U

D'acord amb la Resolucid Ordinaria de |a linia Primaria firmada pel director general de Centres i Personal Docent, de data 14/07/2017, I'import assignat al seu  Qbrir resolucio -

centre és de: 2uros,

Dictada la resolucié ja es ja podran emetre els xecs-llibre.

7- Emissio dels Xecs-llibres.
(Ver manual: M10_XEC_2021_V _v1)
Una vegada dictada la resolucié per la qual es concedeix als centres beneficiaris els imports que li pertoquen, aquests

podran emetre els corresponents xecs llibres dels cursos primer i segon d'Educacié Primaria per a I'alumnat participant
en el programa.

Els centres que utilitzen llibres de text en algunes matéries i material curricular d’elaboracid propia en altres: I'adqui-

sicié dels llibres de text la realitzaran les families mitjangant el xec-llibre. EI material curricular d’elaboracié propia
sera adquirit pel centre i justificat a I’Administracié mitjangant les corresponents factures.
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Els centres que utilitzen exclusivament material curricular d’elaboracié propia no emetran xecs-llibre, adquiriran el material
necessari i el justificaran a 'Administracié mitjangant les corresponents factures.

En tot cas, 'import maxim a subvencionar no superara els 160 € per alumne/a participant, incloent-hi els llibres de text, els
material curricular i el material curricular propi

Si l'import del lot és menor de 160 euros, I'import no utilitzat en el xec-libre podra destinar-se a la compra de llibres de text o
material curricular de la resta de cursos de Primaria (de tercer a sisé).

En els casos de centres d’accié educativa singular, centres agrupats rurals o altres en que, per les seues circumstancies, es
veja dificultada 'obtencié dels llibres de text per part de les families, el centre comprara directament els materials d’aquest
alumnat. Per a primer i segon d'Educacié Primaria, el xec-libre recull aquesta opcid, tenint en compte que la factura ha
d'anar a nom del centre, amb el CIF/NIF del centre.

El centre ha d'informar a les families que la data limit perqué lliuren els xecs-llibres a les llibreries o operadors comercials és
el 12 de noviembre de 2020 (data de caducitat del xec-llibre), obligatoriament.

8- Primer pagament de la subvencié.

La subvenci6 s'abonara als centres docents privats concertats o de corporacions locals beneficiaris d'acord amb el que
preveu l'article 36.1 de l'ordre de bases. En el cas d'entitats locals, amb caracter previ al pagament, s'haura d'acreditar
que es troben al corrent en el compliment de I'obligacié de rendicié dels seus comptes anuals davant la Sindicatura de
Comptes.

Atés que aquesta subvencio esta excepcionada del regim de pagament anticipat establit en la Llei 1/2015, de 6 de fe-
brer, de la Generalitat, tal com s'estableix en ['article 44.2.e) de la Llei 28/2018, de 28 de desembre, de pressupostos
de la Generalitat per a I'exercici 2020, es procedira a abonar amb caracter anticipat el 80% dels imports conce-
dits una vegada dictades les corresponents resolucions. Aixi mateix, i d'acord amb el que estableix I'esmentat arti-
cle, els beneficiaris d'aquesta subvencidé estan exempts de la prestacié de garanties per pagament anticipat.

9- Tramitacio de les factures per part de les llibreries als centres.
(Ver manual: M16_LLIBRERIES_2021_V_v1)

El termini maxim de presentacié de les factures per part de les llibreries o operadors comercials als centres docents sera el
17 de novembre de 2020, data que s’indica a I'apartat F del Xec-llibre.

Si en la factura s'inclou material no subvencionat pel Programa Banc de Llibres, el centre no haura d'admetre-la, com
per exemple, motxilles, llibretes, llapis, boligrafs, etc.

Els centres procediran immediatament a 'abonament de les factures presentades una vegada hagen percebut les dotacions
economiques de la Generalitat.

10- Justificacio per part dels centres.
(Ver manual: M11-1_JUSTGV_2021_V_v1)

10.1- Justificacié de factures

El termini maxim per a presentar la documentacid justificativa prevista en l'article 36.3 de I'orde de bases sera el 18 de
novembre de 2020.

L'objecte d'aquest modul és reflectir les despeses respecte als ingressos realitzats als centres educatius concertats i
de titularitat de corporacions locals en relacié amb el Programa Banc de Llibres, per a realitzar la justificacié dels fons
rebuts per a aquesta finalitat.

Aixi mateix, des de l'apartat de Material Associat, s'associa a cadascuna de les factures vinculades al Banc Llibres el
material comprat pel centre en I'any académic de connexié.
10.2- Memoria justificativa

Una vegada enviada la justificacid, s'ha d'accedir des del modul d'ITACA, a la part inferior de la pantalla de Justificacions, i
generar la Memoria polsant el boté de generaciéo de Memoria Justificativa. D'aquesta manera es generara tant la Memoria
com la relacié de factures que han estat introduides en la justificacio.
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Finalment, generada aquesta Memoria, s'ha d'imprimir i arxivar junt amb la resta de factures i documentacio justificativa.

Els centres han de custodiar aquesta documentacio i quedaran a disposicié de les comprovacions i requeriments que si-
guen necessaris, derivats de les actuacions de control corresponents.

11- Segon pagament de la subvencié.

L'import restant, fins a arribar com a maxim a les quantitats concedides, s'abonara als centres beneficiaris una vegada
hagen introduit en l'aplicacié informatica habilitada a aquest efecte la relacidé de les factures presentades al centre per
les llibreries o operadors que realitzen la venda al client final.

12- Reintegrament

Segons el que s’indica a l'article 36.6 de I'Ordre 26/2016, de 13 de juny, de la Conselleria d’Educacio, Investigacio, Cul-
tura i Esport, per la qual es regula el programa de reutilitzacio, reposicio i renovacié de llibres de text i material curricu-
lar, “6. En el cas que, una vegada el centre haja pagat la totalitat de les factures corresponents a la reposicié o la reno-
vacio dels llibres i del material curricular, dispose d’'un romanent, haura de reintegrar-lo abans de la finalitzacio del
curs escolar.”

Com ha d'actuar per a reintegrar I'import del romanent?

Pot realitzar el reintegrament voluntari abans que s’inicie I'expedient de reintegrament corresponent al Banc de Llibres del
curs 2019-2020 i es dicte I'oportuna resolucié per la qual s'acorda el reintegrament de la subvencié.

Comprovar que l'import a reintegrar es correspon amb la diferéncia entre la quantitat ingressada per la Generalitat Valen-
ciana i la quantitat justificada per mitja de factures per part del centre.

Abans de realitzar la transferéncia, ha de comunicar mitjangant de correu electronic a ajudesllibres@gva.es la intencio
de voler fer el reintegrament en el periode voluntari i 'import que vol reintegrar. Caldra esperar la resposta donant-li el
vist-i-plau.

El reintegrament ha d'efectuar-se per mitja de transferéncia bancaria en el compte de CaixaBank,
IBAN: ES08 2100 8681 5302 0004 1640

Es molt important que apareguen en la transferéncia les dades segiients del centre: Codi del centre, NIF i com a con-
cepte, Banc de llibres 2020-2021.
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