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1. INTRODUCCIO

Al llarg dels ultims mesos s'ha realitzat el pagament d'endarreriments al personal docent de
centres privats concertats per diferents conceptes relacionats amb la minoracié salarial de
desembre de 2012, l'aplicacié del VI Conveni en concepte d'antiguitat i carrecs directius o
I'aplicacié, també del VI Conveni, en concepte de complement d'antiguitat.

Una vegada realitzat el pagament d'aquestes quantitats al personal docent donat d'alta en
I'actualitat en la nomina de pagament delegat de la Conselleria d'Educacid, sorgeix ara la
necessitat d'abonar els endarreriments a docents que, encara havent reportat el dret al pagament,
no es troben en Il'actualitat donats d'alta en nomina.

2. OBJECTIU DEL DOCUMENT

L'objectiu d'aquest manual és explicar el funcionament del tramit telematic desenvolupat en la
plataforma I-SIRCA per a la:

'SOL-LICITUD DE PAGAMENT D'ENDARRERIMENTS PER AL PERSONAL DOCENT DE CENTRES
PRIVATS CONCERTATS EN PAGAMENT DELEGAT'.

3. REQUISITS MiNIMS

El tramit telematic dissenyat pot ser utilitzat de dues formes, amb certificat digital o sense
certificat digital.

Per a poder realitzar el tramit telematic amb certificat digital cal complir els requisits seglients:

» Disposar de certificat de signatura digital: sén valids el certificat de ciutada, el certificat d'entitat
i el certificat d'empleat public emesos per I'Agéncia de Tecnologia i Certificacié Electronica (ACCV)
com el DNI electronic. Per a la tramitacié d'aquesta sol-licitud s'accepten tots els certificats
admesos per @signatura i que apareixen en la relacié publicada pel Ministeri en el document
seglient:

http://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/190/Area
%20descargas/aFirma-Anexo-PSC.pdf

»Tindre correctament instal-lat el certificat de signatura digital
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vEn http://www.accv.es/ciudadanos/ disposa d'informacié sobre com instal-lar el certificat de
I'ACCV
vEn http://www.dnielectronico.es/ disposa d'informacié sobre com instal-lar el DNI electronic

»Tindre correctament configurat I'equip des del qual s’accedira al tramit: per a aixo es pot accedir
al’enlla¢ seglient

https://www.tramita.gva.es/SAFEear/SAFEweb/safe_requisitos.jsp on es podra comprovar si
I'equip compleix amb els requisits necessaris:

COMPROBACION DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL USO F GENERALITAT VALENCIANA
DE LA FIRMA ELECTRONICA EN LA GENERALITAT VALENCIANA

Esta accediendo a la pagina de validacidn de SAFE (Sistema de Autenticacidn y Firma Electrdnica) en su eguipo.

Requisitos minimos SAFE
» Certificado digital de wsuaric instalado =n =l navegador / sistema operative o disponible a travéds de un mddulo PRCS#11 o CSP instalado =n el navegador.

« JRE a partir de 1.8.0_3I8.
« Los requisitos a nivel de recurscs del sistema [Memaria, procesador] vienen derivados directamente de la aplicacién que las uss.

» Cumplimiento de los requisitos minimos:

WALORES
RECARSITO WALORES SOPORTADOS e RESULTADD
Sisterma windows XP 5P3, Windows Vista SP2, Windows 7 SP1, Windows Server 2008 SP2, Windows 8, Linuoc(Ubuntu), Mac .
windows T -
operative 05 mavericks 10.5.5, Yosemite 10.10
Google Chrome 15 o superior hasta Chrome <1, mozilla Firefox 5 o superior (En Windows dnicamente = Explorer & -
navesador N N . N
zoporta en 32 bits), IE 8 o superior, Safari 6.2 o superior [soports prestado unicaments para la versicn o5 X
Miguina virtual fava [Fws) 1.6.0_38 o superior en 32 bits [x86)
JRET P - : . .
B » Maguina Virtual Java (VM) 1.7.0_10 o superior en 32 bits [xES6) o &4 bits [x6<4/ AMDE4]. 1.8.0_91 -
instalados

Magquina virtual fava [Fvs) 1.8.0 o superior.

= cumplimiento de ks requisitos adicionales de SAFE:

RECANSITO! DESCRIPCION RESULTADD
Appler de Aurenticacion Frusha de sutsenticacicn en SAFE & Ccomprobar sutenticacidn o
Comprobar Certificads El certificada d=be s=r valido para poder firmar [+ ~t
Arguitectura siscema 32 bits (Restriccidn a consecuencia del JRE 1.7 de Orads) —r
version JRE wersion de JRE gue = Mavegador esta sjeoutando 1.8.0_%1 -

- Fosibles errores graves detectados:
COMPROBACION DETECTADD

compatibilidad con otras librerias de Firma Electranica

& Generaliitat Valenoiana WL EHTML o WED CEF W WOC MR o

Si tot esta correcte apareixeran tots els ticks en color verd.
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4. ACCES AL TRAMIT

Es pot accedir al tramit a través de la pagina principal del PROP de la Generalitat. L'adreca
d'aquesta pagina és:

http://www.gva.es/es/inicio/atencion_ciudadano/buscadores/tramites_servicios

S’hi mostren una série de camps de filtrat per a trobar el tramit que se cerca.

4.1. ACCES SENSE CERTIFICAT DIGITAL

En fer clic sobre 'Tramitar telematicament'

.@ Tramitar telematicamente @ Tramitar con certificado

Es mostra una pantalla inicial com la de la imatge segiient:

ASISTENTE DE TRAMITACION SGENERALITAT VALENCIANA

Cierra
_I SV II B Ml I

SOLICITUD DE ABONO DE ATRASOS PARA EL PERSONAL DOCENTE DE CENTROS PRIVADOS
CONCERTADOS EN PAGO DELEGADO (SIN FIRMA)

Tramitacién anénima

Va ainiciar una solicitud de forma andnima.

Si no acaba la solicitud en esta sesion le vamos a proporcionar una clave para que pueda continuar con la
tramitacion en otro momento .

1 Recuerde que si no accede al tramite durante 10 dias se borrara de nuestro sistema.

Para guardar la dave en su ordenador pulse el boton # Guarde clave y en la ventana que aparecera a
continuacion selecciono la opcion de guardar. Se generara un fichero denominado Clave_fecha html que
contendra un enlace para acceder a la sclicitud.

Si quiere cancelar la tramitacion y eliminar la solicitud, ha de pilsar el botdn # Cancelo solicitud.

| < Guarda clave y continua |

L'explicacié a aquesta pantalla esta relacionada amb la persisténcia de les dades emplenades. El
present tramit no té una gran magnitud d'informacié a emplenar, perd hi ha uns altres en els
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quals, atesa la gran quantitat d'informacié a emplenar, pot sorgir la necessitat d'emplenar una
part i continuar amb I'emplenament a una altra hora o un altre dia.

En prémer el boté 'Guardar clau i continua' el que s'esta fent és guardar un arxiu que permeta la
continuacioé de I'emplenament del tramit en cas que la persona sol:-licitant s'haja quedat a meitat.

| Documento dependiente

Abriendo Clave_23_03_2017_12_ 06.html El

Ha elegido abrir:
e ¢ Clave_23_03_2017_12_06.html
que es: Chrome HTML Document
de: https:/fprevis.qva.es

~ éQué deberia hacer Firefox con este archivo?

i~ Abrir con IGDDQ|E Chrome (predeterminada) j

ni

........

" | Hacer esto sutomaticamente para estos archivos & partir de ahora.

Je
I Aceptar II Cancelar

Per a la tramitacié amb signatura digital les sol-licituds queden guardades en |'area personal del
ciutada, a la qual s'accedeix amb el certificat digital. Aquest mecanisme de guardat de clau permet
emular aqueix area personal per al cas de tramitacié sense certificat digital.

Es pot realitzar I'accié de guardar en qualsevol moment de la tramitacié sense certificat digital

prement el bot6 'Guarda clau'
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ASISTENTE DE TRAMITACION SGENERALITAT VALENCIANA

\Jsusari

@ Cierra

SOLICITUD DE ABONO DE ATRASOS PARA EL PERSONAL DOCENTE DE CENTROS PRIVADOS
CONCERTADOS EN PAGO DELEGADO (SIN FIRMA)

iNecesita ayuda?
v 2, 9, 4. z “

012
Debe saber Rellenar Validar Imprimir () generalitat_en_red@gva.es

Debe saber (paso 1 de 4 para completar la solicitud)

Para realizar su solicitud dispone de este asistente que le guiara de manera sencilla por los pasos necesarios para su presentacion.

Una vegada guardada la clau es presenta la pantalla principal del tramit, que igual que ocorria amb
el tramit amb certificat, mostra directament I'assistent que informa sobre els passos a realitzar per
a tramitar correctament la sol-licitud.

& Mi Area Personal # Cancela solicitud

SOLICITUD DE ABONO DE ATRASOS PARA EL PERSONAL DOCENTE DE CENTROS PRIVADOS
CONCERTADOS EN PAGO DELEGADO

iMecesita ayuda?
1. v 2 3 4. o
Debe saber Rellenar Registrar Guardar *) generalitat_en red®gva.es

Debe saber (paso 1 de 4 para completar la solicitud)

Para realizar su solicitud dispone de este asistente que le guiard de manera sendilla por los pasos necesarios para su presentacion.

Pasos necesarios para completar la solicitud:

1 Iconografia
. Debe saber

Le mostramos una breve explicacion de cada uno de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso -
de solicitud. @ Documento opcional

@ Documento obligatorio

> Informacién del Gestor Unico de Contenidos (GUC) < Documento dependiente

2 + Rellenar
Debera cumplimentar los formularios indicados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales que
puede cumplimentar o no, segun disponga de la informacion solicitada.

3. Registrar
Debera revisar la documentacidn que va a presentar teniendo en cuenta que una vez enviada no podra modificar
ningin dato.

4 » Guardar

Se le proporcionara un justificante de registro firmado electrénicamente que le servira como resguardo o
justificante legal.

= Comenzar

4.2. ACCES AMB CERTIFICAT DIGITAL
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@ Tramitar telematicamente I— Tramitar con certificado

En fer clic sobre 'Tramitar amb certificat' es mostrara la pantalla inicial d'accés al tramit, on podreu
identificar-vos amb el vostre certificat digital. Seran admesos els certificats comentats en el punt

3, requisits minims.

ASISTENTE DE TRAMITACION §G[NERMITAT VALENCIANA

SOLICITUD DE ABONO DE ATRASOS PARA EL PERSONAL DOCENTE DE CENTROS PRIVADOS
CONCERTADOS EN PAGO DELEGADO

Bienvenido al asistente de tramitacion que le guiara para completar la solicitud.

Para poder utilizar esta aplicacion debe disponer de un certificado electrénico reconocido
en la sede electronica de la Generalitat Valenciana segun la normativa vigente. Puede
consultar aqui la lista completa de certificados admitidos.

Q Certificado digital C I@V e
Pulse sobre el botdn y seleccione el Pulse sobre el botdn para
certificado con el que desea identificarse con Cl@ve (Mas
identificarse. informacion).
= Identificarse con certificado & ldentificarse con Cl@ve

¢Problemas?
» Puede comprobar que cumple con los requisitos minimos necesarios para el uso del componente de Firma de la GVA a traves de la pagina de requisitos.

> Si después de comprobar los requisitos sigue teniendo problemas de acceso, por favor, consulte nuestra lista de Problemas Frecuentes.

WED | SHTHE WS cis o WIS G- o

Generalitat [ e temeee

Per a iniciar el tramit cal prémer el boté 'ldentificar-se amb certificat' per a comencar el procés

d'identificacio en la plataforma.
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A\ Preparando entorno de firma
7 digital. Puede tardar unos

minutos, espere por favor...

Pot ocorrer que aparega una pantalla sol-licitant permis per a 'Executar aquesta aplicacié'.
Cal prémer el boté d'executar per a poder realitzar I'autenticacié i la signatura electronica.

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Hombre:  Applet de Autenticacion y Firma Elec ...

fffa

> Publicador: SUBDIRECCION DE CERTIFICACION ELECTR ...

Ubicacion:  https://www.tramita.gva.es
Esta aplicacion se ejecutard con acceso no restringidoe y puede poner en peligro su

computadora y su informacidn personal. Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en la ubicacidn
y el publicador que aparecen anteriormente.

[ | Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacién anteriores

6 Mas informacion [ Ejecutar | [ Cancelar
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A continuacié cal seleccionar el certificat que ha d’utilitzar.

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
I pulse Cancelar. I

Emisor: ACCVCA-120
Valido desde: 01/09/2016 hasta 01/09/2019 |
Haaa clic agui para ver |las propiedades del certificado

Aceptar || Cancelar |

En aguest moment la persona usuaria estara ja connectat a la plataforma i-SIRCA. Se li mostrara la
pantalla amb I'assistent que li informara sobre els passos a realitzar per a tramitar correctament la
sol-licitud.

& Mi Area Personal i Cancela solicitud

SOLICITUD DE ABONO DE ATRASOS PARA EL PERSONAL DOCENTE DE CENTROS PRIVADOS
CONCERTADOS EN PAGO DELEGADO

iNecesita ayuda?
1. hd 2 2 4. ‘
ooz
Debe saber Rellenar Registrar Guardar (&) generalitat_en_red@gva.es

Debe saber (paso 1 de 4 para completar la solicitud)

Para realizar su solicitud dispone de este asistente que le guiara de manera sencilla por los pasos necesarios para su presentacion.

Pasos necesarios para completar la solicitud:

1 Iconografia
+ Debe saber

Le mostramos una breve explicacidn de cada uno de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso
de solicitud. & Documento opcional

@ Documento obligatorio

I Informacion del Gestor Unico de Contenidos (GUC) 4 Documento dependiente

2 « Rellenar
Debera cumplimentar los formularios indicados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales que
puede cumplimentar o no, segln disponga de la informacidn solicitada.

« Registrar
Debera revisar la documentacion que va a presentar teniendo en cuenta que una vez enviada no podra modificar
ningiin dato.

4 « Guardar

Se le proporcionara un justificante de registro firmado electronicamente que le servira como resguardo o
justificante legal.

= Comenzar
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Per a realitzar correctament el tramit s’han de realitzar tots els passos.

5. PAS 1. HA DE SABER

Es una explicacié de les diferents pestanyes que componen la totalitat del tramit. Després de llegir
detingudament la primera pestanya amb els passos a realitzar cal prémer el boté 'Comencar'.

;Necesita ayuda?

&

1. o 2. 3 4. o 012

Debe saber Rellenar Validar Imprimir @€ generalitat en red®mva.es

Debe saber {paso 1 de 4 para completar la solicitud)

Para realizar su solicitud dispone de este asistente que le guiara de manera sencilla por los pasos necesarios para su presentacion.

Pasos necesarios para completar la solicitud:

Iconografia
1 . Debe saber

Le mostramos una breve explicacion de cada uno de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso
de solicitud. &) Documento opcional

¥ Documento obligatorio

| Informacién del Gestor Unico de Contenidos (GUC) ! Documento dependiente

2 » Rellenar

Debera cumplimentar los formularios indicados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales que
puede cumplimentar o no, segun disponga de la informacion solicitada.

3 » Validar
Debera revisar la documentacion que va a presentar teniendo en cuenta que una vez enviada no podra modificar
ningin dato.

4 » Imprimir
Se le proporcionara un justificante de envio que le servira como resguardo de su solicitud y que debera imprimir

para su posterior presentacion.
= Comenzar

Els passos a realitzar, siga quina siga la forma en la qual el ciutada es connecta amb el tramit, amb
certificat digital o sense certificat digital, sén els mateixos.
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L'Gnica diferéncia entre les dues formes de tramitacio és el pas nimero 3, que en cas que |'accés

es faca amb certificat digital es diu 'Registrar'...

1. J 2- 3- 4-
Debe saber Rellenar Registrar Guardar

i en cas que l'accés es faca sense certificat digital es diu 'Validar'

1. v | 2, o) 4.
Debe saber Rellenar Validar Imprimir

| el pas nimero quatre, que en cas que l'accés es faca amb certificat digital es diu 'Guardar’

1. v 2, 3. 4.
Debe saber Rellenar Registrar Guardar

| en cas que l'accés es faca sense certificat digital es diu 'Imprimir’

1. v 2. 3. 4.
Debe saber Rellenar Validar Imprimir
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Quan en el present manual s'explique el pas nimero tres es descriuran les diferéncies entre
'Registrar' i 'Validar'. Aixi mateix quan s'explique el pas nimero quatre també es descriuran les
diferéncies entre 'Guardar' i 'Imprimir'.

6. PAS 2. EMPLENAR

Aquesta pestanya doéna accés al formulari de sol-licitud. Es important fixar-se en la iconografia
associada ja que en la part de la dreta de la pantalla es mostra la llegenda del significat de les
icones associades al formulari.

1. v 2. 3. 4. iMecesita ayuda?

012
Debe saber Rellenar Validar Imprimir generalitat_en_red®gva.es

Rellenar los formularios  (paso 2 de 4 para completar la solicitud)

En este paso debe rellenar los formularios sefalados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de la informacion
oportuna, y formularios dependientes, que podran ser requeridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

Iconografia

X

Solicitud

Completa el formulario xme & Formulario obligatorio

&) Formulario opcional

¢/ Formulario dependiente

X

# Vuelve al paso anterior Formulario no realizado

v Formulario o paso
completado

En fer clic en 'Completa el formulari' s'obri el formulari del tramit.
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Es important emplenar el formulari seguint I'ordre dels apartats i camps que es mostren en
pantalla.

En qualsevol apartat del formulari els camps marcats amb un * sén obligatoris. La resta de camps
podran ser obligatoris en funcié de les opcions marcades (en aquest cas el formulari avisara que
caldra el seu emplenament).

Els apartats a completar son:

» Apartat A: dades d'identificacié.

» Apartat B: sol-licitud.

» Apartat C: declaracioé responsable.

NOTA:

Fer notar que en aquest pas 2 'Emplenar' no s'esta enviant la sol:licitud a la Conselleria d'Educacié,
simplement s'esta guardant en la plataforma com a salvaguarda de la informacié. No sera enviada
al Registre d'Entrada de la Conselleria fins al pas 4 'Registrar' o 'Validar'. Per aix0 és tan important
que complete els passos dels quals consta el tramit.

6.1. APARTAT A. DADES D'IDENTIFICACIO

En aquest apartat s'emplenen les dades que identifiquen la persona que realitzara la sol-licitud.

»En el cas que s'haja accedit al tramit amb certificat digital.

En aquest cas el formulari recupera les dades del NIF/NIE, nom, cognoms i correu electronic a
I'efecte de notificacions de forma automatica de la informacié continguda en el certificat digital
usat per a entrar en el tramit.

NIF/NIE * MOMBRE ¥ APELLIDOS *
334550 JOSE i - GARCIA
DIRECCION * CP*
PROWINCIA * MUNICIPIO * LOCALIDAD *
Escoge una opcidn j Sin seleccidn j &, | %

. o L TELEFOMNO *
[¥ Deseo recibir notificacidn en €l correo electrénico indicado

CORREQ ELECTRONICO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES *
joselc SoiCo@e - com
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Les dades del NIF/NIE i nom i cognoms no podran ser modificats.

La dada del correu electronic si que podra modificar-se perqué pot océrrer que la persona
sol-licitant desitge que les notificacions s'envien a un compte de correu electronic diferent al que
esta relacionat amb el certificat digital.

La casella de verificaci6 anomenada 'Desitge rebre notificacié electronica en el correu electronic
indicat' esta marcada i no pot modificar-se. Aixo és aixi perqué en entrar amb certificat digital la
tramitacié és totalment electronica.

»En el cas que s'haja accedit al tramit sense certificat digital.

MIF/MIE * NOMBRE ¥ APELLIDOS *
DIRECCION * cp*
PROVINCIA * MUNICIFIO * LOCALIDAD *

Escoge una opcidn j Sin seleccidn j LN

. L e TELEFONO *
[T Deseo recibir notificacidn en el correo electrdnico indicado

CORREQ ELECTRONICO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

En aquest cas la persona sol:licitant ha d’emplenar les dades del NIF/NIE, nom i cognoms.

El formulari ofereix la possibilitat d'usar el correu electronic a l'efecte de notificacions. Si la
persona sol-licitant desitja que se li notifique per aquesta via electronica ha de marcar la casella
'Desitge rebre notificacié en el correu electronic indicat'. En marcar-la s'habilita el camp 'Correu
electronic a I'efecte de notificacions' per a indicar la dada. Cal indicar que aquest camp és d'obligat
compliment quan estiga marcada la casella.

Si la persona sol-licitant desitja rebre les notificacions de la forma habitual, per comunicacié en
paper, llavors no marcara la casella 'Desitge rebre notificacié en el correu electronic indicat'.

La resta de camps de |'apartat A 'Dades d'identificacié' son comuns tant per a I'opcié amb certificat
digital o sense certificat digital. La persona sol-licitant, de forma obligatoria, ha d’emplenar els
camps seguents:

*Adreca
*Codi postal (camp CP)
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*Teléfon

*Provincia: se seleccionara de la llista desplegable de valors. N'hi ha prou amb fer clic
en el camp perque la llista es desplegue.

*Municipi: aquesta llista desplegable de valors mostrara els municipis pertanyents a la
provincia seleccionada en el camp anterior. N'hi ha prou amb fer clic en el camp
perque la llista es desplegue.

Localitat: aquesta llista desplegable mostrara les localitats pertanyents a la provincia i
el municipi seleccionats en els camps anteriors. El funcionament d'aquest tipus de
llista desplegable és:

o Prémer el boté de cerca, la icona de qué és una lupa perqué es mostre la llista
de localitats

LOCALIDAD *

Ln

La llista es mostra agrupada per la lletra inicial de la localitat. Per exemple, la
imatge seglient mostra les localitats pertanyents a la provincia de Valéncia i
al municipi de Valéncia. La persona sol-licitant selecciona la lletra
(emmarcada en roig) per la qual comenca la localitat i se li mostren les
localitats que comencen per aquesta lletra. Si el municipi té solament una
localitat, aquesta es mostrara directament en prémer el boté de 'cerca’.
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LOCALIDAD *
S 4

B-C-H-M-P-5-V

BEEMIFARAIG

BEMNIMAMET-EEMIFERRI

EOREQTO
CARPESA

CASAS DE BARCENA

[ |

Per a seleccionar la localitat n'hi ha prou amb fer clic en el seu nom. En
aqueix moment la localitat seleccionada es reflecteix en el camp.

LOCALIDAD *

B-C-H-M-P-5-V

BEMIFARAIG

EENIMAMET-EEMIFERRI

|EORBOTO |

CARPESA

CASAS DE BARCENA

=

oEn el cas que, per equivocacid, la persona sol-licitant haja seleccionat una
localitat incorrecta, cal prémer la icona amb |'aspa roja.

Per exemple, la persona sol-licitant ha seleccionat 'Benimamet-Benferri' i en
realitat volia seleccionar Borboté.

LOCALIDAD *
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En prémer I'aspa roja la dada de BENIMAMET-BENFERRI desapareix

LOCALIDAD *
L OR»

| es pot tornar a seleccionar la localitat correcta usant el bot6é de cerca (la
lupa) tal com s'ha explicat en el punt anterior.

6.2. APARTAT B. SOL-LICITUD

Correspon a les dades propies de la sol-licitud. El formulari ofereix dues possibilitats: d'una banda,
la sol-licitud del pagament de la quantia corresponent a les diferéncies d'homologacié retributiva
corresponents a desembre de 2012 i, d'altra banda, la sol-licitud del pagament de la quantia
corresponent als endarreriments generats per les actualitzacions dels conceptes relacionats amb
I'aplicacié del VI Conveni col-lectiu d'empreses d'ensenyament privat sostingudes totalment o
parcialment amb fons publics.

La persona sol:-licitant pot marcar una o les dues caselles disponibles, pero de forma obligatoria ha
de marcar-ne alguna.

EXPONGO que encontrandome de alta en diciembre de 2012 en nomina de pago delegado, y no habiendo recuperado la
totalidad de haberes a los que se hace referencia en el Decreto Ley 6/2015 de 16 de octubre,

SOLICITO el abono de la cuantia correspondiente a las diferencias de homologacion retributiva correspondientes a diciembre de 2012,

EXPONGO que encontrandome de alta en algtin periodo entre enero de 2009 y diciembre de 2013 en nomina de pago
delegado, y no habiendo recibido los atrasos por trienios, complementos de cargo, trienios de cargo y/o complemento de
antigliedad de docentes recolocados como consecuencia de la aplicacion retroactiva de las tablas salariales del VI convenio
colectivo de empresas de ensefianza privada sostenidas total o parcialmente con fondos publicos,

SDLICITD el abono de cuantia correspondiente a los atrasos generados por las actualizaciones de los conceptos mencionados.

En cas que no marque cap, quan el formulari es valide es mostra un error que indica aquest fet:
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Es obligatorio marcar una de las dos

casillas del apartado B

El camp seglient que ha d’emplenar la persona sol-licitant és I'lBAN en el qual desitja que se li
ingressen els endarreriments sol-licitats, en cas que, després de LA revisio de la sol-licitud per part
dels técnics de la Conselleria d'Educacid, siga procedent el seu pagament.

El camp en el qual ha d'emplenar la dada de I'IBAN és 'IBAN en el qual se sol-licita l'ingrés'

La persona usuaria introduira la dada de I'IlBAN i es validara la seua validesa.

IBAN EN EL QUE SE SOLICITA EL INGRESO
IBAN (Introducir sin espacios) *

ES0200246912500600865953

IBAN FORMATEADO
ES02 0024 6912 5006 0086 5953

En cas que I'IBAN introduit no siga valid apareixera un missatge que ho indique.

LL.a cuenta bancaria es
errdonea

v Aceptar

Es important comentar que el formulari també comprova si I'entitat bancaria en la qual se sol-licita
el pagament dels endarreriments és una entitat activa per a la Tresoreria de la Generalitat
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Valenciana. En cas que no ho siga, s'informa també la persona sol:licitant perqué introduisca un
IBAN que si que corresponga a una entitat activa.

En cas que el nimero IBAN siga correcte es mostra formatat en el camp 'IBAN formatat'. Aquest
camp és informatiu, no pot modificar-se. Unicament es mostra la dada introduida per la persona
sol-licitant, pero formatada conforme a la norma SEPA, que recomana, per a major claredat,
agrupar els caracters en sis grups de quatre caracters cadascun.

6.3. APARTAT C. DECLARACIO RESPONSABLE

L'apartat C 'Declaracié responsable' conté un camp de tipus casella que la persona sol:-licitant
obligatoriament ha de marcar per a poder continuar amb la sol-licitud.

Amb aquesta accid, la persona sol-licitant declara, d'una banda, que és titular o cotitular del
nimero IBAN assenyalat i, d'altra banda, declara que les dades reflectides en la sol-licitud sén
vertaderes.

Declaro en virtud del presente documento que:

[T El ciudadano/a que solicita el abone de la cuantia solicitada es titular o ce-titular del IBAN indicade v que los datos de esta solicitud son

ciertos.

Los datos personales contenidos en este formulario podran ser incluidos en un fichero para su tratamiento por la
Conselleria de Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte, en el uso de las funciones propias que tiene atribuidas en el
ambito de sus competencias, pudiendo dirigirse a cualquier 6rgano de la misma para ejercitar los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacidn y oposicidn, segun lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn
de Datos de Caracter Personal (BOE nim. 298, de 14 de diciembre de 1999)

Una vegada completat el formulari cal fer clic en el boté 'Enviar sol-licitud' per a validar el
contingut del formulari i guardar-lo.

Si durant el procés de validacié es detecten errors es mostrara un missatge que informe de l'error.
Cal anar corregint els errors detectats per a poder continuar.

En el cas que tot estiga correcte, es mostra de nou la pestanya del pas 2.

Des d'aci es pot accedir a visualitzar qualsevol dels apartats del formulari emplenat per a verificar-
ho i, en cas de ser necessari, realitzar modificacions.
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1. v 2, T 4. iNecesita ayuda?

012
Debe saber Rellenar Registrar Guardar generalitat_en_red@gva.es

Rellenar los formularios  (paso 2 de 4 para completarla solicitud)

En este paso debe rellenar los formularios senalados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de la informacion
oportuna, y formularios dependientes, que podran ser requeridos en funcion de los datos que vaya introduciendo.

- Iconografia
|V Solicitud

Modifica el formulario o & Formulario obligatorio

&) Formulario opcional

¢/ Formulario dependiente

X

P Vuelve al paso anterior = Continuar Formulario no realizado

" Formulario o paso
completado

Si esta tot correcte, premeu el bot6é 'Continuar' per a seguir al pas 3 del tramit, que en funcié del
tipus de sol-licitud, amb o sense certificat digital, sera 'Registrar' o 'Validar'

7. PAS 3. VALIDAR (PER A SOL-LICITUD SENSE CERTIFICAT DIGITAL)

En aquesta pestanya es mostra un resum de la informacié proporcionada perqué siga revisada ja
gue una vegada validada, en el pas segtlient, ja no es podra modificar.

Cal fer clic sobre I'enllacg 'Sol-licitud' perqué es torne a mostrar el formulari de la sol-licitud.

;Necesita ayuda?

v v é 'y

1. ) 3. 4. 5%

Debe saber Rellenar Validar Imprimir ) serioralitat e red@eva.es

Validar la solicitud (paso 3 de 4 para completar la solicitud)

Antes de enviar su solicitud, le mostramos un resumen de la informacicn proporcionada. Por favor revise que es correcta, ya que una vez enviada no podra
modificaria.

Iconografia

Formularios rellenados

" Solicitud " Elemento completado
olicitu

1 Recuerde que una vez enviada, no podra modificarla.

P Vuelve al paso anterior = Valida
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Una vegada que la persona sol-licitant tinga clar que tota la informacié és correcta ha de prémer el

boto 'Valida'.
El fet de ser un tramit sense certificat digital implica que no porta registre d'entrada relacionat. El
que si que es fa en prémer el boté 'Valida' és assignar a la sol-licitud un niimero de transaccié que

justifica la realitzacié del tramit.

Apareix el missatge de confirmacié:
N Estia seguro de querer
=2 enviar la solicitud?

Recuerde que una vez enviada no podra

modificarla

v Aceptar © Cancelar

En prémer el boté 'Acceptar' es mostrara el missatge de la plataforma eSIRCA en el qual s'informa
de la preparacié de I'entorn per a enviar la sol:-licitud realitzada.

. Preparando solicitud para
“ enviar. Espere un momento,

por favor.

Finalment, apareix el missatge en el qual es comunica que I'enviament s'ha realitzat correctament.

J Operacidén realizada

Envio realizado correctamente
Classificacio: US IN

v Aceptar
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Si tot ha funcionat correctament es mostra un missatge informatiu i a continuacié apareix la
pantalla corresponent al pas '4. Imprimir'

8. PAS 3. REGISTRAR (PER A SOL-LICITUD AMB CERTIFICAT DIGITAL)

En registrar s'esta enviant la sol-licitud a la Conselleria d'Educacié i a més se li esta assignant un
assentament 'registrar' en el Registre d'Entrada.

En prémer en 'Registrar' apareix el missatge de confirmacié segilient :

iEsta seguro de querer

1
=% regilistrar la solicitud?

Recuerde gue una vez registrada no podra

modificarla

' Aceptar @ Cancelar

Cal prémer 'Acceptar' per a continuar amb el procés de registre.

Preparando entorno de firma e 34

Classificacié: US INTERN Q‘%
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Si tot ha funcionat correctament es mostra un missatge informatiu i a continuacié apareix la
pantalla corresponent al pas '5.Guardar', des d'on es podra guardar i/o imprimir un justificant del
tramit realitzat. D'aquesta forma el tramit estara finalitzat.

;,»rj') Operacidén realizada

Registro realizado correctamente. En
breve aparecera reflejado en su zona

personal.

v Aceptar

Justificant del registre
Es recomanable que es guarde en el seu equip el justificant de registre signat digitalment. Si desitgeu imprimir una copia en paper useu la versio imprimible,
que generara un codi de seguretat sobre el document.

= Detall del justificant k4 Guarda el justificant & Versid imprimible

Dades del registre

NUMERD DATA SOL-LICITANT

05TUL/2017/5475 22/03/2017 08:37h & e ik s A e e
ASSUMPTE

BT S PR R e R T Ly G 7 A B W WY Vo [ ERM o 3 e e G e i A e

9. PAS 4. IMPRIMIR (PER A SOL-LICITUD SENSE CERTIFICAT DIGITAL)

Una vegada validada la sol-licitud es passa al pas 'Imprimir' des d'on es pot guardar i/o imprimir un
justificant del tramit realitzat. D'aquesta forma el tramit estara finalitzat.
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i " o, ‘/ 3‘ " 4. .'/ ENEET;H:B ayuda?

Debe saber Rellenar Validar Imprimir

- generalitat_en_red@gva.es

In’ip rimir la solicitud (paso 4 de 4 para completar la solicitud)
« La solicitud se ha enviado correctamente.

Justificante de envio
Es recomendable que se guarde en su equipo el justificante de envio.

i Detalle del justificante il Guarda el justificante

Nos interesa su opinién

Walore del 1 al 10 el servicio que le hemos ofrecido y pulse el boton Valora.

= Valora

En fer clic sobre 'Detall del justificant' es mostra en pantalla la informacié relacionada amb la
sol-licitud realitzada aixi com un enlla¢ al mateix formulari de la sol-licitud.

El botd 'Guarda el justificant' permet mostrar en format pdf el justificant i es podra imprimir o bé
guardar.

L'4ltim pas que ha de fer la persona sol:licitant, en el cas de la tramitaci6 sense certificat digital, és
imprimir el justificant i lliurar-lo en el Registre d'Entrada.

En agqueix moment es considerara que la sol-licitud esta lliurada.
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Justificante de envio
Es recomendable que se guarde en su equipo el justificante de envio.

< Detalle del justificante H Guarda el justificante

Datos del envio

NUMERO FECHA SOLICITANTE
GONZAIMW-YBZXRBTE-TBZKTFDR 21/03/2017 12:04 h . - [ 1]
ASUNTD

SOLICITUD DE ABONO DE ATRAS0S PARA EL PERSONAL DOCENTE DE CENTROS PRIVADOS CONCERTADOS EN PAGO
DELEGADO (SIN FIRMA)

Documentacion

Formularios rellenados

NOTA: a tindre en compte. Les sol-licituds tramitades sense certificat digital s'entén que estan
lliurades quan s'han portat al Registre d'Entrada i se'ls ha assignat un nimero de registre.

10. PAS 4. GUARDAR (PER A SOL-LICITUD AMB CERTIFICAT DIGITAL)

En I'Gltim pas del tramit es proporciona a la persona sol-licitant un justificant de registre signat
electronicament. Aquest justificant serveix com a resguard o justificant legal.
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= Mecessiteu ajuda?
W o I . L 4 L
1 2. 3- 4. 5L o012

Guardar (&) generalitat en_red@szva.es

Heu de saber Omptir Documentar Registrar

Guardar el justiﬁcant (pas 5 de 5 per a completar la sol-licitud)
V La sol-licitud s'ha registrat correctament.

Justificant del registre
Es recomanable que es guarde en el seu equip el justificant de registre signat digitalment. Si desitgeu imprimir una copia en paper useu la versié imprimible,

que generara un codi de seguretat sobre el document.

= Versio imprimible

I+ Detall del justificant il Guarda el justificant

Ens interessa la vostra opinio

Valoreu de 1 al 10 el servici que vos hem oferit i polseu el botd “ Valora.

BRI -« c2 €3 [cl4 €5 [cle [cl7 [cl8 clo [cl1o

« Valora

Abriendo justificante.pdf

Ha elegido abrir:

2 justificante.pdf
gue es; Adobe Acrobat Document
de: https://previs.gva.es

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

-

@) Abrir con |Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada)

") Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar Cancelar

El justificant és un document en format pdf que conté I'imprés de sol:-licitud emplenat, amb copia

per a I'Administracio i per a la persona interessada.
Aqguest justificant NO és necessari presentar-lo per Registre d'Entrada, la sol:-licitud ja s'ha registrat

telematicament.

Una vegada descarregat el justificant es podra tancar la finestra de I'assistent de tramitacié.
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11. RECUPERAR EL TRAMIT

En ambdoés casos, tramitacié amb o sense certificat digital, la persona sol-licitant disposa de deu
dies per a accedir a les sol-licituds guardades. D'aquesta forma, si per qualsevol causa la persona
sol-licitant ha quedat a meitat de la tramitaci6é pot recuperar aquesta en el mateix punt en el qual

va quedar la sol-licitud I'tltima vegada que les dades van ser enviades al servidor.
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» Per al cas de tramit sense certificat digital

En aquest cas, cal obrir el fitxer de clau comentat en I'apartat '4.1 Accés sense certificat digital'
esmentat anteriorment.

Aquest fitxer mostra una pantalla similar a la de la imatge seglient:

8 GENERALITAT
& VALENCIANA

SOLICITUD DE ABONO DE ATFALCS PARA EL PERSONAL DOCENTE DE CENTE.OS
PRIVADOS CONCERTADOS EN PAGO DELEGADO (SIN FIRMA)

Sino ha finalizado la tramitacidn en esta sesion puede utilizar el siguiente enlace para recuperarla en el dltimo paso
realizado:

=> Accede a la solicitud ==

En fer clic sobre 'Accedeix a la sol-licitud' es mostra el tramit en I'estat en el qual estava I'Gltima
vegada que s'han enviat les dades al servidor.

A partir d'aqueix moment es pot continuar amb I'emplenament del tramit.

» Per al cas de tramit sense certificat digital
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En el cas que l'execucié del tramit s’haja d’interrompre, per exemple a causa d'un error en la
plataforma, es fa clic sobre el boté 'Tanca' (de la cantonada superior dreta de l'assistent).
D'aquesta forma durant el periode de presentacié de sol-licituds es podra recuperar el tramit

iniciat i continuar amb la seua execucié.
NOTA: I'assistent guarda la informacié només d'aquells passos que s'han completat totalment

Per a recuperar el tramit, s'accedira a I'area personal de la GVA; cal anar a |'adreca seglient:

https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html

(Amb el mateix certificat amb el qual s'estava completant la sol-licitud) i una vegada dins de
I'area personal, cal fer clic sobre la icona 'Com va el meu' i a continuacié sobre 'Sol-licituds en

creacid' on es mostra la sol-licitud en curs.

5 i Ao B} i

MI AREA PERSONAL BGENERALITAT VALENCIANA
E D | o ce

Solicitudes En creacién

~ En creacién

SOLICITUD FECHA LIMITE (LTIMO ACCESO
» Solicitnd de concierto [ convenio 02/02/2017 23:59 03/01/2017 10:15
0170242017 23:59 027012017 11:59

.+ Solicitud de concierto / convenio

[ WAL eEE o |WES MEenmn of

2 Generalitat Valenciana [l S50t

Fent clic sobre la sol-licitud s'accedeix de nou a I'assistent per a continuar amb la tramitacio.
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12. RESOLUCIO DE PROBLEMES

»>En intentar entrar al tramit apareix la finestra de “Connexié no verificada”

En ocasions en intentar accedir al tramit pot ser que es mostre la finestra seglient

Esta conexion no esta verificada

&

Ha pedido a FArefox gue se conecte de forma segura a tramitaint.gva.es, pero no se puede confirmar
gue la conexidn sea segura.

Mormalmente, cuando se intente conectar de forma segura, los siios presentan informacidn verificada
para asegurar gque esti en el sitio correcto, Sin embargo, la idertidad de este sitio no puede ser verificada.

éQué deberia hacer?

Si mormalmente accede a este sitio sin problemas, este error puede estar ocurriendo porgus alguisn esta
intentando suplantar l sitio, v no deberia continuar,

Detalles técnicos

Entiendo los riesgos

Si sabe lo que esta haciendo, puede obligar a Firefox a confiar en la identificacion de este sitio, Incluso
aunque confie en este sitio, este error puede significar que alguien esté interfiriendo en su
conexion.

Mo afiada una excepcidn a menos gue sepa que hay una razén seria por 1a que este siio no use
identificacidn confiable,

Afiadir excepcian..

En aquest cas per a poder accedir al tramit caldra fer clic sobre “Entenc els riscos” i a
continuacio sobre “Afegir excepcié”.

S'obrira una finestra en la qual es fara clic sobre “Obtindre certificat” i sobre “Confirmar
excepcio de seguretat”.
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Anadir excepcion de seguridad

Esta a punto de alterar como identifica Firefox este sitio,

ik "‘3 Los bancos, tiendas y otros sitios puiblicos legitimos no le
pedirdn hacer esto,

Servidor

Direccién: \ | Obtener certificado
Estado del certificado

Este sitio intenta identificarse a sf mismo coninformacién Ver. ..

no valda. —

Identidad desconocida

o se confia en &l certificads porgue no hia side verificado por una
autoridad reconacida Lsando una frma segura,

Jardlar esta eep e MErena permianete

Confirmar excepcion de seguridadl [ Cancelar

»Missatge “Preparant entorn.... “ no desapareix de la pantalla

En ocasions, en intentar entrar al tramit telematic, a I'area personal o en registrar o enviar
a la signatura, apareix el missatge seglient en pantalla que impedeix continuar.

. Preparando entornc de firma
digital. Puede tardar unos

minutos, espere por favor...

Per a descartar que es tracta d'un error en la configuracié de I'equip, i aixi poder continuar
amb el tramit caldra realitzar les comprovacions seglients:

*La finestra per a seleccionar el certificat no ha quedat oculta: per a aixd es minimitzaran totes les
finestres obertes per a verificar si la finestra del certificat s'ha carregat o no. Si s'ha carregat el
certificat es podra seleccionar i d'aquesta forma la tramitacié podra seguir.

*El connector (plugin) de Java esta desactivat: alguns navegadors per seguretat desactiven el
connector de Java, la qual cosa impedeix el seu funcionament correcte.
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Si s'utilitza Mozilla Firefox, caldra comprovar si al costat de la barra d'adreces apareix una
icona roja. Si és aixi es fara clic sobre aquesta per a activar el connector de Java i aixi poder
continuar amb la tramitacid.

frchivo  Editar  Yer Historial Marcadores  Yahoo!  Herrar

a, Asistente de bramita. | +

@ Més visitados ’ Comenzar a usar Firef... I'\_\-| [ltimas moticias |

(- B 8 https//previs.gva.es/ctt-att-atr/login. htmljsessionid=ZL TI WyzZDG
|
;Permitir a previs.gva.es gjecutar plugins?

lava

A iPlugin vulnerable! ;Cual es el riesgo? l Bt 3 secoidas T‘

lava
| 44 Plugin desactualizado Actualizar ahora...

| Permitir zhora

Permnitir y recardar
[_ fcsptas ] | Bloguear plugin

Si s'utilitza Google Chrome, caldra comprovar si sota la barra d'adreces apareix un missatge
com el que es mostra en la figura. Si és aixi es fara clic sobre “Executar aquesta vegada” per
a poder continuar amb el tramit

« C' | & https:/ /www tramita.gva.es/ ctt-att-atr/login.html; jsessionid =LMZ7RyMIHgFLm7Zd Snd4w W SfxzDPKVMEMGH jy VK 2PHNyy PR
e B

38 Java(TM) se ha bloqueado porque no esta actualizado. |Acmalizar complemento... | |Ejecutar esta vezl
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