GUIA PARA LA PRUEBA HOMOLOGADA DE IDIOMAS A2

1. CONFIGURACION CONVOCATORIA PRUEBA HOMOLOGADA.

Para acceder a la convocatoria vaya a Solicitudes (1) > Pruebas (2) > Config.
Convocatorias (3) donde aparecera un desplegable (4) y podra seleccionar el tipo de
prueba a realizar durante el presente afio académico.

Centre : IEFDDEN M1 N Dellaees S Safata d'informes = Any Académic : ¢ 2022-2023 ¢ ‘3
Benvinguda : Centre J Llistats / Sol I\cnuds° il PGA
Sol-licituds sohais b
Config. Convocatories
Proves e
Qualif * Tipus Prova
[ Prova homologada - Nivell A2 [ v Jo
Config. Convo(atomeso. S = o . -
PROVES A REALITZAR
Disponibles Seleccionats
ltalia e Anglés (21-3-2023)
2 Francés (22-3-2023)
< Alemany
(
Alemany
* Data Prova °
= B O
Informes ¢ e
S GENERALITAT VALENCIANA i
& ‘_j Guardar |

Una vez seleccionado el tipo de prueba podra elegir, en el apartado siguiente, las pruebas
que se realizaran, pasandolas a la casilla de la derecha(5) i, finalmente, en que fechas se
realizaran. Elegir la prueba haciendo doble click (6) para ponerle fecha (7) y guardar(8).
Hacer lo“mismo con las siguientes pruebas que quiera configurar y, por ultimo pulsar el
boton (9) situado en laparte inferior derecha de la pantalla para guardar todas las pruebas
seleccionadas. No se permitira guardar hasta que todas las pruebas seleccionadas tengan
fehca de realizacion adjudicada. En caso contrario aparecera el mensaje siguiente:

R

Para modificar la fecha de realizacion de una prueba, hacer click sobre esta, modificar la
fecha y pulsar el boton guardar de nuevo.
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Para eliminar alguna de las pruebas seleccionadas habra de pasar a la izquierda y pulsar
el boton E°==] (9) situado en al parte inferior drerecha de la pantalla, siempre y cuando no
tenga ningun alumno matriculado en ella. En caso contrario habra de entrar en la
convocatoria, en el apartado de “Solicitudes”, eliminar a los alumnos matriculados, y
volver a la configuracion para eliminar la prueba.

NOTA: ITACA cargara automaticamente los idiomas y los tipos de prueba, ademas del
alumnado que pueda acceder a la prueba por restriccion de edad(16 anos). En el caso de
centros de Formacién de Personas Adultas (FPA) donde todo el alumnado es mayor de
16 afios sera el centro el que tenga la responsabilidad de matricular al alumnado solicitante
atendiendo a la normativa vigente.

2. SOLICITUDES

Para gestionar las solicitudes ira a Solicitudes > Pruebas > Solicitudes. En el desplegable
podra elegir el tipo de prueba que se imparte en el centro en ese ano académico. Al
seleccionar una de ellas, en la tabla inferior, apareceran todas las solicitudes que ya han
sido seleccionadas con anterioridad, las cuales podra gestionar (filtrar, ordenar, importar,
etc) segun lo que aparece en las diferentes columnas.

Benvinguda Centre J Liistats # Sol licituds il PeA

Sol-licituds

Proves

(_Prova homologada - Nivell A2 | +]

Sol-licituds

Trobats filtrat 3 ] x &l i |
NIA Nom Cognom 1 Cognom2 | D. Naixeme  Document Grup Prova Admés Estat Nota Prova
Pendent No Cailificat

s
1BAH Francés Si Pendent No Calificat

000
IS
m
0
o
>
@

i - = 007 Pendent No Calificat

Para crear una nueva sol-licitud pulse el botén <™ en la parte inferior derecha de la
pantalla, después de seleccionar el tipo de prueba en el desplegable. Apareceran en una
nueva ventana las possibles matriculas del centro que sean compatibles con cumplir 16
afos en el afo de realizacidon de la prueba y estar matriculado en alguna de las siguientes
ensefianzas: ESO, BACHILLERATO, FP, FPA-GVA. Estas se podran filtrar por cualquier
de los conceptos que aparecern en las columnas utilizando el botén de filtrado (1).

BUSCA ALUMNE

BUSCA ALUMNE o
Trobats : 607 2 ¥V g @
NIA Nom Cognom 1 Cognom 2 Data Naixement Document Municipi de naixeme Tipo de Matricula Grup Curs Ensenyanca
Ordinaria 2CFBC 2CFB FP =
Ordinaria 4ESOA 4ESO ESO
N 4ESOA 4ESO £SO
4ESOA 4ESO ESO
Ordinaria 2CFMA 2CFM FP
Ordinaria 1CEMT 1CFM FP v

Marque al alumno haciendo doble click sobre él y se abrira la ventana siguiente:
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En esta ventana encontramos la informacién basica del alumno, esta informacién no se
puede modificar, y el tipo de matricula, que vendra predefinida con el mismo valor que
aparece en la matricula, aunque se podra modificar con posterioridad. Esto también ocurre
en el desplegable de ensefianza.

T —— S S—— Safata d'intormes Any Academic =« 2022-2023 « | 4%

Benvinguda Centre [~ Listats Sol hcituds dily Fea

Prova homologada - Nivell A2

Alumne

............ x S Nou | |

Seleccionamos la prueba a realizar en el desplegable «Pruebax»(1).

Nota: La casilla “No admitido”(2) quedara inhabilitada en un futuro, ya que no es compatible
con este tipo de prueba. Por tanto evite marcarla, si la marca, no podra evaluar la prueba.

Después, pulsar el botdn [E = | (3),

Una vez guardada la solicitud, se habilitara una nueva casilla “Nota Prueba”, que estara
deshabilitada, donde se mostrara el valor “Apto”, “No Apto”, “No Presentado” o “No
calificado”, que se calculara con la media de todas las notas introducidas para cada una
de las destrezas. El estado de la sol-licitud pasara a PENDIENTE, y se podran modificar
las fechas, siempre y cuando no se haya solicitado el certificado ni se haya entregado.

Benvinguda =] uistats Sol licituds dils PGA
Sol-licituds Sol licitud Prova homologada - Nivell A2 Estat sol licitud
Alumne
* Tipo de N I * Enseny
Sol-licituds (Lorainana v] (Ese_Iv])
Dades de contacte
NG
Carre | » A\ -
calitat P 1éfor Correu Electronic Principa
Espanya | » ) i e r
Prova a realitzar /
e Gestio Aamissio Nota Prova
Anglés | » [C] No Admes N alificat
Bloc Conceptes Sele les Bl apte
Acti
Ac
Ac
Acti
Informes P Elimi =
2 Eliminar |y HIJ

H CFNEFRAL ITAT VALFNCIANA
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Solo se podra realizar una prueba por alumno, por tipo de prueba y por afio académico.
En caso de sol-licitar una segunda prueba aparecera un mensaje como este:

3. CALIFICACIONES

Para introduir notas se accedera desde Solicitudes > Pruebas > Calificaciones.
Encontramos un primer desplegable para seleccionar el tipo de prueba (1), configurada
previamente para el afo académico actual. Una vez seleccionado el tipo de prueba se
habilitara el siguiente desplegable, donde se puede elegir la prueba (2) que se quiere
evaluar para el tipo de prueba seleccionado. Y por ultimo, aparecera, una vez seleccionada
la prueba un tercer desplegable donde se mostraran los distintos conceptos disponibles o
destrezas (3) que tiene la prueba seleccionada.

Finalizada la seleccion de los distintos filtros, haremos clic en el [-L&===| botdn (4) y se
mostraran las solicitudes del centro que cumplan las condiciones filtradas. EI campo «nota
examen» (5) sera un campo editable en el que no se podra evaluar cada concepto segun
los valores definidos y ya preconfigurados.

Centre : mmErmmm . fiw s by, i Safata d'informes | (=2 Any Académic : ¢ 20222023 ¢ |
Benvinguda : Centre =] Uistats # Sol-licituds ilil; PeA
Sol-licituds e
i Qualificacions
Qualificacions * Tipus Prova o * prova e Concepte avaluable o Buscar
ficat ! (_Prova nomologada - Nivell A2 lv] [(Anges Iv]) ] -
NIA Alumne Concepte avaluable Nota Examen Observacions

Activitats de comprensio de textos escrits 55 | Bl
Activitats de comprensio de textos orais 75
Produccié | coproduccié de textos escrits 65 rJ
Produccié i coproduccié de textos orals 65
Activitats de comprensié de textos escrits 5
Activitats de comprensio de textos orals 9
Produccié i coproduccié de textos escrits 8
Produccié i coproduccié de textos orals 7
Activitats de comprensié de textos escrits 10
Activitats de comprensié de textos orals 10
Produccié i coproduccié de textos escrits 10
Produccio i coproduccio de textos orals 10
Activitats de comprensio de textos escrits 712
Activitats de comprensio de textos orals 6,75
Produccié i coproduccié de textos escrits 9.4 =

Informes H o

i\%(;mfk:\! ITAT VALENCIANA:  nota: Només es podran modificar notes de sol-licituds que no hagen sol-licitat el certificat. (B Gvardar

Estos valores son de 0 a 10 con decimales, recordar que solo se podran modificar notas
de solicitudes que no hayan solicitado el certificado.

Codigo Nota = "Valor™:  0="[01[" 1="[12[' 2="[2.3[" 3="[34[" 4="[45" 5="[5,65" 6="[6.57[" 7="[7.8[' 8="[8,9[" 9="[9.10[" 10="10" 11="No presentat’

Nota: Només es podran modificar notes de sol-licituds que no hagen sol-licitat el certificat. ‘3 Guardar
)
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La nota de la prueba se puede comprobar en la pantalla de Solicitudes en la columna Nota
Prova. La calificacién final global de la prueba se expresara en t'fiermicnos de
«Apto», «No Apto», «No calificado» o «No Presentado».

Para obtener la calificacion final de «Apto» es necesario superar todas las actividades de
lengua de la prueba con una puntuacion minima de 5 y tener una puntuacién global minima
de 6,5.

Desde esta pantalla también se puede sol-licitar el Certificado en el caso de que la Nota
Prueba sea «Apto».

Benvinguda = Centre J Llistats # Sollicituds Lﬂ_, PGA
Sol-licituds
Proves
¢ Sol-licituds
* Tipus Prova
I [ Prova homologada - Nivell A2 | v ] I
Sol-licituds :
Trobats : 8 g /B8 L
NIA Nom Cognom 1 Cognom2 | D. Naixeme  Document Grup Prova = Admés Estat Nota Prova
10 " = /2007 4ESOB Anglés Si Certificat Apte
1( . /2007 N ] 4ESOC Anglés Si Pendent No Apte
10 /2007 i L 3ESOA Anglés Si Pendent No Calificat
16 eaae w /2006 L 1BACB Francés Si Pendent No Apte
1( - o 2007 4ESOA Anglés Si Pendent | No Presentat
10 /2005 1BAH Francés Si Pendent Apte
1 i /2007 4ESOD Anglés Si Pendent No Apte
108 " ¥ A E¥ ¥ ER/2006 : 1CFMW Anglés Si Certif.Sol-lic Apte

4. INFORMES Y LISTADOS

En Listados>Pruebas se encuentran muchos listados ya que el modulo de pruebas se utiliza
para pruebas de acceso a ciclos y pruebas PUC.

Para el caso de la Prueba Homologada-Nivell A2 podran ser de utilidad los siguientes
listados:

Benvinguda == Centre J Llistats # Sol-licituds
[ Proves | v ] Amb Titol
Maodul Titol
PRUEBAS Acta de Evaluacién
PRUEBAS Certificacion Parcial de Pruebas (I_A2, PAC)
PRUEBAS Certificacion Provisional Superacion Cameé
PRUEBAS Certificado académico de PUC
PRUEBAS Certificado de Exencion por Experiencia Laboral
PRUEBAS e Estadistica del resultado de las pruebas (I_A2, PAC)
PRUEBAS Informe de requisitos de solicitudes (Camet)
PRUEBAS Listado de exenciones admitidas (PAC)
PRUEBAS o Listado de Solicitudes
PRUEBAS Listado de solicitudes de alumnado con diversidad funcional y ada
PRUEBAS e Llistat de qualificacions
PRUEBAS Motivos Solicitudes No Admitidas
PRUEBAS Relacion de solicitudes con el tipo de matricula para el pago de las
PRUEBAS Relacion de solicitudes de aspirantes con diversidad funcional (PA
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1. Listados de solicitudes
Por lo que corresponde con el listados de solicitudes se podra elegir, en primer lugar, el tipo

de prueba configurada para el afo académico en el centro de conexion. En el
siguiente desplegable se elegira la prueba a realizar segun el tipo de prueba seleccionada
y, finalmetne, se podra marcar la opcién de separar el informe por pruebas o no y si se
quiere por aquellas solicitudes admitidas, no admitidas o por todas. A continuaciépn, se
puede pulsar imprimir para lanzar el informe.

Por defecto el listado sale PUBLICABLE

{=! Listado de Solicitudes = Listado de Solicitudes
Listado de Solicitudes Listado de Solicitudes
* Tipus Prova * Tipus Prova
[ Prova nomologada - Nivell A2 B3 ([ Prova homologada - Nivell A2 Iv]
Er—— * Prova
{ Anglés . | v ] [ Toles | v ]
”
Separat per pro\;/ Separat per prova /
si *) No ®s  On WARCAR. i, 5/ VOLEU TRAURE UNA PROVA FER FULLA

3 MARCAR NO, SI VOLEU TRAURE ATOTS EN UNA UNICA
Seleccio de sol-licituds

Seleccio de sol-licituds

») Totes () Admeses (_) Noadmeses o) Totes () Admeses () Noadmeses
[ no PUBLICABLE

Els llistats NO PUBLICABLES, en compliiment de la Resolucic de 28 de juny de 2018
s6n d'lis exclusiu per al centre perqué contenen dades personals de I'alumnat

] ~o PusLICABLE

Els listats NO PUBLICABLES, en compliment de la Resolucid de 28 de juny de 2018
s6n d'lis exclusiu per al centre perqué contenen dades personals de I'alumnat

(& Ve | (i ropeini |

El informe se utiliza para mostrar las solicitudes que han sido admitidas y con la primera
configuracion el informe tendria esta forma:

Centre / Centro: Codi / Codigo: |Prova ! Prueba:
INSTITUT D'EDUCACIO SECUNDARIA IES e g = =] Anglés
Localitat / Localidad: Any / Ano: Data / Fecha: |Pag/ Pag:
VALENCIA 2023 14/02/2023 1
Nom Cognoms, Nom Tipus Matric. Curs Grup Admis.

1 P RiEnees trae Ordinaria 4ESO 4ESOB Si

2 RS AT Ordinaria 1BAC 1BACB Si

3 E o Sy A o i Ordinaria 1BAH 1BAH Si

-  Shsbigriies INEEERE Ordinaria 1CFM 1CFMW  Si

2. Actas de evaluacion

Con lo que respecta a las actas de evaluacion se podra elegir, en primer lugar, el tipo de
prueba configurada para el afio académico en el centro de conexion. En el siguiente
desplegable, se elegira la prueba a realizar segun el tipo de prueba seleccionada y
finalmente, se podra marcar la opcion detallada. A continuacion, se puede pulsar imprimir
para obtener el informe.

Guia proves homologades nivell A2 /Guia pruebas homologadas nivel A215




i=| Acta de Evaluacion
Acta de Evaluacién

# Tipus Prova:

[ prova nomologaca - Nivell A2
* Prova

((Angies

[¥] Detallada

(=) Completa () Aptes () No Aptes

@ Imprimir

Con esta configuraciéon tenemos el acta de calificaciones con este formato:

1 Prova homologada - Nivell A2
Prueba homologada de idiomas - Nivel A2
ACTA DE QUALIFICACIONS / ACTA DE CALIFICACIONES

Centre / Centro: Codi / Cédigo: Idioma:

INSTITUT D'EDUCACIO SECUNDARIA IES M. S - Anglés

Localitat / Localidad: Any / Afo: Data / Fecha: Pag / Pag:

VALENCIA 2023 14/02/2023 1
Activitats ge lengua ]
Actividades e

ognoms | nom SUALRRAC
Apellidos y nombre

—————— —

[ ——

e >3

_——e .~

Aques cta comprén 4 alum
La'presente Acts comprende. 4 alumnos.

i piaG devde i Girectarie 7

Visto Buenc aevde ia direciors

VALENCIA 20 de desembre de 2022

Cap de 7 Jefera de

Signat/Firmado.

!

!" Acta de Evaluacion
Acta de Evaluacion
* Tipus Prova
_Prova homolagada - Nivell A2
* Prova
[ Angies

[ petaliaga

(*) completa () Aptes () NoAptes

& imprimir

Con esta configuracion tenemos el acta de calificaciones con el siguiente formato:

...(Is

(‘ENERALITAT
. VALENCIANA

e gt

Prova homologada - Nivell A2 /
Prueba homologada de idiomas - Nivel A2

Acta de la convocatoria / Acta de /la convocatoria

Centre / Centro: s Codi / Codigo: |ldioma:
T T T R DT O, T LA Al g Anglés
Localitat / Localidad: Any / Arfo: Data / Fecha: Pag / Pag:
VALENCIA 2023 21/03/2023 1
Nim Aoy Moo o ol NA | NOTAFINAL
1 N e N [ 17706 58 Apte
T2 AR RN R N LEE o5 e T Apte
T3 el LA R P ks N (0 i o] i 1= . Apte
T 4 EWEAEETENTO LS N = = na Apte
5 el e U P B R N (O 17 g No Apte
B . ==, v e N o N L] o, No Apte
T Oty e [y e N ol ol 10m Apte
T8 RN RGOS T E  IsApmessr | saslad No Apte
T 0 Rl e N v ol ot 1 Za0m L No Apte
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3.Listado de calificaciones

Y por lo que toca al listado de calificaciones se procedera de la misma manera, pero en
este caso hay un desplegable nuevo que te permite seleccionar una prueba concreta o
todas.

Si se selecciona “todas”, apareixera la opcion de poder filtrar el informe por “prueba
conjunta” o por “destrezas’.

1= Listado de Calificaciones
Listado de Calificaciones

= Tipuz Prova:

[ Frowa d'ensenvances d'idiomes - Nivell B asic | v ]
. Frova:
[ Frances | = ]
e Concepte avaluable;
[ Totes | v ]
\® Buida _ De Qualificacions

Llistat per:

\*) Frova conjunta ) Fordestresa

|_L5'] Imprinir |
A continuacion se puede pulsar imprimir para lanzar el informe.

3 Listado de Calificaciones

Listado de Calificaciones

> Tipuz Prova:

[ Prowa d'ensenvances d'idiomes - Nivell Basic | v ]
o Frova:
[ Frances | = ]

e Concepte avaluable:
( 1x)

" Comprensid Excrita

Es pot seleccionar
» Cualsevol dels
conceptes o tots

Comprenzid Cral

Llis
| Expressio e Interaccid escrita

Exprezsio e Interaccid aral

|E imprimir |
Totes

El informe tiene el siguiente formato al seleccionar «Todas» en conceptos

Prova t
Prueba homc
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Centre / Centro: Localitat/Localidad: Data / Fecha:
il - - - - VALENCIA 21/03/2023
Any / Afo: Concepte avaluable / Concepto evaluable: Full / Hoja:-
2023 FROLES Tots/Todos 1
NGm Cognoms, Nom T.D. Document NIA e tiviin e Sangume
Apellidos, Nombre (1) | Documento
CE coO EE EO
1 — - N (= 2 i e 55 T35 6.5 6.5
= - e - N | = - - 5 B 8 7
2 T N |« = o | —lm | 10 10 10 10
4 = ——— B E = N2 6.75 94 7.4
5 | Crmin T s =2 Y T — o o o o
6 C - - N « - 'V “;a:;
7 o — - N |« S | - s s 7 8 7




4. Certificaciéon Parcial de Pruebas (I_A2_PAC)

Se puede obtenes la certificacion parcial para todos los participantes de la
prueba “no aptos” que han superado conceptos de la prueba.

I= certificacion Parcial de Pruebas (LLA2, PAC)
Certificacién Parcial de Pruebas

* Tipus Prova
((Prova nomologada - Nivell A2 [E3)]

() Centre Propi (_) Centres Adscrits N

* Prova:
( L)

) Només un Alumne

NiA

2) Tots els Alumnes (no aptes amb conceples aprovats})

(= Imprimir

El certificado tiene el siguientes formato:

PROVA HOMOLOGADA - NIVELL A2
PRUEBA HOMOLOGADA DE IDIOMAS - NIVEL A2

CERTIFICAT ACADEMIC DE DOMINI DE DESTRESES - PROVA FRANCES
CERTIFICADO ACADEMICO DE DOMINIO DE DESTREZAS - PRUEBA FRANCES

Sr./Sra Te— - -

secretari/aria del centre
secretario/a del centro

= . e

CERTIFIQUE/CERTIFICO

Que - —— cam— - amb NIE namero - .
con

nascut/uda el dia B 2 wgo e e wjmseot, de nacionalitat Espanyola , ha aconseguit el domini requerit en les
Gestreses ACTIVITATS DE COMPRENSIO DE TEXTOS ORALS, PRODUCCIO | COPRODUCCIO DE TEXTOS
ESCRITS, PRODUCCIO | COPRODUCCIO DE TEXTOS ORALS en la prova d'homologaciéd regulada en ORDRE
34/2022, de 14 de juny, de la consellera d'Educacio, Cultura | Esport, per la qual es regulen l'avaluacio dels

ensenyaments d'idiomes de régim especial i les proves de certificacid dels nivells del Marc Europeu Co de
Referéncia per a les Liengues a la Comunitat Valenciana (Titol IV-Proves homologades) en el centre 14 o

i T o = = = awe— am W WS B, en marc de 2023
nacido/a el dia &7 we-sgyoars-e DOST Wummseet, de nacionalidad Espafiola , ha conseguido el dominio requerido ern

las destrezas ACTIVITA TS DE COMPRENSIO DE TEXTOS ORALS, PRODUCCIO | COPRODUCCIO DE TEXTOS

5. Estadistica de los resultados de las pruebas (I_A2_PAC)
Para finalizar, se puede obtener las estadisticas de participacién de la prueba.
La pantalla es la siguiente:

i=| Estadistica del resultado de las pruebas (I_A2, PAC)

Se muestra la estadistica del resultado de las pruebas de los alumnos que ha realizado una
solicitud para una prueba. Agrupades por tipe de prueba, prueba centro y afio académico.

* Tipus Prova

[ Prova homologada - Nivell A2 | » ]

* Prova

[ Anaies | v]

Anglés
Francés

Totes

B
Prova homologada - Nivell A2 / Prueba homologada de idiomas - Nivel A2
Centre 7/ Centro Cedi/ Codige [ Locamat 7 Locatdads [ Any 7 Arc
LR R N --a-. - 5 50l VALENCIA 2023
Anglés / Inglés
TOTAL
PART / APARTAT Inscrits No P
PARTE / APARTADO Inscritos No Presentados Aptes No Aptes
Anms s
AcuvRate da wsagus 7
cus
Actvitats de comprensio de textos escrts 5 >0 -
5 o GO reran e rextas escitos |
Actvitats de comprensio de textos orais " = - |
aces de e textos oraes .
ge texios esc - - |
S e re- -
ge textos ormis / - - - - |
Do fextos orales 3 -
RESUM CONVOCATORIA [ inscrits / Inscrito= | Aptes / Aptos | mNo Aptes s No Apro=
RESUMEN CONVOCATORIA I —a 1 > 1 e
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