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Elaboracion del informe individual valorativo
El Mdédulo Docente de ITACA es la herramienta a utilizar para la elaboracion del informe
individual valorativo regulado en la Resolucion de 4 de mayo de la Secretaria Autonomica de
Educaciéon y Formacion Profesional tal y como se recoge en el articulo tercero de la
Resolucion de 1 de junio de 2020 de la Secretaria Autondémica de Educacion y Formacion
Profesional por la que se dictan instrucciones para la elaboracion de dicho informe.
Para ello, es necesario acceder al Modulo Docente 2 (ITACA) con el usuario de ITACA.

Las instrucciones a seguir en funcion de las diferentes ensefianzas es la siguiente:

Educacion Infantil v Educacion Especial

En el caso de las ensenanzas de Educacion Infantil y Educacion Especial es la tutora o el tutor
quien tiene que cumplimentar el informe individual valorativo.

Para realizar el informe la tutora o el tutor debe acceder a la evaluacién final de su grupo
desde el modulo docente 2. La ruta para ello es Centro>Calificaciones>Seleccionar Grupo.
Aparecera esta pantalla:

Per avaluacié Per alumne
-

CENTRES

1AV - PRIMERA AVALUACIO
Finalitzada
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@ 2AV - SEGONA AVALUACIO
Finalitzada
© HORARIDE SESSIONS 3AV - TERCERA AVALUACIO
comunicacions per agrupacia Limit: dimarts, 23 de juny de 2020
FINAL - Avaluacio Final
Limit: dimarts, 23 de juny de 2020

Q  QUALFICACIONS
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DIETARI bs
MISSATGES PENDENTS
GRUPS >
INFORMES >

Para facilitar la introduccion es recomendable introducir el informe seleccionando la opcion
“Por alumno” de la zona superior de la pantalla destacada en la imagen anterior.

NOTA: Debe estar abierto el plazo de introduccion de calificaciones desde el modulo de
secretaria de los centros.
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Una vez seleccionada la opcion “Por Alumno” se muestra un listado con el alumnado del
grupo.
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Se seleccionard un/a alumno/a y aparecera esta pantalla donde para introducir la calificacion
de la evaluacion final de un/a alumno/a, se ha de pinchar sobre la casilla Calificacion sefialada
en la imagen siguiente.

CENTRES @
e '
QUALIFICACIO

> 1AV - PRIMERA AVALUACIO
HORARI DE Finalitzada

SESSIONS
Faltes, agendai

> 2AV - SEGONA AVALUACIO
Finalitzada

8 QUALIFICATIONS

~ 3AV - TERCERA AVALUACIO

© mm-amisa / Limit: dilluns, 15 de juny de 2020
4INF

DIETARI I

IMISSATGES L
PENDENTS ~ FINAL - Avaluacio Final
Limit: dilluns, 15 de juny de 2020

GRUPS

0 U000

INFORMES

Aparecera la siguiente pantalla emergente con dos cuadros de texto que admiten hasta 20.000
caracteres cada uno:

Capacidades: donde podra indicar las capacidades que ha superado en relacion con la
planificacion y programacion de la evaluacion

Medidas: donde podra indicar las medidas complementarias si asi se requieren
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Qualificacié

| el Guarda

Capacitats

Se completaran los campos y se marcara el boton Guardar para grabar los cambios.

Una vez introducida la calificacion de la evaluacion final, podemos proceder a elaborar el

informe utilizando el icono situado a la derecha de la Evaluacion Final sefialado en la
imagen siguiente.

®

Segiient Alumne )

QUALIFICACIO

> 1AV - PRIMERA AVALUACIO
Finalitzada

» 2AV - SEGONA AVALUACIO
Finalitzada

~ 3AV - TERCERA AVALUACIO
Limit: dimarts, 23 de juny de 2020

~ FINAL - Avaluacio Final
Limit: dimarts, 23 de juny de 2020

LU0 00

Al pinchar sobre el icono se muestra una ventana emergente donde podemos introducir el
informe individual valorativo del trabajo del alumno/a. El campo no tiene limitacion de
caracteres.



¥ TOTS A Av. de Campanar, 32
% GENERALITAT a2 SECRETARIA AUTONOMICA 46015 - Valencia

X VALENCIANA | veu D’EDUCACIO i FORMACIO :
\\ gs:'tllsjzl?ré::::!ucacié, PROFESSIONAL F;—)I;f 3213;8381

Observacions

Guarda

FINAL - Avaluacio Final

Una vez completado el campo del informe final pulsaremos el boton Guardar para grabar los
cambios. Aparecerd un mensaje de confirmacion de la accion.

Podemos desplazarnos entre el alumnado utilizando las opciones Anterior Alumno — Siguiente
Alumno de la zona superior de la pantalla.

0

¢ Anterior Alumne | Segiient Alumne 3

RESTO DE ENSENANZAS (PRIMARIA, ESO, BACHILLERATO, FPB, CICLOS
FORMATIVOS, ENSENANZAS DE REGIMEN ESPECIAL)

En el resto de ensenanzas del sistema educativo el profesor de cada una de las areas,
asignaturas o modulos debe cumplimentar el informe. Adicionalmente el tutor debe
complementar el informe con su valoracidn individual. El procedimiento es el siguiente:

Equipo docente

Para introducir el informe el profesor de cada una de las asignaturas / modulos debe acceder
al apartado “Calificaciones — Seleccionar Grupo — Seleccionar asignatura”
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Per avaluacié Per alumne
CENTRES ] .
> 1AV - PRIMERA AVALUACIO Finalitzada
HORARI DE SESSIONS ~ 3AV - TERCERA AVALUACIO
Faltes, agenda | > B
comunicacions per agrupaco Limit: dimarts, 23 de juny de 2020
@ QUALIFICACIONS Educacid Fisica 708 N

™

R rE ~ FINAL - Avaluacid Final

DIETARI > imil- dimaris 73 da juny de 2020
MISSAIGE.SPENDEI‘J(T?) > ELLEf0in L >

GRUPS >

INFORMES >

Al seleccionar la asignatura se mostrara un listado de alumnos. Para introducir la calificacion
de la evaluacion final de un/a alumno/a, es posible introducir las calificaciones de dos formas.
Junto al nombre del contenido dispondra de una casilla y un mena desplegable que estaran
activos si las fechas de evaluacion lo permiten. En caso contrario estaran bloqueados.

Casella —J» n 44— Desplegable

Si pulsa sobre el menu desplegable podra seleccionar la calificacion pulsando sobre ella.
Dentro de este cuadro contard con la opcion de Calificacion Avanzada. Pulsando sobre esta
opcion tendra la posibilidad de calificar los distintos bloques de contenidos de la materia,
siempre y cuando desde el centro éstos hayan sido definidos previamente en ITACA.

Qualificacio

Maria

1(IN) - Insuficient
2(IN) - Insuficient
3 (IN) - Insuficient

4(IN) - Insuficient

7 (NT) - Notable

8 (NT) - Notable

Una vez introducida la calificacion de la evaluacion final, a través del icono podremos
elaborar el informe individual para cada uno de los alumnos
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Una vez pinchado el icono se mostrara una ventana emergente, donde podremos
introducir el informe individual con una extensiéon méaxima de 1000 caracteres.

Tutor/a del alumno

Para introducir el informe el tutor debe acceder a la evaluacion final de su grupo desde el
modulo docente 2.

El acceso se realiza desde Centro — Calificaciones — Seleccionar Grupo. Para facilitar la
introduccion es recomendable introducir el informe seleccionando la opcidn “Por alumno” de
la zona superior de la pantalla.
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Per avaluacio Per alumne
CENTRES ) . I I
> TAV - PRIMERA AVALUACIO Finalitzada
(@ R
@ HORARI DE SESSIONS > 3AV-TERCERA AVALUACIO
Faltes, agenda i Lo .
comunicacions per agrupacia Limit: dimarts, 23 de juny de 2020
@ QUALIFAICACIONS ~ FINAL - Avaluacio Final
© crz-seermini / Limit: dimecres, 17 de juny de 2020
GPRI Giéncies de la Naturalesa /g >
BIEIAR > Ciencies Socials /08 b
MISSATGES PENDENTS > L
Educacid Artistica 708 »
GRUPS >
Educaci6 Fisica 708 >
INFORMES >
Llengua Castellana i Literatura /08 >
Matematiques /o8 >
Primera Llengua Estrangera /0B >

NOTA: Debe estar abierto el plazo de introduccion de calificaciones desde el modulo de
secretaria de los centros.
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Una vez seleccionada la opcion “Por Alumno” se muestra un listado con los alumnos del
grupo.
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Pinchando sobre el primer alumno, podemos proceder a la elaboracion del informe utilizando

el icono

de la Evaluacion Final.

Al pinchar sobre el icono se muestra una ventana emergente donde podemos rellenar el
informe individual del alumno sin limitacion de caracteres.

Observacions

FINAL - Avaluacio Final

Guarda

Podemos desplazarnos entre los alumnos utilizando las opciones Anterior Alumno — Siguiente
Alumno de la zona superior de la pantalla.
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¢ Anterior Alumne | Segiient Alumne 3




